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1. Typ projektu mozliwy do realizacji w ramach naboru

Typ projektu: Rozwoj kompetencji kluczowych i umiejetnosci niezbednych na rynku pracy

uczniow szkot podstawowych i ponadpodstawowych ogolnoksztatcgcych.

Zakres wsparcia:

Wsparcie szkot podstawowych i ponadpodstawowych ogélnoksztatcgcych poprzez:

e realizacje dziatan wspierajgcych podejmowanie Swiadomych decyzji edukacyjnych
i zawodowych przez uczniéw/uczennice klas VII-VIIl szkdt podstawowych oraz
maturzystdbw/  ucznidbw/uczennice  konczgcych  ksztalcenie na  poziomie
ponadpodstawowym;

e wspotprace szkot z pracodawcami, uczelniami, instytucjami rynku pracy, Branzowymi
Centrami Umiejetnosci wchodzacych w sktad ogolnopolskiej sieci branzowych centrow
umiejetnosci lub innymi podmiotami wspierajgcymi rozwoj kariery edukacyjno-
zawodowej uczniow;

e nabywanie kwalifikacji i podnoszenie kompetencji doradcéw zawodowych, nauczycieli,
pedagogéw i psychologow w zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego,
w zakresie uzupetniajgcym do wsparcia realizowanego z programdw krajowych;

e dziatania angazujgce rodzicow lub opiekunéw prawnych w proces wspierania uczniow

w podejmowaniu decyzji edukacyjnych i zawodowych.
Planujgc zakres wsparcia pamietaj, ze:

1. Zgodnie z kryterium dostepu nr 6 weryfikowanym na etapie oceny merytorycznej
maksymalny koszt wsparcia dla jednego ucznia/uczennicy szkoty i placowki
systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie ogolne bioracego/bioracej udziat
w projekcie nie przekracza 5 500,00 PLN (koszt kwalifikowalny).

2. Zgodnie z kryterium dostepu nr 3 weryfikowanym na etapie oceny formalnej
doradztwo zawodowe powinno uwzgledniaé aspekt ptci przy wyborze zawodu,
zwalczac stereotypy zwigzane z picig i wspiera¢ promowanie przedmiotow STEM.

3. Zgodnie z ,Linig demarkacyjng. Podziatem interwencji i zasad wdrazania programow
krajowych i regionalnych w perspektywie finansowej na lata 2021-2027” wsparcie
w obszarze systemu o$wiaty wdrazane jest na poziomie krajowym. Dlatego szkolenie

kadr systemu oswiaty w ramach projektdw wdrazanych na poziomie regionalnym



moze by¢ realizowane jako wsparcie uzupetniajgce wobec wsparcia adresowanego

do uczniow i w zakresie jaki wynika z zaplanowanych w projekcie celéw/efektow.

. Nauczyciele i doradcy zawodowi mogg podnosi¢ kompetencje w zakresie doradztwa

zawodowego poprzez np. uczestnictwo w szkoleniach, kursach i studiach

podyplomowych z zakresu doradztwa zawodowego, coachingu Kkariery oraz
planowania Sciezek edukacyjno-zawodowych obejmujgce swym zakresem m.in.:

e doskonalenie umiejetnosci diagnozowania predyspozycji, zainteresowan i
kompetencji  ucznibw z  wykorzystaniem nowoczesnych  narzedzi
diagnostycznych,

e aktualizowanie wiedzy o rynku pracy, zawodach przysztosci, trendach
gospodarczych oraz wymaganiach pracodawcow,

e rozwijanie kompetencji w zakresie indywidualnego i grupowego poradnictwa
zawodowego, prowadzenia rozmow doradczych i warsztatow dla uczniow,

e zdobywanie umiejetnosci wykorzystania technologii informacyjno-
komunikacyjnych oraz cyfrowych narzedzi wspierajgcych doradztwo zawodowe,

e wymiane doswiadczen i dobrych praktyk w ramach sieci wspotpracy, konferenciji,
seminariow i zespotow doradcow zawodowych,

e podnoszenie kompetencji w zakresie wspierania uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz ucznidw zagrozonych wykluczeniem spotecznym
na etapie planowania kariery.

. Szkolne Centrum Kariery (SCK) zaplanowano jako jednostke wspierajgcg rozwdj

edukacyjny, zawodowy i spoteczny uczniéw/uczennic.

Jego celem jest stworzenie kompleksowego systemu wsparcia dla ucznidw,

rodzicow, nauczycieli oraz szkét, umozliwiajgcego Swiadome planowanie sciezek

edukacyjnych i zawodowych, rozwijanie kompetencji przysztosci oraz efektywne
przygotowanie uczniéw/uczennic do funkcjonowania na dynamicznie zmieniajgcym
sie rynku pracy.

SCK nie przejmuje zadahn szkét wynikajgcych z podstawy programowej, lecz

zapewnia dodatkowe, innowacyjne formy wsparcia. Jego zadaniem jest zapewnienie

réwniez specjalistycznego, ponadstandardowego wsparcia oraz stworzenie centrum
kariery, ktore:

e zwieksza dostep mtodziezy do wysokiej jakosci ustug doradczych,

e wzmacnia potencjat szkot w realizacji dziatan doradczych,

e buduje trwate relacje pomiedzy edukacjg a rynkiem pracy,

e wspiera rozwoj kompetencji przysztosci,



e wyréwnuje szanse edukacyjne i zawodowe uczniow,
e tworzy innowacyjne rozwigzania mozliwe do wdrazania w catym systemie
edukacji.
W ramach realizacji projektu szkota zapewnia warunki organizacyjne niezbedne do
prowadzenia dziatan z zakresu doradztwa zawodowego, w szczegolnosci poprzez
wyznaczenie pomieszczenia lub wydzielonej przestrzeni przeznaczonej do
Swiadczenia ustug doradczych, wskazanie koordynatora doradztwa zawodowego,
opracowanie harmonogramu dyzuréw oraz wdrozenie procedur obstugi ucznidw
korzystajgcych ze wsparcia w ramach projektu.
Przyktadowe dziatania, ktore mogg zosta¢ zaplanowane do realizacji w ramach SCK:
¢ Indywidualne wsparcie rozwoju kariery uczniow poprzez np.:
- prowadzenie pogtebionych konsultacji kariery dla uczniéw zainteresowanych
planowaniem sSciezki edukacyjnej i zawodowej,
- stosowanie specjalistycznych narzedzi diagnostycznych badajgcych
predyspozycje, talenty, zainteresowania i kompetencje ucznidw,
- opracowywanie indywidualnych planéw rozwoju edukacyjno-zawodowego,
- wsparcie uczniow w podejmowaniu decyzji dotyczgcych wyboru szkoty
ponadpodstawowej, kierunku studiéw lub Sciezki rozwoju zawodowego,
— organizowanie coachingu kariery i mentoringu z udziatem przedstawicieli
réznych srodowisk zawodowych.
¢ Rozwijanie kompetencji przysztosci poprzez np.:
- organizacja warsztatow rozwijajgcych kompetencje przyszitosci,
- ksztattowanie umiejetnosci komunikacyjnych, przedsigbiorczych, cyfrowych
oraz spotecznych,
- rozwijanie kompetencji zwigzanych z zarzgdzaniem sobg, kreatywnoscia,
pracg zespotowg i odpornoscig psychiczng,
- przygotowywanie mtodziezy do funkcjonowania w warunkach zmian
technologicznych i transformac;ji rynku pracy.
e Wspotpraca z pracodawcami i otoczeniem spoteczno-gospodarczym poprzez
np.:
- tworzenie sieci wspotpracy z przedsiebiorstwami, instytucjami publicznymi,
uczelniami i organizacjami pozarzgdowymi,
- organizacja wizyt studyjnych, dni zawododw, targoéw kariery i spotkan z
przedstawicielami réznych branz,

- rozwijanie programow mentoringowych i ambasadorskich,



promowanie nowoczesnych zawodow oraz zawodow deficytowych na rynku

pracy,
budowanie lokalnych partnerstw na rzecz rozwoju kompetencji mtodziezy.

Wsparcie szkdt w realizacji doradztwa zawodowego poprzez np.:

udostepnianie materiatdw edukacyjnych, scenariuszy zajec¢ oraz narzedzi
diagnostycznych,

prowadzenie szkolen i konsultacji dla szkolnych doradcow zawodowych,
pedagogow i wychowawcow,

organizowanie sieci wspotpracy i wymiany doswiadczen pomiedzy szkotami,
wspieranie szkot w monitorowaniu potrzeb uczniow i trendéw rynku pracy,
dostarczanie aktualnych analiz dotyczgcych kierunkéw ksztatcenia

i zatrudnienia.

Wsparcie rodzicéw i opiekundw poprzez np.:

organizacja konsultacji i spotkan informacyjnych dla rodzicéw,
podnoszenie swiadomosci dotyczgcej proceséw planowania kariery
miodziezy,

dostarczanie informacji o mozliwosciach edukacyjnych i zawodowych,
wspieranie rodzicow w rozwijaniu potencjatu dzieci i towarzyszeniu im

w podejmowaniu decyzji edukacyjnych.

Informacja edukacyjno-zawodowa poprzez np.:

prowadzenie regionalnej platformy informacji o ofercie edukacyjnej

i zawodowej,

monitorowanie trendéw rynku pracy oraz prognoz kompetencyjnych,
udostepnianie baz informaciji o szkotach, uczelniach, zawodach

i mozliwosciach rozwoju,

tworzenie raportow i analiz wspierajgcych planowanie kariery.

Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zawodowych poprzez np.:

kierowanie szczegblnego wsparcia do ucznidw zagrozonych wykluczeniem
spotecznym,

rozwijanie dziatan wspierajgcych mtodziez z obszaréw o ograniczonym
dostepie do specjalistycznego doradztwa,

organizacja programéw wspierajgcych ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,

tworzenie warunkéw umozliwiajgcych swiadome planowanie kariery

niezaleznie od sytuacji spotecznej lub ekonomiczne;.



6. Wsparcie systemu doradztwa zawodowego i promocja ksztatcenia zawodowego

poprzez m.in. rozwéj obudowy multimedialnej doradztwa zawodowego, rozwdj

portalu wspierajgcego doradztwo zawodowe i wspotprace szkot z pracodawcami,

organizacje krajowych konkursow umiejetnosci zawodowych, wdrazane jest na

poziomie krajowym - zgodnie z ,Linig demarkacyjng. Podziatem interwencji i zasad

wdrazania programow krajowych i regionalnych w perspektywie finansowej na lata
2021-2027".

7. Projekty realizowane w ww. typie powinny by¢ komplementarne z dziataniami

zaplanowanymi do wdrozenia na poziomie krajowym z programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego,

w ramach ktérego zaplanowano m.in. dziatania w zakresie:

ksztatcenia i doskonalenia kadr systemu oswiaty, w tym dziatania edukacyjne
dla kadr systemu oswiaty i JST w obszarach kluczowych, w tym w zakresie
aktualnej wiedzy o procesach uczenia sie i nauczania (w tym dzieci i mtodziezy
z dodwiadczeniem migracyjnym), rozwijania kompetencji kluczowych dzieci,
kompetencji cyfrowych i metodycznych nauczycieli (w tym jak bezpiecznie
korzysta¢ z nowych technologii, uczy¢ krytycznego myslenia i przeciwdziataé
dezinformacji poprzez edukacje), Al, umiejetnosci stosowania innowacyjnych
metod nauczania i oceniania, zindywidualizowanego podejscia do ucznia, pracy
z zespotami klasowymi zréznicowanymi pod wzgledem potrzeb edukacyjnych
ucznidw, wielokulturowos$ci oraz innowacyjnych rozwigzan w organizacji pracy
szkoty, cyfrowego rozwoju oswiaty, prawa oswiatowego i dobrych praktyk
w ksztatceniu nauczycieli;

rozwoju narzedzi i metodyki ksztatcenia ukierunkowanych na wspieranie
ksztatcenia kompetencji kluczowych i kwalifikacji dostosowany do
wymagan rynku pracy, w tym m.in. pilotaz modutowych e-podrecznikéw -
wsparcie nowatorskich metod nauczania, uczenia sie

i oceniania oraz szkolenia dla nauczycieli z ich wykorzystania; rozwijanie metod
wspierania indywidualnego potencjatu uczniow;

cyfryzacji w edukaciji, w tym m.in. rozwoj Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej,
wprowadzanie nowych funkcjonalnosci oraz rozwdj narzedzi wspierajgcych
cyfryzacje procesow edukacyjnych, egzamindéw zewnetrznych, e-dostep do
danych oswiatowych, rozwigzania informatyczne na rzecz wsparcia edukacyjno-
specjalistycznego i funkcjonalnosci wynikajgcych z biezgcych potrzeb systemu
oswiaty; finansowanie uzupetniania oferty e-materiatdbw do ksztatcenia
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zawodowego i ogolnego, przygotowanych zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania/racjonalnych dostosowan, m.in.: materialy specjalistyczne
i zaawansowane technologicznie, gry edukacyjne, materiaty dot. edukacji
klimatycznej, wspierajgce uczniow migrujgcych, materiaty ukierunkowane na
wspieranie ksztatcenia kompetencji kluczowych, przekrojowych
i proinnowacyjnych oraz kwalifikacji dostosowanych do wymagan rynku pracy.
Realizowane bedg szkolenia dot. pracy z e-materiatami.

E-materialy wypracowane w PO WER zostang wzmocnione pod wzgl.
narzedziowym i metodycznym i bedg odnosi¢ sie do kreowania srodowiska
edukacyjnego w oparciu m.in. o gamifikacje, web-quest, uczenie przez projekty
i problem czy nauczanie przez dociekania naukowe;

e wsparcia spotecznej, wigziotworczej i wigczajacej funkcji szkoty, w tym
dodatkowo finansowane bedg dziatania, w ramach ktérych wspierany bedzie
tutoring réwiesniczy w szkotach wsrod ucznidw. Wspierane bedg rézne formy
wspotpracy i wymiany wiedzy (np. wspolne nauczanie — co-teaching) pomiedzy
nauczycielami polsko- i ukrainsko-jezycznymi w szkotach, przygotowane zostang
materiaty edukacyjne i c¢wiczeniowe w jezyku polskim ftatwym do czytania
i zrozumienia (ETR), z ktérych mogliby korzysta¢ uczniowie ukrainscy, ktérzy nie
postugujg sie biegle jezykiem polskim. Dziatania te bedg realizowane

komplementarnie do przedsiewzie¢ regionalnych.

Musisz wiedzieé!

Preferowane beda projekty:

1.

3.

w ramach, ktérych przewiduje sie utworzenie lub rozwdj funkcjonujgcego Szkolnego
Centrum Kariery (SCK) w co najmniej jednej szkole lub placowce oswiatowej objetej
wsparciem. W ramach SCK realizowane bedzie: indywidualne doradztwo zawodowe,
Indywidualne Plany Kariery uczniéw/uczennic, system wspotpracy z pracodawcami,
baze informacji edukacyjno-zawodowej,

skierowane na obszary strategicznej interwencji (OSIl) wyznaczone w KSRR i
wynikajgce z SR WM 2030+, tj. miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-
gospodarcze oraz gmin zagrozonych trwatg marginalizacja,

w ramach, ktérych wykorzystywane sg zasoby dostepne na Zintegrowanej Platformie
Edukacyjnej (ZPE) Strona gtéwna - zpe.gov.pl lub wdrazane sg modele
wypracowane w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO

WER), w ramach, ktérych zaplanowano dziatania z zakresu doradztwa edukacyjno-
9



zawodowego stuzgce zwiekszaniu zainteresowania ucznidw kierunkami ksztatcenia,
zawodami, Sciezkami kariery oraz kompetencjami zwigzanymi z obszarem STEM

(Science, Technology, Engineering, Mathematics).

W przypadku otrzymania dofinansowania z FEM 2021-2027, mozesz ubiegac¢ sie
o dofinansowanie w naborach w ramach FERS majgcych na celu rozszerzenie projektow
standardowych o komponent ponadnarodowy.

Pamietaj!

Kryteria wyboru projektow, w podziale na kryteria ogdlne i szczegotowe, opisalismy

w zatgczniku nr 3 i 3a do Regulaminu — Twoje wsparcie musi by¢ z nimi zgodne.

2. Wnioskodawcy, czyli kto moze ubiegaé sie
o dofinansowanie projektu

Whnioskodawcami w ramach naboru mogg by¢:
¢ instytucje nauki i edukaciji

e administracja publiczna

organizacje spoteczne

zwigzki wyznaniowe

przedsiebiorstwa

Wazne!

W ramach przedmiotowego naboru mozesz ztozy¢ maksymalnie 1 wniosek

o dofinansowanie projektu (niezaleznie od tego czy wystepujesz jako Lider czy jako
Partner).

W przypadku ztozenia wiecej niz 1 wniosku w ramach przedmiotowego naboru,
wszystkie wnioski zostang ocenione negatywnie na etapie oceny formalnej,

w zwigzku z niezgodnoscia z niniejszym Regulaminem.

W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego (JST), ograniczenie liczby sktadanych
wnioskow odnosi sie do catej gminy jako podmiotu uprawnionego, niezaleznie od liczby
funkcjonujacych w jej strukturze jednostek organizacyjnych.

W przypadku m.st. Warszawy ograniczenie to dotyczy jednostek organizacyjnych oraz

dzielnic m.st. Warszawy, nie zas samego m.st. Warszawy jako JST.
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Pamietaj, ze o dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty podlegajgce wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary lub wobec ktérych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw funduszy
europejskich na podstawie odrebnych przepisow:
e rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 15 lipca 2025 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych
na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U.
poz. 966);
e art. 1, art. 2 ust.1, art. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

Przypominamy tez, ze warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest niezaleganie
z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

i innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

3. Odbiorcy projektu

Odbiorcami Twojego projektu, czyli osobami, dla ktérych realizujesz swaj projekt, moga
by¢:
e uczniowie szkot i placowek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie ogoine,
w tym dzieci migrantéw, w szczegolnosci z Ukrainy oraz ich rodzice/opiekunowie
prawni;
e nauczyciele szkot i placowek prowadzgcych ksztatcenie ogoine, w tym nauczyciele,
pedagodzy, psychologowie i specjaliSci z zakresu doradztwa edukacyjno-

zawodowego.

Ponadto pamietaj, ze wsparcie w projekcie musi by¢ realizowane na terenie regionu
mazowieckiego regionalnego (RMR).
Obszar regionu mazowieckiego regionalnego tworzg nastepujgce powiaty: biatobrzeski,

ciechanowski, garwolinski, gostyninski, gréjecki, kozienicki, lipski, tosicki, makowski,
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miawski, ostrotecki, ostrowski, ptocki, ptonski, przasnyski, przysuski, puttuski, radomski,
siedlecki, sierpecki, sochaczewski, sokotowski, szydtowiecki, wegrowski, wyszkowski,

zwolenski, zurominski, zyrardowski, m. Ostroteka, m. Ptock, m. Radom, m. SiedIce.

Pamietaj, ze zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programow na lata 2021-2027 uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna,

bez wzgledu na wiek, bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS+. Osoby korzystajgce
bezposrednio ze wsparcia EFS+ to osoby, ktdre ta interwencja ma na celu wesprze¢. Jako
uczestnikdw wykazuje sie wytgcznie te osoby, ktore mozna zidentyfikowac i uzyskac od nich
dane niezbedne do okresSlenia miedzy innymi wspolnych wskaznikéw produktu
(dotyczgcych co najmniej pici, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Osob  niekorzystajgcych

z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac jako uczestnikow.

Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaty przeznaczone okreslone
srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majgce doprowadzi¢ do uzyskania korzysci

przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia zatrudnienia).
3.1 Kwalifikowalnosé uczestnikow

Szczegotowe zasady dotyczgce kwalifikowalnosci uczestnikdw zostaty opisane

w Rozdziale 4. Uczestnicy projektu i podmioty otrzymujgce wsparcie z EFS+ Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Przedmiotowa kwestia

ma kluczowe znaczenie dla oceny kwalifikowalnosci wydatkow, ktére ponosi¢ bedziesz
w projekcie.

Pamietaj!

W celu potwierdzenia spetnienia przez uczestnika projektu kryteriow kwalifikowalnosci
uprawniajgcych go do udziatu w projekcie, musisz posiadac¢ wtasciwy dokument,

w szczegolnosci zaswiadczenie lub inny dokument wystawiony przez wtasciwy podmiot.
Nie mozesz bazowac jedynie na oswiadczeniu uczestnika projektu lub podmiotu
otrzymujgcego wsparcie. Ztozenie oswiadczenia przez uczestnika projektu lub podmiot
otrzymujgcy wsparcie w zakresie potwierdzenia kryteriow kwalifikowalnosci

uprawniajgcych do udziatu w projekcie mozliwe jest tylko w szczegdlnie uzasadnionych

I Za wtasciwe podmioty uprawnione do wystawiania dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$é uczestnikéw
uznaje sie w szczegdlnosci: poradnie psychologiczno-pedagogiczne, szkoty, placéwki systemu oswiaty, podmioty
lecznicze, o$rodki pomocy spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie oraz organizacje pozarzagdowe realizujgce
zadania publiczne w obszarze pomocy spotecznej, edukacji lub integracji spotecznej — w zakresie odpowiadajgcym
celowi wydanego dokumentu. Jedynie w przypadkach, gdy uzyskanie dokumentu z ww. instytucji nie jest mozliwe,
dopuszcza sie oswiadczenie uczestnika wraz z pisemnym uzasadnieniem.
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przypadkach, jezeli kryterium kwalifikowalnosci nie moze zosta¢ potwierdzone

dokumentem wystawionym przez wtasciwy podmiot. Zgromadzone dokumenty bedg

podlegac¢ przez nas ocenie na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ oraz podczas

kontroli w miejscu realizacji projektu. Mogg rowniez by¢ sprawdzane przez inne podmioty

uprawnione do kontroli projektu.

Dokumentami potwierdzajacymi kryterium kwalifikowalnosci sa w szczegdlnosci:

dla uczniéw i uczennic:

zaswiadczenie o pobieraniu nauki w danym roku szkolnym adekwatnie do okresu,
w ktorym otrzymano wsparcie, wystawione przez szkote/placowke systemu oswiaty;
dla nauczycieli i nauczycielek (w tym psychologéw i pedagogow) szkét
i placowek  systemu oswiaty na poziomie podstawowym lub
ponadpodstawowym ogélnoksztatcagcym:

umowa o prace lub zaswiadczenie o zatrudnieniu aktualne w okresie, w ktorym

otrzymano wsparcie.

dla rodzicéw/opiekunéw prawnych:
kopia aktu urodzenia dziecka;
kopia Karty Duzej Rodziny;

oSwiadczenie rodzica/prawnego opiekuna

W przypadku, kiedy rekrutacja uczestnika do projektu bedzie uzalezniona od jego

cech szczegolnych, nalezy gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce te cechy np.:

dla dzieci/uczniéw i uczennic z niepetnosprawnosciami lub potrzebami

wsparcia edukacyjnego:

orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

orzeczenie o niepetnosprawnosci;

orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania;

opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej;

zaswiadczenie/opinia wystawione przez szkote/placéwke systemu oswiaty lub

uprawnionego specjaliste.
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Zobowigzany jestes rowniez gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce miejsce zamieszkania
0s6b objetych wsparciem w ramach projektu i w tym zakresie nie mozesz bazowac jedynie

na oswiadczeniu uczestnika projektu.

Zakres danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu musi byé zgodny z postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu, w szczegolnosci z zapisami rozdziatu 11/§ 24 umowy
poswieconym ochronie danych osobowych. Beneficjent jest zobowigzany do przetwarzania
wylacznie tych danych osobowych, ktére sg niezbedne do realizacji projektu oraz
monitorowania jego postepow, w zakresie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.
Dokumenty przedktadane w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci uczestnikéw nie mogg
zawiera¢ danych wykraczajgcych poza zakres dopuszczony umowg o dofinansowanie,
w szczegolnosci danych wrazliwych, o ile ich przetwarzanie nie wynika wprost z tej umowy
lub przepisow odrebnych. Gromadzone dokumenty w zakresie, ktory wykracza poza
informacje niezbedne do potwierdzenia kryteriow kwalifikowalnosci powinny by¢

zanonimizowane.

4. Czas realizacji projektu

Zakonhczenie realizacji projektu musi nastgpi¢ nie pozniej niz 31 grudnia 2029 roku.

Pamietaj!
Zgodnie ze wzorem umowy rozpoczecie realizacji projektu powinno nastgpi¢ w terminie 3
miesiecy od ustalonej we wniosku o dofinansowanie poczgtkowej daty okresu realizacji

projektu.

We wniosku okreslasz date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu.

Ograniczony tymi datami okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym
poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

Natomiast mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie kwalifikowalno$ci wydatkow
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu (w przypadku, gdy okres ten konczy sie
przed 31 grudnia 2029 r.) pod warunkiem, ze wydatki te sg zwigzane sg z realizacjg
projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2029 r. oraz zostang uwzglednione we

whniosku o ptatnos$¢ koncowa. W takim przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za
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kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-20272.

Planujgc harmonogram realizacji projektu wez pod uwage terminy proceduralne zwigzane
z oceng formalng, oceng merytoryczng projektu oraz ewentualne negocjacje dotyczgce
budzetu projektu lub jego zakresu merytorycznego, zgodnie z rozdziatami 13, 14 i 15

Regulaminu.

Pamietaj, ze koszty zwigzane z realizacjg projektu poniesione przed zawarciem umowy

o dofinansowanie projektu ponosisz na wiasne ryzyko.

5. Jak zmierzy¢ osiggniecie zatozen projektu — wskazniki

We wniosku o dofinansowanie projektu w sekcji H okreslilismy, ktére wskazniki produktu

i rezultatu sg obowigzkowe dla tego naboru.

Wskazniki, dla ktérych jestes zobowigzany wskazaé¢ wartos¢ docelowa wyzszg
niz ,,0”:
Wskazniki produktu:

e Liczba ucznidéw szkot i placowek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie ogolne
objetych wsparciem;

e Liczba ucznidw uczestniczgcych w doradztwie zawodowym.

Wskaznik rezultatu bezposredniego:

e Liczba uczniéw, ktorzy nabyli kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Pamietaj!

1. Do wskaznika zalicza sie osoby, ktére w wyniku udziatu w projekcie uzyskaty
kwalifikacje lub kompetencje zgodnie z zasadami okreslonymi w Zatgczniku nr 2:
Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS+ oraz FST do Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

2. Kwalifikacja oznacza zestaw efektéw uczenia sie (wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych) potwierdzonych w procesie walidac;ji i certyfikowanych

przez uprawniong instytucje.

2 Przyktadem wydatkéw ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg sktadki
odprowadzane przez Beneficjenta-pracodawce na ZUS z tytutu wynagrodzen wspoffinansowanych na
koncowym etapie realizacji projektu.
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3. Kompetencja oznacza natomiast zestaw efektow uczenia sie potwierdzonych
w walidacji, ale bez nadania kwalifikacji.

Zgodnie z ww. Zatgcznikiem nr 2, potwierdzenie nabycia kompetencji powinno
uwzglednia¢ nastepujgce etapy:

e ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie
(w przypadku projektéw) lub karty ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu
Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu
tematycznego wsparcia, ktéry bedzie poddany ocenie,

e ETAP Il - Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany
w projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktore
osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatah (wraz z informacjami
o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektow).

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027 jeste$ zobowigzany do
okreslenia efektow uczenia sie, kryteriéw ich weryfikacji oraz metod walidacji (ETAP
Il) przed rozpoczeciem udzielania wsparcia danej osobie.

Efekty uczenia sie muszg zosta¢ opracowane oraz przechowywane w dokumentacji
projektowej.

Jestes zobowigzany do posiadania wskazanej dokumentacji przez caty okres
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu, a takze do jej niezwtocznego okazania
na kazde wezwanie instytucji organizujgcej nabdr, instytucji posredniczacej,
instytucji zarzgdzajgcej lub innych uprawnionych organow kontrolnych.

Instytucja organizujgca nabér nie okresla katalogu efektow uczenia sie —
odpowiedzialnos¢ za ich adekwatnos¢ i zgodnos¢ z charakterem wsparcia
przeprowadzong diagnozg spoczywa na Tobie.

e ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakohczeniu wsparcia udzielanego danej
osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem
ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny
podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej
proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztafcenia),

e ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena)

z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetenciji
potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu, zawierajgcego wyszczegolnione efekty
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uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetencji.

. Wskaznik obejmuje wytgcznie osoby, ktore uzyskaty kwalifikacje lub kompetencje

potwierdzone dokumentem spetniajgcym kryteria okreslone w Zatgczniku nr 2.
Dokument ten musi by¢ rozpoznawalny w danym sektorze lub branzy.

W przypadku kwalifikacji wigczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
(ZSK), potwierdzeniem jest certyfikat wydany przez instytucje certyfikujgcg
posiadajgcg uprawnienia nadane na podstawie ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji. Dane kwalifikacje mozna zweryfikowaé
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (https://kwalifikacje.gov.pl).

W przypadku kwalifikacji niewtgczonych do ZSK, za kwalifikacje uznaje sie te
nadawane:

» w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego,

* przez organy witadzy publicznej, instytuty badawcze lub samorzady
zawodowe/gospodarcze,

* przez podmioty miedzynarodowe bedgce wiascicielami kwalifikacji lub posiadajgce
ich akredytacje. W przypadku tych kwalifikacji Instytucja organizujgca nabér

decyduje o uznaniu danego dokumentu za potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji.

. Faktyczna weryfikacja, czy dany dokument moze zosta¢ uznany za potwierdzajgcy

kwalifikacje (niewtgczong do ZSK) lub kompetencje, odbywa sie zgodnie z
zatozeniami przedstawionymi w Zatgczniku nr 2, w tym Listy sprawdzajgcej do
weryfikacji kwalifikacji i kompetencji na potrzeby wskaznikow monitorowania EFS+.
Ocena powyzszego moze by¢é dokonywana m.in. w czasie weryfikacji wnioskéw

o ptatnos¢ oraz dziatah kontrolnych. Mozemy takze poprosi¢ Cie o przestanie

wyjasnien/dokumentéw w tym zakresie na kazdym etapie.

Wskazniki, dla ktérych musisz wskaza¢ wartos¢ docelowga, nawet jesli bedzie ona

wynosié ,,0”:3

Wskaznik produktu:

Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;
Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami;

Liczba przedstawicieli kadry szkét i placowek systemu oswiaty objetych wsparciem;

3 Jezeli wskaznik bedzie adekwatny do wsparcia planowanego do realizacji na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie, wartos¢ docelowa dla tego wskaznika w projekcie musi by¢ wieksza niz ,,0”. Dla
pozostatych wskaznikéw wskaz warto$¢ rowng ,0”.
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e Liczba szkét i placowek systemu oswiaty objetych wsparciem;

e Liczba obiektow edukacyjnych dostosowanych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami;

e Liczba 0sob z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie;

e Liczba osbb z krajéw trzecich objetych wsparciem w programie;

e Liczba oséb obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie;

e Liczba osob nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych
takich jak Romowie, objetych wsparciem w programie;

e Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, objetych wsparciem w programie;

e Liczba objetych wsparciem podmiotow administracji publicznej lub stuzb
publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym;

e Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i sSrednich przedsiebiorstw (w tym

spotdzielni i przedsiebiorstw spotecznych).

Pamietaj!

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno
dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z
niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka

i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Wskazniki rezultatu bezposredniego:
e Liczba przedstawicieli kadry szkot i placéwek systemu odwiaty, ktdrzy uzyskali

kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Wazne!

1. Jezeli zaplanujesz w projekcie wsparcie skierowane do rodzicéw lub opiekundéw
prawnych, musisz dodac wskaznik wiasny, o wartosci docelowej wigkszej niz ,,0” pn.:

e Liczba rodzicéw i/lub opiekunéw prawnych objetych wsparciem w projekcie.

2. Jezeli zaplanujesz w projekcie utworzenie i/lub rozw6j Szkolnego Centrum Kariery
musisz dodac wskaznik wtasny, o wartosci docelowej wiekszej niz ,0” pn.:

e Liczba utworzonych i/lub rozwijanych Szkolnych Centréw Kariery.
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Dodatkowo, mozesz okresli¢ wtasne wskazniki specyficzne dla danego projektu (produktu
i/lub rezultatu). Nalezy przy tym pamieta¢, aby byty one adekwatne do dziatan
prowadzonych w projekcie oraz muszg by¢ rozne niz wskaznik wybrany z listy rozwijanej

wskaznikdéw (inne brzmienie i zakres monitorowanego zjawiska).

Pamietaj o koniecznosci zapoznania sie z definicjami wskaznikdw dostepnych na liscie
rozwijanej wskaznikéw, ktére zostaty okreslone w Liscie Wskaznikéw Kluczowych 2021 -

2027 — EFS + dostepnej na: https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-

list/szczegolowy-opis-priorytetow-programu-fundusze-europejskie-dla-mazowsza-2021-

2027/ (definicje wskaznikow uwzglednionych w Szczegotowym Opisie Priorytetow FEM

2021-2027)* lub https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-

kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efs/

Okreslenie przez Ciebie we wniosku wartosci wszystkich adekwatnych dla projektu
wskaznikow pozwoli na petne monitorowanie realizacji celéow programu FEM 2021-2027.

Wazne!

Na etapie rozliczenia kohcowego wniosku o ptatnos¢, bierzemy pod uwage regute
proporcjonalnosci. Polega ona na ocenie kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

w odniesieniu do stopnia zrealizowania zatozeh merytorycznych. Zatozenia merytoryczne
Twojego projektu mierzone sg poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego,
okreslone we wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci, w przypadku
nieosiggniecia zatozeh merytorycznych podejmujemy decyzje o uznaniu wszystkich

lub odpowiedniej czesci wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu

za niekwalifikowalne albo o odstgpieniu od zgdania zwrotu. Wysokos$¢ wydatkow

niekwalifikowanych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu.

Pamietaj, ze po indywidualnej analizie danego przypadku mozemy tez odstgpic

od stosowania reguty proporcjonalnosci.

Wskazniki produktu monitorowane sg w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w
projekcie. Odstepstwo od tej zasady mozliwe jest w szczegodlnych przypadkach, co zostato

wskazane w definicji i sposobie pomiaru danego wskaznika w LWK 2021.

Wskazniki rezultatu bezposredniego odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio
po zakonczeniu udziatu w projekcie i mierzone sg co do zasady do 4 tygodni

od zakonczenia udziatu przez uczestnika lub podmiotu obejmowanego wsparciem

4 Zachecamy do sledzenia strony, poniewaz wskazniki oraz ich definicje sg na biezgco aktualizowane.
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w projekcie. Dane dotyczgce sytuacji uczestnika lub podmiotu po uptywie 4 tygodni
od zakonczenia udziatu w projekcie nie mogg by¢ uwzglednione we wskaznikach rezultatu

bezposredniego.

6. Kwota naboru

Wartos¢ dofinansowania w ramach naboru dla RMR wynosi: 10 560 652,94 PLN

w tym EFS*: 9 973 950,00 PLN

W tym BP: 586 702,94 PLN

* Kwota dofinansowania EFS+ w ramach naboru wynosi 2 300 000 EUR. Powyzsze kwoty
przeliczylismy kursem EBC 28.08.2026 r. wynoszacym 4,3365 PLN.

Przy szacowaniu alokacji dla wsparcia, punktem wyjscia bedzie kwota srodkéw wyrazona
w EUR, przeliczona na PLN po kursie obowigzujgcym w miesigcu, w ktérym projekt zostat

zatwierdzony do realizacji przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego.

W ramach naboru istnieje mozliwos¢ zwiekszenia alokacji. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego. O zwiekszeniu alokacji finansowej

na nabor poinformujemy za posrednictwem portali Fundusze Europejskie dla Mazowsza

i Portal Funduszy Europeijskich.

7. Zasady finansowania

7.1 Wymagania finansowe

Podczas realizacji projektu musisz stosowac sie do warunkéw kwalifikowalnosci
okreslonych w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
Zgodnie z nimi wydatki kwalifikowalne nie mogg by¢ poniesione wczesniej niz 1 stycznia
2021 r., a okres realizacji projektu nie moze wykraczac poza okres kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 tj. 31 grudnia 2029 r.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi 90% (85% UE + 5% BP).
Minimalny poziom wktadu wtasnego wynosi 10%.

Szczegdtowe zasady wnoszenia wkitadu witasnego znajdziesz w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci.
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7.2 Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty zaplanowane we wniosku o dofinansowanie przedstawione sg w formie budzetu
zadaniowego, ktéry sktada sie z:

e zadania bezposrednie (zawierajg koszty kwalifikowalne dotyczgce poszczegodlnych
zadan merytorycznych w projekcie),

e zadanie ,Koszty posrednie” (koszty administracyjne, ktorych katalog zostat
wskazany w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci w podrozdziale 3.12 Koszty
posrednie, pkt 3).

Zgodnie z kryterium merytorycznym nr 8 ,Efektywnos¢ kosztowa projektu i prawidtowosé
sporzgdzenia budzetu” bedziemy oceniac:

¢ niezbednosc¢ zaplanowanych wydatkéw w kontekscie zaplanowanych zadan i celu

projektu,

e kwalifikowalnos¢ wydatkow,

¢ racjonalno$c¢ i efektywnos¢ wydatkow projektu,

e zgodnosc¢ ze stawkami jednostkowymi (o ile dotyczy),

e poprawnosc¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy).

Koszty bezposrednie powinny zostac przez Ciebie oszacowane nalezycie

z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Zaréwno na etapie oceny
projektu jak i w trakcie realizacji projektu weryfikujemy, czy w ramach kosztéw
bezposrednich nie wykazates wydatkow posrednich. Koszty bezposrednie rozliczasz na

podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Koszty posrednie rozliczasz wytgcznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej okreslonej

w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027, tj.:

e 25% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wigcznie,

o 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wiacznie,

e 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

e 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow

bezposrednich przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.
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Whioski, w ktorych limit kosztow posrednich bedzie wyzszy niz wskazany w Regulaminie

beda przez nas oceniane negatywnie na etapie oceny formalnej.

Uwagal!

Koszt rekrutacji uczestnikdéw projektu stanowi co do zasady koszt posredni projektu

z zastrzezeniem mozliwosci rozliczenia kosztow rekrutacji w kosztach bezposrednich
projektu w przypadku podejmowania aktywnych dziatan merytorycznych niezbednych
do pozyskania uczestnikdw projektu. Dziatania te co do zasady nie wpisujg sie

w obstuge projektu i nie wypetniajg wprost definicji i katalogu kosztéw posrednich oraz
kosztow niekwalifikowalnych wskazanych w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

W ramach dziatan mozliwych do dofinansowania dopuszcza sie ponadto koszt rekrutaciji
uczestnikow projektu, z zastrzezeniem mozliwosci rozliczenia kosztow rekrutacii

w kosztach bezposrednich projektu w przypadku podejmowania aktywnych dziatan
merytorycznych niezbednych do pozyskania uczestnikow Twojego projektu.

Ma to zastosowanie jedynie w nastepujgcych przypadkach:

— projekt dotyczy grupy docelowej, do ktorej dotarcie jest utrudnione i wymaga
dziatan bezposrednich lub

- rekrutacja do projektu wymaga merytorycznej weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczestnikow/czek celem zakwalifikowania ich do odpowiedniej formy wsparcia lub
na witasciwy poziom zaawansowania szkolenia lub

— rekrutacja wymaga merytorycznej oceny dokumentow sktadanych przez
uczestnika bgdz tez przeprowadzenia wstepnej weryfikacji podmiotu, ktéry miatby

przystgpi¢ do projektu.

Aktywne dziatania merytoryczne nalezy przy tym rozumiec szeroko, tj. zaréwno poprzez
pozyskiwanie uczestnikow projektu, jak rowniez weryfikowanie ich kwalifikowalno$ci

lub predyspozycji do udziatu w projekcie.

Wszelkich innych czynnosci niewymagajgcych aktywnych dziatan rekrutacyjnych

(np. dziatania rekrutacyjne na rzecz wtasnych pracownikéw/cztonkéw, dziatania
informacyjno-promocyjne skierowane do szerokiej grupy odbiorcow takie jak audycije
radiowe lub telewizyjne) nie uznajemy za rekrutacje, ktéra mogtaby zostac ujeta

w kosztach bezposrednich. Koszt przeprowadzenia wstepnej weryfikacji uczestnikéw
(np. poprzez zweryfikowanie przedtozonych deklaracji potencjalnych uczestnikéw) nie
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jest aktywnym dziataniem merytorycznym, tj. nie moze by¢ wykazany w ramach kosztéw

bezposrednich (stanowi koszt posredni projektu).

W kazdej sytuacji ujecia w kosztach bezposrednich wydatkow zwigzanych z rekrutacjg
do projektu musisz przedstawi¢ uzasadnienie abysmy mogli uznac je za kwalifikowalne.
Zwigzane jest to z koniecznos$cig przeprowadzenia analizy zasadnosci ujecia wydatkow
zwigzanych z rekrutacjg w kosztach bezposrednich, a nastepnie zatwierdzenia

ztozonego wniosku o dofinansowanie w ksztalcie zaproponowanym przez Ciebie.

7.3 Uproszczone metody rozliczania wydatkéw w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS+

Niezaleznie od wartosci projektu koszty bezposrednie projektu rozlicz na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Koszty posrednie w projekcie muszg by¢ finansowane w oparciu o stawke ryczattowg
wskazang w pkt. 5 podrozdziatu 3.12 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

7.4 Budzet projektu

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci Twoich kosztéw
i powinien bezposrednio wynikac¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow.

W szczegdétowym budzecie projektu ujmij jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okreslone w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027. Tworzgc budzet projektu pamietaj o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci
ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegotowym
budzecie projektu, ale rowniez do fgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach

projektu.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie
spetnia warunkow okreslonych w podrozdziale 2.2 Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 a takze wydatki wytgczone w SzOP,

w umowie o dofinansowanie lub przedmiotowym Regulaminie.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg wynagrodzenie brutto

oraz koszty ponoszone przez pracodawce, w tym takze wyptaty na dodatki i nagrody
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zwigzane z realizacjg projektu. Mozliwos¢ sfinansowania tych kosztow musi by¢ spdjna
z Twoimi wewnetrznymi regulacjami, obowigzujgcymi w danym miejscu pracy

(np. regulaminy pracy lub wynagradzania pracownikow, jesli majg zastosowanie).

We wniosku o dofinansowanie projektu powiniene$ wskazac¢ forme zaangazowania

i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu (etat/liczba godzin) oraz

uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszace sie

do zwyczajowej praktyki jako Beneficjenta w zakresie wynagrodzen na danym stanowisku

lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub statystyki publicznej,

co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow dotyczgcych personelu

na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Uwagal!

projektu na podstawie stosunku pracy oraz wolontariusze wykonujgcy swiadczenia
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie.

bedaca Beneficjentem oraz osoby z nig wspétpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Osoby angazowane do realizacji zadan w projekcie na podstawie stosunku
cywilnoprawnego nie sg co do zasady traktowane jako personel projektu, a jako

wykonawcy ustugi zlecanej przez Beneficjenta.

edukacyjnych w postaci zaje¢ dofinansowanych z EFS+ w szkole publicznej ma
charakter uzupetniajgcy do powierzania tych zadanh nauczycielkom i nauczycielom
na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela i zatrudniania ich

zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe. Takie

zaplanowanych w ramach projektu nie wymaga ich prowadzenia przez nauczycieli

i nauczycielki posiadajgcych kwalifikacje.

Personel projektu to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach

Personelem projektu jest rowniez, osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg

Angazowanie wykonawcow zewnetrznych (firm lub oséb fizycznych) do realizacji ustug

zaangazowanie bedzie miato miejsce tylko i wytgcznie w przypadku, gdy charakter zajec

W stosunku do os6b niewchodzgcych w sktad personelu projektu musisz okresli¢

planowany czas realizacji zadan merytorycznych przez wykonawcow/ustugodawcéw
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(liczba godzin), a takze przewidywany czas rozliczenia wykonawcy na podstawie umowy

o dzieto.

Dla bezpieczenstwa, planujgc szczegotowy budzet projektu zawierajacy duzg liczbe
pozycji budzetowych, powiniene$ odpowiednio wczesnie rozpoczg¢ w systemie prace

nad formularzem wniosku o dofinansowanie projektu.

Radzimy tez, aby w przypadku drobnych pozycji budzetowych grupowac je w pozycje
zbiorcze, np. ,materiaty szkoleniowe”, a w celu uszczegotowienia, uzasadnienia

i przedstawienia cen jednostkowych najlepiej korzystac z pdl: ,Uzasadnienie pozostatych
wydatkéw przedstawionych w szczegdtowym budzecie projektu” dostepnych w sekciji 1.4.

Uzasadnienie wydatkow.

Konstruujgc szczegotowy budzet projektu pamietaj o:

e przyjetym przez siebie podziale projektu na zadania tak, aby zachowac¢ spojnos¢
logiczng dziatan zaplanowanych w ramach poszczegolnych zadan oraz
planowanych wydatkéw,

e koniecznosci wyodrebnienia z kategorii zbiorczych wydatkow ponoszonych
w ramach cross-financingu,

e wyborze wiasciwego podmiotu (realizatora) ponoszgcego dany wydatek.

Oceny kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonujemy przede wszystkim w trakcie
realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosé oraz w trakcie kontroli
projektu, w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub Twojej siedzibie.
Polega ona na analizie zgodnosci poniesionego wydatku z obowigzujgcymi przepisami
prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania bedziesz zobowigzany

w umowie o dofinansowanie.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie réwniez dokonujemy oceny kwalifikowalnosci

planowanych wydatkow.

Przyjecie przez nas Twojego projektu do realizacji i zawarcie z Tobg umowy
o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére przedstawite$
we wniosku o ptatno$¢, w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane

lub rozliczone.
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7.5 Zamowienia udzielane w ramach projektow

W umowie o dofinansowanie zobowigzemy Cie rowniez do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia® w ramach projektu w sposéb
zapewniajgcy przejrzystosc, racjonalnosé, efektywnos¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania wykonawcéw, a takze zgodnie z warunkami

i procedurami okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

Udzielanie zamdwienia w ramach projektu nastepuje:

e w drodze zastosowania przepisow ustawy — Pzp, (dla zamdwien o wartosci
szacunkowej rownej lub wyzszej 170 tys. PLN netto);

e poprzez zastosowanie zasady konkurencyjno$ci (dla zamowienh o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 80 tys. PLN netto), chyba ze zamowienie podlega
jednemu z wytgczen okreslonych w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

Zasada konkurencyjnosci
Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci udzielasz zamowienia w ramach projektu
w przypadku, gdy:
a) nie jestes zamawiajgcym w rozumieniu ustawy — Pzp gdy warto$¢ zamdwienia
przekracza 80 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
b) jestes zamawiajgcym w rozumieniu ustawy — Pzp gdy wartos¢ zaméwienia
przekracza kwote 80 tys. PLN netto i jednoczesnie jest nizsza od kwoty 170 tys.
PLN netto wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Pzp lub w przypadku zamdwien
sektorowych, gdy ich warto$¢ przekracza wysokos¢ progu unijnego okreslonego

w Obwieszczeniu Prezesa UZPS.

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcag
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK
2021.

2. Przedmiot zamdwienia opisujesz w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania

i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
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3. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub szczegoinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow.
Przedmiot zamdwienia mozna opisac przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub szczegolinego procesu, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze
opisac przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob,

a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rwnowazny”. Jezeli przedmiot
zamowienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa wyzej, zamawiajgcy wskazuje

w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.
Zamawiajgcy moze okreslic w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznosc¢ przeniesienia
praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

4. W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien,
nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
wykaze w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu
spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Wykonawca, ktory powotuje sie
na rozwigzania rownowazne, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego
dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone przez

zamawiajgcego.

Pamietaj!
Zobowigzany jestes do publikacji zapytan ofertowych niezbednych do realizacji projektéw
w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich. Baza jest dostepna pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Wszystkie oferty powinienes$ sktadac za posrednictwem aplikacji BK2021. Komunikacja
miedzy zamawiajgcym a oferentem (pytania/odpowiedzi) rowniez musi odbywac sie za
posrednictwem aplikacji BK2021.

Zapoznaj sie z instrukcjg korzystania z BK2021 dostepng pod adresem Baza

Konkurencyjnosci - pomoc (funduszeeuropejskie.qgov.pl).

Wszelkie problemy zwigzane z funkcjonalnoscig aplikacji BK2021 prosimy zgtaszac¢ pod

adresem: ami.fema@mazowia.eu
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Zamowienia publiczne

Musisz wiedzie¢, ze zamdwienia publiczne to jedno z wazniejszych i skuteczniejszych
narzedzi polityk publicznych. Dlatego zwrd¢ szczegdling uwage na ponizsze akty prawne,
ktére regulujg wymagania w zakresie dostepnosci dla osob ze szczegdolnymi potrzebami,

w szczegolnosci w procesie udzielania i realizacji zamowien publicznych.

Nalezg do nich:

— ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411)), art. 4 ust. 3.

— ustawa z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci
niektorych produktow i ustug przez podmioty gospodarcze (Dz. U. poz. 731) (Polski
Akt o Dostepnosci — PAD), art. 3 ust. 3.

- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2026 r.
poz. 793), art. 100.

Konieczne jest rowniez stosowanie ,Standardéw dostepnosci” dla polityki spojnosci 2021-
2027, stanowigcych zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad

réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021- 2027.

Wprowadzone do ustawy - Pzp rozwigzania umozliwiajg stosowanie w zamowieniach
aspektéw spotecznych, w tym klauzul spotecznych, przyczyniajgc sie do zwiekszania
efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych poprzez osiggniecie celdéw spotecznych.
Pozwala to w dalszej perspektywie na wyréwnywanie szans w dostepie do zamdwien
publicznych podmiotom i osobom pozostajgcych w gorszej sytuacji na rynku pracy,

nie naruszajgc przy tym zasad traktatowych UE, w szczegdlnosci zasad réwnego

traktowania podmiotdéw i uczciwej konkurencji.

Uwzglednianie aspektéw spotecznych w zamdwieniach publicznych pozwala tgczy¢
zakupy towardw i ustug, ktorych i tak musi dokona¢ zamawiajacy, z zaspokajaniem
konkretnych potrzeb oséb z grup bedgcych w trudnej sytuacji na rynku pracy (np. oséb

bezrobotnych czy oséb z niepetnosprawnosciami).

Stosujgc klauzule spoteczng, zamawiajgcy wspierajg cele spoteczne takie jak zatrudnianie
na podstawie umoéw o prace oraz aktywizacja oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spotecznym. Wiecej informacji znajdziesz we wzorze umowy

o dofinansowanie projektu dostepnej pod adresem: wzory uméw o dofinansowanie.
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Preferencje dla PES

W ramach naboru zobowigzany jestes$ do stosowania preferencji dla podmiotéw ekonomii

spotecznej (PES) zgodnie z zapisami §22 i § 23 umowy o dofinansowanie stanowigcej

zatgcznik do Regulaminu wyboru projektow.

Dodatkowo zachecamy Cie do zapoznania sie z:

.Katalogiem produktéw i ustug objetych wymogami dostepnosci na bazie Polskiego
Aktu o Dostepnosci — PAD” (dostepnym po adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-

bez-barier/dostepnosc/polski-akt-o-dostepnosci/)

»otandardem dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027”, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021- 2027.

Opracowaniem Urzedu Zamowien Publicznych ,Zréwnowazone zamdwienia
publiczne. Aspekty spoteczne i sSrodowiskowe w procedurze udzielania zamowienia

w Swietle nowelizacji ustawy - Pzp” (dostepnym pod adresem: Aspekty Spoteczne,

,Podrecznikiem stosowania klauzul spotecznych w zamdwieniach publicznych”
Tomasza Schimanka i Barbary Kunysz-Syrytczyk z 2014 r. przygotowanym
w ramach projektu Zintegrowany system wsparcia ekonomii spoteczne;j

(www.isp.org.pl),

,Katalogiem branzowym dla zamawiajgcych produkty i ustugi oferowane przez
podmioty ekonomii spotecznej dziatajgce w wojewddztwie mazowieckim”,

ktory dostepny jest pod adresem: https://mcps.com.pl/podzial-na-branze/ekonomia-

spoleczna/pes/.

Okreslajgc szczegodtowy budzet projektu wez pod uwage to, ze wynagrodzenie

za prace/stawka za godzine pracy osob bezposrednio swiadczgcych ustugi spoteczne

w projekcie nie moze by¢ nizsze od minimalnego wynagrodzenia za prace/minimailne;j

stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu

za prace. Zapis nie dotyczy osob swiadczgcych ustugi nieodptatnie.

Pozostate regulacje dotyczgce funkcjonowania mechanizmu zasady konkurencyjnosci

oraz ustawy — Pzp, a takze wyjatki od ich stosowania okreslono w Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci.
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7.6 Wkiad witasny

Wktadem wtasnym sg zapewnione przez Ciebie lub Twojego Partnera zasoby pieniezne
lub niepieniezne (odrebne od przekazanego dofinansowania), ktére zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych. Wnoszgc do projektu takie zasoby
nie otrzymasz zwrotu w formie dofinansowania z tytutu zaangazowania zasobéw wtasnych
w projekcie. Innymi stowy, wkfad wtasny to réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych projektu, a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi/Partnerom,
zgodnie z poziomem dofinansowania okreslonym jako % dofinansowania wydatkéw

kwalifikowalnych wydatkow na lata 2021-2027.

Minimalny poziom wktadu wtasnego w naborze wynosi 10%.
Przyktad wktadu pienieznego

e Kkoszt oddelegowania do projektu trenera zatrudnionego u Beneficjenta na umowe

o prace.
Przyktad wktadu niepienieznego

e wartos¢ pracy wykonywanej przez wolontariuszy w projekcie lub sktadniki majgtku
Beneficjenta (np. sprzet, sala szkoleniowa lub inne pomieszczenia biurowe),
ktére sg wykorzystane do realizacji projektu - z ktérymi nie wigze sie przeptyw

srodkow.

Wktad wtasny moze pochodzi¢ z roznych zrddet, w tym np. od uczestnikdéw projektu,
samorzadu lokalnego, strony trzeciej. W przypadku projektéw partnerskich, wktad

finansowy moze pochodzi¢ od partneréw.

Wktad niepieniezny wnoszony przez Ciebie do projektu, powinien pochodzic¢

ze sktadnikdw Twojego majatku lub z majagtku innych podmiotow, jezeli mozliwosc¢ taka
wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

Tak dzieje sie np. gdy uczestnikami projektu sg pracownicy przedsiebiorcy i biorg oni
udziat w szkoleniu. Wynagrodzenie takich uczestnikow za czas ich udziatu w szkoleniu
moze w takim przypadku stanowi¢ wktad wtasny w projekcie i jest to wtasnie wktad strony
trzeciej. Podobnie, udzielajgc wsparcia przedsiebiorcy, mozesz zgdac¢ od niego wniesienia
wktadu prywatnego, jezeli zgodnie z przepisami o pomocy publicznej od przedsiebiorcy

jest wymagany taki wktad.
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Jako wktad wtasny moga by¢ wykazywane takze optaty od uczestnikdéw, pod warunkiem

zawarcia stosownej informacji we wniosku o dofinansowanie projektu.
Srodki z tego tytutu nalezy uwzgledni¢ jako jedno ze zrodet finansowania projektu.

O zrddle pochodzenia wktadu witasnego (prywatny lub publiczny) decyduje status
Beneficjenta/partnera, ktoéry go wnosi. Jezeli Beneficjent jest podmiotem prywatnym
(np. osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg), wktad wtasny przez niego

wnoszony jest wkltadem prywatnym.

W wypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych

na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu wykorzystania

w projekcie. Natomiast Beneficjent decydujgc sie na wniesienie wkladu niepienieznego
musi wykazagc, ze warto$¢ tego wktadu (np. powierzchni biurowej) nie przekracza kosztéw
ogodlnie przyjetych na danym rynku. Podobnie, stawka wynagrodzenia wolontariusza ujeta
w budzecie projektu jako wktad niepieniezny, powinna by¢ okreslona z uwzglednieniem
Sredniej wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy

minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow.

Warunki kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 wkfadu niepienieznego zostaty

okreslone w podrozdziale 3.3 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

Nalezy réwniez pamietacé, ze wktad wtasny niepieniezny nie moze by¢ uprzednio
wspoffinansowany ze srodkéw UE (podrozdziat 3.3 pkt 1 lit. f Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027). Zakazane jest podwdjne finansowanie
wydatku polegajgcego na rozliczeniu wiecej niz jednokrotnie tego samego wydatku albo tej
samej czesci wydatku ze srodkow UE w jakiejkolwiek formie (podrozdziat 2.3 pkt 2 lit. a

Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027).
Wktad witasny moze by¢ wymagany na roznych poziomach, a jego wyliczenie musi by¢
zgodne z zasadami zaokraglania oraz procentowego udziatu w projekcie. Oto zasady

i przyktady dotyczgce wyliczen.

Przyktad:
Catkowita warto$¢ projektu: 512 488,63 PLN.
Whnioskowane dofinansowanie: 486 864,20 PLN.

Wymagany wkfad wiasny: 5%.
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512 488,63 x 5% = 25 624,431 PLN
Zaokraglenie do petnych groszy: 25 624,43 PLN.

25 624,43 PLN: 512 488,63 PLN = 4,9999997073 — nieprawidtowa wysokos¢ % wktadu

wiasnego.

W tym przypadku nalezy odpowiednio obnizy¢ warto$¢ dofinansowania tak, aby %

wktadu wtasnego wynidst petne 5% np.:

Catkowita warto$¢ projektu: 512 488,63 PLN.
Whnioskowane dofinansowanie: 486 864,19 PLN.
Wymagany wkiad wiasny: 5%.

512 488,63 x 5% = 25 624,431 PLN.

Prawidtowa wysokos¢ wktadu wtasnego: 25 624,44 PLN.

25 624,44 PLN: 512 488,63 PLN = 5,0000016586 — prawidtowa wysokos¢ % wktadu

wiasnego.

Pamietaj!

Mozesz zosta¢ poproszony przez nas o przedstawienie metodyki wyliczenia wktadu

niepienieznego.

W wypadku wykorzystania nieruchomosci w projekcie jej wartos¢ potwierdzana jest
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce majgtkowego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. z 2026 r. poz. 399,z p6zn zm.), aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go
whniosku o ptatnosé. W wypadku nieruchomosci obowigzuje limit finansowania okreslony
w podrozdziale 3.4 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027.

Jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata nieruchomos¢, a jedynie jej czesc (na przykfad
tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku warto$¢ wktadu

wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okresla¢ np. cennik danej

instytuciji).

Ty i Twéj Partner macie takze mozliwos$¢ wnoszenia wktadu wlasnego w ramach stawki

ryczattowej kosztéw posrednich. Taki wktad traktowany jest jako pieniezny.
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7.7 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Jesli Twoj projekt ma tgczny koszt do 5 min EUR (z VAT), to zgodnie z brzmieniem art. 64
ustep 1 lit. ¢) pkt (i) rozporzgdzenia ogdinego, podatek VAT bedzie wydatkiem
kwalifikowalnym niezaleznie od tego czy podlega zwrotowi na mocy krajowych przepiséw

dotyczgcych VAT, czy tez nie.

Pamietaj, ze to na Tobie bedzie spoczywato ryzyko nieprawidtowego kwalifikowania
podatku VAT w oparciu o przepisy krajowe, ktdre zobowigzany jestes przestrzegac
(m.in. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawa z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towardéw i ustug).

Jezeli rozstrzygniecia wtasciwych organow majg wptyw na ocene kwalifikowalnosci VAT,
zobowigzany bedziesz do niezwtocznego przekazania Nam informacji w tym zakresie i

korekte kwalifikowalnego VAT.

W projekcie partnerskim® ocena kwalifikowalnos$ci VAT jest dokonywana z punktu
widzenia Beneficjenta i kazdego z partneréw z osobna - z uwzglednieniem ich prawa
podmiotowego do odzyskania VAT. Jesli dany partner posiada prawo odzyskania podatku
VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego, podatek VAT tego partnera jest

niekwalifikowalny.

Natomiast, jesli dany partner nie posiada prawa odzyskania podatku VAT zgodnie
z przepisami prawa krajowego, podatek VAT tego partnera moze by¢ kwalifikowalny.
Instytucja Posredniczgca zastrzega sobie prawo do dokonania ostatecznej weryfikaciji

kwalifikowalnosci podatku VAT na kazdym etapie realizacji projektu.

7.8 Cross-financing

W projekcie masz mozliwos¢ rozliczenia niektorych wydatkow w ramach cross-financing
zgodnie z zapisami art. 25 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego pod warunkiem, ze cross-
financing dotyczy wytgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika

z potrzeby realizacji danego projektu. Cross-financing to finansowanie krzyzowe — dotyczy
wydatkéw typowych dla komplementarnego funduszu: EFRR albo EFS+, stad stosuje sie

do nich zasady komplementarnego funduszu.

Cross-financing:

5 Dotyczy projektu partnerskiego o tgcznej wartosci co najmniej 5 min EUR, gdy tylko jeden z partneréw
wspolnie realizujgcych projekt ma prawng mozliwos¢ odzyskiwania VAT.
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e warto$¢ wydatkdbw w ramach cross-financingu na poziomie projektu nie moze

stanowi¢ wiecej niz 10% wydatkéw kwalifikowalnych.

W ramach niniejszego naboru cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie:

e zakupu gruntu i nieruchomosci do limitu 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych

projektu,

e zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz

wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych wynik staje

sie czescig nieruchomosci i ktére zostajg trwale przytgczone do nieruchomosci,

w szczegolnosci adaptacja oraz prace remontowe zwigzane z dostosowaniem

nieruchomosci lub pomieszczen do nowej funkcji (np. wykonanie podjazdu

do budynku, zainstalowanie windy w budynku, renowacja budynku

lub

pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub pomieszczeniach),

e zakupu mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjgtkiem sytuacji, gdy:

a)

b)

Pamietaj!

zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu,

z zastrzezeniem podrozdziatu 3.7 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027

lub

beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, tj. wymaga
mniejszych naktadow finansowych niz inne opcje, np. najem lub leasing,

ale jednoczesnie jest odpowiedni do osiggniecia celu projektu; przy
poréwnywaniu kosztow finansowych zwigzanych z réznymi opcjami, ocena
powinna opierac sie na przedmiotach o podobnych cechach; uzasadnienie
zakupu jako najbardziej optacalnej opcji powinno wynikac z zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie projektu, lub

zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celéw projektu (np. doposazenie
pracowni naukowych); uzasadnienie koniecznosci tych zakupéw powinno
wynika¢ z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu (za niezasadny
nalezy uznac zakup sprzetu dokonanego w celu wspomagania procesu
wdrazania projektu, np. zakup komputeréw na potrzeby szkolenia oséb

bezrobotnych).

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia, aby wszystkie dziatania realizowane

w ramach projektu byly zgodne z zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH), o ktérej

mowa w art. 9 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060,

niezaleznie od charakteru tych dziatan, w tym w szczegolnosci ponoszenia wydatkéw na

34



Srodki trwate. W przypadku zakupu, wynajmu lub leasingu srodkéw transportu nalezy
uwzglednia¢ powyzszg zasade w taki sposob, aby dziatania finansowane w ramach
programu nie wyrzgdzaty istotnej szkody srodowisku, w tym emisji CO, i innych substanciji
szkodliwych. Preferowane sg pojazdy o niskiej emisji lub napedzie
elektrycznym/hybrydowym, a korzystanie z nich powinno by¢ zoptymalizowane pod katem
minimalizacji negatywnego wptywu srodowiska.

Warunki z lit. a-c sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia ktoregokolwiek

z nich, zakup mebili, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza
cross-financingiem. Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw niespetniajgcy zadnego z warunkow

wskazanych w punkcie a-c stanowi cross-financing.

Wydatki poniesione w ramach cross-financingu w wysokosci przekraczajgcej kwote

okreslong w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Uwagal!

Zgodnie ze stanowiskiem KE do limitu cross-financingu wlicza sie sume kosztow
bezposrednich, oznaczonych jako koszty mieszczgce sie w limicie cross-financingu
oraz naliczonych od nich, zgodnie z przyjetg stawka ryczattowg, kosztéw posrednich.

Powyzszy mechanizm jest zapewniony przez system MEWA 2.0.

8. Wymagania dotyczace partnerstwa w projekcie

Partnerstwo oznacza wspolng realizacje projektu przez Ciebie jako Wnioskodawce,

oraz podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne

lub finansowe, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie partnerskiej.
Wyboru partneréw dokonujesz przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, zgodnie z art.
39 ust. 4 ustawy wdrozeniowej. Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera,
ktory nie zostat wybrany zgodnie z ustawg wdrozeniowg, uznamy za niekwalifikowalne,
przy czym wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia

przepiséw ustawy wdrozeniowej.

Partnerzy nie mogg zlecaé¢ pomiedzy sobg ustug w projekcie. Wszystkie partnerstwa
powinny by¢ zawigzywane z uwzglednieniem petnego potencjatu podmiotéw
je tworzacych, co z kolei powinno przyczyni¢ sie do wyeliminowania sytuaciji,

w ktorej jeden z partnerow zleca ustuge innemu partnerowi tego samego projektu.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, wskaz partneréw indywidualnie we wniosku
o dofinansowanie projektu zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie

projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
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Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, ktora jest zatagcznikiem nr 2

do Regulaminu.
Realizacja projektow partnerskich wymaga spetnienia tgcznie nastepujgcych warunkéw:

e partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot
o potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego,

e uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
réwniez wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdélne
zarzgdzanie projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko
w czesci zadan w projekcie,

e adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w
realizacji projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych

lub finansowych odpowiadajgcych realizowanym zadaniom).
Uwagal!

Realizator — to pojecie tozsame z partnerem projektu, dlatego wystepujgce we wniosku

pojecie Realizator nalezy traktowa¢ rownoznacznie z pojeciem Partner.

Dodatkowo nalezy rozrézni¢ pojecie Realizator a Jednostka realizujgca projekt.
Wprowadzenie danych dotyczgcych jednostki realizujgcej projekt ma zastosowanie
np. w sytuacji jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej takich jak szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek

pomocy spoteczne;.

Musisz wiedzie¢, ze samo zaangazowanie finansowe w przedsiewziecie w postaci
zapewnienia wkfadu wlasnego po stronie jednego z partnerow bez jego dalszego udziatu
w realizacji projektu, nie bedzie warunkiem wystarczajgcym dla uznania wspotpracy

za partnerstwo. Udziat partnera w realizacji projektu nie moze mie¢ charakteru

symbolicznego, nieznacznego czy pozornego.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie na portalu:

https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-list/ umowa-o-partnerstwie-na-rzecz-

realizacji-projektu/ udostepniliSmy wzér umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.

Zawarty w nim jest minimalny zakres zagadnien, jakie powinny zosta¢ uregulowane

pomiedzy Tobg, a Partnerem bgdz Partnerami.
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Pamietaj!

Podmiot, o ktérym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy - Pzp, inicjujgcy projekt
partnerski, dokonuje wyboru partnerow sposréd podmiotéw innych, niz wymienionych

w art. 4 tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania.

Jesli natomiast ww. podmiot nie jest strong inicjujgcg partnerstwo, po przystgpieniu

do realizacji projektu partnerskiego musi podac do publicznej wiadomosci w BIP
informacje o rozpoczeciu realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn

przystapienia do jego realizacji oraz wskazaniem Partnera Wiodgcego w tym projekcie.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej i terminowej
realizacji projektu (np.: rezygnacja z udziatu w projekcie, wypowiedzenia partnerstwa
przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu) moze nastgpi¢ zmiana Partnera. Do

zmiany stosuje sie regulacje art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Po przedstawieniu nam propozycji udziatu w projekcie nowego partnera, poréwnujemy
rzeczywisty wktad (merytoryczny i finansowy), przypisany pierwotnemu partnerowi,
ktéry wycofat sie z udziatu w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu

partnerowi/nowym partnerom.

Weryfikujemy przede wszystkim, czy nowy partner/nowi partnerzy zapewnig realizacje
projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami (bez zmiany kosztow wdrazania
oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomu osiggniecia rezultatow/wskaznikow

pomiaru celéw).

Po przeprowadzeniu analizy Twojej propozycji (jako partnera wiodgcego) mozemy podjgc

decyzje o:

e odstgpieniu z zawarcia z Tobg umowy o dofinansowanie projektu w przypadku
stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktory podlegat ocenie, ulegng znaczacej
zmianie w zwigzku z proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego partnera
innym podmiotem/innymi podmiotami albo

e wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym

wyborze nowego partnera/nowych partneréw do projektu.

Zmiany dotyczgce obecnosci partneréw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako
zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania naszej pisemnej zgody

na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zatwierdzenie zmian w Twoim

projekcie w zakresie rezygnacji dotychczasowych partneréw lub wypowiedzenia
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partnerstwa wymaga aneksowania umowy o dofinansowanie projektu oraz w przypadku
zmiany partnera dodatkowo zawarcia nowej umowy o partnerstwie. Jednoczesnie
informujemy Cie, ze nie wyrazamy zgody na catkowite rozwigzanie i rezygnacje z
partnerstwa w projekcie, gdy w przypadku naboru, w ramach ktérego ztozytes wniosek
o dofinansowanie, premiuje sie projekty realizowane w partnerstwie poprzez kryteria

merytoryczne szczegotowe lub partnerstwo wynika z kryterium dostepu.

9. Wymagania dotyczace realizacji zasady rownosci szans
I niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoscia

Szczegotowe informacije dotyczgce realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacii,
znajdziesz w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami nie ogranicza sie tylko do zapewnienia dostepnosci.

Zasada ta umozliwia udziat w projekcie kazdemu na jednakowych zasadach, bez wzgledu
na ptec, wiek, niepetnosprawnosc, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie

lub swiatopoglad czy orientacje seksualng.

Twoj projekt musi by¢é zgodny z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn, co oznacza, ze musi
uzyskac¢ co najmniej 3 punkty z 5 mozliwych do uzyskania w ramach standardu minimum,

zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu.

Opis nie moze ograniczac sie tylko do deklaracji. Powinienes wskaza¢ konkretne
dziatania, jakie podejmiesz w projekcie celem ich realizacji. Zobowigzany jestes takze

do przedstawienia we wniosku o dofinansowanie projektu sposobu realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
w ramach projektu. Przyjete przez Ciebie zatozenia powinny by¢ zgodne z kryteriami
formalnymi ,Projekt jest zgodny ze standardem minimum realizacji zasady rownosci kobiet
i mezczyzn” oraz ,Projekt ma pozytywny wptyw na realizacje zasady réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami”.

Kazdy projekt wspétfinansowany z funduszy europejskich powinien by¢ dostepny

dla wszystkich oséb — niezaleznie od ich wieku, zdrowia czy stopnia sprawno$ci.
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Dlatego przy przygotowywaniu projektu musisz pamietac o:
1. Uniwersalnym projektowaniu

To tworzenie produktow, ustug i przestrzeni w taki sposob, aby mogty z nich korzystac
wszystkie osoby — w tym osoby z niepetnosprawnosciami — bez potrzeby wprowadzania
dodatkowych zmian. Na przykfad: strona internetowa, ktéra dziata dobrze zaréwno dla

os6b widzacych, jak i niewidomych, dzieki zastosowaniu odpowiednich opiséw i struktury.

Aby Twdj projekt byt uznany za zgodny z zasadg uniwersalnego projektowania musisz
zastosowac co najmniej zasady okreslone w Zatgczniku nr 2 ,Standardy dostepnosci
dla polityki spéjnosci 2021-2027” do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
2. Racjonalnym usprawnieniu

To konkretne dostosowanie w przypadku, gdy uniwersalne rozwigzanie nie wystarczy.
W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych usprawnien mozliwe jest

sfinansowanie:

a) kosztéw specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

b) dostosowania architektonicznego budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca
realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind,
podnosnikéw; wtasciwe oznakowanie budynkow poprzez wprowadzanie elementow
kontrastowych i wypuktych celem wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych
i stabowidzgcych itp.);

c) dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja
programéw powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujagcg
sie jezykiem migowym, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a);

d) dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systemoéw
wspomagajgcych styszenie, np. petli indukcyjnych, systemow FM);

e) asystenta ttumaczgcego na jezyk fatwy;

f) asystenta osoby z niepetnosprawnoscig;

g) ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

h) przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

i) alternatywnych form przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych,
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku
powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie

ttumaczenia na jezyk migowy na no$niku elektronicznym, itp.);
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j) zmiany procedur;

k) wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznos$ci wolniejszego
ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego mowienia, odczytywania komunikatow z ust,
stosowania jezyka tatwego itp.);

[) dostosowania positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych

wynikajgcych z niepetnosprawnosci.

W przypadku zastosowania racjonalnego usprawnienia w projekcie na etapie
whnioskowania o dofinansowanie wskaz wartos¢ poczgtkowg ,0” dla wskaznika ,Liczba
projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami (sztuki)’. Wykazanie wartosci ,1” nastepuje w momencie

rozliczenia wydatku, zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami.

3. Mechanizmie racjonalnych usprawnien

W projektach, w ktérych pojawity sie nieprzewidziane na etapie planowania wydatki
zwigzane z zapewnieniem dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini
personelu) projektu, jest mozliwe zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien
(MRU). Srodki na finansowanie MRU nie sg planowane w budzecie projektu na etapie
wnioskowania o jego dofinansowanie.

Decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien podejmujemy

indywidualnie; biorgc pod uwage zasadnosc i racjonalnosc poniesienia tych kosztow.

Koszty racjonalnych usprawnien powinny by¢ natomiast mechanizmem wtérnym wobec
dostepnosci, poniewaz kazde wsparcie, zarbwno w projektach dedykowanych osobom

Z niepetnosprawnosciami, jak i ogolnodostepnych, powinno by¢ dostepne.
Dopuszczamy nastepujgce mozliwosci sfinansowania MRU:

e poprzez sfinansowanie i kwalifikowanie wydatkéw zwigzanych z mechanizmem
dzieki wykorzystaniu zasady elastycznosci budzetu projektu®;

e w przypadku braku ww. mozliwo$ci poprzez zawnioskowanie o zwiekszenie
wartosci dofinansowania przyznanego na realizacje projektu (brak srodkow
w zatwierdzonym budzecie wniosku);

e wprowadzenie zmian do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach posiadanych

Srodkéw dofinansowania, ale wykraczajgcych poza zmiany mozliwe

6 Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
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do wprowadzenia w ramach zasady elastycznosci budzetu (np. w zwigzku
z podwyzszeniem limitu na cross-financing czy zastosowanie przesunie¢ wydatkow

wymagajgcych zgody IP).

Przy uruchamianiu mechanizmu racjonalnych usprawnien wktad wtasny wnoszony jest
przez Ciebie na zasadach standardowych, zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Jezeli na etapie aplikowania o srodki zatozytes, ze wnosisz wktad w wysokosci minimalnej,
to w sytuacji stosowania tego mechanizmu do projektu powinienes wnies¢ dodatkowy
wkfad witasny w celu zapewnienia prawidtowego montazu finansowego. Decyzja w kwestii
formy wniesienia wktadu wtasnego do projektu nalezy do Ciebie, ale musi by¢ z nami

skonsultowana na etapie wprowadzania zmian do projektu.

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze
przekroczy¢ 15 000,00 PLN brutto.

Uzasadnienie kosztow powinienes wskazac¢ we wniosku o uruchomienie mechanizmu
racjonalnych usprawnien. Wniosek musisz ztozy¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia rekrutacji i zakwalifikowania do udziatu w projekcie
osoby/osb6b z niepetnosprawnosciami lub ze zdiagnozowanymi specjalnymi potrzebami.
Mamy 15 dni roboczych na rozpatrzenie Twojego wniosku o finasowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien. Caty proces zwigzany ze zmiang umowy o dofinansowanie
projektu na podstawie § 25 ust. 1 umowy o dofinansowanie powinien sie zakonczy¢

w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia stosownego wniosku przez Ciebie.

Kwota wydatkow bezposrednich poniesionych na MRU wchodzi do podstawy wyliczenia
przystugujgcych na etapie rozliczania kosztéw posrednich. Wptywa tym samym na
zwiekszenie mozliwych do rozliczenia kosztéw posrednich w tym projekcie. Na etapie
rozliczenia projektu — wyliczajgc przystugujagce Beneficjentowi koszty posrednie wedtug
uprzednio uzgodnionej stawki ryczattowej — uwzglednia sie wszystkie wydatki

bezposrednie, rowniez te wynikajgce z MRU.

Uwagal!
Zgodnie z kryterium formalnym Twdj projekt musi by¢ zgodny z Kartg praw podstawowych
Unii Europejskiej w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i

Whnioskodawcy oraz partnerow (jesli dotyczy).
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10. Wymagania wynikajace z przepiséw dotyczacych pomocy
publicznej lub pomocy de minimis

W zwigzku z charakterem grupy docelowej oraz rodzajem wsparcia proponowanego
w ramach projektéw ztozonych w odpowiedzi na nabér w ramach Dziatania 7.2, zapoznaj

sie z nastepujgcymi dokumentami:

e Rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L z 15.12.2023 r.);

e Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
na lata 2021-2027 (Dz.U. z 2025 r. poz. 37).

11. Jak zlozy¢ wniosek o dofinansowanie

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM 2021-2027 to zatacznik nr 1
do Regulaminu. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM

na lata 2021-2027 to zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whniosek o dofinansowanie sporzgdzisz on-line za pomocg systemu MEWA 2.0.

Znajdziesz go pod adresem MEWA 2.0

Kazdy uzytkownik systemu musi posiadac¢ aktywne konto uzytkownika. Szczegdtowe
informacje w zakresie zaktadania konta oraz obstugi systemu MEWA 2.0 znajdujg sie
w Instrukcji dla uzytkownikow systemu MEWA 2.0 — FEM 2021-2027, dostepnej na portalu

FEM 2021-2027 www.funduszeuedlamazowsza.eu w zaktadce ,Dokumenty”.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu dla przedmiotowego naboru udostepnimy

w systemie MEWA 2.0 najpdzniej w dniu ogtoszenia naboru wnioskow.

Nabdr wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektéw bedziemy prowadzié
od 16-10-2026 r. do 16-11-2026 r. do godz. 23:59.

Pamietaj!
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Whniosek o dofinansowanie powinna podpisac jedna z osob wykazanych przez Ciebie
w sekcji Przedstawiciele Wnioskodawcy wniosku.

Potwierdzeniem ztozenia przez Ciebie wniosku jest informacja (UPO) dostepna
do pobrania w aplikacji MEWA 2.0. Informacja e-mailowa w sprawie mozliwosci pobrania
UPO wysytane jest przez system MEWA 2.0 na adres e-mailowy wskazany w sekcji J

whniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z Instrukcjg dla uzytkownikow systemu MEWA 2.0 w ramach FEM 2021-2027
prawidtowe podpisanie wniosku o dofinansowanie powoduje automatyczne wystanie

whniosku do ION.

Jezeli do skiadania oswiadczen woli wymagane jest wspoétdziatanie co najmniej
dwoéch oséb, wniosek o dofinansowanie w formie elektronicznej skladany

(podpisywany) jest przez petnomocnika.

Mozliwe jest rowniez dziatanie w Twoim imieniu peltnomocnika posiadajagcego
uprawnienia do jednoosobowej reprezentacji. Petnomocnik powinien posiada¢
stosowne petnomocnictwo, ktéorego mu udzielites dziatajgc osobiscie badz przez

swoje organy, zgodnie z obowigzujacymi zasadami reprezentaciji.

Petnomocnictwo w formacie PDF dotacz jako zalgcznik do wniosku

o dofinansowanie.

Uwaga!

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych w systemie MEWA 2.0 utrudniajgcych/
uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie, Dyrektor MUWPU moze podjgé

decyzje o przedtuzeniu terminu naboru wnioskow.

W takiej sytuacji, na stronie www.funduszeuedlamazowsza.eu opublikujemy

komunikat informujgcy o wydtuzeniu naboru. Informacje o publikacji komunikatu przeslemy
réwniez na adresy e-mail uzytkownikéw systemu, ktérzy utworzyli wnioski w ramach

naboru.

Pamietaj, aby w razie wystgpienia problemu technicznego w systemie MEWA 2.0,
ktéry powoduje brak mozliwosci wypetnienia i/lub ztozenia wniosku zgodnie
z Regulaminem, zgtaszac takie przypadki niezwtocznie poprzez formularz dostepny
w systemie na stronie ,Zgtos$ problem”.
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Wycofanie wniosku

Masz prawo wycofa¢ swoj wniosek o dofinansowanie na kazdym etapie naboru i oceny.

Jesli chcesz wycofa¢ wniosek:

przygotuj pismo z prosbg o wycofanie wniosku,
w pi$mie podaj nr wniosku oraz popros o jego anulowanie w systemie MEWA 2.0.,
dokument musi by¢ podpisany przez osobe uprawniong, zgodnie z zasadami

reprezentacji Twojej organizacji.

Po sprawdzeniu, czy podpisana osoba ma odpowiednie uprawnienia, poinformujemy Cie

pisemnie, ze wniosek otrzymat status ,wycofany”. Nastgpi to po zakonczeniu naboru

i rozpoczeciu oceny formalnej w systemie MEWA 2.0.

Nie musisz czeka¢ na informacje od nas o wycofaniu wniosku. Prace nad nowym

whnioskiem mozesz rozpoczg¢ w dowolnej chwili. Pamietaj, ze nowy wniosek mozesz

ztozy¢ jedynie w trakcie trwania naboru.

Czy wiesz, ze:

projekty do dofinansowania wybieramy w sposob przejrzysty, rzetelny i bezstronny,
zapewniajgc Wam réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru,
zastrzegamy sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie oraz w jego
zatgcznikach w trakcie trwania naboru,

wszelkie zmiany w dokumentacji do naboru podajemy do publicznej wiadomosci
na portalach Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027 i Fundusze

Europejskie,

informacja zawiera aktualng tres¢ Regulaminu (zakres zmian wraz

z uzasadnieniem oraz terminem, od ktérego obowigzujg),

dodatkowo powiadomimy kazdego, kto w ramach trwajgcego naboru ztozyt juz
wniosek o dofinansowanie,

Beneficjentéw traktujemy réwno! Nie wprowadzamy zmian, ktére mogg wptyngé
na nierowne traktowanie,

wyjatkiem sg te, dla ktorych koniecznos¢ wprowadzenia wynika z przepisow

powszechnie obowigzujgcego prawa.

Mozemy réwniez uniewazni¢ nabér wnioskéw, gdy:

a) w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie ztozono zadnego

whniosku lub
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b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wyboér projektow do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczes$niej
przewidzie¢ lub

c) obarczony jest on niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

Mozemy uniewazni¢ nabor w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej jedna z trzech

powyzszych przestanek.

Mozemy uniewazni¢ nabor wnioskow po jego zakonczeniu w wyniku zaistnienia

przestanek z lit. b i ¢ powyzej.

Nie mozemy uniewazni¢ naboru wnioskéw z powodu przestanki z lit. a powyzej,
jesli ztozono przynajmniej jeden wniosek lub zawarliSmy przynajmniej jedng umowe

o dofinansowanie lub podjeliSmy decyzje o dofinansowaniu.

W przypadku wycofania przez Ciebie wniosku o dofinansowanie tj. rezygnaciji z ubiegania
sie o dofinansowanie, nabor wnioskow, w ramach ktorego aplikowates mozemy anulowac,

w sytuacji gdy wycofane zostang wszystkie ztozone wnioski o dofinasowanie.

Informacja o uniewaznieniu naboru wnioskéw nie moze by¢ powodem ztozenia przez
Ciebie protestu, o ktorym mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowej, poniewaz uniewaznienie
naboru wnioskow nie jest tozsame z oceng negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5i 6

ustawy wdrozeniowe;.

Informacje o uniewaznieniu naboru wraz z podaniem przyczyny podamy do publicznej

wiadomosci na portalach Fundusze dla Mazowsza i Fundusze Europejskie.

Do czasu rozstrzygniecia naboru nie udostepniamy (nawet w trybie dostepu do informacji
publicznej), dokumentow i informaciji, ktore wytworzylismy lub przygotowalismy w zwigzku

Z oceng projektow.

11.1 Uwagi dotyczace wypetnienia wniosku o dofinansowanie

e zgodnie z kryterium dostepu nr 1 weryfikowanym na etapie oceny formalnej
w projekcie nie bedg tworzone nowe materiaty (w tym e-materiaty), aplikacje ani
narzedzia informatyczne w zakresie wsparcia systemu doradztwa zawodowego
i promocji ksztatcenia ogdlnoksztatcgcego.
Spefnienie tego kryterium zweryfikujemy na podstawie sekcji C Opis projektu
w punkcie Wybrane kryteria oceny wniosku o dofinansowanie;
e zgodnie z kryterium dostepu nr 2 weryfikowanym na etapie oceny formalnej
dziatania realizowane w projekcie majg charakter komplementarny wzgledem
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dziatan z zakresu doradztwa zawodowego prowadzonych przez szkote zgodnie
z art. 26a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe oraz przepisami
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lutego 2019 r. w sprawie
doradztwa zawodowego (Dz.U. poz. 325, z pdzn. zm.).

Spetnienie tego kryterium zweryfikujemy na podstawie sekcji C Opis projektu

w punkcie Wybrane kryteria oceny wniosku o dofinansowanie;

e zgodnie z kryterium dostepu nr 3 weryfikowanym na etapie oceny formalnej
dziatania zwigzane z doradztwem edukacyjno-zawodowym, sg wolne od
stereotypow ptciowych dotyczgcych wyboru sciezek edukacyjnych i zawodowych
oraz wspierajg ich przetamywanie.

Spetnienie tego kryterium zweryfikujemy na podstawie sekcji C Opis projektu

w punkcie Wybrane kryteria oceny wniosku o dofinansowanie.

12. Forma i spos6b komunikacji

Nasza komunikacja z Tobg odbywa sie co do zasady poprzez system MEWA 2.0,
a sktadajgc wniosek wyrazasz na to zgode. Niezachowanie wskazanej formy komunikac;ji
spowoduje, ze wniosek o dofinansowanie i inne Twoje pisma nie bedg mogty by¢ uznane
za skutecznie doreczone. Oznacza to, ze wniosek nie zostanie poddany ocenie,

a pozostata korespondencja pozostanie bez odpowiedzi.

Btedy i problemy techniczne zwigzane z systemem MEWA 2.0 zgtaszaj na numer Infolinii
tel. 801 101 101, pn. - pt. w godz. 08:00 - 16:00 lub przez formularz zgtaszania btedéw
na stronie systemu MEWA 2.0.

W przypadku awarii systemu MEWA 2.0, uniemozliwiajgcej ztozenie Twojego pisma przed
uptywem odpowiednich terminow, ION moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu terminéw

o czas trwania awarii od momentu jej usunigcia.

W celu doreczenia pisma za posrednictwem systemu MEWA 2.0, przesytamy na adres
Twojej poczty elektronicznej, wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu,

zawiadomienie zawierajgce:

a) wskazanie, ze mozesz odebraé pismo w formie dokumentu elektronicznego,
b) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego mozesz pobraé pismo i pod ktéry
powiniene$ dokonac potwierdzenia doreczenia pisma,

c) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w systemie MEWA 2.0.

46



W przypadku gdy przestane w systemie pismo wymaga¢ bedzie Twojej odpowiedzi
lub wykonania przez Ciebie okreslonej czynnosci, termin wyznaczony w piSmie

rozpoczyna swoj bieg w dniu nastepujacym po dniu wystania pisma w systemie.

W przypadku informacji o zakonczeniu oceny, termin na zlozenie zatagcznikéw
do umowy o dofinansowanie projektu oraz termin na ztozenie srodka odwotawczego

liczony jest od dnia doreczenia informaciji, zgodnie z k.p.a.

Musisz zapewnic prawidtowe dziatanie adresu poczty elektronicznej podanego w sekcji

J — Os$wiadczenia wniosku o dofinansowanie.
Sprawdzaj zawartosc¢ folderu wiadomosci - smieci (SPAM) skrzynki pocztowe;.

Potwierdzeniem ztozenia pisma przez Ciebie jest informacja (UPO) dostepna do pobrania
w aplikacji MEWA 2.0. Informacje e-mailowe w sprawie mozliwosci pobrania UPO
wysytamy przez system MEWA 2.0 na adres e-mailowy wskazany w sekcji J wniosku

o dofinansowanie.
Pamietaj!

Uzasadniona prosba w zakresie ewentualnego wydtuzenia terminu naboru wnioskow
powinna zosta¢ przekazana do Nas nie po6zniej niz do 3 listopada 2026 r., abysmy mogli
ja rozpatrzy¢, poniewaz kazdorazowo decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad
Wojewoddztwa Mazowieckiego. W przypadku przekroczenia ww. terminu zastrzegamy

sobie brak mozliwosci rozpatrzenia prosby w toku postepowania.

13. Ocena formalna

Pamietaj!

Na etapie oceny formalnej oceniane beda: kryteria ogdlne tj. formalne oraz kryteria
szczegotowe tj. dostepu (weryfikowane na etapie oceny formalnej) opisane w zatgczniku

nr 3a oraz 3 do Regulaminu).

13.1 Zasady ogéine

Ocenie formalnej podlega kazdy wniosek ztozony w trakcie trwania naboru wnioskow

o dofinansowanie (o ile nie zostat przez Ciebie wycofany). Oceny formalnej dokonujemy
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za pomocg karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkurencyjnego
w ramach FEM 2021 — 2027.

Uwagal!
Ocena formalna jest oceng 0-1, gdzie 0 oznacza niespetnienie kryterium, a 1 spetnienie.

Wszystkie informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie, stanowigce odzwierciedlenie
spetnienia kryteridw, powinny by¢ zapisami wyraznymi i jednoznacznymi, niebudzgcymi
watpliwosci dla osoby dokonujgcej oceny formalnej, dlatego wymagane jest
zadeklarowanie w sposob szczegotowy spetnianego kryterium we wniosku

o dofinansowanie.

13.2 Kryteria formalne i kryteria dostepu z mozliwoscia poprawienia

Masz mozliwos¢ jednokrotnego poprawienia kryteriow formalnych (z wyjgtkiem kryteriow
dla ktérych w kolumnie ,Mozliwos¢ uzupetnienia — dotyczy projektéw wybieranych

w sposob konkurencyjny” wskazano opcje ,Nie”) oraz kryteriow dostepu’.

Projekty ktére nie spetnig kryteriow formalnych mogg by¢ jednorazowo skierowane

do poprawy lub uzupetnienia.

Projekty ktére nie spetnig kryteriow dostepu mogg by¢ kierowane do jednorazowej
poprawy lub uzupetnienia, jednak dotyczy to wnioskow, w ktorych znajduje sie odniesienie
do spetnienia kryterium tj. zawarto niepetng i/lub niejasng informacje, a jej brzmienie nie

pozwala na jednoznaczne potwierdzenie spetnienia kryterium.

Jezeli w tresci twojego wniosku znajduje sie czesciowe odniesienie do spetnienia
kryterium formalnego/kryterium dostepu tj. zawarto niepetng i/lub niejasng informacje,
a jej brzmienie nie pozwala na jednoznaczne potwierdzenie spetnienia kryterium - wniosek

zostanie jednorazowo skierowany do poprawy lub uzupetnienia.

Na poprawienie lub uzupetnienie wniosku bedziesz miat 7 dni (liczone od dnia

nastepujgcego po dniu wystania wezwania).

7 Zgodnie z zatgcznikiem nr 3 i 3a do Regulaminu.

48



Brak poprawy lub uzupetnienia wniosku oraz dokonanie w nim modyfikacji wykraczajgce;j
poza zakres okreslony przez wiasciwg instytucje w wezwaniu do uzupetnienia lub

poprawienia wniosku bedzie skutkowat odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.
Uwagal!

W przypadku zidentyfikowania oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej, mozesz
zosta¢ wezwany do poprawienia wniosku w terminie 7 dni (liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu wystania wezwania). Powyzsza procedura nie ma zastosowania
w przypadku wnioskéw odrzucanych na etapie oceny formalnej z powodu niespetnienia

kryteriow formalnych, ktére nie moga by¢ poprawiane.

13.3 Kryteria formalne bez mozliwosci poprawy

Projekty, ktére nie spetniajg kryteriow formalnych bez mozliwosci poprawienia, odrzucamy
na etapie oceny formalne;j.

Jezeli uznamy, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z kryteriow formalnych
uzasadnimy naszg decyzje w karcie oceny formalnej® oraz w pi$mie informujgcym

o wyniku oceny formalne;.

13.4 Tryb oceny

Ocena formalna trwa do 90 dni. Termin ten liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu

zakonczenia naboru wnioskdéw o dofinansowanie.

Harmonogram oceny formalnej zamiescimy na portalu Funduszy Europejskich
dla Mazowsza 2021-2027 niezwtocznie po zakonczeniu naboru. W uzasadnionych
przypadkach, ocena moze zostac przedtuzona, wtedy zmianie ulegnie takze

harmonogram.

Whniosek o dofinansowanie, ktéry spetni wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie
kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej, przekazemy do oceny merytorycznej

w sposéb zgodny z naszymi procedurami wewnetrznymi.

W przypadku gdy odrzucimy Twoj wniosek z powodu niespetniania ktéregos z ogdlnych

kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu, niezwtocznie po zatwierdzeniu wyniku

8 Zgodnie z zatgcznikiem nr 3 i 3a do Regulaminu.
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przekazemy Ci petne uzasadnienie negatywnej oceny projektu. Wraz z oceng otrzymasz

pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu, zgodnie z art. 56 ust. 7 ustawy wdrozeniowe;.

Zgodnie z art. 54 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej, na

portalu _https://funduszeuedlamazowsza.eu/ zamiescimy liste projektow zakwalifikowanych

do etapu oceny merytorycznej.

14. Ocena merytoryczna

14.1 Ogolne zasady oceny merytorycznej

Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny

formalne.

Na portalu_https:/funduszeuedlamazowsza.eu/ zamieszczamy harmonogram oceny

merytorycznej i etapu negocjacji niezwtocznie po zatwierdzeniu protokotu z posiedzenia

KOP w zakresie oceny formalnej.

W przypadku, gdy dotrzymanie harmonogramu nie jest mozliwe, mozemy dokonac¢ jego
aktualizacji. Zmieniony harmonogram podawany jest do publicznej wiadomosci na naszej

stronie internetowej, wraz z uzasadnieniem dokonania zmian.

Na etapie oceny merytorycznej oceniane beda: kryteria ogolne tj. merytoryczne
i podsumowujgce oraz kryteria szczego6towe tj. dostepu (weryfikowane na etapie oceny

merytorycznej) i premiujgce opisane w zatgczniku nr 3a oraz 3 do Regulaminu.
Uwaga!

Kryteria premiujgce dotyczg preferowanych przez nas pewnych typow projektéw.

W przeciwienstwie do kryteridéw dostepu, kryteribw premiujgcych nie musisz speic,
aby Twaj projekt uzyskat pozytywng ocene i zostat skierowany do dofinansowania.
Ale pamietaj, ze ich spetnienie zwigksza szanse na otrzymanie przez Ciebie

dofinansowania.

Ocena spetniania kryteriow premiujgcych polega na przyznaniu przez nas okreslonej
z géry liczby punktéw, jesli projekt spetnia kryterium. Albo przyznaniu przez nas

0 punktow, jesli projekt nie spetnia danego kryterium lub spetnia je tylko czesciowo.

50


https://funduszeuedlamazowsza.eu/
https://funduszeuedlamazowsza.eu/

14.2 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje zawsze dwoch oceniajgcych przy pomocy Karty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkurencyjnego w ramach FEM 2021
— 2027 (zwanej dalej ,kartg oceny merytorycznej”).

W sytuaciji, gdy jeden z dwdch oceniajgcych pozytywnie ocenit projekt, a drugi negatywnie
i nie rekomendowat projektu do dofinansowania, a takze w przypadku rozbieznosci

w ocenach punktowych wniosku dokonanych przez osoby oceniajgce wynoszgcej

co najmniej 30 punktow, rozstrzyga je ocena dokonana przez trzeciego oceniajgcego.

W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej niespetnienia kryteriow
formalnych, w ciggu 7 dni od podpisania karty przez oceniajgcego, projekt zwracany jest
na etap oceny formalnej.

W przypadku uzasadnionego zwrotu wniosku z oceny merytorycznej dokonuje sie
stosownej korekty w LSI, zmieniajgcej wynik pierwotnej oceny formalnej. Korekty dokonuje
sie na podstawie uzasadnien negatywnej oceny, dokonanej przez oceniajgcych z etapu
oceny merytorycznej, zawartych w kartach oceny merytoryczne;.

Po dokonaniu ww. korekty niezwtocznie zostaje przygotowane pismo do Ciebie,
informujgce o zmianie wyniku oceny formalne;:

e w przypadku odrzucenia wniosku po zwrocie z oceny merytorycznej, informacja
do Ciebie przekazywana jest zgodnie z trescig art. 56 ustawy wdrozeniowej;

e W przypadku skierowania wniosku do uzupetnienia w zakresie poprawy kryteriow
formalnych, podlegajgcych uzupetnieniu po zwrocie z oceny merytorycznej, zostaje
do Ciebie wystane wezwanie w formie elektronicznej, poprzez LSI. Termin na
uzupetnienie wynosi 7 dni i rozpoczyna sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania
wezwania.

e w przypadku, gdy projekt uzyska pozytywny wynik oceny formalnej, kierowany jest
do ponownej oceny merytorycznej.

Za spetnianie wszystkich ogolnych kryteridw merytorycznych oceniajgcy mogag przyznac
maksymalnie 100 punktéw. Projekt zostanie uznany za poprawny, jesli uzyska
przynajmniej 60% punktéw w kazdym kryterium i jednoczes$nie tgcznie co najmniej 60
punktow.

Ocene w kazdym kryterium stanowi zawsze liczba catkowita (bez czesci utamkowych).
Oceniajgcy zobowigzani sg do przedstawienia Ci wyczerpujgcego, pisemnego
uzasadnienia wystawionej oceny w odpowiednich miejscach Karty oceny merytoryczne;j.

Twdj projekt moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw, jesli spetnisz wszystkie kryteria
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merytoryczne. Do dofinansowania mogg zosta¢ skierowane wytgcznie wnioski, spetniajgce
wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej, ktore uzyskaty
co najmniej 60 punktoéw ogdtem oraz 60% punktéw w kazdym kryterium merytorycznym
od kazdego z oceniajgcych.
Ocena konczy sie wynikiem negatywnym, gdy dwdch oceniajgcych uzna dane kryterium
dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej za niespetnione lub przyzna mniej niz 60
punktow ogdétem i/lub mniej niz 60% punktoéw w kazdym kryterium merytorycznym
(niezaleznie od wystgpienia znacznej roznicy punktowej w ocenie dwoch oceniajgcych).
W takim przypadku niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Zarzgd Wojewodztwa
Mazowieckiego wynikéw oceny projektow ztozonych w ramach naboru otrzymasz
informacje o negatywnym wyniku oceny wraz z pouczeniem o mozliwosci ztozenia
protestu.
Termin na przeprowadzenie oceny merytorycznej projektow wynosi:
e 30 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny
formalnej— w przypadku, gdy na nabdr zostanie ztozonych do 10 wnioskow,
e 60 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny
formalnej — w przypadku, gdy na nabdér zostanie ztozonych od 11 do 40 wnioskéw,
e 90 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny
formalnej — w przypadku, gdy na nabér zostanie ztozonych od 41 do 120 wnioskéw,
e 120 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny
formalnej — w przypadku, gdy na nabdér zostanie ztozonych powyzej 120 wnioskéw.
Zakonczenie etapu oceny merytorycznej nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Dyrektora
MJWPU Listy wnioskéw zakwalifikowanych do etapu negocjacji, po dokonaniu oceny
wszystkich wnioskow, ktére zostaty przekazane do oceny merytorycznej, a takze oceny
wszystkich wnioskow, ktdre zostaty przywrdcone do ponownej oceny merytoryczne;j
na podstawie rozstrzygniecia srodka odwotawczego.
Na liscie zamieszczane sg wnioski, ktore spetniajg wszystkie kryteria dostepu oceniane na
etapie oceny merytorycznej, wnioski, w ktorych kryteria dostepu uzyskaty status U-do
uzupetnienia i jednoczesnie uzyskaty co najmniej 60 punktéw ogdétem oraz 60% punktéw w
kazdym kryterium merytorycznym od kazdego z oceniajgcych.
Projekty beda jednorazowo kierowane do poprawy lub uzupetnienia pod warunkiem, ze:
e W tresci wniosku znajduje sie odniesienie do spetnienia kryterium dostepu tj. zawarto
niepetng i/lub niejasng informacje, a jej brzmienie nie pozwala na jednoznaczne

potwierdzenie spetnienia kryterium dostepu;
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e w wyniku oceny uzyskaty co najmniej 60 punktow ogdtem oraz 60% punktow
w kazdym kryterium merytorycznym od kazdego z oceniajgcych.
Poprawa lub uzupetnienie odbywac sie bedzie na etapie negocjaciji.
Projekty, w ktorych stwierdzony zostanie brak jakiejkolwiek informacji dotyczacej
spetnienia kryterium dostepu bedg odrzucane bez mozliwosci poprawy lub uzupetnienia.
Lista niezwtocznie zatwierdzana jest przez Dyrektora MJWPU, a nastepnie publikowana

jest na portalach_https://funduszeuedlamazowsza.eu/ i Fundusze Europejskie.

15. Negocjacje

Etap negocjacji moze dotyczy¢ zaréwno kryterium dostepu, zakresu merytorycznego

whniosku jak i wartosci projektu.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny
merytorycznej oraz ewentualnie dodatkowe kwestie wskazane przez Przewodniczgcego/

Z-ce Przewodniczgcego Komisji Oceny Projektow (KOP).
Do negocjacji kierowane sg projekty, ktére:

e uzyskaty co najmniej 60 punktow ogotem oraz 60% punktéw w kazdym kryterium
merytorycznym od kazdego z oceniajgcych,
e w tresci wniosku zawierajg niepetng informacje dotyczgcg spetnienia kryterium

dostepu ocenianego na etapie oceny merytoryczne;j.
Powyzsze warunki muszg by¢ spetnione tgcznie.

Negocjacje prowadzimy co do zasady do wyczerpania kwoty przeznaczonej

na dofinansowanie projektéw w naborze, poczynajgc od projektu, ktory uzyskat najwyzszg
oceng i zostat skierowany do negocjacji. Jednoczes$nie w porozumieniu z IZ poziom
alokacji moze zostac¢ zwiekszony. ION moze przyjaé, ze negocjacje bedg dotyczyty
wiekszej liczby projektow, niz wynika to z kwoty przeznaczonej na dofinansowanie

projektow w ramach naboru (w tym po ewentualnym zwiekszeniu alokacji).
Negocjacje prowadzimy w formie pisemne;j.

Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny i/lub budzet projektu, w terminie
7 dni od wystania w systemie MEWA 2.0 pisma zatwierdzajgcego ustalenia z negocjacji

pisemnych, sktadasz wniosek o dofinansowanie projektu.

Whniosek powinien by¢ skorygowany wytgcznie o ustalenia zawarte w korespondenc;ji

w sprawie uzgodnienia stanowiska.
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Whiosek sktadasz w formie dokumentu elektronicznego w systemie MEWAZ2.0.

W przypadku zmiany wartosci projektu, zmianie moze ulec réwniez proporcjonalnie:

e Twoj wktad wtasny,
e poziom kosztoéw posrednich rozliczanych ryczattem,

e wartos¢ cross-financingu (jezeli dotyczy).

Skorygowany i ztozony wniosek po zakohczonych negocjacjach ponownie weryfikujemy
na podstawie kryterium zero-jedynkowego w zakresie spetnienia warunkow postawionych

przez oceniajgcych i/lub Przewodniczgcego KOP.
Negocjacje konczymy wynikiem negatywnym, jezeli:

¢ nie spetnites warunkéw okreslonych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP
podczas negocjaciji, lub

¢ nie uzupetnites kryteriow dostepu, ktére w trakcie oceny merytorycznej uzyskaty status
U —do uzupetnienia (kryteria dostepu podlegajg jednokrotnemu uzupetnieniu), lub

e nie udzielites informacji i wyjasnien wymaganych podczas negocjacji i/lub ION
nie zaakceptowata Twojego stanowiska, lub

¢ do projektu wprowadzite$ inne nieuzgodnione w ramach negocjacji zmiany.

Kryterium oceniamy tylko jesli wniosek podlegat procesowi negocjacji. Niespetnienie
kryterium skutkuje odrzuceniem Twojego wniosku i przyznaniem O punktow.
Termin na przeprowadzenie etapu negocjacji wynosi 30 dni, gdy na nabér ztozono do 120

wnioskow/60 dni, gdy na nabér ztozono powyzej 120 wnioskow i jest liczony od terminow

oceny merytorycznej okreslonych w rozdziale 14.2 Regulaminu.

16. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie naboru

Zakonczenie posiedzenia KOP w zakresie etapu oceny merytorycznej i etapu negocjaciji

nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Dyrektora MJWPU protokotu z posiedzenia KOP.

Ocena dokonana przez KOP i wyrazona w protokole z posiedzenia KOP w zakresie oceny
merytorycznej i negocjaciji, stanowi podstawe do utozenia listy wnioskédw wybranych

do dofinansowania uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw.

Wszystkie kryteria merytoryczne ogdline majg charakter rozstrzygajgcy i decydujg

0 miejscu wniosku na liscie rankingowej i mozliwosci uzyskania dofinansowania.
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W przypadku dwoch lub wiecej projektow o rownej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze
miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat wyzszg liczbe punktow
w nastepujacych kryteriach?®:

1) Spojnosc dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnosc
doboru i opisu zadan — kryterium nr 4,

2) Adekwatnosc doboru grupy docelowej objetej wsparciem w projekcie — kryterium nr
3,

3) Efektywnos$¢ kosztowa projektu i prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu — kryterium nr
8,

4) Adekwatnosc i opis wskaznikéw — kryterium nr 2,

5) Zgodnosc projektu z celem szczegdtowym okreslonym w FEM 2021-2027 —
kryterium nr 1,

6) Potencjat finansowy, kadrowy i techniczny Wnioskodawcy oraz partnerow projektu
— kryterium nr 5,

7) Doswiadczenie Wnioskodawcy i partneréw — kryterium nr 6,

8) Sposbéb zarzgdzania projektem — kryterium nr 7.

Komisyjne losowanie kolejnosci wnioskow na liscie rankingowej odbywa sie, gdy wnioski
uzyskaty identyczng liczbe punktéw w kazdej czesci KOM oraz w niewymienionych

powyzej przypadkach dwoch lub wiecej projektdw o rownej liczbie punktow.

Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktow
tji. od kazdego z oceniajgcych, ktérego ocena brana jest pod uwage uzyskat co najmniej 60
punktéw ogdtem, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegodlnych punktach oceny
merytorycznej, a liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego dofinansowanie w ramach

alokaciji dostepnej na nabdr.

W oparciu o wyniki przeprowadzonej oceny, ZWM zatwierdza, w formie uchwaty, wyniki
oceny zawierajgce liste ocenionych wnioskow, ktore uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe
punktéw, z wyrdznieniem tych, ktére zostaty wybrane do dofinansowania w ramach

dostepnej alokaciji.

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego wynikéw oceny,

niezwtocznie wysytamy w systemie MEWA 2.0 pismo informujgce o:

% Kryteria sg uszeregowane wedtug wagi
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e pozytywnej ocenie wniosku wraz z uzasadnieniem oceny i wybraniu go do
dofinansowania oraz o koniecznosci ztozenia zatgcznikdéw niezbednych do zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu,

e negatywnej ocenie wniosku wraz z uzasadnieniem oceny (z pouczeniem o
mozliwosci wniesienia protestu na zasadach okreslonych w art. 64 ust. 2 i art. 72
ust. 2 ustawy wdrozeniowej),

e negatywnej ocenie wniosku z powodu braku srodkéw finansowych wraz
z uzasadnieniem oceny (z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu

na zasadach okreslonych w art. 64 ust. 2 i art. 72 ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

Zatwierdzone wyniki oceny umieszczamy na portalach

https://funduszeuedlamazowsza.eu/ i https://www.funduszeunijne.gov.pl/ w terminie do 7

dni od dnia podjecia uchwaty przez ZWM.
Terminy, o ktérych powinienes wiedziec:

a) termin rozstrzygniecia'® naboru przypadnie na Il kwartat 2027 r. (termin
orientacyjny),
b) czas trwania poszczegodlnych etapédw naboru wyniesie odpowiednio:
e ocena formalna w terminie nie pdzniejszym niz 90 dni od dnia zakohczenia
naboru wnioskow,
e ocena merytoryczna w terminie nie pézniejszym niz 120 dni od dnia
zatwierdzenia Protokotu z prac KOP po ocenie formalnej,
e etap negocjacji - wynosi 30 dni, gdy na nabor ztozono do 120 wnioskow/60 dni,
gdy na nabor ztozono powyzej 120 wnioskow i jest liczony od terminéw oceny

merytorycznej.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek ION, 1Z moze podjg¢ decyzje o przedtuzeniu

oceny formalnej, merytorycznej i etapu negocjaciji.

Szczegotowe terminy wynikajgce z liczby ztozonych wnioskéw bedg podawane
w harmonogramie oceny merytorycznej i etapu negocjacji, dostepnym na portalu

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.
Wszystkie wnioski wraz ze ztozonymi zatgcznikami po rozstrzygnieciu naboru:

e wybrane do dofinansowania (po zakonczeniu realizacji umowy o dofinansowanie

projektu),

10 Nalezy zauwazy¢, iz termin rozstrzygniecia naboru zalezy od np.: liczby wnioskow podlegajgcych ocenie,
liczby wnioskéw kierowanych do negocjacji.
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e ktdre nie otrzymaty dofinansowania, sg archiwizowane w systemie MEWA 2.0.

Z uwagi na elektroniczng forme sktadania wnioskéw, nie przewidujemy ich zwrotu.

17. Realizacja projektu

17.1 Zatgczniki wymagane na etapie zawierania umowy
o dofinansowanie projektu

Na etapie zawierania umowy o dofinansowanie bedziemy wymagac od Ciebie ztozenia za
pomocg systemu MEWA 2.0'" (poza zatgcznikami wymienionymi we wzorze umowy

o dofinansowanie projektu) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych (termin
liczony jest od daty doreczenia pisma w systemie MEWA 2.0 informujgcego o mozliwosci
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu), nastepujacych dokumentéw niezbednych

do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu (w przypadku kopii dokumentéw kopie

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem):

1) zaswiadczenia o niezaleganiu z optaceniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne lub innych opfat (nie dotyczy JST) wystawionego nie pozniej niz 3
miesigce przed dniem ztozenia zatgcznikow;

2) zaswiadczenia o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (nie dotyczy JST)
wystawionego nie pdzniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia zatgcznikow;

3) o$wiadczenia Beneficjenta lub zaswiadczenia z banku o zatozeniu wyodrebnionego
rachunku bankowego zawierajgcego: nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres
banku oraz numer rachunku bankowego wyodrebnionego na potrzeby realizacji
projektu (nalezy poda¢ numer projektu/nazwe projektu). W przypadku projektow,
w ktérych Beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego, a projekt jest
realizowany przez samorzgdowg jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, wymagane jest wskazanie dwdch rachunkéw bankowych.
Pierwszy z nich ma charakter transferowy (moze to by¢ rachunek pomocniczy
lub podstawowy Gminy/Powiatu). Drugi petni role rachunku bankowego, z ktérego

ponoszone bedg wydatki w ramach realizacji projektu;

" Jub w inny wskazany przez ION sposob.
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4) w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie — zatgcz umowe partnerskg
okreslajgcg m.in. strony partnerstwa (sposob reprezentaciji), jego cel, charakter
i relacje finansowe miedzy partnerami (z podziatem na lata)'?;

5) uchwaty wtasciwego organu samorzadu terytorialnego lub innego wtasciwego
dokumentu organu, ktéry dysponuje budzetem Wnioskodawcy (zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych),
zatwierdzajgcego projekt lub udzielajgcego petnomocnictwa do zatwierdzania
projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

w przypadku, gdy o dofinansowanie bedzie ubiegata sie JST bgdz jednostka
organizacyjna JST;

6) zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z ostatnich 3 lat
obrotowych/oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (w przypadku
projektéw, w ktorych wystepuje pomoc de minimis a MJWPU jest podmiotem
udzielajgcym pomocy de minimis);

7) formularza informaciji zgodnego z rozporzgdzeniem Rady Ministréow z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2026 r. poz. 449), obowigzujgcego od 9 sierpnia
2024 r. na podstawie rozporzgdzania z 30 lipca 2024 r. (Dz. U. poz. 1206)

(w przypadku projektéw, w ktorych wystepuje pomoc de minimis, a MJWPU jest
podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis);

8) formularza informacji zgodnego z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 53 poz. 312 z p6zn. zm.) (w przypadku projektéw,
w ktérych wystepuje pomoc publiczna a MJUWPU jest podmiotem udzielajgcym
pomocy de minimis);

9) sprawozdania finansowego przedsiebiorcy z ostatnich 3-ch lat obrotowych
(jesli dotyczy, w przypadku projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna
a MJWPU jest podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis);

10) oswiadczenia o aktualnosci oswiadczen zawartych we wniosku o dofinansowanie

projektu;

2 W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie na portalu:
https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-list' umowa-o-partnerstwie-na-rzecz-realizacji-projektu/
udostepnilismy wzér umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu. Stanowi on minimalny zakres
zagadnien jakie powinny zostaé uregulowane pomiedzy Beneficjentem, a Partnerem bgdz Partnerami.
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11) wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie
Beneficjenta. Wniosek ten stanowi zatgcznik nr 5 do Wytycznych dotyczgcych
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2021-2027;

12) petnomocnictwa do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie
(zatgcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisany przez osobe/osoby
nieposiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy
Z innych dokumentow wynika, ze uprawniony do podpisywania wniosku sg co
najmniej dwie osoby);

13) oswiadczenia wspotmatzonka wyrazajgcego zgode na zaciggniecie zobowigzania
lub dokumentu potwierdzajgcego rozdzielno$¢ majgtkowg — jezeli Wnioskodawca
pozostaje w zwigzku matzenskim lub oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim (w przypadku Beneficjentow bedgcych osobami fizycznymi
prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarczg):

a. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania sktadane
jest przez wspoétmatzonka osobiscie w siedzibie MJWPU w dniu ztozenia
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu,

b. w przypadku ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu w trybie
korespondencyjnym podpis wspoétmatzonka na oswiadczeniu o wyrazeniu
zgody na zaciggniecie zobowigzania musi by¢ potwierdzony notarialnie,

c. dokument potwierdzajgcy rozdzielno$¢ majgtkowg Beneficjent zobowigzany
jest przedstawi¢ do wglgdu w dniu ztozenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji projektu,

d. oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim sktadane jest
za pomocg systemu MEWA 2.0 wraz z pozostatymi zatgcznikami;

14) harmonogramu ptatnosci (stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie
projektu);

15) oswiadczenia Beneficjenta, w ktorym wskazane bedg wydatki inwestycyjne
ksiegowe odpowiednio na par. 6207/6257 oraz par. 6209/6259 (lub informacje,
iz takich wydatkow beneficjent nie bedzie klasyfikowat w projekcie);

16) oswiadczenie Beneficjenta o podpisanych umowach w ramach FEM 2021-2027
(w oswiadczeniu nalezy wskaza¢ numer umowy, warto$¢ dofinansowania oraz

okres realizacji).
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Pamietaj!

Umowa o dofinansowanie moze zostac z Tobg zawarta, jezeli ztozysz wszystkie

wymagane na tym etapie zatgczniki.

Ponadto pamietaj, ze weryfikacji dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy
o dofinansowanie, tj. wymienionych powyzej zatgcznikow, dokonamy w terminie nie
dtuzszym niz 60 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Nas kompletu

dokumentow.

Zastrzegamy przy tym, ze nie jesteSmy zwigzani powyzszym terminem, jesli w trakcie

weryfikacji dokumenty bedg wymagaty poprawy.

Pamietaj rowniez, ze zawarcie umowy o dofinansowanie lub podjecie decyzji
o dofinansowaniu projektu nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych

od dnia zakonczenia weryfikacji ztozonego przez Ciebie kompletu dokumentéw.

Uwaga!

Po uzyskaniu informaciji o przyznaniu dofinansowania powinienes niezwtocznie podjaé
dziatania zmierzajgce do uzyskania zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich
(Dz.U. poz. 2055).

Wzory oswiadczen niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

udostepniliSmy po linkiem: wzory zatgcznikéw do podpisania umowy.

Zatgczony do Regulaminu wzér umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami
przyjety przez Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego jest aktualny na dzieh ogtoszenia

naboru.

Zmieniony wzor umowy o dofinansowanie projektu w trakcie trwania naboru zostanie

opublikowany na portalu internetowym.

Ponadto zmieniony wzér umowy o dofinansowanie projektu przedstawimy na etapie

jej zawierania tym z Was, ktérych projekty zostang zatwierdzone do dofinansowania

Zgodnie z art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowej w uzasadnionych przypadkach mozemy
odmowié zawarcia z Tobg umowy o dofinansowanie projektu albo odmowi¢ podjecia
decyzji o dofinansowaniu projektu, jezeli zachodzi obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu
publicznym w nastepstwie zawarcia umowy o dofinansowanie projektu albo podjecia

decyzji o dofinansowaniu projektu.
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Dotyczy to sytuacji, w szczegolnosci gdy w stosunku do Wnioskodawcy bedgcego osobg
fizyczng lub cztonka organdw zarzgdzajgcych Wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng
toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentdéw, obrotowi pieniedzmi
i papierami warto$ciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne
zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzysci majagtkowych, w zwigzku z dofinansowaniem, ktére zostato udzielone ze srodkéw
publicznych na realizacje projektu temu Wnioskodawcy, podmiotowi powigzanemu z nim
osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organéw zarzgdzajgcych tego Wnioskodawcy

lub podmiotu.

Ponadto w mysl art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, jezeli po wybraniu projektu

do dofinansowania, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu albo podjeciem
decyzji o dofinansowaniu projektu powezmiemy wiedze o okolicznosciach moggcych mieé
negatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie skierujemy projekt do oceny

w stosownym zakresie, o czym Ciebie poinformujemy.

W przypadku gdy przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej wniosku/-ow,
powoduje koniecznos¢ zmiany dotychczasowego wyniku/6w oceny polegajgcej na zmianie
statusu wniosku/-6éw z ,wybrany/-e” na ,nie wybrany/-e” do dofinansowania, bgdz
powoduje zmiany wartosci kwoty dofinansowania wniosku/-6w, sporzadzamy projekt
uchwaty dla ZWM zawierajgcy zaktualizowane informacje o wynikach oceny.

Po zatwierdzeniu uchwaty zmieniajgcej zgodnie z art. 57 ust.3 ustawy wdrozeniowej
publikujemy zaktualizowane informacje dotyczgce wynikow oceny na wiasciwej stronie

internetowej oraz na portalu.

W przypadku braku wptywu ponownej oceny wniosku/-6w na dotychczasowe wyniki oceny
tj. nie powodujgce zmiany statusu wniosku/-éw z ,wybrany/-e” na ,nie wybrany/-e”
do dofinansowania, bgdz braku wptywu na wartosci dofinansowania wniosku/-6w, nie ma

koniecznos$ci sporzgdzania i aktualizowania projektu uchwaty dla ZWM.

W przypadku zmiany punktacji w wyniku oceny zmian wprowadzonych w projekcie,
nie wptywajacej na wynik oceny (nie zmieniajgcej statusu wniosku/kwoty dofinansowania)
publikujemy rowniez zaktualizowane informacje na wtasciwej stronie internetowej oraz na

portalu bez koniecznos$ci sporzadzania i aktualizowania projektu uchwaty dla ZWM.
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17.2 Informacja i promocja

Przypominamy, ze wraz z Partnerem/Partnerami (w przypadku projektéw realizowanych
w partnerstwie) jestes zobowigzany do informowania mieszkancéw, uczestnikow
i odbiorcow o projekcie realizowanym z Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027.

Obowigzek ten jest przez nas scisle monitorowany.

Musisz zatem pamietac o odpowiednim oznakowaniu projektu, a takze informowaniu
0 europejskim wsparciu w komunikatach i innych dziataniach promocyjnych
(m.in. na stronie internetowej, w mediach spotecznosciowych, a takze wszelkich

materiatach skierowanych do uczestnikéw projektu i mieszkancow).

W umowie o dofinansowanie projektu oraz zatgczniku nr 9 do umowy o dofinansowanie

projektu okreslilismy podstawowy zakres obowigzkéw informacyjno-promocyjnych.

Jesli nie bedziesz wywigzywac sie z tych obowigzkow, zostaniesz wezwany do podjecia
dziatan zaradczych. W przypadku odmowy lub podjecia takich dziatanh zaradczych,

ktore nie spetniajg zakresu obowigzkdw okreslonego w zatgczniku nr 9 do umowy

o dofinansowanie projektu, kwota dofinansowania Twojego projektu zostanie zmniejszona

zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do umowy o dofinansowanie projektu.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych oferuje takze mozliwosé
bezptatnego wsparcia w promocji postepow i efektow dofinansowanych projektow.

Materiaty mogg by¢ prezentowane na stronie_https://funduszeuedlamazowsza.eu/,

publikacjach poswieconych funduszom europejskim, a takze w mediach
spotecznosciowych. Poza naszg Instytucjg wykorzysta¢ je mogag réwniez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, Ministerstwo Funduszy

i Polityki Regionalnej oraz Komisja Europejska w innych dziataniach promujgcych
fundusze europejskie. W przypadku checi skorzystania z takiej formy promocji nalezy
przesta¢ zdjecia projektu wraz z adnotacjg o zrédle i autorze na adres

publikacie@mazowia.eu. Rozdzielczos¢ zdje¢ powinna by¢ nie mniejsza niz 300 DPI.

Promowanie efektow projektéw odbywa sie rowniez poprzez inne dziatania skierowane
do mieszkancéw i w miare mozliwosci bedziemy wspiera¢ Cie w rozpowszechnianiu
informacji o bezptatnych wydarzeniach, takich jak uroczyste otwarcia, zakonczenia,

konferencje, seminaria, spotkania poswiecone prezentacji dofinansowanych projektéw.

Zachecamy Cie do zgtaszania tego typu dziatan poprzez przestanie do Nas informacji

na adres wydarzenia@mazowia.eu.
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Potrzebne znaki i zestawienia znakow zapisane w plikach programéw graficznych, a takze
wzory plakatow, tablic, naklejek (do pobrania) i poglgdowe wzory innych materiatéw
informacyjno-promocyjnych znajdziesz w serwisie Fundusze Europejskie dla Mazowsza:

Zasady oznaczania projektow FEM oraz Zasady komunikacji FEM.

Jest tam rowniez dostepna Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027, w ktorej znajdujg szczegotowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen

projektow.

Zasady stosowania znaku marki Mazowsze znajdziesz na stronie:

https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze.

18. Procedura odwotawcza

18.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

Jezeli Twoj projekt wybierany w sposéb konkurencyjny otrzymat negatywng ocene,
przystuguje Ci prawo wniesienia protestu. Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie
spetniania przez Twdj projekt kryteridw wyboru projektdw, na skutek ktérej projekt nie
moze by¢ zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny lub wybrany do dofinansowania.
Negatywna ocena obejmuje takze przypadek, w ktérym Twaj projekt nie moze byc¢
wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na

dofinansowanie projektéw w danym naborze.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarbwno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen

proceduralnych).

18.2 Sposobb ztozenia protestu

Protest mozesz ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnym
wyniku oceny projektu. Nalezy go ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego za pomocg
systemu MEWA 2.0. (Sposéb jego ztozenia opisany zostat w Instrukcji dla Uzytkownikow
Systemu MEWA 2.0.)

18.3 Zakres protestu

Twoj protest musi zawierac:

e o0znaczenie instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczgca

(IP) — Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych);
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e oznaczenie Wnioskodawcy;

e numer wniosku o dofinansowanie projektu;

e wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng sie nie zgadzasz,
wraz z uzasadnieniem;

e wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli Twoim zdaniem naruszenia takie miaty miejsce,
wraz z uzasadnieniem;

e Twdj podpis lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby

do reprezentowania Wnioskodawcy.

Na etapie wnoszenia/rozstrzygania protestu nie mozesz wnosi¢ dodatkowych
dokumentow, ktorych nie przedstawites w trakcie oceny projektu, a ktére mogtyby wptyngc

na jej wynik. Twdj protest nie moze stuzy¢ uzupetnieniu tresci wniosku o dofinansowanie.

Jezeli wniesiesz protest, ktéry nie spetni wymogow formalnych, wezwiemy Cie do jego
uzupetnienia, w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie Twojego protestu moze nastgpic
wytgcznie w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 1 —

3 oraz 6 ustawy wdrozeniowe;j.

Wezwanie do uzupetnienia protestu wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu.

Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia Twojego protestu.

Na Twoje prawo do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak

pouczenia.

18.4 Rozpatrzenie protestu

Bedziemy rozpatrywac Twoj protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny projektu w terminie

nie dtuzszym niz 21 dni, liczgc od dnia jego otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne okaze sie skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu
mozemy przedtuzy¢. Zostaniesz o tym poinformowana/poinformowany. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ 45 dni od dnia jego otrzymania.

Poinformujemy Cie o wyniku rozpatrzenia Twojego protestu.
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Informacja ta zawiera w szczegolnosci:

e tresd¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;

e W przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o0 mozliwosci wniesienia skargi
do sgdu administracyjnego, na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy

wdrozeniowe;.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia srodka odwotawczego, zgodnie z trescig
rozstrzygniecia protestu, wniosek moze zostac¢ skierowany do ponownej oceny
merytorycznej lub etapu negocjacji (ha warunkach okreslonych w art. 69 ust. 2 pkt 2
ustawy wdrozeniowej) albo przekazany do Wydziatu Oceny Merytorycznej Wnioskéw EFS

w celu umieszczenia wniosku na liscie ocenionych wnioskow.

18.5 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Twaj protest pozostanie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat

wniesiony:

e po terminie;

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
przepisow odrebnych;

e bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng sie nie zgadzasz,
wraz uzasadnieniem;

e przez podmiot, ktéry nie otrzymat negatywnej oceny.

18.6 Wycofanie protestu

Mozesz wycofac protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania.

Wycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie do nas oswiadczenia o wycofaniu

protestu.

W przypadku wycofania przez Ciebie protestu pozostawimy protest bez rozpatrzenia,

informujgc Cie o tym.
Pamietaj!
W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu nie mozesz wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.
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18.7 Skarga do sadu administracyjnego i skarga kasacyjna
do Naczelnego Sadu Administracyjnego

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia
mozesz wnies$¢ skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego, a nastepnie skarge

kasacyjng do Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

Szczegotowy tryb | sposdb wniesienia skargi oraz skargi kasacyjnej okresla ustawa
wdrozeniowa, a takze ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed

sgdami administracyjnymi.

18.8 Pozostate informacje w zakresie procedury odwotawczej

Jesli na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej zostanie

wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach dziatania:

e pozostawimy protest bez rozpatrzenia, informujgc Cie o tym i pouczymy
o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego;

e s3ad, uwzgledniajgc skarge, stwierdzi tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposoéb, ktory narusza prawo, jednak nie przekaze sprawy

do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw o dofinansowanie

z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem art. 24 tej ustawy oraz przepisow

dotyczgcych doreczen i sposobu obliczania terminow.

Szczegotowe zapisy dotyczace procedury odwotawczej znajdziesz w rozdziale 16 ustawy

wdrozeniowe;.

19. System teleinformatyczny CST 2021

CST2021 (Centralny System Teleinformatyczny) jest systemem wspierajgcym realizacje
programow operacyjnych realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027.
Jestes zobowigzany do pracy w tym systemie po zawarciu umowy o dofinansowanie
projektu. Aktualne instrukcje uzytkowania systemu bedg zamieszczone na stronie:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/.

Aplikacja gtéwna Centralnego Systemu teleinformatycznego — CST2021 zapewnia

spetnienie obowigzkéw natozonych na panstwa cztonkowskie UE odpowiednimi zapisami
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prawa, w zakresie umozliwienia Beneficjentom realizujgcym projekty wspotfinansowane
ze srodkow unijnych wymiany wszelkich informacji w zakresie projektow drogg

elektroniczng w rozumieniu art. 69 ust. 9 rozporzgdzenia ogodlnego.

Zakres wykorzystania Centralnego Systemu Teleinformatycznego okreslajg (w tym
SL2021) Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027, opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 9 ustawy

wdrozeniowej.

Wzd6r umowy o dofinansowanie projektu, stanowigcy zatgcznik do Regulaminu,
zobowigzuje Cie, abys w ramach procesu rozliczania projektu wykorzystywata/wykorzystat
system CST2021.

Przy uzyciu CST2021, bedziesz zobowigzana/zobowigzany m.in. sktada¢ wnioski
o ptatnos¢, prowadzi¢ korespondencje z nami, czy tez przekazywac¢ dane dotyczgce

planowanego harmonogramu pfatnosci w projekcie.

Zapewnij staty dostep do systemow CST2021 i MEWA 2.0 dla oséb upowaznionych
do podejmowania wigzgcych decyzji i zobowigzan, w okresie realizacji i trwatosci Twojego

projektu.

Przekazanie dokumentéw drogg elektroniczng nie zdejmuje z Ciebie obowigzku
przechowywania oryginatdw dokumentéw. Oryginaty musisz przechowywac¢ w celem

udostepniania nam podczas kontroli na miejscu w Twojej siedzibie.

20. Podstawa prawna

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa

Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pézn. zm.); zwane

w Regulaminie ,rozporzgdzeniem ogolnym”;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia
23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu

ogolnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz. U. UE. L. z 2024 r. poz. 2509);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 21 z pdzn.

zm.);

Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm) zwane dale;j
,RODQO;

Sprostowania do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 74, str. 35)
zwanego dalej ,RODO”;

Rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831);

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 187, str. 1 z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw

europejskich (Dz.U. poz. 2055);

9) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514);

10) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2026 r. poz. 515, z p6zn.

zm.);
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11) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881, z pozn.
zm.);

12) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820, z pézn.
zm.);

13) Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2026
r. poz. 650);

14) Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2026 r.,
poz. 449);

15) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1546);

16) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
na lata 2021 — 2027 (Dz.U. z 2025 r. poz. 37) lub przepisy zastepujgce przepisy

WW. rozporzgdzenia,;

17) Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
oraz sprawozdan o zalegto$ciach przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen naleznych
na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 450);

18) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781, z pozh. zm.);

19) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2026 r. poz. 500);

20) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami

administracyjnymi (Dz. U. z 2026 r. poz. 143, z p6zn. zm.);

21) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2025 r. poz.

1733 z p6zn. zm.), zwana w Regulaminie ,ustawg wdrozeniowga”;

22) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r.

poz.793), zwana w Regulaminie ,ustawg — Pzp”;
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23) Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411);

24) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci
niektorych produktow i ustug przez podmioty gospodarcze (Dz. U. 731) (Polski Akt o
Dostepnosci — PAD);

25) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2022 r.

poz. 902, z pézn. zm.).

26) Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.
z 2026 r. poz. 592, z p6zn. zm.);

27) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.1483,

z pdzn. zm.);

28) Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych

za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz. 1822, z p6zn. zm.);

29) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1338, z p6zh. zm.);

30) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522, z
pozn. zm.);

31) Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1567);

32) Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. poz.
620, z pdzn. zm.);

33) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r., poz.
775, z pdzn. zm.);

34) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2026 r. poz. 884);

35) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, z pézn.
zm.);

36) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1691);

37) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz.U. z 2026 r. poz. 554, z p6zn. zm.);

70



38) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2026 r.
poz. 399, z pézn. zm.);

39) Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, wersja obowigzujgca na
dzien ogtoszenia Naboru

40) Szczegdtowy Opis Priorytetéw programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 -
2027 - wersja aktualna na dzien ogtoszenia naboru;

41) Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (t.j. Dz. U.
UE. C. z 2016 r. Nr 202, str. 389).;

42) Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzadzona w Nowym Jorku dnia
13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pdzn. zm.);

43) Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027 z 3 czerwca 2025 r.;

44) Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027 z 19 maja 2026 r.
zwane dalej w Regulaminie ,Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci”;

45) Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027 z 22 wrze$nia 2025 r;

46) Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027 z 10 marca 2025 r.;

47) Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 z 30 czerwca
2025,

48) Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027
z 24 pazdziernika 2022 r.;

49) Wytyczne dotyczace informac;ji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
z 19 kwietnia 2023 r.

50) Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 z 25 stycznia 2023 r.

W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie naboru majg zastosowanie akty prawa

krajowego i unijnego oraz dokumenty programowe witasciwe dla przedmiotu naboru.
Uwagal!

Jestes$ zobowigzany do korzystania z aktualnej na dzien ogtoszenia naboru wersji
dokumentow. Zaleca sie, abys aplikujgc o srodki w ramach naboru na biezaco

zapoznawat sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej oraz na portalu.
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21. Spis zatacznikow

1. Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM 2021-2027.

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS+
w ramach FEM 2021-2027.

3. Kryteria wyboru projektow.

3a. Systematyka kryteriéw obowigzujgcych w ramach Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny +) dla projektéw
wybieranych w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny.

4. Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach

projektéw wspotfinansowanych z EFS+.

o

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach FEM 2021-2027 z zatgcznikami.

o

Wz6r Porozumienia w sprawie dofinansowania projektu realizowanego przez

panstwowg jednostke budzetowg wspotfinansowanego z EFS + w ramach FEM
2021-2027.

7. Wz6r Zasad realizacji projektu konkurencyjnego EFS+.

8. Zintegrowana Strategia Umiejetnosci (czesS¢ szczegotowa).

Zatgczniki 1-8 do wykorzystania/ do Twojej wiadomosci na etapie przygotowania wniosku

o dofinansowanie projektu.
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22. Wykaz skrétow

CT Cel Tematyczny
Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy
DRRIFE Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie
EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus
ION Instytucja Organizujgca Nabor
Instytucja Posredniczgca Programu Fundusze dla
IP Mazowsza 2021-2027 / Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych
Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Fundusze
V4 dla Mazowsza 2021-2027 Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego
JST Jednostki/-ka Samorzadu Terytorialnego
k.p.a Kodeks postepowania administracyjnego
KM Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Fundusze
dla Mazowsza 2021-2027
KOP Komisja Oceny Projektow
MEWA 2.0 Mazowiecki Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny Programu
' Fundusze dla Mazowsza 2021-2027
MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
MJWPU Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
MRU Mechanizm racjonalnych usprawnien
Pzp Prawo zamoéwienh publicznych

FEM 2021-2027

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

FERS 2021-2027

SzOP Szczegotowy Opis Priorytetéow FEM 2021-2027
SCK Szkolne Centrum Kariery

UE Unia Europejska

RMR region mazowiecki regionalny

ZPE Zintegrowana Platforma Edukacyjna
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23. Stownik pojec

Branzowe Centra Umiejetnosci (BCU) - jest publiczng lub niepubliczng jednostkg
systemu oswiaty o zasiegu ogolnopolskim, wykraczajgcag poza dotychczasowe tradycyjne
modele ksztatcenia, szkolenia i doskonalenia zawodowego, prowadzgcg dziatalnos¢ w
zakresie jednej z dziedzin zawodowych wiasciwych dla danej branzy oraz prowadzgca
dziatalnos¢: edukacyjno-szkoleniowa, wspierajgcg wspotprace szkot, placéwek i uczelni

z pracodawcami, innowacyjno-rozwojowg upowszechniajgcg wiedze i nowe technologie
oraz transformacje ekologiczng i cyfrowg lub wspierajaca realizacje doradztwa
zawodowego dla uczniow i aktywizacje zawodowg studentow, doktorantéw i absolwentow

studiow.

Oficjalna liste Branzowych Centrow Umiejetnosci (BCU) w Polsce znajduje sie

w obwieszczeniu Ministra Edukacji w Monitorze Polskim (najnowszy petny wykaz 124

placowek opublikowano w sierpniu 2026 r., poz. 773). Interaktywng mape oraz

zestawienie centréw udostepnia takze Krajowy Plan Odbudowy oraz Fundacja Rozwoju

Systemu Edukagiji.

Cross-financing — mechanizm zdefiniowany w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Dyskryminacja — roznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na jakiekolwiek
przestanki w szczegolnosci pteé, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne,
cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne
poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Celem lub skutkiem dyskryminacji

jest naruszenie lub brak uznania mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka

i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Dzien/Dni- ilekro¢ w Regulaminie wyboru projektéw mowa jest o dniu/dniach nalezy

przez to rozumie¢ dni kalendarzowe.

e Kompetencje przysztosci — to zestaw umiejetnosci, wiedzy i postaw, ktére pozwalajg
skutecznie funkcjonowac i rozwijac¢ sie w dynamicznie zmieniajgcym sie swiecie pracy i
technologii. Kompetencje te obejmujg zarbwno umiejetnosci techniczne, jak i spoteczne,
ktére umozliwiajg adaptacje do nowych warunkow, efektywne wspoétdziatanie w
zespotach oraz kreatywne rozwigzywanie probleméw. Sg one kluczowe w kontekscie

zawodow przysztosci, gdzie zmiany technologiczne, automatyzacja, sztuczna
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inteligencja i cyfryzacja wymagajg od pracownikow elastycznosci i ciggtego uczenia sie.
Obejmujg one m.in.:
e kreatywnos$¢: zdolnos¢ do niekonwencjonalnego mysilenia i tworzenia nowych
rozwigzan,
e krytyczne myslenie: umiejetnosc¢ analizy danych i podejmowania decyzji na
podstawie ich oceny,
e umiejetnos¢ komunikacji interpersonalnej: zdolnos$¢ skutecznego porozumiewania
sie i nawigzywania relacji z innymi,
e umiejetnos¢ programowania: zdolnos¢ do tworzenia i zarzgdzania systemami
informatycznymi,
e umiejetnosc¢ podejmowania decyzji: zdolnos¢ do analizy sytuacji i identyfikacji
problemow.
Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — oznacza mozliwo$¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz 2z pojawieniem
sie w projekcie realizowanym w ramach polityki spéjnosci osoby z niepetnosprawnoscig
(w charakterze uczestnika/uczestniczki lub personelu projektu). Racjonalne usprawnienie
oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie nakfadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w konkretnym
przypadku.
Nauczyciel’lka - nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawce, innego pracownika
pedagogicznego zatrudnionego w szkole lub placowce systemu oswiaty, a takze osobe
niebedgcg nauczycielem zatrudniong na podstawie art. 15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
- Prawo oswiatowego.
Organ prowadzacy — minister wtasciwy, jednostka samorzadu terytorialnego, osoba
prawna nie bedgca jednostkg samorzgdu terytorialnego oraz osoba fizyczna,
odpowiedzialna za dziatalnos¢ osrodka wychowania przedszkolnego, szkoty lub placowki
systemu oswiaty.
Osoba o ograniczonej mobilnosci — osoba, ktéra ma trudnosci w samodzielnym
przemieszczaniu sie np. ze wzgledu na ograniczong sprawnosc¢ (w tym: poruszajgca
sie na wozku, o kulach, niewidoma, stabowidzgca). Bedg to zatem zaréwno osoby
z potrzebg wsparcia w zakresie mobilno$ci posiadajgce orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci (lub rownowazne), jak i osoby nieposiadajgce takiego
orzeczenia;
Polityka réownosci kobiet i mezczyzn — uwzglednianie perspektywy ptci w gtdwnym
nurcie wszystkich proceséw politycznych, priorytetéw i dziatan w ramach programow
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operacyjnych, na wszystkich jego etapach wdrazania, to jest na etapie planowania,
realizacji i ewaluaciji. Polityka rownosci szans kobiet i mezczyzn to celowe, systematyczne
i Swiadome ocenianie danej polityki i dziatan z perspektywy wptywu na warunki zycia
kobiet i mezczyzn, ktdre ma na celu przeciwdziatanie dyskryminaciji i osiggniecie rownosci

szans kobiet i mezczyzn.

Portal Funduszy Europejskich — strona internetowa prowadzona przez MFiPR

pod adresem https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Portal FEM — strona internetowa FEM 2021-2027 prowadzona pod adresem

https://funduszeuedlamazowsza.eu/

Projekt partnerski — projekt, o ktorym mowa w art. 39 ustawy wdrozeniowe;.

Standard minimum — narzedzie uzywane do oceny realizacji zasady rownosci kobiet

i mezczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS+. Stanowi zatgcznik nr 1
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027. Narzedzie to obejmuje pie¢ zagadnien i pomaga ocenic, czy
Whioskodawca uwzglednit kwestie rownosciowe w ramach analizy potrzeb w projekcie,
zaplanowanych dziatan, wskaznikéw lub w ramach dziatan prowadzonych na rzecz

zespotu projektowego.

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Uniwersalne projektowanie — projektowanie produktow, srodowiska, programow i ustug
w taki sposéb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu,

bez potrzeby adaptaciji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie
nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla osob z
niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. W przypadku projektéw realizowanych
w polityce spojnosci, koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez

zastosowanie co najmniej standardow dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji — wdrozenie dziatan umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia,
bez wzgledu na ich ptec, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglgdy,
przynaleznos$¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc¢, wiek

lub orientacje seksualng.
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Zasada rownosci kobiet i mezczyzn — wdrozenie dziatann majgcych na celu osiggniecie
stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartosc¢ spotecznag,
réowne prawa i rowne obowigzki. To rowniez stan, w ktérym kobiety i mezczyzni majg
réowny dostep do korzystania z zasobdw (np. Srodki finansowe, szanse rozwoju). Zasada
ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych

ze stereotypow pfci. Jest to rowniez uwzglednianie perspektywy ptci w gtbwnym nurcie
wszystkich proceséw i dziatan w ramach programéw (ij. podczas przygotowywania,

wdrazania, monitorowania, sprawozdawczo$ci, ewaluacji, promocji i kontroli programow).
WebQuest - jest metodg nauczania, zorientowang na samodzielne zdobywanie wiedzy
przez ucznia, w ktérej gtownym zrodtem informaciji, z ktdérym uczenh pracuje jest sie¢
Internet. Uczniowie, pracujgc indywidualnie lub w grupach, korzystajg z wybranych stron
internetowych, aby zdoby¢ informacje i rozwigzac¢ postawione przed nimi problemy.
WebQuesty sg zazwyczaj zorganizowane w formie scenariuszy, ktére zawierajg

wprowadzenie, zadania, proces, zasoby, ocene i podsumowanie.

24. Kontakt wnioskodawcy z organizatorem

Organizatorem naboru i instytucjg ogtaszajgca nabor jest Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych (MJWPU). Udziela ona wyjasnien oraz dodatkowych

informacji dla ubiegajgcych sie o dofinansowanie.

Szczegotowe informacje mozesz uzyska¢ w MUJWPU w Gtéwnym Punkcie Informacyjnym
Funduszy Europejskich, Lokalnych Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich

oraz Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich dla Mazowsza.
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Pamietaj!

Jestesmy dla Ciebie. Jednak nie zawsze bedziemy mogli udzieli¢ Ci wyczerpujgcej
odpowiedzi. Czasem pytania o konkretne zapisy, czy zastosowane w danym projekcie

rozwigzania, mogg wigzac sie z nierownym traktowaniem innych.

Regulamin wyboru projektéw wraz z informacjami i wyjasnieniami udostepniony jest

na portalach Fundusze Europejskie dla Mazowsza i Fundusze Europejskie.

Zapytaj!
Dla zainteresowanych ztozeniem wniosku organizujemy spotkania informacyjne.

W ich trakcie przedstawiamy zatozenia Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027 oraz zasady sktadania wnioskow w naborze. Informacja o terminach spotkan

dostepna jest na portalu Fundusze Europejskie dla Mazowsza.

Aby wzig€ w nich udziat, musisz wystac zgtoszenie. Mozesz to zrobi¢ poprzez rejestracje

na portalu Fundusze Europejskie dla Mazowsza.

Uwaga!

Spiesz sie, poniewaz decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

Kontakt do Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich
Sie€¢ Punktow Informacyjnych

Funduszy Europejskich w wojewddztwie mazowieckim
Infolinia: poniedziatek—pigtek, godz. 8.00-16.00

tel. 801 101 101*, 22 542 27 99, 22 542 27 11, 22 542 20 38
*Opfata za potgczenie zgodna z taryfg danego operatora.
Giéwny Punkt Informacyjny w Warszawie

godziny pracy: poniedziatek—pigtek, 8.00-16.00. ul. Inflancka 4, tel. 22 542 27 99, 22 542

27 11 e-mail.: pife.warszawa@mazowia.eu

Lokalny Punkt Informacyjny w Ostrotece ul. Pitsudskiego 38, tel. 22 542 27 99, 22 542

27 15 e-mail.: pife.ostroleka@mazowia.eu

Lokalny Punkt Informacyjny w Siedlcach ul. Wiszniewskiego 4, tel. 22 542 27 99, 22

542 27 12 e-mail.: pife.siedlce@mazowia.eu

Lokalny Punkt Informacyjny w Radomiu ul. Kosciuszki 5a, tel. 22 542 27 99, 22 542 27

13 e-mail.: pife.radom@mazowia.eu
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https://funduszeuedlamazowsza.eu/
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Lokalny Punkt Informacyjny w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 9, tel. 22 542 27 99, 22 542

27 16 e-mail.: PIFE Ciechanow@mazowia.eu

Lokalny Punkt Informacyjny w Ptocku ul. Kolegialna 19, tel. 22 542 27 99, 22 542 27 14

e-mail.: pife.plock@mazowia.eu

www.funduszeUEdlaMazowsza.eu
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