Fundusze Europejskie

Harmonogram szkolenia

Data: 26.08.2026r.

Temat: Ewidencja ksiegowa w projektach - od polityki rachunkowosci do wniosku

o ptatnosc i przygotowania do kontroli.

9.00-9.30

Kawa, rejestracja, wydanie materiatéw szkoleniowych

Wskazanie
formy pracy

9.30-11.00

Modut 1. Polityka rachunkowosci projektu i wyodrebniona
ewidencja

Umiejscowienie projektu w polityce rachunkowosci: opis
zasad ewidenc;ji projektu, odpowiedzialnosci, powigzania z
planem kont.

Wyodrebnienie ewidencji projektu w praktyce: konta
syntetyczne/analityczne/pozabilansowe lub kod ksiegowy
(tak, aby mozliwe byto wygenerowanie zestawien
wszystkich operacji projektu).

Zakres ewidencji: wydatki kwalifikowalne /
niekwalifikowalne, korekty, zwroty, rozrachunki

z wykonawcami, rachunki bankowe projektu.

Zasada ,$ciezki audytu”: od dowodu ksiegowego

do zapisu i do rozliczenia we wniosku o ptatnosé.

Modut 2. Instrukcja obiegu dokumentow i opisy dokumentéow w
projektach FEM21-27 (EFRR/EFS+)

Instrukcja obiegu dokumentéw w projekcie: wptyw -
weryfikacja merytoryczna - formalno- rachunkowa -
zatwierdzenie - dekretacja - ksiegowanie - opis projektu
-> powigzanie z WoP.

Wymogi MJWPU dla EFRR i EFS+ w zakresie opisu
dokumentdéw finansowo-ksiegowych.

mini-wyktad,
case study,
dyskusja

11.00-11.20

Przerwa kawowa

11.20-13.35

Modut 3. Zakupy w projekcie — ewidencja ksiegowa
i rozliczeniowa (w tym KSeF)

Jak ksiegowac i opisywac zakupy w projekcie
(towary/ustugi/roboty) — dowody, odbiory, ptatnosci
czeSciowe, kompensaty, korekty.
Rozdzielanie jednej faktury na: cze$¢ projektowg / poza
projektows, kwalifikowalng / niekwalifikowalng (zasada
»jedna faktura — kilka dekretéw/pozycji”).
KSeF w obiegu faktur projektowych (wprowadzenie pod
katem dowodowym i ewidencyjnym):
e terminy obowigzkowego KSeF, utatwienia
do konca 2026 r. (m.in. ,wykluczeni cyfrowo”,
odroczenie numeru KSeF w ptatnosciach, faktury
z zatacznikiem, offline24).

mini-wyktad,
case study,
dyskusja
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e jak projektowo zapewnic: pobranie faktury
z KSeF, trwate powigzanie z opisem/dekretem,
wykazanie w WoP, udostepnienie w kontroli.

Modut 4. Personel w projekcie (w tym umowy cywilnoprawne) i
zatrudnianie nauczycieli.

e Ewidencja kosztédw personelu: listy ptac/rachunki, sktadniki
wynagrodzen, pochodne, koszty pracodawcy — przypisanie
do projektu, zadan
i okreséw.

e Umowy cywilnoprawne: rachunek/umowa/protokoty
wykonania/ewidencja zaangazowania — typowe btedy
wptywajgce na ksiegowanie i rozliczenie.

o Nauczyciele w projektach edukacyjnych: ujecie
godzin/czynnosci projektowych, rozliczenie wynagrodzen i
pochodnych w ewidencji oraz spdjnos¢ z dokumentacjg i

WoP.
13.35-14.15 Przerwa obiadowa
14.15 - 15.45 Modut 5. Wniosek o ptatnos¢ w CST2021 - jak ,,przechodzi”
ewidencja do WoP
®  Spdjnos¢ ,,dowdd ksiegowy - zapis - zestawienie - WoP”:
numeracja, okres, zrédto finansowania, zataczniki.
e  Organizacja zatgcznikow w CST2021.
e  Zaliczkowanie i terminy: omdéwienie praktycznych termindw
rozliczenia zaliczki i powigzan z wyciggiem bankowym (wg o
zasad MJWPU publikowanych dla FEM). mini-wyktad,
case study,
Modut 6. Kontrola i archiwizacja dokumentacji dyskusja
e Jak kontroluje sie ewidencje: zestawienia
z kont/kodow projektu, uzgodnienia sald, kompletnos¢
opisdw i podpisdw, sciezka audytu.
e  Archiwizacja: struktura teczek/zasobéw cyfrowych, zasady
trwatego powigzania dokumentow (w tym
e-faktur z KSeF) z opisem i dekretacja.
e  Okres przechowywania dokumentéw.
15.45-16.15 Konsultacje
Uwaga

Czas trwania poszczegdlnych modutéw szkoleniowych jest kazdorazowo dopasowywany do potrzeb grupy.

Wiecej informacji: www.funduszeuedlamazowsza.eu
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