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Procedura weryfikacji wielokrotnego uczestnictwa w projektach EFS+ 
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

I. Stosowane pojęcia i skróty
1. CST2021 – Centralny System Teleinformatyczny.
2. FEM – program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027
3. IP FEM – Instytucja Pośrednicząca programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza tj. Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie i Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych. 
4. SM EFS – System Monitorowania Uczestników EFS.
5. Uczestnik projektu – zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027 to osoba fizyczna, bez względu na wiek, bezpośrednio korzystająca ze wsparcia EFS+/FST. Jako uczestnicy mogą być wykazywane wyłącznie te osoby, które można zidentyfikować i uzyskać od nich dane niezbędne do określenia między innymi wspólnych wskaźników produktu (dotyczących co najmniej płci, statusu na rynku pracy, wieku, wykształcenia) i dla których planowane jest poniesienie określonego wydatku. Bezpośrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na które zostały przeznaczone określone środki, świadczone na rzecz konkretnej osoby, mające doprowadzić do uzyskania korzyści przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, skorzystania z usługi). 

II. Informacje ogóle
1. [bookmark: _Hlk214872149]Zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 r. (Rozdział 2, pkt 6) w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej, wsparcie udzielane uczestnikom projektów z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej musi być kompleksowe i zapewniać całościową ofertę dla danej osoby w jednym projekcie (bez konieczności poszukiwania podobnego wsparcia w kolejnych projektach). Tym samym Beneficjent powinien zapewnić, że w realizowanym projekcie wsparcie jest faktycznie kompleksowe i zindywidualizowane względem potrzeb danej osoby. Dana osoba nie może otrzymywać jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej dofinansowanym ze środków EFS+. 
2. Ograniczenie, o którym mowa w pkt 1. ma charakter horyzontalny, tzn. dana osoba nie otrzymuje jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej, niezależnie od zakresu otrzymywanego w nich wsparcia. Nie ma możliwości uczestnictwa w tym samym czasie w dwóch lub więcej projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej nawet w przypadku, gdy otrzymywane wsparcie jest różne rodzajowo lub uzupełnia się.
3. Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) w ramach systemu CST2021 wprowadziło do aplikacji SM EFS narzędzie, które pozwala na automatyczną weryfikację, czy uczestnik projektu EFS+ jest jednocześnie w tym samym okresie uczestnikiem innego, podobnego projektu dotyczącego aktywizacji społeczno-zawodowej. Dodatkowo od dnia 31 grudnia 2024 r. w systemie uruchomiona została funkcjonalność sprawdzania podwójnego uczestnictwa w obrębie celu szczegółowego (c) oraz w obrębie celu szczegółowego (d). Komunikaty generowane w systemie informują Beneficjentów oraz IP FEM o możliwości występowania w projektach realizowanych w ramach w/w celów podwójnego uczestnictwa w tym samym czasie. Weryfikacja równoczesnego uczestnictwa obejmuje wyłącznie projekty realizowane w ramach tego samego celu szczegółowego i we wskazanych celach powiązanych, jeśli udział czasowy w projektach jest zbieżny, co przedstawia poniższa tabela:
	
	Cel szczegółowy w który wpisuje się wsparcie
	Czy dla celu szczególnego jest włączona funkcjonalność jednoczesnych powiadomień
	Cel/cele szczegółowe z którymi walidowane jest wsparcie główne

	1
	a
	TAK
	h, i, j, l

	2
	b
	NIE
	nie dotyczy

	3
	c
	TAK (od 31.12.2024)
	c

	4
	d
	TAK (od 31.12.2024)
	d

	5
	e
	NIE
	nie dotyczy

	6
	f
	NIE
	nie dotyczy

	7
	g
	NIE
	nie dotyczy

	8
	h
	TAK
	a, i, j, l

	9
	i
	TAK
	a, h, j, l 

	10
	j
	TAK
	a, h, i, l

	11
	k
	TAK
	l

	12
	l
	TAK
	a, h, k

	13
	m
	NIE
	nie dotyczy



4. Dodatkowo, poniżej przedstawiono tabelę zawierającą informacje o działaniach FEM 2021-2027[footnoteRef:1], którym przypisane poszczególne cele szczegółowe: [1:  Z uwagi na fakt, iż funkcjonalność sprawdzania podwójnego uczestnictwa w SM EFS nie funkcjonuje w obrębie celu szczegółowego (f) i (g), procedura nie dotyczy Działań: 7.1; 7.2; 7.3; 7.4; 7.5.] 

	
	Działanie
	Cel szczegółowy
	Czy dla celu szczególnego jest włączona funkcjonalność jednoczesnych powiadomień
	Działanie/działania z którymi walidowane jest wsparcie główne tj. wystąpienie konfliktu

	1
	6.1 
	a
	TAK
	6.1, 6.2, 6.7, 8.1, 8.4

	2.
	6.2 
	a
	TAK
	6.1, 6.2, 6.7, 8.1, 8.4

	2
	6.4
	c
	TAK (od 31.12.2024)
	6.4

	3
	6.5
	d
	TAK (od 31.12.2024)
	6.5

	
	6.7
	a
	TAK
	6.1, 6.2, 6.7, 8.1, 8.4

	4
	8.1 
	h
	TAK
	6.1, 6.2, 6.7, 8.1, 8.4, 8.6 (o ile w typie przewidziano wsparcia z zakresu aktywizacji dla usamodzielniającej się młodzieży opuszczającej pieczę); 8.8

	5
	8.4 
	i
	TAK
	6.1, 6.2, 6.7, 8.1, 8.4, 8.6 (o ile w typie projektu przewidziano wsparcie z zakresu aktywizacji dla usamodzielniającej się młodzieży opuszczającej pieczę)

	6
	8.6 
(typ: rozwój usług społecznych na rzecz dzieci i młodzieży, w tym w ramach usług wsparcia systemu pieczy zastępczej - wyłącznie w zakresie działań aktywizacyjnych dla młodzieży opuszczającej pieczę.
	l
	TAK
	8.1; 8.4; 8.6 (o ile w typie projektu przewidziano wsparcie z zakresu aktywizacji dla usamodzielniającej się młodzieży opuszczającej pieczę); 8.8.

	7
	8.8 
	l
	TAK
	8.1; 8.4; 8.6 (o ile w typie projektu przewidziano wsparcie z zakresu aktywizacji dla usamodzielniającej się młodzieży opuszczającej pieczę); 8.8;



II. Procedura weryfikacji wielokrotnego uczestnictwa w projektach EFS+:
1. W celu zweryfikowania, czy uczestnik nie otrzymuje jednocześnie wsparcia w innym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej Beneficjent zobowiązany jest uzyskać od niego oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej Procedury. 
2. Beneficjent weryfikuje spełnienie powyższego warunku wprowadzając dane uczestnika do systemu SM EFS. Dane uczestnika projektu należy wprowadzić do systemu SM EFS niezwłocznie – IP FEM zaleca nie później niż w dniu rozpoczęcia przez uczestnika projektu pierwszej formy wsparcia. Nie należy zwlekać z wprowadzaniem danych uczestników do SM EFS do zakończenia okresu rozliczeniowego, tylko wprowadzać je na bieżąco po rozpoczęciu udziału poszczególnych osób objętych wsparciem w projekcie.
3. Beneficjent ma możliwość weryfikacji podwójnego uczestnictwa w projektach na każdym etapie zgodnie z Instrukcją użytkownika SM EFS. Należy jednak podkreślić, że do IP FEM wysyłane są Formularze Monitorowania Uczestników zawierające dane dotyczące udzielonego wsparcia (co najmniej pierwsza forma wsparcia). Nie należy przekazywać do IP FEM Formularzy zawierających dane zrekrutowanych uczestników, którym nie zostało udzielone żadne wsparcie w projekcie.
4. Zakres danych niezbędnych do zarejestrowania uczestnika w systemie SM EFS został określony w punkcie 5.5 Instrukcji Użytkownika Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego dla Beneficjenta, natomiast sposób postępowania w związku z koniecznością aktualizacji danych opisany został w punkcie 5.7 ww. Instrukcji. 
5. Aby dokonać weryfikacji, czy wprowadzony do systemu uczestnik projektu EFS+ nie jest jednocześnie uczestnikiem innego projektu z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej należy kliknąć przycisk „Udział uczestników w podobnych projektach” i przejść na ekran z listą powiadomień. 
IP FEM zaleca dokonywanie niniejszej weryfikacji dwuetapowo, tj. po wprowadzeniu danych uczestnika do projektu oraz po każdej aktualizacji jego danych, w tym w trakcie przygotowywania Formularza monitorowania do wniosku o płatność[footnoteRef:2].  [2:  Instytucja Pośrednicząca FEM zaleca, aby Beneficjent przechowywał w dokumentacji uczestnika projektu zrzut ekranu zawierający datę i wynik weryfikacji oraz techniczny identyfikator uczestnika, na wypadek konieczności potwierdzenia przeprowadzenia weryfikacji lub wyjaśnienia sytuacji problemowych, w tym podwójnego uczestnictwa.   ] 

1. W przypadku, gdy SM EFS nie zidentyfikuje występowania jednoczesnego udziału uczestnika w więcej niż jednym projekcie, na ekranie z listą powiadomień wyświetlony zostanie komunikat „Brak danych”. Beneficjent wraz z wnioskiem o płatność składa do IP FEM oświadczenie o przeprowadzeniu weryfikacji wielokrotnego uczestnictwa w projekcie, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Procedury. 
7. W przypadku wykrycia równoległego udziału danej osoby w innym projekcie dofinansowanym z EFS+ (w tym w ramach innego programu regionalnego lub Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027), informacja o tym fakcie jest widoczna dla Beneficjenta w systemie SM EFS. 
8. Każde powiadomienie dot. wielokrotnego uczestnictwa wygenerowane w SM EFS zawiera: 
· datę powiadomienia, 
· numer podobnego projektu, 
· nazwę Beneficjenta realizującego podobny projekt, 
· nazwę instytucji prowadzącej podobny projekt, 
· techniczny identyfikator uczestnika, 
· daty rozpoczęcia i zakończenia udziału uczestnika w podobnym projekcie, 
· zakres i rodzaje wsparć, które uczestnik otrzymał w podobnym projekcie. 
Wygenerowane w SM EFS powiadomienie nie jest równoznaczne automatycznej niekwalifikowalności uczestnika w projekcie. W takiej sytuacji należy w pierwszej kolejności zbadać, w którym projekcie wsparcie zostało udzielone wcześniej, a w którym rozpoczęcie udziału nastąpiło z naruszeniem zakazu podwójnego uczestnictwa. 
9. W przypadku wystąpienia podwójnego uczestnictwa, Beneficjent podejmuje czynności wyjaśniające z uczestnikiem projektu (ewentualnie również z podmiotem prowadzącym podobny projekt). Jeżeli po zakończeniu tych czynności i ponownym zweryfikowaniu uczestnika w systemie SM EFS nadal stwierdzone zostanie podwójne uczestnictwo w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej (SM EFS nadal generuje powiadomienie w tym zakresie) należy usunąć uczestnika z projektu. W sytuacji budzącej wątpliwości Beneficjenta, może on poinformować o tym fakcie IP FEM, przekazując zakres informacji zawarty w wygenerowanym przez SM EFS powiadomieniu (np. w postaci print screen), a także wyjaśnienia uczestnika i dokumenty przez niego złożone wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami podmiotu prowadzącego podobny projekt. IP FEM dokona analizy, na podstawie której ustali, czy dany uczestnik rzeczywiście powinien być niekwalifikowalny w projekcie. 

III. Weryfikacja kwalifikowalności wydatków w przypadku konfliktu/kolizji uczestnictwa osoby w dwóch (i więcej) projektach dofinansowanych z EFS+ [zidentyfikowano problem] na poziomie IP FEM: 
1. IP FEM sprawdza kwalifikowalność uczestników projektu w trakcie weryfikacji wniosków o płatność, w szczególności poprzez system SM EFS (w oparciu o listę sprawdzającą do wniosku o płatność), czy uczestnik projektu z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej nie bierze jednocześnie udziału w dwóch (i więcej) takich projektach. 
2. W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o płatność, iż osoba już istnieje w systemie SM EFS (system sygnalizuje ewentualne ryzyko wielokrotnego uczestnictwa) IP FEM zweryfikuje dotychczas przedłożone przez Beneficjenta wyjaśnienia związane z istniejącym konfliktem. Może również żądać dodatkowych informacji, w tym dokumentów, na podstawie których uczestnik został zakwalifikowany do projektu. 
3. Lista sprawdzająca do wniosku  płatność i treść powiadomień w systemie SM EFS nie są podstawą do niekwalifikowania udziału uczestnika w projekcie. Każdy zidentyfikowany przypadek będzie rozpatrywany indywidualnie i dopiero w oparciu o przedłożone wyjaśnienia/dokumenty podejmowana będzie decyzja w zakresie ewentualnej niekwalifikowalności danego uczestnika w projekcie. Przy weryfikacji kwalifikowalności uczestnika projektów IP FEM może zweryfikować prawidłowość[footnoteRef:3] składanych przez uczestników oświadczeń, w tym także kontaktować się bezpośrednio z IP/IZ innego programu nadzorującego projekt, w ramach którego wykazano równoczesne uczestnictwo.  [3:  Przez prawidłowość rozumie się zachowanie spójności danych wskazanych przez uczestnika projektu w złożonym oświadczeniu w stosunku do danych przekazanych do IP FEM przez Beneficjenta. ] 

4. IP FEM może uznać udział uczestnika za niekwalifikowalny w ramach projektu, do którego został później zrekrutowany (decyduje data rozpoczęcia udziału w projekcie tj. data udzielenia pierwszej formy wsparcia). 
5. IP FEM może podjąć decyzję o kwalifikowalności uczestnika m.in. w przypadkach, w których skorygowanie danych wynikających z opóźnień w realizacji projektu lub błędów Beneficjenta podczas wprowadzania danych spowoduje brak konfliktu, lub uzyskane przez IP FEM wyjaśnienia/dokumenty uzasadniają kwalifikowanie uczestnika do uzyskania wsparcia, pomimo wystąpienia konfliktu. Jeśli to nie nastąpi, uczestnik jest niekwalifikowalny w tym projekcie, w którym data rozpoczęcia jego udziału jest późniejsza.
6. IP FEM może podjąć inną decyzję, w szczególności w przypadku nieterminowego lub błędnego wprowadzania, przez Beneficjenta do SM EFS, danych o uczestniku projektu (skutkujących podwójnym uczestnictwem) i nie kwalifikować kosztów uczestnika. 

IV. Podsumowanie: 
1. Wielokrotne uczestnictwo w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej oraz z zakresu świadczenia usług społecznych i zdrowotnych - różnice:
	Projekty z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej EFS+
	Projekty dotyczące świadczenia usług społecznych i zdrowotnych EFS+ 

	
Działania: 06.01; 06.02; 06.04; 06.05; 06.07;
08.01; 08.04; 08.06 typ 1 - o ile w typie projektu przewidziano wsparcie z zakresu aktywizacji dla usamodzielniającej się młodzieży opuszczającej pieczę; 08.08
	
Działania: 06.06; 08.02; 08.05; 08.06 typ 1 (Rozwój usług społecznych na rzecz dzieci i młodzieży, w tym w ramach usług wsparcia systemu pieczy zastępczej) - jeśli nie przewidziano wsparcia z zakresu aktywizacji dla usamodzielniającej się młodzieży opuszczającej pieczę; 
08.06 typ 2 (Zwiększenie dostępności i skuteczności ochrony oraz wsparcia osób dotkniętych przemocą  domową); 08.07

	Całkowity zakaz jednoczesnego uczestnictwa w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej w tym samym czasie, niezależnie od otrzymywanego zakresu wsparcia w projekcie.
	[bookmark: _Hlk204088439]Weryfikacji podlega czy dana osoba nie uczestniczy w jednakowych formach wsparcia w różnych projektach w tym samym czasie pod kątem przestrzegania zasady wykluczającej możliwość podwójnego finansowania tych samych wydatków w różnych projektach.
Dopuszcza się możliwość uzupełniania się wsparcia świadczonego w wielu projektach.

	Niekwalifikowalność wydatków poniesionych na uczestnika, którego udział IP FEM odnotuje jako drugi lub kolejny.
	Niekwalifikowalność wydatków poniesionych na uczestnika w przypadku stwierdzenia uczestnictwa danej osoby w tych samych formach wsparcia, w tym samym czasie.
Niekwalifikowalność wydatków poniesionych na uczestnika, którego udział IP FEM odnotuje jako drugi lub kolejny.



Jednocześnie IP FEM zastrzega sobie możliwość weryfikacji sytuacji niestandardowych, mających wpływ na niekwalifikowalność wydatków. Funkcjonalność w zakresie weryfikacji wielokrotnego uczestnictwa w projekcie jest również dostępna po stronie IP FEM, która na każdym etapie realizacji projektu – w szczególności podczas weryfikacji wniosków o płatność– dokonuje odpowiedniej analizy w tym zakresie. Weryfikacja wielokrotnego uczestnictwa w projekcie może być również przedmiotem prowadzonych kontroli u Beneficjenta.
Procedura weryfikacji podwójnego uczestnictwa w projektach może podlegać aktualizacji przez IP FEM, po zatwierdzeniu przez właściwą Instytucję Zarządzającą.

V. Załącznik do instrukcji:[footnoteRef:4]  [4:  Zbieranie oświadczeń od uczestnika projektu i Beneficjenta obligatoryjne będzie wówczas, gdy wymagać będzie tego dokumentacja danego naboru.] 

1. Przykładowy wzór oświadczenia uczestnika projektu. 
2. Przykładowy wzór oświadczenia Beneficjenta. 



[image: ]

Załącznik nr 1. Przykładowy wzór oświadczenia uczestnika projektu

OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

Zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021–2027 w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej, dana osoba nie może otrzymywać jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej dofinansowanym ze środków EFS Plus.
W związku z powyższym, świadomy/świadoma odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń, oświadczam, że nie biorę udziału w innym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.



…..………………………………………     			  ……………………………………………
MIEJSCOWOŚĆ I DATA                       			   CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
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Załącznik nr 2. Przykładowy wzór oświadczenia Beneficjenta

OŚWIADCZENIE BENEFICJENTA
Zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021–2027 w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej, dana osoba nie może otrzymywać jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej dofinansowanym ze środków EFS Plus.
W związku z powyższym oświadczam, że w projekcie pt. „…………………………”, dla osób, które przystąpiły do udziału w projekcie w okresie sprawozdawczym od ………………… do ………………. dokonano weryfikacji wielokrotności uczestnictwa w projektach zgodnie z Procedurą weryfikacji wielokrotnego uczestnictwa w projektach EFS+ z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej i nie stwierdzono przypadków uczestnictwa tych samych osób w innym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej dofinansowanym ze środków EFS Plus.



…..………………………………………        			    ……………………………………………
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