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Wstep
Whioskodawco

Instrukcja, ktdrg przygotowalismy ma ufatwi¢ Ci prawidtowe wypetnienie wniosku o
dofinansowanie projektu ze srodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 w systemie MEWA.

Instrukcja poprowadzi Cie poprzez wszystkie sekcje i pola wniosku i wskaze, jakie informacje
powiniene$ wprowadzi¢ do formularza, aby Twdéj wniosek mégt zosta¢ wystany w odpowiedzi
na ogtoszony nabor.

Pamietaj, ze sposdb korzystania z systemu MEWA opisaliSmy w Instrukcji uzytkownika
systemu MEWA. Znajdziesz w niej m.in. informacje dotyczace rejestracji uzytkownika,
logowania sie do systemu, poruszania sie po systemie i zgtaszania problemdw.

Mamy nadzieje, ze ten dokument pomoze Ci poprawnie przygotowac wniosek i otrzymac
dofinansowanie!


https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja
https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja
https://mewa21.mazowia.eu/instrukcja
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Pojecia i skroty

1.

2
3.
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10.

11.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

FEM — Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

ION — Instytucja Organizujgca Nabér

SZOP FEM — Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027

System MEWA - Lokalny System Teleinformatyczny MEWA 2.0

System CST 2021 — Centralny System Teleinformatyczny 2021

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw — Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027
Whniosek EFRR - wzér wniosku o dofinansowanie projektu wspoétfinansowanego z EFRR w
ramach FEM

Realizator — pojecie tozsame z partnerem projektu

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczernstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej.

PZP - Prawo zamdwien publicznych



Uwagi ogdlne

1.
2.

Instrukcja dotyczy standardowego zakresu Wniosku EFRR.

Zakres Wniosku EFRR dla konkretnego naboru moze zostac rozszerzony. W takim
przypadku informacje o dodatkowych polach oraz sposobie ich wypetnienia znajdg sie
w regulaminie wyboru projektéw.

Zakres Wniosku EFRR dla konkretnego naboru moze zostaé zmniejszony. Dotyczy to
sytuacji, w ktérej ION uzna, ze dane pole nie ma merytorycznego zwigzku z
prowadzonym naborem i jest zbedne. ION w takiej sytuacji ukryje te pole na wzorze.

Czesc pol we wzorze Wniosku EFRR zostanie wypetniona przez ION na etapie
konfigurowania jego zakresu. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, w ktérej z
dokumentéw programowych, np. SZOP FEM wynika, ze w ramach danego naboru w
danym polu moze wystgpié jedna wtasciwa wartosc.

Warunkiem podpisania i wystania wniosku o dofinansowanie jest wypetnienia wszystkich
wymaganych pél we Wniosku EFRR. Podpis powinien zosta¢ ztozony przez
whnioskodawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku podpisywania uzupetnienia wniosku przez osobe inna niz uprawniona do
reprezentacji, nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo/upowaznienie.

W przypadku wprowadzenia duzej ilosci danych w danej sekcji Wniosku EFRR moze
wystgpi¢ odczuwalne spowolnienie w dziataniu formularza. Dotyczy to w szczegdlnosci
sekcji ,,Budzet”. W takiej sytuacji zalecamy przejscie do innej sekcji, a nastepnie powroét.
Spowoduje to zwiniecie pdl do poziomu nazw zadan oraz nazw wydatkéw i przyspieszy
dziatanie formularza.

Elementy opisu sposobu wypetniania pél, ktére majg charakter dodatkowych informacji
technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem formularza zostaty wyrdznione w instrukcji
W nastepujgcy sposob:

- W przypadku gdy realizujesz projekt samodzielnie (bez udziatu partnerow),
pole Realizator na poziomie wydatku w sekcji 1.1 Budzet projektu uzupetni sie
automatycznie

Wystepujgce we wniosku pojecie realizator nalezy traktowac¢ réwnoznacznie z pojeciem
partner. Ze wzgledu na szersze wykorzystanie pojecia w systemie CST 2021, przyjeto
bardziej ogélne sformutowanie "Realizatorzy", odnoszgce sie wtasnie do partnerow.
Podobne zatozenia zostaty celowo przyjete w systemie MEWA, ze wzgledu na
uspdjnienie nazewnictwa i integracje systemie MEWA z systemem CST 2021.



Sekcja A: DANE PROJEKTU
A.1 Program
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.2 Priorytet
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.3 Dziatanie
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.4 Instytucja zawierajgca umowe
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.5 Fundusz
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.6 Numer naboru
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.7 Numer projektu
Pole wypetniane automatycznie przez system MEWA.

A.8 Nazwa wnioskodawcy
Pole wypetniane jest automatycznie zgodnie z danymi, ktére uzupetnisz w sekgji
Whnioskodawca i realizatorzy.

A.9 Tytut projektu
Limit znakdéw: 1000

Zalecamy, by tytut projektu miat nie wiecej niz 150 znakdéw.

Tytut Twojego projektu musi trafnie oddawad sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty
dla wszystkich i niezbyt dtugi.

Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego opisem.

Uzyj prostego jezyka: unikaj skrotéw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii
technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu. Tytut
projektu bedzie wykorzystywany w Twoich dziataniach komunikacyjnych takich jak np.
plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.

A.10 Data rozpoczecia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji Twojego projektu.

Nalezy przez to rozumiec podpisanie pierwszej umowy z wykonawca lub innego wigzacego
dokumentu badz poniesienie wydatku dotyczacego realizacji Projektu.

A.11 Data zakonczenia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakoriczenia realizacji Twojego projektu.



Okres powinien by¢ zgodny z SZOP FEM 2021-2027, zasadami kwalifikowalnosci wydatkow
obowigzujgcymi w ramach FEM 2021-2027 oraz regulaminem naboru.

Zakonczenie realizacji projektu to data spetnienia tacznie 2 warunkodw, tj.: zaplanowane

w ramach Projektu czynnosci zostang faktycznie wykonane (zadna dalsza czynnos¢ nie bedzie
wymagana), wszystkie wydatki zostang zaptacone. Nie mozesz rozpoczg¢ realizacji projektu
przed 1 stycznia 2021 roku, ani go zakonczy¢ po 31 grudnia 2029 roku.

W przypadku projektu objetego pomoca publiczng termin rozpoczecia realizacji projektu nie
moze by¢ wczesniejszy niz dzien ztozenia wniosku. Tym samym przed dniem ztozenia
whiosku Wnioskodawca nie mozna podjgé¢ prawnie wigzgcych zobowigzan zwigzanych z dang
inwestycja, co czynitoby jg nieodwracalna.

Pamietaj, ze w przypadku projektéw objetych pomoca publiczng, dofinansowanie ze srodkéw
UE musi wywotywac efekt zachety. Pomoc moze by¢ udzielona jedynie w sytuacji, w ktorej
jest niezbedna i zacheca do rozwoju dalszej dziatalnosci. Dlatego Twoje dofinansowanie
powinno obejmowac jedynie takie inwestycje, ktére bez publicznego wsparcia nie zostatyby
przez Ciebie w ogdle zrealizowane, badz przeprowadzone w zakresie mniejszym niz z
udziatem srodkow publicznych.

Pomoc publiczna powinna motywowac Cie do podejmowania dodatkowych dziatan, nie zas
wspierac dziatalnos¢, ktdra i tak bys$ prowadzit nawet w przypadku braku pomocy. Dlatego
wymog ,,niezbednosci” pomocy dla inwestycji bedzie przez Ciebie spetniony, w przypadku
prac dotyczacych realizacji projektu, ktére rozpoczates po ztozeniu wniosku o
dofinansowanie.

Pola: wydatki ogdtem, wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie, wkfad UE i budzet panstwa
uzupetniane sg automatycznie przez System MEWA na podstawie danych, ktére wprowadzisz
do budzetu projektu.

Uwaga: pole budzet panstwa wystepuje tylko w projektach, w ktdrych srodki finansowe
pochodzace z budzetu panistwa stanowig cze$¢ kwoty dofinansowania.

Gdy w projekcie nie ma srodkédw pochodzacych z budzetu panstwa, standardowo we wzorze
formularza projektu, wyswietlane sg pola A.12 — A.15.

Punkt A.17. Pole pojawia sie wyfgcznie w przypadku, gdy wystepuje budzet panstwa. Pole
pojawia sie po odpowiednim wypetnieniu sekcji 1.3. Pole jest liczone jako:
[wartosc BP] = [Dofinansowanie ogétem] - [W tym UE]”. Patrz zapisy w sekcji 1.3

Sekcja B: WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Limit znakow: 1000

Wpisz petng nazwe wnioskodawcy. Musi by¢ ona zgodna z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy.



Jezeli jeste$ jednostkg organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajgcy osobowosci
prawnej wpisz nazwe wiasciwe] jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowos¢
prawng, np. gminy.

Limit znakow: 6

Okresl skrétowg nazwe wnioskodawcy, ktora bedzie wykorzystywana do przypisania
podmiotu do danego wydatku w sekcji G- Zadania Projektu i I.1 Budzet.

-> W przypadku gdy realizujesz projekt samodzielnie (bez udziatu partneréw), pole
Realizator na poziomie wydatku w sekgcji I.1 Budzet projektu uzupetni sie
automatycznie.

-> W przypadku gdy realizujesz projekt w partnerstwie, zmiana symbolu
wnioskodawcy lub partnera powoduje koniecznosé¢ ponownego wyboru symbolu
na poziomie wydatku projektu.

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg dla siebie forme prawna.

Dostepne wartosci sg zgodne z Rozporzadzeniem w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen.

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg dla siebie forme wtasnosci.

Dostepne wartosci sg zgodne z Rozporzadzeniem w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen.

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wielkos¢ przedsiebiorstwa lub wartos¢ ,,nie dotyczy”.
Dostepne wartosci: Duze, Srednie, Mate, Mikro, Small Mid-cap, Mid-cap, Nie dotyczy.

— przedsiebiorstwo mikro — przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb, ktérego
obroty roczne i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR,

— przedsiebiorstwo mate — przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 oséb, ktérego
obroty roczne i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR,

— przedsiebiorstwo srednie — przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250 oséb,
ktérego obroty roczne nie przekraczajg 50 min EUR i/lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 min EUR.

— small mid-cap, czyli ,mate spotki o Sredniej kapitalizacji”, ktére oznaczajg podmioty
zatrudniajace nie wiecej niz 499 pracownikéw, niebedace MSP,

— mid-cap, czyli , spotki o sredniej kapitalizacji”, ktdre oznaczajg podmioty
zatrudniajace nie wiecej niz 3 000 pracownikéw, niebedace MSP ani matymi spétkami
o $redniej kapitalizacji.
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W przypadku osoby fizycznej wybierz wartos¢ PESEL.

W przypadku podmiotu prawa publicznego/prywatnego/podmiotu posiadajgcego
osobowos¢ prawng/podmiotu nieposiadajgcego osobowosci prawnej wybierz wartos¢ ,NIP”.

W przypadku podmiotu zagranicznego nieposiadajgcego PESEL lub polskiego NIP wybierz
,Numer zagraniczny”.

Limit znakoéw: NIP — 10 cyfr, PESEL -11 cyfr, Numer zagraniczny - 25 znakéw. Wprowadz
wartos¢ bez spacji.

Wprowadz wiasciwg wartosc zgodnie z wyborem dokonanym w polu B.1.6 Rodzaj
identyfikatora.

Wprowadz swoje dane teleadresowe, ktére muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym
i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego.

Wskaz, czy w ramach realizowanego projektu masz mozliwo$é odzyskania VAT.
Wybierz wtasciwg wartosc.
(Tak/Nie/Nie dotyczy/Czesciowo)

Zasady kwalifikowalnosci VAT zostang szczegétowo okreslone w regulaminie wyboru
projektow.

W regulaminie wyboru projektéw wskazalismy kurs euro z dnia ogtoszenia naboru, wg
ktorego musisz przeliczy¢ wartos¢ projektu i ustali¢ podejscie do podatku VAT tj. koniecznos¢
kwalifikowania badz nie podatku VAT w zaleznosci od prawnej mozliwosci jego odzyskania.

W sytuacji, gdy wartos¢ przeliczonego wg podanego kursu euro budzetu projektu bedzie
ponizej 5 min EUR, badanie mozliwosci odzyskania przez Ciebie podatku VAT nie bedzie
przeprowadzane a budzet projektu bedzie przedstawiony wg wartosci brutto.

W takim przypadku w tym polu zaznacz opcje ,,Nie dotyczy”.

W pozostatych projektach (tj. o wartosci od 5 mln EUR), jezeli chcesz kwalifikowa¢ podatek
VAT, powinienes przedstawi¢ uzasadnienie we wniosku o dofinansowanie, ze ani Ty, ani
zaden podmiot zaangazowany w projekt nie macie prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku, jak réwniez majgc na uwadze planowany
sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. W zaleznosci od
przedstawionego uzasadnienia wybierz wtasciwg opcje w tym polu i zgodnie z tym wyborem
w budzecie projektu podaj kwoty w ujeciu netto lub brutto.

Oswiadczanie o kwalifikowalnosci VAT dotyczy wnioskdw o wartosci catkowitej co najmniej
5 miIn Euro, dla ktorych wykazano brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT (tj. VAT
w projekcie stanowi koszt kwalifikowany) i zarazem projektéw nie podlegajgcym zasadom
pomocy publicznej.
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W celu wprowadzenia adresu korespondencyjnego innego niz w polach B.1.8 — B.1.15 zaznacz
[Podaj inny adres do korespondencji] oraz wprowadz wtasciwe dane.

Jesli planujesz udziat partneréw w projekcie lub chcesz wskaza¢ jednostke realizujacg projekt
zaznacz TAK.

Maksymalna liczba realizatorow jakg mozesz dodaé wynosi 200.

Kliknij przycisk [Dodaj realizatora] i wypetnij wiasciwe pola. Sposdb wypetniania formularza
w tym zakresie jest analogiczny do pdl dotyczacych Wnioskodawcy.

Realizator — pojecie tozsame z partnerem projektu.

Kliknij przycisk [Dodaj jednostke] i wypetnij wtasciwe pola. Sposéb wypetniania formularza
w tym zakresie jest analogiczny do pdl dotyczacych Wnioskodawcy.

Wprowadzenie danych dotyczgcych jednostki realizujgcej projekt ma zastosowanie np. w
sytuacji jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego tj. jednostka organizacyjna JST
realizujgca projekt w imieniu i na rzecz JST.

W sytuacji, gdy projekt realizowany jest przez wiele jednostek, we wniosku o dofinansowanie
wpisz wszystkie jednostki zaangazowane w realizacje danego projektu. Pamietaj jednak, ze
jednostka realizujgca projekt nie bedzie strong umowy o dofinansowanie projektu.

Jednostka realizujaca projekt moze by¢ np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy,
osrodek pomocy spotecznej, ale réwniez podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng np.
spotka komunalna, instytucja kultury. Jednostka Samorzgdu Terytorialnego powinna we
whniosku o dofinansowanie w Sekcji C 1.1 Opis projektu wykazac¢ tozsamosé podmiotowa z
jednostka organizacyjna.

Limit znakow: 3500

Opisz swoje doswiadczenie i do$wiadczenie ewentualnych partneréw w realizacji projektow,
zwtaszcza tych wspétfinansowanych z funduszy europejskich lub innych zrédet zewnetrznych,
zwigzanych z tematem naboru. Wskaz cele i rezultaty zrealizowanych projektéw oraz podaj
dane umozliwiajgce ich identyfikacje (np. numer, tytut, zrédto finansowania).

Ocenimy adekwatnos¢ doswiadczenia w kontekscie:

» dziatan w obszarze objetym wsparciem projektu,
» dziatan na rzecz grupy docelowej,
» dziatan na terytorium objetym projektem.

Limit znakow: 4500
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Opisz planowany sposdb zarzgdzania projektem w kontekscie planowanych zadan, uwzgledniajac:

> Strukture zarzadzania — okresl role i obowigzki cztonkéw zespotu zarzadzajgcego oraz
zakres ich odpowiedzialnosci.

> Proces podejmowania decyzji i komunikacje — opisz, jak bedg podejmowane decyzje i jak

bedzie przebiegata komunikacja w zespole.

> Udziat partneréow w zarzadzaniu projektem — w przypadku projektéw partnerskich wskaz

role partneréw w zarzadzaniu oraz sposdb utworzenia partnerstwa zgodnie z art. 39 ustawy

z dnia 28 kwietnia 2022 r.
> Dziatania informacyjno-promocyjne — zaprezentuj plan realizacji dziatan promujgcych
projekt.

> Monitorowanie projektu — opisz, jak bedzie przebiegato monitorowanie dziatan i osiggania

rezultatow.

Limit znakow: 1500

Opisz sposéb wniesienia oraz zrédta pochodzenia wktadu wtasnego niepienieznego, jesli
regulamin dopuszcza jego kwalifikowalnos¢.

Jako wktad wtasny niepieniezny nalezy rozumie¢ wktad rzeczowy beneficjenta, ktory nie
zostanie przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw
ogétem/kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi), zgodnie ze
stopa dofinansowania projektu okreslong w regulaminie wyboru projektow.

Pamietaj, aby uzasadni¢ warto$¢ wktadu wtasnego w celu oceny jego kwalifikowalnosci w
szczegolnosci, czy wartosé przypisana wktadowi wtasnemu nie przekracza stawek rynkowych
oraz mozliwa bedzie jej weryfikacja na etapie rozliczenia.

Limit znakéw: 1500 Opisz sposdb wniesienia
oraz irédfa pochodzenia wktadu wtasnego
pienieznego.

Jako wktad wtasny pieniezny nalezy rozumiec¢ wktad witasny beneficjenta, ktéry nie zostanie
przekazany w  formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg  wydatkéw
ogétem/kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi), zgodnie ze
stopg dofinansowania projektu okreslong w regulaminie naboru.

Limit znakéw: 3500
Opisz potencjat kadrowy swdj i partnerow.
Wskaz sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Podaj kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowang funkcje w projekcie.
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Wskaz tylko posiadany potencjat kadrowy. W szczegdlnosci osoby na state wspotpracujace
i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to gtdwnie osdb zatrudnionych na
umowe o prace oraz trwale wspoétpracujacych z Tobg np. w przypadku wolontariusza - na
podstawie umowy o wspotpracy, a nie tych, ktore dopiero chciatby$ zaangazowac (np. na
umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze obowigzywaé konkurencyjna
procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub PZP).

Opisz oddzielnie dla kazdej z 0séb sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu. Podaj zakres zadan jakie dana osoba realizowaé bedzie na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazujesz partneréw, w tym punkcie wskaz takze, jakie
zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji
zadan (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Nalezy odnie$é sie do kryteriow w naborach w ktdrych nie wymagany jest Biznes Plan lub
Studium Wykonalnosci.

Limit znakow: 5000

Przedstaw wiarygodne opisy na podstawie analizy wskazujace, ze:

- wskazane koszty sg zasadne do realizacji projektu i osiggniecia jego celow;

- analiza finansowa i ekonomiczna jest poprawna, zatozenia do analizy, w szczegdlnosci
— analizy przychoddw, sg uzasadnione i rzetelne (ocena uwzglednia sytuacje
finansowg Wnioskodawcy);

- sytuacja finansowa Wnioskodawcy gwarantuje zdolnos¢ do realizacji projektu;

- harmonogram rzeczowo-finansowy projektu jest czytelny i realny do
przeprowadzenia, umozliwia prawidtowg i terminowa realizacje przedsiewziecia.

Limit znakéw: 5000
Opisz czy przyjete zatozenia potwierdzajg, ze projekt jest wykonalny:

- technicznie;

- technologicznie;

- organizacyjnie;

- czy przedstawiono rzetelng analize alternatywnych rozwigzan realizacji projektu i czy
wybrano najkorzystniejsze rozwigzania (jesli dotyczy).

Limit znakow: 5000

Przedstaw czy przyjete zatozenia pozwolg na osiggniecie wskaznikdw na zaplanowanym
poziomie.
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Limit znakéw: 5000

Nalezy odnies¢ sie do kazdego kryterium dostepu.

Limit znakow: 10000
Nalezy odnies sie do kazdego kryterium merytorycznego szczegétowego.

Whioskodawca zobligowany jest do wypetnienia pdl B.4 lub B.5 lub B.6 tylko w sytuacji jezeli
wystepujg w formularzu wniosku o dofinansowanie.

Pola opisowe B.4 lub B.5 lub B.6 wypetniamy odnoszac sie do poszczegdlnych kryteriow
wyboru projektéw stanowigcych zatgcznik do dokumentacji regulaminu wyboru projektéw.

Sekcja C: OPIS PROJEKTU

Limit znakow: 4000

Wprowadz informacje, ktére w trafny sposéb bedg opisywac przedmiot projektu, jego zakres
oraz gtéwne zatozenia. Odnies sie bezposrednio do typow projektu wymienionych

w regulaminie danego wyboru projektéw, ktére zamierzasz realizowac. Uwzglednij
najwazniejsze etapy projektu i opisz sposoéb ich realizacji.

Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegdétowe Twojego projektu. Pamietaj o metodologii SMART.
Opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego FEM.
Cel gtdwny projektu musi:

- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w FEM problemu/éw, jaki/e chcesz
rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- byé spojny z whasciwym celem szczegétowym FEM oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym
sektorze i/lub w danym regionie, jezeli wystepujg. Spdjnosc celdéw projektu z innymi
odpowiednimi celami powinienes$ dostosowac do obszaru realizacji projektu (cata
Polska — wojewddztwo/a — powiat/y — gmina/y) wskazanego w sekcji E wniosku;

- opisywac stan docelowy, czyli stanowié odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej
w przysztosci, ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu, a nie zadania do
realizacji. Celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np.
przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc;

- bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w sekcji G. Zadania wniosku.

Cele szczegdtowe muszg w bezposredni sposéb wptywac na realizacje celu poprzez
wyjasnienie jak zostanie zrealizowany cel gtéwny. Opis celéw szczegdtowych jest rozbiciem
celu gtdwnego na zestaw celdw czgstkowych, koniecznych i wystarczajgcych do osiggniecia
celu gtdwnego.
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Cele czagstkowe muszg przedstawiac¢ stan docelowy, a nie dziatania jako takie.

Cele muszg by¢ sformutowane zgodnie z metodg SMART:

- S —specific — szczegdtowe, konkretne, czyli szczegétowe i jednoznacznie okreslone,
dotyczy¢ konkretnych probleméw;

- M —measurable — mierzalne, czyli powinny zosta¢ sformutowane w sposéb
pozwalajacy na ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

- A —acceptable/accurate — akceptowalne/trafne, czyli powinny by¢ okreslane
z uwzglednieniem otoczenia spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt,

a przede wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna
analiza jest nie tylko podstawg do okreslenia celéw, ale rowniez wptywa na dobor
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie
pominiecie jakiegokolwiek aspektu;

problemu/problemoéw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia;

- R -—realistic — realistyczne, czyli mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu
(nie mogg sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktdre nie bedg objete projektem).
Zadania przedstawione w punkcie D.1 wniosku, ktére projektodawca zamierza
zrealizowaé, powinny by¢ Scisle zwigzane z celami projektu i w oczywisty sposdb
zmierzac¢ do ich osiggniecia;

- T —time-bound — okreslone w czasie, czyli kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej
konstrukcji termin, w jakim ma by¢ osiggniety (informacje o przyblizonym terminie,
w ktorym wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete).
Cecha ta jest $cisle zwigzane z jednym z podstawowych parametréw kazdego
projektu, jakim jest czas (obok zasobow i budzetu). Kazde przedsiewziecie
projektowe musi by¢ Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostac
zrealizowany powinien byé odpowiednio dobrany do problemdéw i potrzeb, na ktére
odpowiedz stanowi projekt.

Przedstawiony przez Ciebie opis ocenimy pod katem:

- opisu sposobu, w jaki projekt przyczyni sie do realizacji celu szczegétowego FEM
2021-2027;

- trafnoscii rzetelnosci zidentyfikowanych problemdéw obszaru, na ktérym bedzie
realizowany projekt;

- trafnosci wskazania celu gtéwnego i celéw szczegdtowych projektu;

- zgodnosci przedstawionego celu gtéwnego z koncepcjg SMART.

Limit znakow: 4000

Opisz, w jaki sposéb zostanie zachowana trwatos¢ projektu w zakresie okreslonym
w regulaminie wyboru projektéw.

Kwestie trwatosci w projektach mozna rozpatrywaé zaréwno pod wzgledem trwatosci
projektu jak i jego rezultatow.
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Obowigzek zachowania trwatosci projektu wynika z przepisdw okreslonych w rozporzadzeniu
ogolnym
(art. 65).

Trwatos$é rezultatéw okresla umowa o dofinansowanie projektu i wynika z uwarunkowan
danego naboru.

Jesli w ramach przygotowywanego projektu planujesz wydatki i/lub dziatania wskazane
powyzej i/lub specyfika danego naboru naktada na Ciebie obowigzek zachowania trwatosci
rezultatow.

Pamietaj aby opisac¢, w jaki sposdb zostanie ona zachowana.

Wybierz wtasciwg wartos¢.
(NIE DOTYCZY/NIE/TAK)

W przypadku braku komplementarnosci i wybrania opcji NIE, lub NIE DOTYCZY pole opisowe
C.1.3.1. Opis Komplementarnosci, bedzie nieaktywne.

W przypadku wystepowania komplementarnosci wybierz opcje TAK, uaktywni sie wtedy pole
opisowe: C.1.3.1. Opis Komplementarnosci.

Limit znakow: 4000

Wymien projekty powigzane z przedmiotowym projektem, podajgc: nazwe projektu, nr
umowy, wartos¢ catkowitg oraz program, w ramach ktérego byty realizowane.

Projekty komplementarne to projekty powigzane logicznie oraz tematycznie, ktére majg
podpisang umowe o dofinansowanie lub realizacja ktérych dopiero sie rozpoczeta albo juz
zakonczyta.

Ponadto jako projekty powigzane mogg by¢ przedstawione projekty znajdujgce sie dopiero
na etapie planowania lub w fazie przygotowawczej, pod warunkiem wykazania, ze prace
przygotowawcze sg odpowiednio zaawansowane, a realizacja takiego projektu oczywista

i nieuchronna.

Opisz krétko zwigzek pomiedzy twoim projektem, a projektami realizowanymi lub
zrealizowanymi, finansowanymi z unijnych srodkdéw lub srodkéw wtasnych. Wskazujac
komplementarnosé okresl, w jakim stopniu opisane projekty sg komplementarne do
projektu zgtoszonego oraz wskaz czy wystepuje podobienstwo celdw tych projektéw z celami
projektu lub czy realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia podobnych rezultatow.

Wybierz wtasciwg wartosc.
(POZYTYWNY/NEUTRALNY)



Opis

Limit znakow: 3000

Udowodnij, ze projekt jest zgodny z zasadg zrdwnowazonego rozwoju o ktérej mowa w art. 9
ust. 4 CPR, w tym z zasadg ,,nie czyn powaznych szkdéd”. Wnioskodawca we wniosku

o dofinansowanie wykaze, ze projekt jest zgodny z zasadg zrdwnowazonego rozwoju.

Wybierz wtasciwg wartos¢.
(TAK)

Opis

Limit znakéw: 3000

Nalezy wykaza¢ zgodnosci projektu z zasadg ,,nie czyn powaznych szkéd” w rozumieniu art.
17 rozporzadzenia (UE) nr 2020/852 (rozporzadzenie w sprawie taksonomii) [ang. ,,Do No
Significant Harm” (DNSH)]. W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,nie czyn powaznych
szkdd” nalezy odnies¢ sie do zapiséw ekspertyzy wykonanej dla FEM i zamieszczonych w niej
ustalen dla poszczegdlnych typow projektéow.

Wybierz wtasciwg wartos¢:
(POZYTYWNY/NEUTRALNY)

Opis

Limit znakéw: 3000

Opisz w jaki sposéb Twoj projekt wptywa na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

W polu opisz mechanizmy zapewniajgce pozytywny wptyw na zasade rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnoprawnosciami poparte
konkretnymi dziataniami, jakie bedziesz wykorzystywat w projekcie dla wszystkich jego
uczestnikdw. Zapewnij dostepnos$é wszystkich produktéw projektu dla ich uzytkownikow,
zmierzajgc do eliminowania czynnikdw ograniczajgcych dostepnosé¢ dla oséb z
niepetnosprawnosciami na kazdym etapie realizacji Twojego projektu. Przez pozytywny
wptyw nalezy rozumieé zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia dla
wszystkich jego uczestnikdw na kazdym etapie realizacji Twojego projektu. Udostepnij
wszystkie produkty projektu dla wszystkich ich uzytkownikdw, zgodnie ze standardami
dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Obowigzek realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami wynika z zapiséw art. 9 Rozporzgdzenia ogdlnego 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. jest horyzontalng zasadg obowigzujgcg w catej Unii Europejskiej. W
zwigzku z tym wszystkie programy operacyjne realizowane w ramach funduszy polityki
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spojnosci przewidujg mechanizmy pozwalajgce na przeciwdziatanie wszelkim formom
dyskryminacji.

Zasada ta ma byc realizowana we wszystkich rodzajach projektéw, tj. dedykowanych osobom
z niepetnosprawnosciami, ogélnodostepnych, a takze w tych, w ktérych nie zaktada sie
bezposredniego wsparcia dla oséb niepetnosprawnych, czyli np. w projektach
ukierunkowanych na wypracowanie modeli, rekomendac;ji czy ksztattowanie polityk.
Pamietaj o stosowaniu Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnos$ciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Powiniene$ umozliwi¢ wszystkim osobom, bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosg,
rase lub pochodzenie etniczne, wyznawana religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng,
sprawiedliwe i petne uczestnictwo w projekcie.

Wskaz mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz jakie
beda zastosowane w Twoim projekcie. Opisz w jaki sposdb podczas realizacji poszczegdlnych
zadan bedziesz eliminowat czynniki ograniczajgce dostepnosc dla osob

z niepetnosprawnosciami.

Zasada moze byc realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego projektowania.
Natomiast w przypadku pojawienia sie 0sdb z niepetnosprawnos$ciami poprzez uruchomienie
rozwigzan z katalogu mechanizmu racjonalnych usprawnien.

Przestrzeganie zasady pod katem zgodnosci z zasadg rdwnosci szans i niedyskryminacji nie
moze opierac sie jedynie na Twoich deklaracjach. We wniosku o dofinansowanie wskaz, jakie
dziatania przewidziate$ w projekcie zaréwno na etapie rekrutacji jak i realizacji wsparcia, tak
aby na wszystkich etapach realizacji projektu zachowana byta dostepnos$é produktow
powstatych w wyniku realizacji projektu. Ma to na celu zapewnienie przestrzegania zasady
dostepnosci, w szczegdlnosci w odniesieniu do 0sdb z réznymi niepetnosprawnosciami.

W wyjatkowych sytuacjach, dopuszczamy uznanie neutralnosci produktu projektu.

O neutralnosci produktu mozemy méwié w sytuacji, kiedy wykazesz we wniosku

o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi
na brak jego bezposrednich uzytkownikdéw.

Uwzglednij bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom

z niepetnosprawnos$ciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku
Swiadomosci nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby maja
osoby z niepetnosprawnoscig motoryczng, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze
inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w
szczegolnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkdéw (np. brak podjazdéw, wind,
sygnalizacji dzwiekowe] dla oséb niewidzgcych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobdéw
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learning niedostosowane do
potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzacych), niektérych srodkéw masowego przekazu przez
konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych).

W przypadku, gdy wnioskodawca podjat dziatania dyskryminujace, sprzeczne z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060, a nastepnie podjat skuteczne
dziatania naprawcze kryterium uznaje sie za spetnione.

Podjete dziatania naprawcze powinny by¢ opisane we wniosku o dofinansowanie.
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Wybierz wtasciwg wartosc.
(TAK)

Opis

Limit znakéw: 5000

Opisz w jaki sposdb Twoj projekt bedzie realizowany zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania, tak aby projekt byt uzyteczny dla wszystkich.

Wybierz wtasciwg wartos¢.
(TAK)

Opis

Limit znakéw: 3000

Opisz w jaki sposéb twadj projekt bedzie spetniat zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn.
Whioskodawca najpierw powinien rozwazy¢ czy przez projekt mozna wyrownywac szanse
0s0b, ktére w danym obszarze, znajdujg sie w gorszym potozeniu. Nastepnie wnioskodawca
powinien zaplanowac dziatania przyczyniajace sie do wyrdwnania szans oséb bedgcych

w gorszym potozeniu.

Wybierz wtasciwg wartos¢.
(TAK/NIE)

Opis

Limit znakow: 3000

Nalezy opisa¢ w jaki sposdb podczas realizacji projektu Wnioskodawca bedzie przestrzegat
przepisdw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego,
tj. podejmowat odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na
pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub
orientacje seksualng na kazdym etapie projektu (w procesie przygotowywania i wdrazania
projektu w szczegoblnosci poprzez zapewnienie dostepnosci dla 0s6b
z niepetnosprawnosciami).

Jezeli wnioskodawca podjat dziatania dyskryminujace, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060, nalezy wskaza¢ podjete skuteczne dziatania
naprawcze.

Wybierz wtasciwg wartosc.
(TAK/NIE)

Opis
Limit znakow: 3000



Nalezy uzasadnié zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26
pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str.391. Sposéb realizacji oraz zakres
projektu nie moze naruszaé postanowien Karty praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia
6 czerwca 2016 r. (Dz. Urz. UE C 202 z 7.06.2016, s. 3890). Zgodnosc projektu z Kartg Praw
Podstawowych Unii, na etapie oceny wniosku, nalezy rozumiec jako brak sprzecznosci
pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te
wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu. Weryfikowane bedzie takze
obowigzywanie dyskryminujgcych aktéw prawnych na terenie konkretnej JST lub na terenie,
na ktérym podmiot kontrolowany lub w inny sposdb zalezny od JST bedacy wnioskodawcg
posiada swojg siedzibe.

Wybierz wtasciwg wartos¢.

(TAK/NIE)

Opis

Limit znakéw: 3000

Nalezy uzasadnic, ze sposdb realizacji oraz zakres projektu nie bedzie naruszaé postanowien
Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzadzonej w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. 2 2012 r. poz. 1169, z pdzn. zm.). Zgodnos$¢ projektu z Konwencjg o
Prawach Osdb Niepetnosprawnych, na etapie oceny wniosku, nalezy rozumiec jako brak

sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze
te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

Sekcja D: CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wartosc.
Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.
Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.
Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.

Wybierz z rozwijanej listy wiasciwg wartosc.

Zaznacz pole wyboru jesli projekt jest realizowany w oparciu o przepisy ustawy z dnia 19
grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Zaznacz pole wyboru jesli projekt realizuje Instrumenty finansowe.



Zaznacz pole wyboru, jesli projekt jest Operacjg strategicznego znaczenia i wybierz wfasciwg
strategie w polu Powigzanie ze strategiami.

Zaznacz pole wyboru wybierz wtasciwg strategie w polu Powigzanie ze strategiami.

Wybierz jedng lub wiecej wartosci z ponizszej listy:
Brak powigzania
Strategia rozwoju Polski Centralnej do roku 2027
MA_RIS1 — Bezpieczna zywnos¢

1.
2.
3
4. MA_RIS2 — Inteligentne systemy w przemysle i infrastrukturze
5 MA_RIS3 — Nowoczesny ekosystem biznesowy

6

MA_RIS4 — Wysoka jakos¢ zycia

Wybierz warto$é¢ z pkt. 3-6 odpowiadajgcg obszarowi inteligentnej specjalizacji wojewddztwa
mazowieckiego, ktéra wpisuje sie w projekt. Obszary inteligentnej specjalizacji wojewddztwa
mazowieckiego zostaty okreslone w ,Regionalnej Strategii Innowacji dla Mazowsza do 2030 roku”.

7. Lokalna Strategia Rozwoju

Wybierz wartosc¢ jesli zakres wsparcia projektu wynika z Lokalnej Strategii Rozwoju dostepnej pod
adresem: Lista Lokalnych Grup Dziatania z Mazowsza. W przypadku kiedy Lokalna Grupa Dziatania
nie znajduje sie na liscie Lokalnych Grup Dziatania z Mazowsza wskazanej powyzej Wnioskodawca
zobowigzany jest wskazaé wprost we wniosku liste LSR, z ktérej wynika mozliwos¢ objecia wsparciem
mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego.

8. Gminny Program Rewitalizacji

Wybierz warto$¢ jesli projekt bedzie realizowany na obszarze objetym Gminnym Programem
Rewitalizacji wpisanym do Wykazu programow rewitalizacji wojewddztwa mazowieckiego.

Wybierz inng dostepng wartosc¢ jesli projekt jest z nig powigzany lub wynika to z Regulaminu
wyboru projektdow.

Zaznacz pole wyboru jesli Twdj projekt ma charakter grantowy.

Zaznacz opcje jezeli projekt powigzany jest w ramach wigzki/grupy projektow z innym
projektem/projektami realizowanymi lub planowanymi do realizacji w ramach FEM (np.

w przypadku projektéw realizowanych w ramach zintegrowanych lub regionalnych inwestycji
terytorialnych).

Pole jest aktywne, gdy w polu Grupa projektéw zaznaczytes pole wyboru.
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Zaznacz pole wyboru jesli projekt bedzie rozliczone wnioskami czeSciowymi.

Wybierz z rozwijanej listy wtasciwg wartosc.

Limit znakow: 1200

Jesli w polu D.6.1 Powigzanie ze strategiami wybrates wartos¢ z pkt. 3-6 uzasadnij, w jaki
sposob rezultaty projektu wpisujg sie w wybrany obszar inteligentnej specjalizacji
wojewddztwa mazowieckiego. Inteligentna specjalizacja wojewddztwa mazowieckiego
zostata okreslona w ,,Regionalnej Strategii Innowacji dla Mazowsza do 2030 roku”. Jezeli
projekt dotyczy wiecej niz jednego obszaru RIS, wskaz je dodatkowo w tym polu i uzasadnij.

Wskaz priorytetowe kierunki badan, w ktére wpisuje sie projekt albo rozwigzanie
wypracowywane w ramach projektu. Lista priorytetowych kierunkéw badan zostata okreslona
w dokumencie stanowigcym zatgcznik do regulaminu wyboru projektow.

Dla priorytetowych kierunkéw badan wybranych w polu D.8.1.2, wskaz cele badawcze,
ktore realizuje projekt albo rozwigzanie wypracowywane w ramach projektu. Lista
priorytetowych kierunkéw badan wraz z przypisanymi do nich celami badawczymi zostata
okres$lona w dokumencie stanowigcym zatgcznik do regulaminu wyboru projektow.

SEKCJA E: MIEJSCE REALIZACII PROJEKTU

Dodaj miejsce realizacji projektu uzywajgc przycisku ,,Dodaj miejsce realizacji”.

W przypadku, gdy Twdj projekt bedzie realizowany na obszarze catego woj. mazowieckiego
nie musisz dokonywaé wyboru powiatu lub gminy.

W pozostatych przypadkach musisz wskazac¢ te powiaty/gminy, w ktérych faktycznie bedziesz
realizowat Twdj projekty.

Przyktad 1: Projekt realizowany na obszarze catego woj. mazowieckiego:
E. Miejsce realizacji projektu
1. MAZOWIECKIE

Przyktad 2: Projekt realizowany na obszarze powiatu legionowskiego i puttuskiego:

23



E. Miejsce realizacji projektu

1. MAZOWIECKIE, legionowski
2. MAZOWIECKIE, puttuski

Przyktad 3: Projekt realizowany na obszarze gminy Serock w pow. legionowskim, gminy
Puttusk w pow. puttuskim oraz na catym obszarze powiatu wyszkowskiego:
E. Miejsce realizacji projektu

1. MAZOWIECKIE, legionowski, Serock
2. MAZOWIECKIE, puttuski, Puttusk
3. MAZOWIECKIE, wyszkowski

Dla kazdego z nich okresl udziat procentowy w projekcie.

Pamietaj, aby poszczegdlne miejsca realizacji projektu byty geograficznie roztgczne, a suma
udziatéw procentowych miejsc realizacji projektu wyniosta 100%. Dodawany obszar realizacji
nie moze powtarzaé, obejmowac ani zawierac sie we wczeéniej dodanym obszarze. Miejsca
realizacji projektu muszg by¢ roztgczne.

SEKCJA F: POMOC PUBLICZNA
Zaznacz odpowiednig wartos$¢ z udostepnionej rozwijane;j listy wyboru i okresl schemat,
w jakim realizowany bedzie Twéj projekt. Oznacz wtasciwe pola.

Z dostepnej rozwijanej listy mozesz wybraé wartos¢ odpowiadajgcg zatozeniom projektu:

- pomoc publiczna
- pomoc de minimis
- pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta

- bez pomocy publicznej/pomocy de minimis

W przypadku wyboru dla projektu schematu ,,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis”,
nie ma mozliwosci oznaczenia dodatkowej wartosci.

Jesli w projekcie wystepuje pomoc publiczna/pomoc de minimis (niezaleznie od tego jaki
udziat projektu objety jest tg pomocg) nalezy jg wskazac. Opcje ,,bez pomocy
publicznej/pomocy de minimis” nalezy wybrac jedynie w przypadku, gdy w catym projekcie
nie wystepuje pomoc publiczna/pomoc de minimis.

Realizacja projektu w schemacie taczonym tj. ,bez pomocy publicznej” i jednoczesnie z czescia
wydatkow objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis wymaga wtasciwego
oznaczenia poszczegodlnych kosztow ponoszonych w ramach pomocy publicznej/pomocy de
minimis we wniosku o dofinansowanie w Sekcji G: Zadania, pole ,,Podstawa prawna” oraz w
Sekcji I: Budzet projektu, pole ,Limity”.

Wsparcie przyznawane Whnioskodawcy jest uznawane za pomoc publiczng w rozumieniu
przepisdw 107 ust. 1 TFUE, gdy spetnione zostang tgcznie nastepujgce przestanki:

1. Nastepuje transfer srodkéw publicznych - wsparcie jest przyznawane przez Panstwo
lub pochodzi ze srodkdw paninstwowych. Zasady pomocy panistwa obejmujg wytgcznie
$rodki, z zastosowaniem, ktdrych wigze sie przekazanie zasobow panstwowych (przez
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wtadze krajowe, regionalne lub lokalne, banki publiczne, fundacje itp.). Pomoc moze
by¢ rowniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony
przez panstwo.

2. Korzys¢ ekonomiczna/przysporzenie - wsparcie udzielane jest na warunkach
korzystniejszych niz oferowane na rynku. Pomoc stanowi korzys¢ ekonomiczng,
wtedy, gdy podmiot nie uzyskatby takiej korzysci w zwyktym toku dziatalnosci.
Korzys¢ ekonomiczna wystepuje, gdy przekazywane wsparcie ma charakter
bezzwrotny, udzielane sg pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy
rynkowej, dokonuje sie roztozenia na raty/odroczenia ptatnosci po stopie nizszej od
stopy rynkowej, poziom zabezpieczenia sptaty, w przypadku kredytu/pozyczki, jest
nizszy od standarddéw przyjetych na rynku.

3. Selektywnos¢ - wsparcie ma charakter selektywny, uprzywilejowuje okreslone
podmioty albo produkcje okreslonych towaréw. Selektywne wsparcie to takie, ktére
udzielane jest na rzecz konkretnego podmiotu gospodarczego, na rzecz grupy
podmiotéw dziatajgcych w konkretnym sektorze gospodarki, na rzecz grupy
podmiotéw dziatajgcych w konkretnym regionie kraju lub w zwigzku z produkcja czy
obrotem konkretnymi rodzajami towaréw lub ustug.

4. Wptyw na wymiane handlowg - wsparcie grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje
oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE. Pomoc
musi mieé¢ potencjalny wptyw na konkurencje i wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi.

W przypadku projektdw realizowanych z funduszy unijnych pierwsze trzy przestanki
spetnione sg automatycznie, bowiem dofinansowanie pochodzi ze zrédet publicznych,
podmiot uzyskuje korzysé¢ w postaci dotacji, a wybér projektdw dokonywany jest
selektywnie w formie konkurséw, ktére zawsze ograniczajg kragg potencjalnych
beneficjentow.

Zasadnicze znaczenie oceny pod kgtem wystepowania pomocy publicznej ma fakt, czy
podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie prowadzi dziatalno$é gospodarczg i czy wptywa ona na
wymiane handlowa. Elementem decydujacym o zakwalifikowaniu danego podmiotu, jako
przedsiebiorstwa jest to, czy prowadzi dziatalno$é gospodarczg polegajgca na oferowaniu
towardw i/lub ustug na okreslonym rynku za odptatnoscia.

Kazdorazowo regulamin naboru dla danego dziatania okresla zasady realizacji projektéw

w formule z pomocg publiczng/ pomoca de minimis lub bez pomocy publicznej. W przypadku
projektéw objetych zasadami pomocy publicznej reguty jej udzielania wynikajg

z odpowiedniego programu pomocowego wskazanego w regulaminie.

Tozsamos¢ podmiotowa: W przypadku projektdw infrastrukturalnych, w proces realizacji
ktérych jest z reguty zaangazowanych wiele podmiotéw (wtasciciel infrastruktury,
wykonawca, czyli deweloper, operator/zarzadzajacy infrastrukturg oraz uzytkownik
konncowy) w sytuacji, w ktérej jednostka samorzadu terytorialnego jako wtasciciel
infrastruktury powierza wtasnej jednostce organizacyjnej w zarzadzanie dofinansowang
infrastrukture nalezy wykazac¢ tozsamos¢ podmiotowg jednostek.
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Ma to istotne znaczenie z uwagi na definicjg ,,Beneficjenta” zawartg w art. 2 pkt 9 lit. ¢
rozporzadzeni 2021/1060 w zwigzku z tym, jezeli w danym projekcie wystepuje pomoc
publiczna beneficjentem ,funduszowym?”, czyli podmiotem podpisujgcym umowe o
dofinansowanie projektu musi byé podmiot otrzymujgcy pomoc publiczng. W tego typu
projektach nie moze wystgpic¢ transfer pomocy publicznej na kolejne poziomy.

W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej (jednostki budzetowe, samorzagdowe zaktady budzetowe),
dla ktérych organem prowadzgcym jest JST i w imieniu ktdrych JST wnioskuje o wsparcie,
poniewaz jednostka organizacyjna JST nie ma zdolnosci do czynnosci prawnych, nalezy
przyjgé podejscie tozsamosci podmiotowe] tych jednostek.

W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego i ich spétek komunalnych oraz instytucji
kultury posiadajacych osobowos¢ prawng nalezy przyjgé podejscie, ze miedzy ww.
jednostkami wystepuje tozsamos$¢ podmiotowa pod warunkiem, ze 100% udziatéw w takich
podmiotach majg JST.

Jednostka organizacyjna JST, ktdra faktycznie odniesie korzy$¢é w wyniku dziatalnosci
prowadzonej na wspartej infrastrukturze bedzie beneficjentem pomocy, natomiast JST, ktdra
w jej imieniu zawnioskuje o dofinansowanie stanowigce pomoc bedzie beneficjentem
funduszowym.

Pamietaj o zatgcznikach wskazanych w regulaminie wyboru projektow - Jednostka
organizacyjna JST bedzie beneficjentem pomocowym, dlatego weryfikacja mozliwos$é
udzielania konkretnego przeznaczenia pomocy publicznej/pomocy de minimis musi
obejmowac réwniez ten podmiot.

Jednostka samorzadu terytorialnego powinna we wniosku o dofinansowanie projektu
wykazac tozsamos¢ podmiotowg z jednostkg organizacyjng w imieniu ktdrej wnioskuje o
wsparcie. Odpowiednie zapisy w tym zakresie nalezy umiesci¢ w Sekcji C 1.1 Opis projektu.

Waznym aspektem, na ktéry chcemy zwrdéci¢ uwage jest fakt, ze to czy spetniasz definicje
przedsiebiorstwa zawsze odnosi sie do konkretnej dziatalnosci. W mysl zapisow pkt 10

Zawiadomienia KE podmiot prowadzacy jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarczg i dziatalnosc o
charakterze niegospodarczym powinien by¢ traktowany jako przedsiebiorstwo jedynie w
odniesieniu do dziatalnos$ci gospodarczej. Tym samym kazdy projekt podlegaé bedzie
indywidualnej analizie pod katem tego, czy wigze sie z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej czy niegospodarczej.

Dziatalno$¢ pomocnicza: W przypadku, jesli infrastruktura wykorzystywana jest/bedzie
jednoczesnie do celdw gospodarczych i niegospodarczych mozna uznaé, po spetnieniu
okreslonych warunkéw, iz finansowanie jej nie bedzie objete pomoca publiczng/pomoca de
minimis. Szczegdty w tym zakresie wskazane sg w Zawiadomieniu Komisji pkt 207. Jednym z
warunkéw uznania dziatalnosci gospodarczej jako pomocniczej wzgledem dziatalnosci
niegospodarczej jest ograniczenie wydajnosci infrastruktury przydzielanej na takg dziatalnos¢
w skali roku do 20 % catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury.
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Zgodnie ze stanowiskiem Komisji Europejskiej, wskaznik niezbedny do ustalenia proporcji
wykorzystania danej infrastruktury do celéw gospodarczych i niegospodarczych, powinien
by¢ dopasowany do specyfiki danej infrastruktury. Istotne jest, aby wskaznik ten umozliwiat
monitorowanie proporcji, byt mierzalny (pozwalat na ustalenie konkretnych wyliczen) oraz
weryfikowalny (oparty na odpowiednich dokumentach, mozliwych do sprawdzenia).
Wybrany wskaznik stosowany jest w catym okresie ekonomicznego zycia aktywodw i nie ulega
zmianie.

Mozliwe jest wykorzystanie jako wskaznikéw wydajnosci infrastruktury, np. liczby
uzytkownikdw, czasu, w jakim dana infrastruktura jest wykorzystywana do obu celéw,
powierzchni, roboczogodziny oséb pracujacych przy obstudze systemu/infrastruktury,
wartosci naktadéw absorbowanych przez infrastrukture, itp. Jako wskaznik stuzacy
wyliczeniu wykorzystania infrastruktury na cele gospodarcze nie mozesz stosowacé przychodu
jaki osiggasz z dziatalnosci gospodarczej w stosunku do niegospodarczej. Ponadto, w
przypadku infrastruktury podwdjnego wykorzystania istotne jest, abys$ wyeliminowat ryzyko
subsydiowania skro$nego (patrz punkt 206 Zawiadomienia Komisji). W tym celu nalezy
stosowac wyrazng odrebnos¢ rachunkowa oraz przypisywanie kosztéw i przychodéw w
odpowiedni sposéb.

W dokumentacji aplikacyjnej (Studium Wykonalnosci czes¢ dot. pomocy publicznej) uzasadnij
spetnienie w dofinansowanej infrastrukturze kryteridow dziatalno$ci pomocniczej w
rozumieniu pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa potwierdz,
ze:

1.a dziatalno$é pomocnicza (nalezy sprecyzowac jaka) jest bezposrednio powigzana z
funkcjonowaniem danej infrastruktury, jest konieczna do eksploatacji tej infrastruktury lub
nieodtgcznie zwigzana z podstawowym wykorzystaniem o charakterze niegospodarczym a
dziatalnos¢ gospodarcza pochtania takie same nakfady jak podstawowa dziatalnosé
niegospodarcza, takie jak materiaty, sprzet, sita robocza lub aktywa trwate. Wszystkie 3
kryteria nalezy uzasadni¢;

1.b dziatalnos¢ pomocnicza ma ograniczony zakres — zasoby przeznaczane rocznie na
dziatalno$¢ gospodarcza nie przekraczajg 20% catkowitych rocznych zasobdw wydajnosci
danej infrastruktury (nalezy potwierdzié). Przekroczenie wskaznika skutkowaé bedzie
zdefiniowaniem w inwestycji pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust 1 TFUE z
wszelkimi tego konsekwencjami, w tym ryzykiem zwrotu dofinansowania.

Przedstaw mechanizm monitorowania dziatalnosci pomocniczej prowadzonej w oparciu o
dofinansowang infrastrukture, zawierajgcy przynajmniej nastepujace elementy:

2.a zakres infrastruktury objetej mechanizmem monitorowania;

2.b wskaznik/miernik wykorzystania gospodarczego infrastruktury, najodpowiedniejszy z
punktu widzenia charakteru i sposobu wykorzystania infrastruktury, w tym metodologie jego
stosowania i wyliczenia;

2.c sposdb wdrozenia mechanizmu monitorowania na danej infrastrukturze, okreslajgcy
zasady dokumentowania wykorzystania pomocniczego infrastruktury, w tym dokumenty
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stanowigce podstawe do ewidencjonowania tej dziatalnosci (np. ewidencje czasu pracy
infrastruktury, regulamin udostepniania infrastruktury).

UWAGA! Zasady wykorzystania infrastruktury do dziatalnosci gospodarczej jako dziatalnosci
pomocniczej ma swoje miejsce rowniez w przypadku odprowadzania do sieci energii
wytworzonej w instalacji fotowoltaicznej, kogeneracji, itp. Wytwarzanie energii elektrycznej i
wprowadzanie jej do sieci z mozliwoscig bezgotdwkowego rozliczania nadwyzek, czy tez ich
sprzedazy, stanowi dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu przepisdw unijnych, poniewaz
stanowi oferowanie towaru (energii) na rynku. Zgodnie jednak z interpretacjami KE w
zakresie stosowania pkt 207 Zawiadomienia dopuszczalne jest uznanie wprowadzania do
sieci wyprodukowanej energii elektrycznej za dziatalno$¢ pomocniczg (tj. niegospodarcza na
potrzeby stosowania zasad pomocy publicznej), jezeli:

J gtéwna dziatalno$¢ podmiotu ma charakter niegospodarczy (np. osoby fizyczne
nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, jednostki administracji publicznej) oraz

J energia jest zuzywana gtdéwnie na potrzeby wiasne podmiotu, tj. maksymalnie 20%
ilosci energii wytworzonej w danej instalacji nie jest zuzywane przez podmiot na potrzeby
wtasne (w ujeciu rocznym) oraz

J rozmiar (zdolnos¢ wytwdrcza) instalacji nie przekracza realnego zapotrzebowania
podmiotu na energie elektryczna.

Oznacza to, ze moc projektowanej instalacji powinna odpowiadaé na realne
zapotrzebowanie podmiotu na energie elektryczng. Przy czym dopuszcza sie, ze okresowe
nadwyzki energii maksymalnie do poziomu 20% w ujeciu rocznym mogg zostac
wprowadzone do sieci, czyli by¢ niezuzyte na potrzeby wtasne.

Jednoczesnie zgodnie ze stanowiskiem KE wskazujgcym na koniecznos¢ monitorowania
wielkosci wprowadzanej przez prosumenta nadwyzki energii elektrycznej do sieci, podmiot
udzielajacy wsparcia ma réwniez obowigzek monitorowania zadeklarowanego zuzywania
wytworzonej energii na potrzeby wtasne.

Pamietaj, ze jeste$ zobowigzany do monitorowania poziomu gospodarczego wykorzystania
infrastruktury przez caty okres amortyzacji wspartej infrastruktury i do przekazywania do
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programdéw Unijnych sprawozdania w tym zakresie.
Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury powinno nastepowac w cyklach
rocznych, a obowigzek monitorowania powstanie wraz z poczatkiem okresu amortyzacji.

Pomoc de minimis to wsparcie panistwa udzielane podmiotom prowadzgacym dziatalnos¢
gospodarczg, ktére nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Stanowi szczegdlng
kategorie wsparcia udzielanego przez panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swg matg
wartos$é nie powoduje ona zaktécenia konkurencji w wymiarze unijnym. Pomoc de minimis
nie stanowi pomocy publicznej. Ubiegajac sie o pomoc de minimis, musisz sprawdzié, czy
wskutek udzielenia nowej pomocy wartos¢ otrzymanej dotychczas pomocy de minimis

w okresie trzech lat, nie przekroczy putapu 300 000 EUR. Dokonujgc oceny kumulacji
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otrzymanej pomocy de minimis, okres trzech lat nalezy ocenia¢ w sposdb ciggty. Dla kazdego
przypadku przyznania nowej pomocy de minimis nalezy uwzglednié¢ catkowitg kwote pomocy
de minimis przyznang beneficjentowi pomocy w ciggu minionych trzech lat. Nie ma
znaczenia forma pomocy, zrédto jej pochodzenia ani cel, na jaki zostata wykorzystana.

Wysokos¢ otrzymanej pomocy ustalisz na podstawie posiadanych
Zaswiadczen/umow/decyzji o otrzymanej pomocy de minimis.

Do prawidtowego wyliczenia wartosci otrzymanej pomocy nalezy wzigé pod uwage pomoc
otrzymang przez Ciebie, oraz podmioty z Tobg powigzane i uznawane za ,jedno
przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023)

»Jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktdre sg ze soba
powigzane, co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkéw:

1. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢
praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkéw;

2. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszosé cztonkow
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

3. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraé¢ dominujgcy wptyw na inng
jednostke gospodarcza zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami
w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

4. jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktdrych mowa powyzej,
za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek
gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Powyzsze zaleznosci dotyczg wytgcznie powigzan kapitatowych i nie majg zastosowania
w przypadku powigzan osobowych (np. przedsiebiorstwa rodzinne lub powigzania poprzez
udziaty 0sob fizycznych).

: W przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg i jednoczesnie
posiadajgcej udziaty w innych przedsiebiorstwach, posiadane powigzania nalezy traktowa,
jako powigzania kapitatowe i uwzgledniac je zaréwno w analizie i wyliczeniach.

Badanie powigzan, o ktérych mowa powyzej obejmuje jedynie podmioty gospodarcze
dziatajgce na terenie Polski. W przypadku powigzan z firmami posiadajgcymi swoje oddziaty
za zagranicg otrzymana przez te podmioty pomoc de minimis uzyskana poza terytorium RP
nie podlega kumulacji.

Zatrudnienie, roczny obrét netto, bilans.
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Dane odnoszace sie do zatrudnienia, rocznego obrotu netto oraz sumy bilansowej
przyporzadkuj do odpowiednich kolumn obejmujgcych okresy obrachunkowe podlegajgce

analizie, gdzie:

n —rok, w ktérym Whnioskodawca aplikuje o dotacje,

n-1 — ostatni zamkniety okres obrachunkowy (dane nie muszg by¢ zatwierdzone),
n-2 — przedostatni zamkniety okres obrachunkowy.

W sytuacji, gdy prowadzisz nowo utworzone przedsiebiorstwo, ktdrego ksiegi rachunkowe
nie zostaty jeszcze zatwierdzone, przedstaw dane pochodzgce z wiarygodnej oceny
dokonanej w trakcie roku obrotowego.

Jezeli na mocy zapiséw ustawy o rachunkowosci nie jeste$ zobowigzany do sporzadzania
bilansu oraz rachunku zyskéw i strat przedstaw dane okreslajgce wartos¢ obrotéw oraz sumy
bilansowej w oparciu o informacje pochodzgce z wiasciwych ewidencji bgdZz dokumentow
ksiegowych.

Status przedsiebiorstwa nalezy ustali¢ na podstawie danych prezentowanych w tabeli,
odnoszacych sie do dwdch zamknietych okreséw obrachunkowych bezposrednio
poprzedzajgcych rok aplikowania badz, w przypadku nowopowstatych przedsiebiorstw, na
podstawie podanych danych szacunkowych. Status przedsiebiorstwa bedziemy oceniac
zaréwno:

1. na etapie oceny formalnej - w celu weryfikacji, czy Wnioskodawca jest uprawniony do
aplikowania.

2. na etapie poprzedzajgcym podpisanie umowy o dofinansowanie —w celu
potwierdzenia uprawnien do otrzymania pomocy.

Zwrdé uwage, iz status Twojego przedsiebiorstwa ustalony na podstawie danych
prezentowanych w ponizszych polach powinien byé tozsamy ze statusem przedsiebiorstwa
wskazanym w sekcji B Wnioskodaweca i realizatorzy (Wielkos¢ przedsiebiorstwa).

Nalezy poda¢ liczbe personelu odpowiadajacg liczbie rocznych jednostek pracy (RJP)
obliczong w skali rocznej, z uwzglednieniem skumulowanych danych przedsiebiorstw
partnerskich/powigzanych (jezeli wystepujg) ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi
wskazaniami.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie
pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie przedsiebiorstwa lub
W jego imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca oséb, ktére nie
przepracowaty petnego roku, oséb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez
wzgledu na dtugos¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana, jako
czes$¢ utamkowa RJP. W sktad personelu wchodza:

1. pracownicy;

2. osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikow na
mocy prawa krajowego;
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3. wiasciciele- kierownicy;

4. partnerzy prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpiacy z niego
korzysci finansowe.

Praktykanci lub stazysci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce
lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania
urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

Firma A ubiegajaca sie o dofinansowanie zatrudnia 35 pracownikéw oraz ma 30% udziatéw
w firmie B zatrudniajacej 60 pracownikéw. Do obliczenia liczby pracownikéw bierze sie pod
uwage wszystkich twoich pracownikow (35) i 30% liczby pracownikéw firmy B (18).

W firmie C ubiegajacej sie o dofinansowanie i zatrudniajgcej 35 pracownikéw udziaty

w wysokosci 40% ma firma D zatrudniajgca 60 pracownikdw. Do obliczenia liczby
pracownikdw bierze sie pod uwage wszystkich pracownikéw beneficjenta (35) i 40% liczby
pracownikéw firmy D (24).

Podaj wartos¢ rocznego obrotu netto okreslong na podstawie swoich ksigg rachunkowych
uwzgledniajgc skumulowane dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli
wystepujg) ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Podaj wartos¢ sumy bilansowej okreslonej na podstawie swoich ksigg rachunkowych
uwzgledniajgc skumulowane dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli
wystepuja) ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

(Pole jest wymagane dla schematu):

- pomoc publiczna,
- pomoc de minimis

W sytuacji stwierdzenia wystepujgcych relacji partnerstwa pomiedzy podmiotami nalezy
zaznaczy¢ pole — TAK. W przypadku braku stwierdzonych relacji partnerstwa nalezy
zaznaczyc¢ pole NIE/NIE DOTYCZY

Aby uzupetni¢ dane dotyczgce przedsiebiorstwa partnerskiego uzyj przycisku ,,Dodaj dane
przedsiebiorstwa partnerskiego”.

- pomoc publiczna,
- pomoc de minimis

W sytuacji stwierdzenia wystepujgcych relacji powigzania pomiedzy podmiotami nalezy
zaznaczy¢ pole - TAK. W przypadku braku stwierdzonych relacji powigzan nalezy zaznaczyé
pole NIE/NIE DOTYCZY
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Aby uzupetni¢ dane dotyczgce przedsiebiorstwa powigzanego uzyj przycisku ,,Dodaj dane
przedsiebiorstwa powigzanego”.

Powyzsze punkty wypetnia Wnioskodawca, ktéry jest przedsiebiorcg w rozumieniu przepiséw
unijnych. Zgodnie z art. 1 Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektdére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187 z 26.06.2014 r., str.1; dalej: Zatacznik |
do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014) za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot
prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza sie tu

w szczegolnosci osoby prowadzace dziatalnos¢ na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne
zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spotki lub stowarzyszenia
prowadzgce regularng dziatalnos¢ gospodarcza.

Dane przedstawiane w polach F wniosku stuzg prawidtowemu ustaleniu statusu
przedsiebiorstwa Wnioskodawcy. Status przedsiebiorstwa nalezy okresli¢ zgodnie

z przepisami Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Rozporzadzenie
okresla nizej wskazane podstawowe kategorie przedsiebiorstw:

1. Mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej
niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
2 milionéw EUR.

2. Mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz
50 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10
milionédw EUR.

3. Srednie przedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej
niz 250 pracownikdw i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR, lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

4. Przedsiebiorstwo inne niz mikro, mate lub $rednie - przedsiebiorstwo
niezakwalifikowane do zadnej z wyzej wskazanych kategorii.

Przy ustalaniu statusu przedsiebiorstwa nalezy wzigé pod uwage dane dotyczace
zatrudnienia, obrotu i sumy bilansowej przedsiebiorstwa wnioskujgcego o wsparcie jak
rowniez dane przedsiebiorstw pozostajgcych z Wnioskodawcg w zwigzkach o charakterze
partnerstwa lub powigzania, zachodzgcych za posrednictwem przedsiebiorstw (partnerstwo
lub powigzanie kapitatowe) badz osdéb fizycznych (powigzanie osobowe). Jezeli
Whioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym, przestawia wyfgcznie wiasne dane.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest
zakwalifikowane, jako przedsiebiorstwo partnerskie ani jako przedsiebiorstwo powigzane.

Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktdre nie zostaty
zakwalifikowane, jako przedsiebiorstwa powigzane oraz miedzy ktérymi istniejg nastepujgce
zwigzki: przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada,
samodzielnie lub wspélnie, z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym, co
najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla
(typu downstream) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie. Jednakze przedsiebiorstwo
moze zostaé zakwalifikowane, jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych
przedsiebiorstw partnerskich, nawet, jesli warto$¢ progowa wynoszgca 25% zostata
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osiagnieta lub przekroczona w przypadkach zdefiniowanych w art. 3 ust. 2 pkt. a-d Zatgcznika
| do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg
przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkdéw:

1. przedsiebiorstwo ma wiekszos$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

2. przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos$¢ cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

3. przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne przedsiebiorstwo
na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego
statucie lub umowie spétki;

4. przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszo$¢ praw
gtosu udziatowcdédw/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z powyzszych zwigzkdw za posrednictwem, co
najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw wymienionych w art. 3 ust. 3
lit. a-d Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 réwniez uznaje sie za
powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z wyzej wymienionych zwigzkéw za posrednictwem
osoby fizycznej lub grupy osdb fizycznych dziatajgcych wspdlnie takze sg traktowane jak
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalno$¢ lub czes¢ dziatalnosci na
tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz w zaleznosci od rodzaju zwigzkéw zachodzgcych pomiedzy
przedsiebiorstwami (powigzania kapitatowe badz osobowe) inny jest sposéb uwzgledniania
danych partneréw/ przedsiebiorstw powigzanych w danych Wnioskodawcy.

1. W przypadku przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych kapitatowo dane
podlegajgce kumulacji ustala sie proporcjonalnie do wielkosci posiadanych
udziatéw/akcji/praw gtosu
w przedsiebiorstwach podlegajacych analizie. Jezeli wartosci te przekroczg 50% badz
w relacjach miedzy podmiotami wystgpig zwigzki charakteryzujgce przedsiebiorstwa
powigzane (wymienione powyzej w lit. a-d; np. dominujgcy wptyw na dziatalnos¢
mimo posiadania mniejszo$ciowego pakietu udziatéw), nalezy uwzglednic catos¢
danych badanych przedsiebiorstw w danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy. Za
zwigzki o charakterze kapitatowym uznaje sie réwniez relacje zachodzgce za
posrednictwem osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie
wpisu do CEIDG.

2. W przypadku przedsiebiorstw powigzanych za posrednictwem osoby fizycznej lub
grupy osob fizycznych nalezy uwzgledni¢ catos¢ danych analizowanego
przedsiebiorstwa w danych Wnioskodawcy, lecz jedynie w sytuacji, w ktorej
przedsiebiorstwa te prowadzg swojg dziatalnos¢ badz cze$é dziatalnosci na tym
samym rynku badz rynkach pokrewnych. Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla
danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym
szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego. Konieczne jest wskazanie, iz zgodnie
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z praktyka decyzyjng Komisji Europejskiej oraz orzecznictwem Trybunatu
Sprawiedliwosci UE przedsiebiorstwa uznaje sie za powigzane rowniez w sytuacji, w
ktorej pomiedzy podmiotami gospodarczymi wystepuja relacje o charakterze
rodzinnym (firmy rodzinne) badz gospodarczym, umozliwiajgce wzajemne
wywieranie na siebie wptywu oraz wspdlng koordynacje dziatan tychze podmiotow.
O istnieniu zwigzkow tego typu moze swiadczy¢ przyktadowo prowadzenie
przedsiebiorstw przez cztonkdw rodziny, posiadanie wspdlnej siedziby, strony
internetowej, pracownikéw, dostawcow, bazy logistycznej, wspdlnej strategii
gospodarczej, wzajemne udzielanie wsparcia finansowego, wspdlne wystepowanie
na rynku. Wyzej wskazane podejscie zostato potwierdzone m.in. w Decyzji Komisji z
dnia 7 czerwca 2006 r. w sprawie C 8/2005 Nordbrandenburger Umesterungswerke
(2006/904/WE), Wyroku Sadu | instancji z dnia 14 pazdziernika 2004 r. w sprawie T-
137/02 Pollmeier Malchow GmbH & Co. KG przeciwko Komisji Europejskiej.

Przedsiebiorstwo, ktérego 25% lub wiecej kapitatu lub prawa gtosu jest kontrolowane
bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie przez przynajmniej jeden organ
paristwowy nie moze zosta¢ uznane za MSP.

Dotyczy: pomocy de minimis/przedsiebiorstwo powigzane.

W przypadku JST oraz nalezgcych do niej jednostek gospodarczych, takich jak samorzgdowe
instytucje kultury, zaktady budzetowe, jednostki budzetowe czy spotki prawa handlowego,
powigzanie na cele okreslenia limitu pomocy de minimis nie bedzie wystepowac. Kazdy z tych
podmiotéw bedzie dysponowac odrebnym limitem de minimis. Jednoczesnie jednostki
gospodarcze podlegte JST, posiadajgce wtasne podmioty powigzane, bedg dysponowac wraz z
tymi podmiotami wspolnym limitem pomocy de minimis.

W tym polu nalezy przedstawi¢ metodologie ustalenia statusu przedsiebiorstwa, w sposéb
pozwalajgcy na dokonanie oceny poprawnosci przyjetych zatozen oraz obliczen. Wskazane
jest, aby w niniejszym punkcie Wnioskodawca zawart w szczegdlnosci informacje dotyczace
przedsiebiorstw uwzglednianych w prowadzonych wyliczeniach wraz z przyjetymi do analizy
wartosciami, kwotami, procentami udziatéw itp., Jezeli Wnioskodawca jest
przedsiebiorstwem samodzielnym w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014, fakt ten nalezy rowniez wykaza¢ w omawianym punkcie.

SEKCJA G.: ZADANIA
Maksymalna liczba zadan jakg mozesz wybrac¢ wynosi 200. Wymagane jest dodanie co
najmniej jednego zadania.
Zwrdé uwage, aby w tym punkcie dostarczy¢ informacji, na podstawie ktérych ocenimy Twaéj
projekt pod katem:

- trafnosci uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;

- planowanego sposobu realizacji zadan, w tym racjonalnos¢ harmonogramu dziatan

(podziat zadan na etapy, logicznos¢ i chronologia dziatan);
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- sposobu realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami;

- sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatosc¢ rezultatéw projektu (o ile dotyczy);

- uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy);
spojnosci wskazanych zadan z zatozonym budzetem projektu i opisem pozycji
budzetowych.

Limit znakow dla pola Nazwa zadania: 255
Limit znakow dla pola Opis i uzasadnienie zadania: 4000

W celu dodania nowego zadania zwigzanego z kosztami bezposrednimi nalezy uzy¢ przycisku
[Dodaj zadanie]. Dla kazdego zadania musisz wskazaé jego nazwe, podmiot, ktéry bedzie je
realizowat (w polu Realizator pojawig sie nazwy wskazane w sekcji B. Wnioskodawca i
realizatorzy w polu Symbol wnioskodawcy/Symbol realizatora), okres realizacji zadania,
rodzaj wsparcia oraz przedstawic opis i uzasadnienie jego realizacji.

Podziat projektu na zadania oraz opis poszczegdlnych zadan powinien precyzyjnie
przedstawiaé, w jaki sposéb zamierzasz osiggngé cele projektu zwigzane ze
zidentyfikowanymi obszarami problemowymi. Kolejno$¢ przedstawionych zadan powinna
wprost wynika¢ z chronologii ich realizacji na osi czasu.

Tworzac budzet projektu pamietaj, ze zbyt duza liczba zadan utrudni realizacje i rozliczenie
projektu. Przy rozliczaniu projektu bedziesz musiat powigza¢ dokumenty potwierdzajace
wydatki (faktury/rachunki) z konkretnym zadaniem. Dokument moze zosta¢ wskazany w
kilku zadaniach ale trzeba bedzie podzieli¢ koszty.

W ramach opisu kazdego zadania przedstaw poszczegdlne etapy jego realizacji uwzgledniajgc
odpowiednio charakter zadania:

- rodzaj dziatan podejmowanych w ramach zadania;

- miejsce / obszar realizacji dziatann w ramach zadania;

- rodzaj i zakres oferowanego wsparcia. Pamietaj, ze jedno wykazane zadanie musi
miec¢ ten sam poziom dofinansowania i ten sam rodzaj wsparcia, w ramach
zaproponowanych formut wskazanych w polu Podstawa prawna;

- zaangazowane zasoby;

- udziat partneréw w zadaniu. Pamietaj, ze w ramach jednego zadania nie mozna
taczy¢ kosztéw ponoszonych przez wnioskodawce i partnerow nawet jesli objete sg
tym samym poziomem dofinansowania i tym samym rodzajem wsparcia.

Pamietaj, ze nazwa zadania musi by¢ unikalna w ramach projektu.

Zadanie dostepne bedzie wytgcznie w przypadku kiedy koszty posrednie stanowig wydatki
kwalifikowane, zgodnie z regulaminem wyboru projektow.
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W celu dodania zadania zwigzanego z kosztami posrednimi nalezy wybra¢ wartos¢ , Tak” przy
pytaniu ,Czy dodac zadanie typu koszty posrednie?”. Dla tego typu zadania nalezy podac
okres jego realizacji, schemat wsparcia oraz opisac je i uzasadnic¢. Pamietaj, ze Zadanie —
koszty posrednie zawsze bedzie jedno, niezaleznie od liczby partneréw. W sekcji .1 Budzet w
Zadaniu — koszty posrednie bedziesz mdégt dodaé odrebne pozycje budzetowe dla
poszczegdblnych podmiotéw realizujgcych projekt.

- Po dodaniu zadania uzyskasz mozliwos¢ uzupetniania wniosku o dofinansowanie
w sekgji 1.1 Budzet na poziomie danego zadania;

- Pamietaj, ze usuniecie zadania spowoduje trwatg utrate danych zwigzanych z tym
zadaniem.

WAZNE DLA PROJEKTOW OBJETYCH ZASADAMI POMOCY PUBLICZNEJ.
Jezeli Twoj projekt podlega zasadom pomocy publicznej, mozliwos¢ kwalifikowania wydatkdéw posrednich
musi wynikaé¢ rowniez z wtasciwych dla Ciebie przepiséw stanowigcych podstawe udzielenia pomocy

publicznej. Jezeli na ich podstawie nie masz mozliwosci kwalifikowania kosztdw posrednich, wykorzystaj do
tego celu dostepny limit w ramach pomocy de minimis.

Jezeli Twoj dostepny limit pomocy de minimis nie pozwala Ci objg¢ maksymalnym dofinansowaniem
kosztow posrednich, wpisz w polu ,Dofinansowanie” nizszg kwote — odpowiednig do posiadanego wolnego
limitu. Gdy wykorzystates catkowicie limit, w polu ,Dofinansowanie” wpisz 0.

Ta sama zasada obowigzuje, jesli obejmiesz projekt pomocg de minimis.

SEKCJA H: WSKAZNIKI

Maksymalna liczba wskaznikéw jakie mozesz wykaza¢ w projekcie wynosi 50.
Limit znakow dla pola ,Sposdb pomiaru”: 500
Sekcja uwzglednia podziat wskaznikéw na:

- wskazniki produktu,
- wskazniki rezultatu.

Dodatkowo w ramach tego podziatu wyrdzniamy:

- wskaznik obowigzkowe,
- wskazniki fakultatywne,

- wskazniki, dla ktdrych jednostkg miary sg ,,osoby” nalezy podawa¢ w podziale na ptec.
S3 to wskazniki, ktére powinienes realizowaé w ramach projektu sktadanego w odpowiedzi
na dany nabér.

Co do zasady wartosci docelowe wszystkich wskaznikéw powinny by¢ wieksze niz ,,0”.
W szczegdlnych sytuacjach ION moze dopuscié wprowadzenie wartosci ,,0” jako prawidfowej
wartosci docelowej. Informacje w tym zakresie znajdziesz w regulaminie wyboru projektéw.

Dodatkowo mozesz zosta¢ poproszony o podanie wartosci bazowej wskaznikéw rezultatu (co
do zasady, pole ,warto$¢ bazowa” jest ukryte i wynosi,0”.),
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Wartos$¢ bazowa — stanowi punkt wyjscia, przed rozpoczeciem realizacji projektu.

Jesli wartos¢ bazowa wskaznika nie jest réwna ,,0” w polu ,Sposdb pomiaru” nalezy wskaza¢,
co sktada sie na wartos¢ bazowg wskaznika i w jaki sposdb warto$é ta zostata wyliczona.

Wartos$¢ docelowa — w przypadku wskaznika rezultatu efekt wsparcia na poziomie projektu
wystepuje, w okresie 12 miesiecy od dnia zakoriczenia realizacji projektu okreslonego

w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu lub na moment zakornczenia projektu, zgodnie
z definicjg wskaznika okreslong w art. 2 pkt 14 rozporzadzenia ogdlnego.

W przypadku wskaznika produktu efekty wskaznika powinny by¢ osiggniete najpdzniej na
moment zakonczenia terminu realizacji projektu okreslonego w umowie/decyzji o
dofinansowaniu, zgodnie z definicjq wskaznika okreslong w art. 2 pkt 13 rozporzadzenia
ogolnego.

Wszystkie wskazniki produktu nalezy podaé narastajaco.

We wniosku o dofinansowanie, w polu ,,Sposéb pomiaru” nalezy poda¢ wiarygodne i rzetelne
dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zaktadanego wskaznika (np. faktury, protokot
odbioru, wydruki z systeméw informatycznych, dane GUS itp.). Dokumenty powinny by¢
mozliwe do przedstawienia na kazdym etapie wdrazania w szczegdlnos$ci we wniosku o
pfatnos¢ koricowa oraz w okresie trwatosci w celu potwierdzenia osiggniecia i utrzymania
wskaznikéw. Zrédtem informacji o wskazniku nie moga by¢ dokumenty powstajace w fazie
przygotowywania projektu.

Wskazniki fakultatywne to wskazniki, ktére nalezy wybrac z listy jesli sg zgodne z zakresem
dziatan, ktore zamierzasz realizowac¢ w ramach projektu.

Poza tym dla wskaznikéw fakultatywnych obowigzujg analogiczne zasady, jak dla wskaznikow
obowigzkowych.

SEKCJA 1.1: BUDZET PROJEKTU

Maksymalna liczba pozycji budzetu jakg mozesz wykazad dla projektu wynosi 400.
Limit znakéw dla pola ,,Nazwa kosztu”: 500

Limit znakow dla pola ,Nazwa wskaznika” (dla kwoty ryczattowej): 500

Limit znakow dla pola ,Sposéb pomiaru wskaznika dla kwoty ryczattowej”: 1000

Pamietaj, ze budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
Twoich kosztéw i powinien wynikaé bezposrednio z opisanych wczesniej zadan i ich etapow.
W szczegdtowym budzecie projektu ujmij wszystkie wydatki zwigzane z projektem. Tworzgc
budzet projektu pamietaj o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci
i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkdw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale réwniez do
tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Budzet projektu skonstruowalismy w formie budzetu zadaniowego, co oznacza, ze wskazesz
koszty bezposrednie (tj. koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne dla poszczegdlnych zadan
realizowanych przez Ciebie w ramach projektu) i koszty posrednie (tj. koszty administracyjne
zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog jest wskazany w Wytycznych w zakresie
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kwalifikowalnosci wydatkéw). Musisz pamietaé, ze nie mozesz wykazac zadnej z kategorii
kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W celu zachowania przejrzystosci i elastycznosci budzetu projektu, pogrupuj poszczegdlne
wydatki powigzane rodzajowo we wspdlne pozycje budzetowe. Pamietaj, ze nie mozesz
taczyé w jedng grupe wydatkéw objetych rézng stawka podatku VAT.

Zadeklaruj wktad wtasny w projekcie poprzez wskazanie réznicy pomiedzy Wartoscig kosztow
kwalifikowalnych projektu, a wartos$cig dofinansowania. Kwota w polu Dofinansowanie nie
moze by¢ wyzsza od kwoty w polu Wydatki kwalifikowalne. Wymagany poziom wktadu
wiasnego znajdziesz w regulaminie naboru.

Wszystkie kwoty w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych.

W przypadku kosztow bezposrednich, przed wprowadzeniem wydatkéw na poziomie zadania
, Wprowadzona warto$¢ powinna wynika¢ z rodzaju oraz

wypetnij pole “dofinansowanie
intensywnosci wsparcia — : zasada nie dotyczy kosztéw posrednich.

Dodawanie wydatkéw odbywa sie poprzez uzycie przycisku [Dodaj koszt].

Pamietaj, ze duza liczba wprowadzonych wydatkéw moze w odczuwalny sposdéb wptynaé na
wydajnos¢ systemu, dlatego zalecamy abys w takich sytuacjach skorzystat z funkcji
Zwin/rozwin dostepnej na poziomie Zadania i Wydatku. System automatycznie zwinie
zadania i wydatki, jesli przejdziesz do innej sekgji.

Pamietaj réwniez, ze nazwa kosztu musi by¢ unikalna w ramach Zadania i Partnera. Katalog
dostepnych kosztéw przedstawia sie nastepujaco:

koszt rzeczywiscie poniesiony,

koszt jednostkowy (metoda uproszczona),

kwota ryczattowa (metoda uproszczona),

— stawka ryczattowa (metoda uproszczona).
Rodzaj kosztu, jaki mozesz zastosowaé w projekcie wynika z zapiséw regulaminu naboru.
Zakres pol niezbednych do uzupetnienia na poziomie pojedynczego wydatku uzalezniony jest
od rodzaju wybranego kosztu.

Jezeli wydatek jest kosztem rzeczywiscie poniesionym uzupetnij pola:

Nazwa kosztu
Wprowadz nazwe kosztu.

Wydatek kwalifikowalny
Poprzez wybdr odpowiedzi "Tak" lub "Nie" okreslasz czy wydatek wskazany w budzecie jest
kwalifikowalny czy niekwalifikowalny. Kwalifikowalnos$é VAT

Poprzez wybor odpowiedzi "Tak" lub "Nie" okreslasz czy podatek VAT poniesiony w zwigzku
z realizowanym projektem jest kwalifikowalny lub niekwalifikowalny.

Stawka VAT
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Z listy rozwijanej wybierz wtasciwg stawke podatku VAT. Jesli planujesz poniesienie kosztu, do
ktdrego naliczany jest podatek VAT ponoszony za granicg kraju, to odznacz pole "Czy VAT
zagraniczny?" i podaj wartos¢ stawki podatku VAT.

Netto
Podaj wartos¢ netto wydatku zwigzanego z realizowanym projektem.

Wartos¢ ogotem
Pole wyliczane automatycznie.

Jesli w trakcie realizacji projektu, w ramach danego wydatku kwalifikowalnego
zostang stwierdzone koszty niekwalifikowalne, to zostaniesz poproszony o aktualizacje
budzetu projektu. W takim przypadku odznacz pole “Edytuj wartos¢” i w pole “Wartos¢
ogotem” wpisz wartos¢ odpowiadajgcg sumie kwot wpisanej w pole netto, podatku VAT
naliczonego od kwoty netto oraz kwote niekwalifikowalng zwigzang z danym wydatkiem.

Pamietaj, ze na etapie aplikowania pole wyliczane jest automatycznie. Kwota VAT - Pole
wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna
Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalnego VAT
Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie
Pole wyliczane automatycznie.

Limity

Jesli w projekcie wystepujg limity okreslone w regulaminie wyboru projektu to wybierz
wartosé¢/wartosci z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

W przypadku, gdy w projekcie planujesz ponosi¢ wydatki na dostepnos¢ (np. montaz
podjazddéw, platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnos$nikéw, transport na miejsce
udzielenia wsparcia, zakup i instalacja kamer, dzieki ktérym mozesz kontaktowac sie z osobg
postugujacy sie jezykiem migowym), w polu Limity z listy rozwijanej wybierz wartos¢
"Wydatki na dostepnosc".

Racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w Twojej pozycji budzetowej sg
znaczace na tyle, zeby catos¢ kosztu mogta zostac przez nas uznana za wydatek zwigzany
z dostepnoscia.

Pamietaj, zeby zapoznac sie ze wszystkimi przyktadami ustug, ktore mogg by¢ swiadczone na
rzecz oséb ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci oraz przyktadami typowych
barier, ktére mogg pojawic sie w Twoim projekcie.

Informacje na ten temat znajdziesz w zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spdjnosci 20212027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomoca publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.
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Kategoria kosztu:
Wybierz wartos$¢ z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.

Stawka jednostkowa:
Jezeli wydatek jest rozliczany na podstawie stawki jednostkowej uzupetnij pola:

Nazwa kosztu:
Wybierz wtasciwg stawke jednostkowa z listy rozwijane;.

Wartos¢ ogétem:
Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna
Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie:
Pole wyliczane automatycznie.

Wysokos¢ stawki:
Pole uzupetnianie automatycznie na podstawie wybranej stawki jednostkowe;.

Liczba stawek:
Wprowadz? liczbe stawek.

Jesli w projekcie wystepujg limity okreslone w regulaminie wyboru projektu to wybierz
wartosé¢/wartosci z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

W przypadku, gdy w projekcie planujesz ponosi¢ wydatki na dostepnos¢ (np. montaz
podjazdéw, platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnos$nikéw, transport na miejsce
udzielenia wsparcia, zakup i instalacja kamer, dzieki ktérym mozesz kontaktowac sie z osobg
postugujacy sie jezykiem migowym), w polu Limity z listy rozwijanej wybierz wartosé
"Wydatki na dostepnosc".

Racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w Twojej pozycji budzetowej sg
znaczace na tyle, zeby catos¢ kosztu mogta zostac przez nas uznana za wydatek zwigzany
z dostepnoscia.

Pamietaj, zeby zapoznac sie ze wszystkimi przyktadami ustug, ktére moga byé Swiadczone na
rzecz oséb ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci oraz przyktadami typowych
barier, ktére moga pojawié sie w Twoim projekcie.

Informacje na ten temat znajdziesz w zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 20212027 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomoca publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

Kategoria kosztu Wybierz wartos$é z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.
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Kwota ryczattowa

Nie mozesz taczy¢ wydatku Kwota ryczattowa z innymi rodzajami wydatkéw w ramach
jednego zadania chyba, ze dotyczg innego Realizatora lub innego Limitu.

Nazwa kosztu:
Wprowadz nazwe kosztu ryczattowego.
Wartos¢ ogdétem Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna:
Wprowadz kwote kwalifikowalna.

Dofinansowanie:
Pole wyliczane automatycznie.

Jesli w projekcie wystepujg limity okreslone w regulaminie wyboru projektu to wybierz
wartosé¢/wartosci z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

W przypadku, gdy w projekcie planujesz ponosi¢ wydatki na dostepnos¢ (np. montaz
podjazddéw, platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnos$nikéw, transport na miejsce
udzielenia wsparcia, zakup i instalacja kamer, dzieki ktérym mozesz kontaktowac sie z osobg
postugujacy sie jezykiem migowym), w polu Limity z listy rozwijanej wybierz wartos¢
"Wydatki na dostepnosc¢".

Racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w Twojej pozycji budzetowej sg
znaczace na tyle, zeby catos¢ kosztu mogta zostac przez nas uznana za wydatek zwigzany
z dostepnoscia.

Pamietaj, zeby zapoznac sie ze wszystkimi przyktadami ustug, ktére mogg by¢ swiadczone na
rzecz oséb ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci oraz przyktadami typowych
barier, ktére moga pojawic sie w Twoim projekcie.

Informacje na ten temat znajdziesz w zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spdjnosci 20212027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

Kategoria kosztu:
Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.

Wskaznik kwoty ryczattowej

Nastepnie korzystajgc z przycisku [Dodaj wskaznik] dodaj dla kazdej kwoty ryczattowej co

najmniej jeden wskaznik i uzupetnij pola: Nazwa wskaznika



Wprowadz nazwe wskaznika

Sposdb pomiaru wskaznika dla kwoty

Opis sposdb pomiaru wskaznika kwoty ryczattowe;j.
Wartos¢ wskaznika

Podaj wartos¢ docelowq wskaznika.

Stawka ryczattowa

Jesli wydatek rozliczany jest na podstawie stawki ryczattowej uzupetnij pola:
Nazwa kosztu

Wybierz wtasciwg stawke z listy rozwijane;j.

Wartos$¢ ogétem

Pole wyliczane automatycznie. Kwota kwalifikowalna
Pole wyliczane automatycznie. Dofinansowanie

Pole wyliczane automatycznie.

Jesli w projekcie wystepujg limity okreslone w regulaminie wyboru projektu to wybierz
wartosé¢/wartosci z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

W przypadku, gdy w projekcie planujesz ponosi¢ wydatki na dostepnos¢ (np. montaz
podjazdoéw, platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnosnikéw, transport na miejsce
udzielenia wsparcia, zakup i instalacja kamer, dzieki ktérym mozesz kontaktowac sie z osobg
postugujacy sie jezykiem migowym), w polu Limity z listy rozwijanej wybierz wartos¢
"Wydatki na dostepnosé".

Racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w Twojej pozycji budzetowej sg
znaczace na tyle, zeby catos¢ kosztu mogta zostac przez nas uznana za wydatek zwigzany
z dostepnoscia.

Pamietaj, zeby zapoznac sie ze wszystkimi przyktadami ustug, ktére mogg byé Swiadczone na
rzecz oséb ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci oraz przyktadami typowych
barier, ktére moga pojawic sie w Twoim projekcie.

Informacje na ten temat znajdziesz w zataczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spdjnosci 20212027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownos$ciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

Kategoria kosztu

Wybierz wartosc z listy rozwijanej. Pole jednokrotnego wyboru.
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Koszty posrednie

Kwalifikowalne koszty posrednie w projektach nalezy rozlicza¢ wykorzystujgc wtasciwag
stawke ryczattowg wybrang w polu Nazwa kosztu. Kwota, ktéra pojawi sie w polu Kwota
kwalifikowalna bedzie stanowi¢ iloczyn sumy kwalifikowalnych wydatkéw bezposrednich
w projekcie i wartosci procentowej wynikajacej z wybranej stawki ryczattowe;j.

Pamietaj, ze jesli dla lidera i partneréw wystgpig koszty posrednie to w ramach Zadania
Koszty posrednie utwdrz odrebny wydatek dla kazdego podmiotu realizujgcego projekt. Jesli
ktorykolwiek z podmiotéw realizujgcych projekt zrezygnuje z kosztdw posrednich to nie
wprowadzaj wydatku dla tego podmiotu. Jesli w projekcie wystepujg koszty posrednie
uzupetnij pola

Nazwa kosztu

Wybierz wtasciwg stawke z listy rozwijane;j.

Realizator

Wybierz wtasciwg nazwe z listy rozwijanej.

% dofinansowania kosztéw posrednich Wprowadz % dofinansowania.
Wartos¢ ogotem

Pole wyliczane automatycznie.

Kwota kwalifikowalna

Pole wyliczane automatycznie.

Dofinansowanie
Pole wyliczane automatycznie.

Jesli w projekcie wystepujg limity okreslone w regulaminie wyboru projektu to wybierz
wartos$é/wartosci z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

W przypadku, gdy w projekcie planujesz ponosi¢ wydatki na dostepnos¢ (np. montaz
podjazddéw, platform, krzesetek dzwigowych, wind i podnos$nikéw, transport na miejsce
udzielenia wsparcia, zakup i instalacja kamer, dzieki ktérym mozesz kontaktowac sie z osobg
postugujacy sie jezykiem migowym), w polu Limity z listy rozwijanej wybierz wartos¢
"Wydatki na dostepnos¢".

Racjonalnie oszacuj, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w Twojej pozycji budzetowej sg
znaczace na tyle, zeby catos¢ kosztu mogta zostac przez nas uznana za wydatek zwigzany
z dostepnoscia.

Pamietaj, zeby zapoznac sie ze wszystkimi przyktadami ustug, ktére mogg by¢ swiadczone na
rzecz oséb ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci oraz przyktadami typowych
barier, ktére moga pojawic sie w Twoim projekcie.
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Informacje na ten temat znajdziesz w zataczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 20212027 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wybierz wartos$¢ z listy rozwijanej. Pole wielokrotnego wyboru.

Uwaga: Jesli wydatek objety jest pomocg publiczng lub pomocg de minimis to w polu wybierz
“pomoc publiczna” lub “pomoc de minimis”.

SEKCJA I.2: PODSUMOWANIE BUDZETU

Sekcja pozwala na zapoznanie sie z catkowitg wartoscig ogétem, catkowitymi wydatkami
kwalifikowalnymi oraz wartoscig dofinansowania w podziale na koszty rzeczywiscie
ponoszone, koszty rozliczane za pomocg metod uproszczonych, koszty bezposrednie, koszty
posrednie, kategorie kosztédw oraz limity kosztow.

Domyslnie sekcja wyswietla podsumowanie catkowitego budzetu projektu. Korzystajgc z listy
rozwijanej Wnioskodawca/realizator mozesz wyswietli¢ podsumowanie budzetu kazdego
z podmiotéw realizujgcych projekt.

W przypadku pél wskazujgcych udziat kosztéw bezposrednich, kosztéw posrednich, kategorii
oraz limitédw udziat procentowy odnosi sie do catkowitej wartosci projektu tj. do pola ,,Razem
w projekcie”.

SEKCJA 1.3: ZRODtA FINANSOWANIA

Sekcja zawiera informacje na temat zrédet finansowania wykazanego w budzecie projektu
wktadu wtasnego. Wartosé¢ w wierszu Razem wktad wilasny obliczana jest automatycznie

i przedstawia rdznice wartos$ci ogétem i dofinansowania oraz wydatkow kwalifikowalnych
i dofinansowania, ktéra wynika ze wszystkich pozycji budzetowych, ktére wprowadzites
w sekcji .1 Budzet.

Twoim zadaniem jest okreslenie zrédet pochodzenia wktadu wtasnego w podziale na budzet
panstwa, budzet jednostek samorzadu terytorialnego, inne $rodki publiczne lub srodki
prywatne.

Ponadto w polu W tym UE musisz podaé wartos¢ srodkow wspdlnotowych, ktére wchodzg
w sktad kwoty dofinansowania.

Uwaga: Jesli w projekcie w kwocie dofinansowania nie wystepuje budzet panstwa to wartos¢
Srodkéw w polu Dofinansowanie i W tym UE musi by¢ taka sama. Jesli w projekcie wystepuje
budzet panistwa, nalezy warto$é¢ ,W tym UE” pomniejszy¢ o wartos¢ budzetu panstwa. Pole
,Budzet paistwa” nalezy pozostawic niewypetnione.

W polu ,,% dofinansowania UE” wprowadz wartos¢ wynikajgcg z regulaminu naboru wyboru
projektu.

Pamietaj, ze przy wyliczeniach nalezy wzig¢ pod uwage zaokraglenia kwot po przecinku.
Liczbe zaokraglamy w dot, gdy cyfra dziesigtek lub setek lub tysiecy jest réwna O - 4,
natomiast liczbe zaokraglamy w gore, gdy cyfra dziesigtek lub setek lub tysiecy jest réwna
5-9.
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W sytuacji, gdy wartos¢ wyliczonego wktadu wynosi 439 096,395 w ramach projektu
prawidtowg wartoscig wniesionego wktadu bedzie 439 096,40 zt.

Pole “W tym UE” uzupetniane jest automatycznie poprzez wprowadzenie wartosci w pole “%
dofinansowania UE”. Wyjatek, stanowi sytuacja, gdy ION w regulaminie wyboru projektu
wskaze konkretng wartos$¢ jaka nalezy wykaza¢ w tym polu. W takim przypadku pole zostanie
odblokowane do edycji i bedziesz mdgt tg wartosc¢ uzupetnié recznie.

SEKCJA J: OSWIADCZENIA
Zapoznaj sie z wymaganymi na etapie wnioskowania oswiadczeniami i wybierz wtasciwg
opcje sposréd dostepnych.

SEKCIA ZAtACZNIKI

W tej sekcji wskazane sg dokumenty, ktdre nalezy zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie
projektu zgodnie z danym regulaminem naboru.

Maksymalna wielkos¢ jednego zatacznika - 25 MB, dopuszczalne formaty zatgcznikéw: doc,
docx, pdf, xls, xIsx, jpg, tiff.

Zatgcznik nazwij w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje. Kazdy zatgcznik musisz umiesci¢
w jednym osobnym pliku. Maksymalna liczba znakéw w nazwie pliku wynosi 20 znakow.
Nazwa zafacznika nie moze zawierac znakoéw specjalnych. Ztozenie pliku w formacie innym
niz wyzej wymienione, przekroczenie maksymalnej liczby znakéw, a takze uzycie w nazwie
pliku znakéw specjalnych moze spowodowac, ze plik nie zostanie dodany do zatgcznikdw
sktadanych w systemie.

SEKCJA PRZEDSTAWICIELE WNIOSKODAWCY

Powiniene$ wskazaé osoby, ktére majg formalno-prawng mozliwos¢ reprezentowania
whnioskodawcy w kontaktach z ION oraz osoby do kontaktéw roboczych. Wskaz co najmniej
jedng osobe umocowang do reprezentowania Ciebie (osobe, ktéra bedzie podpisywata
wniosek o dofinansowanie za pomocg Profilu Zaufanego) i co najmniej jedng osobe do
kontaktow roboczych. Czasami konieczne bedzie ztozenie petnomocnictwa/upowaznienia dla
osoby podpisujgcej dokumentacje w systemie MEWA 2.0.

Petnomocnictwo/Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy.

Mozliwe jest dziatanie w Twoim imieniu petnomocnika posiadajgcego uprawnienia do
jednoosobowej reprezentacji. Petnomocnik powinien posiada¢ stosowne
petnomocnictwo/upowaznienie, ktorego mu udzielite$ dziatajgc osobiscie badz przez swoje
organy, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami reprezentac;ji.

Jezeli do sktadania przez Ciebie o$wiadczen woli wymagane jest wspotdziatanie co najmniej
dwdch osbéb, wniosek o dofinansowanie w formie elektronicznej sktadany (podpisywany) jest
przez jednego petnomocnika, dla ktérego nalezy ztozyé upowaznienie.

Pethomocnictwo w formacie PDF dotacz jako zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.
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