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Zadania w systemie MEWA 2.0 s3 oficjalng i wigzacg forma wymiany informacji pomiedzy
whnioskodawcg i instytucjg ogtaszajgcq nabdér. Podczas realizacji zadan kroki procesu sg rejestrowane a
zmiana stanu zadania (po stronie wnioskodawcy) wymaga potwierdzenia podpisem elektronicznym
poprzez ustugi dostarczane przez Profil Zaufany. Zapewnia to integralnos¢ danych i mozliwos¢
Sledzenia historii zdarzen.

1. Powiadomienia, informacje o zadaniu

System zaprojektowano tak by uzytkownik byt informowany o nowych zadaniach na biezgco i miat
dostep do informacji o nowym zadaniu z wielu miejsc.

1. Dostep do list zadan.

Zadania znajdujg sie w sekcji Zadania i wersje wniosku na stronie Szczegéty wniosku. Aby
wyswietli¢ te strone nalezy z lewego bocznego menu wybraé Moje wnioski a nastepnie klikngé
Szczegoty na wybranym wniosku.

2. Powiadomienia mailowe.

Informacja o nowym zadaniu jest wysytana na adres mailowy:

a) podany przy zaktadaniu konta czyli na maila wtasciciela wniosku,
b) przedstawicieli wnioskodawcy,

c) oraz na adres zdefiniowany we wniosku w sekcji oswiadczenia.

W tresci wiadomosci mailowej znajduje sie link prowadzacy do szczegétdw wniosku, w ktérym
znajduje sie sekcja Zadania i wersje wniosku.

From: 'MEWA_powiadomienia”
To:

Subject: MNowes zadanie dla wnioskodawcy
Dzien dobry,

Utworzono nowe zadanie dla wnioskodawcy wniosku FEMA.02.07-1P01-
013G/24 z naboru FEMA.02.07-1P.01-002/23.
Aby sie z nim zapoznac przejdz do Szczegotow wniosku do sekcji Zadania.

Pozdrawiamy,
Zespot MEWA 2.0

Wiadomosd wygenerowana automatycznie. Nie odpisuj na tego emaila.

Przyktad powiadomienia mailowego

3. Powiadomienia w aplikacji (w dzwoneczku).

Powiadomienie o nowym zadaniu pojawia sie w prawym gérnym rogu okna przegladarki pod
postacig liczby obok ikony dzwoneczka. W powiadomieniu jest dostepny link przekierowujacy do
szczegotdw wniosku w ktérym znajduje sie sekcja Zadania i wersje wniosku.

Wersja 1.0 z dn. 10 marca 2024 . Strona3z8



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez v ‘ ‘ :z ‘ ,w s z e
i dla Mazowsza - Polska Unig Europejska et
Serce Yolisxi

Nazwa@wiasciciela wniosku ..

Powiadomienia

Nowe zadanie.

Utworzono nowe zadanie dla wnioskodawcy wniosku
FEMA.02.07-1P.01-013G/24 z naboru FEMA.02.07-IP.01-
002/23. Aby sie z nim zapoznac przejdZ do szczegdtéw
whiosku.
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Oznacz jako przeczytane

Powiadomienia w dzwoneczku

1.1 Odczyt informacje o zadaniu

Aby wyswietli¢ Szczegoty zadania nalezy rozwingc sekcje Zadania i wersje wniosku poprzez
kliknieciu w tytut sekcji (1). Zostanie wyswietlona lista zadan (2) wraz z powigzanymi z nimi
wersjami wniosku.

Pierwszy (3) wpis na liscie to wniosek ktdry zostat wysytany na nabér a kazdy wpis kolejny to
zadanie dla wnioskodawcy dotyczace tego wniosku.

W przypadku gdy rodzaj zadania nie wymaga przestania nowej wersji wniosku przycisk wersji
whniosku (4) nie jest wyswietlany.

Szczegdbty wniosku

Informacje o wniosku, zadaniach i zatacznikach

Dane aktualnej wersji

Numer wniosku Podpisany i wystany "
FEMA02.07-IR01-013P/24 11.03.202412:04:57
Zadaniaiwersje wniosku(:iko ~
Identyfikator zadania Status zadania Wyznaczony termin Wersjawniosku ~ Akcje
Whystanie wniosku na nabg Wykenane 21.02.2024 08:30
2102.202408:21 C‘e Wiystanie wniosku i dokumentdw
Nowe zadanie informacja (1) Wykonane

1103202412:05 Informacja

Oczekuje |

Widok sekcji Zadania i wersje wniosku w Szczegoétach wniosku

2. Odbieranie, wykonywanie zadan

Odbieranie zadan odbywa sie poprzez potwierdzenie tozsamosci osoby odbierajgcej przy uzyciu profilu
zaufanego. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia uprawnien dla kont innych uzytkownikéw do odbierania
zadan (nadawanie uprawnien opisano w ogélnej instrukcji dotyczacej uzytkowania systemu). Osoba
odbierajgca zadanie, jezeli jej konto nie jest wtascicielem wniosku, musi mie¢ uprawnienia edycji.

Instrukcja obstugi zadan dla Uzytkownikow Systemu MEWA 2.0
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2.1 Potwierdzanie odbioru zadania
Krok 1 Odebranie zadania

Zadania, ktore nie sg odebrane wysiedlajg status ,,Oczekuje!”. Aby zapoznac sie z ich trescig nalezy uzy¢
przycisku Odbierz (1). Po jego kliknieciu nastgpi przekierowanie do serwisu e-podpis w celu podpisania
dokumentu urzedowego potwierdzenia odbioru (UPD).

Zadania i wersje wniosku (3)

|dentyfikator zadania Status zadania Whyznaczony termin Wersjawniosku  Akcje

Widok sekcji zadania i wersje wniosku z widocznym zadaniem do odebrania

Krok 2 Uwierzytelnienie przez profil zaufany

Nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie i przejs¢ proces podpisu profilem
zaufanym lub inna dostepng na metoda. Przyktadowy widok ponizej.

Eg gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskis]

e-podpis

Ustuga cyfrowa  Podglad

:piSL-l-

Kod zrodtowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwaga! |esli widzisz btedy

WROC DO USLUGI | PODPISZ | WYSLIJ

Widok strony po przekierowaniu do podpisu profilem zaufanym

podgladzie dokumentu, wroc do edycji.

Krok 3 Sprawdzenie tresci Zadania

Po zakonczeniu procedury podpisywania ponownie wyswietlona zostanie strona systemu MEWA.
Nastgpi przekierowanie do strony ,Szczegdéty zadania” (w celu wyswietlenia aktualnych informacji
zalecamy ods$wiezenie strony).

W tym miejscu dostepne sg informacje o szczegétach zadania. Szczegdlnie istotna informacja znajduje
sie w sekcji Informacje dotyczace zadania (1) i jest to Wyznaczony termin (2), przekroczenie wskazanej
w tym miejscu daty spowoduje zmiane statusu zadania na przeterminowane i zablokuje mozliwos¢
realizacji zadania. Dalej znajduje sie sekcja Otrzymane dokumenty (3) z dokumentami przestanymi od
instytucji z informacjami odnosnie wniosku, oceny lub instrukcja dotyczacg zadania i co nalezy
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wykonaé. Kolejna sekcja Wystane dokumenty (4) stanowi miejsce odpowiedzi na zadanie. Jezeli

zadanie wymaga nowej wersji wniosku wtedy wyswietla sie przycisk stanowigcy odnosnik do nowej

Roboczej (4) wersji wniosku. Ponizej jest element umozliwiajagcy dodawanie ztgcznikéw (6). Na koricu

znajduje sie przycisk Wyslij odpowiedz (7) pozwalajacy przesta¢ odpowiedz i zakoriczy¢ zadanie.

Uwaga, przycisk Wyslij odpowiedz (7) jest aktywny dopiero po dodaniu minimum jednego zatgcznika

np. pisma przewodniego.

L

Mazwa@wiascicela wniosku

Szczegdty zadania
Zadanie dla wniosku FEMAOZ.07-IR01-013G/24

Informacje dotyczace zadania
m—

Tytut zadania Ladanie dla wnicskodawcy (4)

Rodzaj zadania Wystanie wniosku | dokumentdéw

Status zadania Odebrane

Data otrzymania 12:5903.03.2024

Data odebrania 13:2608.03.2024

Wyznaczony termin I e 23:5915.03.2024 I

Datawykonania

Otrzymane dokumenty

BS  plik3 04.pdf

Wrysytane dokume nt'yi-—o

Whbierz pliki

-0
+0

Powrdt

Widok szczegétéow zadania

2.2 Przygotowanie odpowiedzi

Aby wysta¢ wniosek w odpowiedzi na zadanie nalezy zwalidowa¢ wersje wniosku przypietg do zadania.

Stan walidacji wyswietlany jest w postaci etykiet przy odnosnikach do wersji wniosku.

Instrukcja obstugi zadan dla Uzytkownikow Systemu MEWA 2.0
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Etykiety potwierdzajace wynik walidacji
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Uwaga, konieczne jest réwniez dodanie przynajmniej jednego ztacznika. W przypadku kiedy w pismie
od instytucji nie zostato to okreslone, wtedy nalezy dodac¢ np. pismo przewodnie.

2.3 Wysytanie odpowiedzi (podpis)

Przed wystaniem zadania nalezy otworzy¢é widok Szczegdty zadania (1) i sprawdzi¢ kompletnosé
przekazywanych informacji poprzez upewnienie sie, ze zatgczono wszystkie wymagane dokumenty(3)
i naniesiono wszystkie poprawki a wersja wniosku jest zwalidowana (2).

Szczegoty wniosku

Informacje o wniosku, zadaniach i zatacznikach

Dane aktualnej wersji

Numer wniosku
FEMA.02,07-IP.01-013P/24

Zadania i wersje wniosku (3)

|dentyfikator zadania

Wystanie wniosku na nabdr
2102.202408:21

Nowe zadanie informacja (1)
110320241205

Nowe zadanie dla wnioskodawcy (2)
11032024 12:06

Status zadania

Whykonane

Podpisany i wystany
11.03.2024 12:04:57

Wyznaczony termin

21.02.202408:30

Wystanie wniosku | dokumentow

Whykonane

Informacja

Odebrane |

20.03.2024 23:59

Wystanie wniosku | dokumentdw

‘Wersja wniosku

1- Aktualna >

Padpisany i wystany

2-Robocza >

Zw;lijswa’v’\o

Akcje

Widok szczegotéw wniosku

Whbierz pliki

By pliks 02

Utrzymane dokuinerity

pdf

Wysytane dokumenty

LN
2

B plikio2

PDF

Szczegéty zadania @

Zadanie dla wniosku FEMA.02.07-1P.01-013P/24

Informacje dotyczace zadania

Powrdt Whslij odpowiedz 4

AN

Klikniecie przycisku

SHderdY-{e]iY| otwiera

Szczegoty zadania

Croee J o
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Woystanie odpowiedzi nastgpi po nacisnieciu przycisku Wyslij odpowiedz (4) i potwierdzeniu wysytki
podpisem elektronicznym. Aplikacja zadziata tak jak przy odbiorze zadania. Ponownie nalezy dokonaé
uwierzytelniania z posrednictwem platformy e-podpis.

Zalecamy wykona¢ zadanie odpowiednio wczesniej, pozwoli to w przypadku probleméw uzyskac
pomoc techniczna.

2.4 Dostep do zebranych dokumentéw

W sekcji Dokumenty wniosku znajdujg sie pliki zebranie podczas procesowania wniosku o
dofinansowanie. W tym miejscy mozna znalez¢é m.in. pliki potwierdzajgce odebranie i wykonanie
zadania czyli UPD i UPO. Wszystkie pliki mogg by¢ przegladanie po uprzednim ich pobraniu.

Dokumenty wniosku (34) ~
Nazwa pliku Data utworzenia Typ Nr zadania Pobierz
UPO_Zadanie 013G _4 619.PDF 14:0408.03.2024 Zadanie 4 &
UPQ_Zadanie_013G_4_619.xades 14:0408.03.2024 Zadanie 4 <
Whiosel_FEMA_02_07-IP_01-013G_24 v03.pdf 13:5908.03.2024 Zadanie 4 &
plik1_04.PDF 13:5908.03.2024 Zadanie 4 X
UPD_Zadanie 013G 4 41%xades 13:2608.03.2024 Zadanie 4 X
UPD_Zadanie_013G_4_619.PDF 13:2508.03.2024 Zadanie 4 X
plik 3_04.pdf 12:5908.03.2024 Zadanie 4 &

Widok sekcji dokumenty wniosku gdzie wida¢ wszystkie zebrane dokumenty
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