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1. Informacje o konkursie

Nabdr dotyczy wzmocnienia potencjatu organizacyjnego i kompetencyjnego partneréw
spotecznych i organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w obszarze zasad

horyzontalnych UE w celu podniesienia jakosci realizowanych ustug.

Typ projektu:

Wzmocnienie potencjatu partnerow spotecznych i organizacji pozarzgdowych w obszarze

zasad horyzontalnych UE.

Wsparciem objete bedg projekty:

e majgce na celu promocje wartosci UE zasad Europejskiego Filaru Praw Socjalnych,
Karty Praw Podstawowych, niedyskryminacji i zarzgdzania réznorodnoscig
w obszarze edukacji, rynku pracy, wtgczenia spotecznego
i zdrowia. Dziatanie te powinny przyczynia¢ sie do realizacji celéw polityk

publicznych i celow EFS+.

Przyktadowe cele z Planu dziatania na rzecz Europejskiego Filaru Praw Socjalnych to
wolnos$¢ wyboru zawodu i prawo do podejmowania pracy, wspieranie rownych szans
grup niedostatecznie reprezentowanych, integracja oséb z niepetnosprawnosciami

i dostep do podstawowych ustug.

Przyktadowe wartosci z karty Praw Podstawowych to godnos¢, wolnosc, rdwnosg,

solidarnos¢, prawa obywatelskie i wymiar sprawiedliwosci.

e polegajgce na organizowaniu dziatan promocyjnych i komunikacyjnych, warsztatéw
i szkoleh w zakresie niedyskryminacji i zarzgdzania réznorodnoscig, w tym
dyskryminacji ze wzgledu na orientacje seksualna,

¢ majgce na celu podnoszenie swiadomosci na temat przepiséw i polityk
antydyskryminacyjnych,

e wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi, spoteczenstwem obywatelskim w celu
zwalczania dyskryminaciji, w tym dziatania promocyjne, kampanie informacyjne
i inicjatywy informacyjne z udziatem ,ambasadoréw” (os6b uznanych

i szanowanych w spotecznosci docelowe)),



bezposrednio zwigzane ze zwalczaniem wszelkich form dyskryminacji — m.in.
stworzenie systemu wsparcia dla oséb dyskryminowanych (np. ofiar mowy
nienawisci lub przemocy ze wzgledu na orientacje seksualng, pochodzenie
etniczne, niepetnosprawnosc i inne powody).

Forma prowadzonych dziatan mozliwych do realizacji w powyzszych obszarach
tematycznych to m.in. dziatania edukacyjne, aktywizujgce, promocyjne, rzecznicze,
straznicze i interwencyjne.

W ramach projektu moze zosta¢ zaplanowany dodatkowy modut, w ramach
ktorego realizowane mogg by¢ m.in. dziatania szkoleniowe, doradcze dla
pracownikow organizaciji, ktérzy bedg mogli podnies¢ swoje kompetencje

w zakresie jej dziatan statutowych, a takze polegajgce na skorzystaniu z innych
ustug czy uzupetnienia wyposazenia niezbednych do wzmocnienia potencjatu
danej organizacji. Wszelkie dziatania podejmowane w ramach dodatkowego

modutu powinny by¢ zbiezne z celami realizowanego projektu.

2. Jak przygotowac i zrealizowa¢ projekt

2.1 Informacje ogdlne

Zakres wsparcia :

dziatania realizowane przez organizacje nalezgce do grupy partnerow spotecznych
i organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, na rzecz zasad Europejskiego Filaru
Praw Socjalnych, Karty Praw Podstawowych, niedyskryminacji i zarzgdzania
réznorodnoscig w obszarze edukacji, rynku pracy, wigczenia spotecznego i zdrowia,
w formie m.in. dziatan edukacyjnych, aktywizujgcych, promocyjnych, rzeczniczych,
strazniczych i interwencyjnych;

dziatania majgce na celu wzmocnienie potencjatu instytucjonalnego organizaciji,
ktére przyczynig sie do zwiekszenia jej zdolnosci do skutecznej i efektywnej

realizacji celdw projektu, a takze swojej misiji.

Pamietaj, ze zgodnie z kryterium dostepu nr 7 zakres dziatan w projekcie

stuzgcych promowaniu zasad horyzontalnych UE skierowany jest do mieszkancéw regionu

i/lub grup zawodowych i/lub pracodawcow i/lub organizaciji i/lub spotecznosci lokalnych,

a takze do pracownikéw Wnioskodawcy.



Zatem dofinansowanie mogg otrzymac projekty majace na celu promocje wartosci UE
zasad Europejskiego Filaru Praw Socjalnych, Karty Praw Podstawowych, niedyskryminacji
i zarzadzania réznorodnoscig w obszarze edukaciji, rynku pracy, wtgczenia spotecznego

i zdrowia.

Zas odbiorcami dziatan stuzgcych promowaniu zasad horyzontalnych UE planowanych do
realizacji w ramach projektu sg mieszkancy regionu i/lub grupy zawodowe i/lub

pracodawcy i/lub organizacji i/lub spoteczno$ci lokalne, a takze pracownicy Wnioskodawcy.

Pamietaj rowniez, ze zgodnie z kryterium dostepu nr 8 dziatania, zaplanowane
w dodatkowym module dotyczgcym budowy potencjatu instytucjonalnego organizacji
wynikajg z przeprowadzonej kompleksowej diagnozy potrzeb organizaciji.
Dziatania te skoncentruj na rozwigzaniu wybranych, konkretnych probleméw stanowigcych
istotng bariere ograniczajgcg mozliwosci rozwojowe organizacji. Uzasadniajgc wybor
dziatah wspierajgcych rozwaj instytucjonalny organizacji, zobowigzany jestes przedstawic,
w jaki sposob przyczynig sie one do zwiekszenia zdolnosci organizacji do skutecznej
i efektywnej realizacji jej misji. Ponadto wszelkie dziatania podejmowane w ramach

dodatkowego modutu muszg by¢ zbiezne z celami realizowanego projektu.

Miej rowniez na uwadze, ze wartos¢ wydatkdw na dziatania przewidziane do
realizacji w module dotyczagcym budowy potencjatu instytucjonalnego organizacji nie moze

przekroczy¢ 60% wartosci kosztéw bezposrednich projektu.

Co zgodnie z kryterium dostepu nr 9 oznacza, ze warto$¢ wydatkéw przeznaczonych na
dodatkowy modut dotyczgcy budowy potencjatu instytucjonalnego organizacji moze

stanowi¢ maksymalnie 60% wydatkéw bezposrednich w projekcie.

2.2 Informacja i promocja

Przypominamy, ze wraz z Partnerem/Partnerami (w przypadku projektow realizowanych
w partnerstwie) jestes zobowigzany do informowania mieszkancéw, uczestnikow i
odbiorcow o projekcie realizowanym z Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027.

Obowigzek ten jest przez nas scisle monitorowany.

Musisz zatem pamieta¢ o odpowiednim oznakowaniu projektu, a takze informowaniu
0 europejskim wsparciu w komunikatach i innych dziataniach promocyjnych
(m.in. na stronie internetowej, w mediach spotecznosciowych, a takze wszelkich

materiatach skierowanych do uczestnikdéw projektu i mieszkancéow).



W umowie o dofinansowanie projektu oraz zatgczniku nr 9 do umowy o dofinansowanie

projektu okreslilismy podstawowy zakres obowigzkéw informacyjno-promocyjnych.

Jesli nie bedziesz wywigzywac sie z tych obowigzkéw, zostaniesz wezwany do podjecia
dziatan zaradczych. W przypadku odmowy lub podjecia takich dziatan zaradczych,

ktére nie spetniajg zakresu obowigzkoéw okreslonego w zatgczniku nr 9 do umowy

o dofinansowanie projektu, kwota dofinansowania Twojego projektu zostanie zmniejszona

zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do umowy o dofinansowanie projektu.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych oferuje takze mozliwos¢
bezptatnego wsparcia w promocji postepow i efektéw dofinansowanych projektéw.

Materiaty mogg by¢ prezentowane na stronie Fundusze dla Mazowsza, publikacjach

poswieconych funduszom europejskim, a takze w mediach spotecznosciowych.

Poza naszg Instytucjg wykorzystac je mogg rowniez Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Komisja
Europejska w innych dziataniach promujgcych fundusze europejskie. W przypadku checi
skorzystania z takiej formy promociji nalezy przestac zdjecia projektu wraz z adnotacjg

o zrodle i autorze na adres publikacie@mazowia.eu. Rozdzielczo$¢ zdje¢ powinna by¢ nie

mniejsza niz 300 DPI.

Promowanie efektow projektéw odbywa sie rowniez poprzez inne dziatania skierowane
do mieszkancow i w miare mozliwosci bedziemy wspieraé¢ Cie w rozpowszechnianiu
informacji o bezptatnych wydarzeniach, takich jak uroczyste otwarcia, zakonczenia,

konferencje, seminaria, spotkania poswiecone prezentacji dofinansowanych projektow.

Zachecamy Cie do zgfaszania tego typu dziatan poprzez przestanie do Nas informacji

na adres wydarzenia@mazowia.eu.

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programéw graficznych, a takze
wzory plakatow, tablic, naklejek (do pobrania) i pogladowe wzory innych materiatéw

informacyjno-promocyjnych znajdziesz w serwisie Fundusze Europejskie dla Mazowsza:

https://funduszeuedlamazowsza.eu/zasady-oznaczania-projektow-fundusze-europejskie-

dla-mazowsza-2021-2027/ oraz https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikaciji-fe/.
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Jest tam rowniez dostepna Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027, w ktorej znajdujg szczegdtowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen

projektow.

Zasady stosowania znaku marki Mazowsze znajdziesz na stronie:

https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze.

3. Wnioskodawcy, czyli kto moze ubiega¢ sie o dofinansowanie projektu

Musisz wiedzie¢, ze Wnioskodawcami mogg by¢:

« organizacje spoteczne (rozumiane jako organizacje spoteczenstwa obywatelskiego,
czyli podmioty spetniajgce nastepujgce kryteria: istnienie struktury organizacyjnej
oraz formalna rejestracja, strukturalna niezaleznos¢ od wtadz publicznych
(zwtaszcza w wymiarze organdw zatozycielskich, kontroli udziatéw czy nadzoru
witascicielskiego), niezarobkowy charakter organizacji, suwerennosc
i samorzgdnos¢, dobrowolnos¢ przynaleznosci). Dziatania organizacji
spoteczenstwa obywatelskiego przyczyniajg sie do realizacji celow Karty praw
podstawowych, takich jak: integracja spoteczna, aktywne uczestnictwo obywateli,
wszystkie aspekty zrownowazonego rozwoju, edukacja, zdrowie, zatrudnienie,
prawa konsumentéw, pomoc dla migrantow i uchodzcow, prawa podstawowe itd.

» partnerzy spoteczni (rozumiani jako organizacje pracodawcow i organizacje
pracownikow dziatajgce na podstawie jednej z nastepujgcych ustaw: ustawy z dnia
23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcéw, ustawy z dnia 22 marca 1989 r.

o rzemiosle albo ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych, w tym

w szczegolnosci: reprezentatywne organizacje pracodawcow i pracownikow

w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych
instytucjach dialogu spotecznego oraz branzowe, ponadbranzowe lub regionalne
organizacje pracodawcow oraz branzowe, ponadbranzowe lub regionalne
organizacje zwigzkowe zrzeszone odpowiednio w reprezentatywnych organizacjach
pracodawcéw i w reprezentatywnych organizacjach zwigzkowych w rozumieniu
ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach
dialogu spotecznego);

* partnerstwa organizacji w ramach powyzszych grup.


https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze

W przypadku, gdy zgodnie z kryterium premiujgcym nr 3, projekt bedzie realizowany
w partnerstwie, mozesz otrzymac¢ dodatkowo 1 pkt. Zgodnie z definicjg kryterium
preferowane bedg projekty partnerskie obejmujgce, co najmniej dwa podmioty

zdefiniowane w kryterium dostepu nr 1 (Lidera i Partnera)

Pamietaj, ze o dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty podlegajgce wykluczeniu

z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.); art. 12 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.

o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U.
z 2023 r. poz. 659 z p6zn. zm.) lub wobec ktérych orzeczono zakaz dostepu do srodkow

funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepisow:

- rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje

programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2022 r. poz. 647);

-art. 1, art. 2 ust.1, art. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2002 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, z pézn. zm.).

Przypominamy tez, ze warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest niezaleganie
z uiszczaniem podatkdw, jak rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

i innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

4. Odbiorcy projektu

Twoje wsparcie mozesz skierowac bezposrednio do nastepujgcych adresatow:

— partnerow spotecznych i organizacji spoteczenstwa obywatelskiego;



— o0so6b, rodzin i spotecznosci lokalnych zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym, w tym osob biernych zawodowo (w ramach projektidow dotyczgcych
réznych grup docelowych);

— otoczenia oraz kadr swiadczgcych wsparcie dla ww. grup docelowych, wytacznie, jako
uzupetnienie dziatan bezposrednich skierowanych do uczestnikow projektu i tylko

w zakresie niezbednym do realizacji celow projektu.

Pamietaj!

Zgodnie z definicjg uczestnika projektu zawartg w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2021-2027 uczestnikiem
projektu jest osoba fizyczna, bez wzgledu na wiek, bezposrednio korzystajgca z
interwencji EFS+. Osoby korzystajgce bezposrednio ze wsparcia EFS+ to osoby, ktore ta
interwencja ma na celu wesprzec. Jako uczestnikdw wykazuje sie wytgcznie te osoby,
ktore mozna zidentyfikowac i uzyskac od nich dane niezbedne do okreslenia miedzy
innymi wspolnych wskaznikdéw produktu (dotyczgcych co najmniej ptci, statusu na rynku
pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego
wydatku. Oséb niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac jako

uczestnikow.

Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaty przeznaczone okreslone
srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majgce doprowadzi¢ do uzyskania korzysci

przez uczestnika (np. nabycia kompetenc;ji, podjecia zatrudnienia).

Pamietaj, ze zgodnie z kryterium dostepu nr 3 wsparcie w projekcie musisz skierowac
wytgcznie do organizacji zlokalizowanych na terenie regionu Mazowieckiego

regionalnego.

Z kolei zgodnie z kryterium dostepu nr 4 wsparcie w projekcie musisz skierowac

wytgcznie do oséb zamieszkatych na terenie regionu Mazowieckiego regionalnego.

W projekcie wsparcie musi by¢ udzielone wytgcznie osobom, ktére zamieszkujg na terenie

regionu Mazowieckiego regionalnego.
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W sktad regionu Mazowieckiego regionalnego wchodzg powiaty wojewddztwa
mazowieckiego z wytgczeniem powiatow: m.st. Warszawa, legionowski, minski, otwocki,

wotominski, nowodworski, grodziski, piaseczynski, pruszkowski i warszawski zachodni.

Pamietaj rowniez, Ze jesli bedziesz realizowat projekt na Obszarach Strategiczne;j
Interwencji (OSI1) wyznaczonych w Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego

i wynikajgcych ze Strategii Rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego 2030+ Innowacyjne
Mazowsze, wowczas w my$| kryterium premiujacego nr 1 mozesz otrzymac dodatkowe
2 pkt.

Obszar strategicznej interwenciji (OSI) to obszar o zidentyfikowanych lub potencjalnych
powigzaniach funkcjonalnych lub o szczegdlinych warunkach spotecznych, gospodarczych
lub przestrzennych, decydujgcych o wystepowaniu barier rozwoju lub trwatych, mozliwych
do aktywowania, potencjatéw rozwojowych, do ktérego kierowana jest interwencja
publiczna fgczgca inwestycje finansowane z réznych zrédet, w tym w szczegodlnosci
gospodarcze, infrastrukturalne i w zasoby ludzkie, lub rozwigzania regulacyjne. Obszary
strategicznej interwencji z punktu widzenia realizacji polityki regionalnej zostaty wskazane
w Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2030 oraz Strategii Rozwoju Wojewddztwa

Mazowieckiego 2030+ Innowacyjne Mazowsze.

Sg to m.in.:

- gminy zagrozone trwatg marginalizacja,

- miasta $rednie tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze.
Lista ww. gmin i miast znajduje sie pod adresem:

https://www.qov.pl/web/fundusze-reqiony/krajowa-strategia-rozwoju-regionalnego.

Jednoczesnie miej na uwadze, ze jesli Twoj projekt realizowany bedzie na obszarze
objetym Mazowieckimi Strukturalnymi Inwestycjami Terytorialnych (MSIT) lub Gminnym
Programem Rewitalizacji (GPR) mozesz otrzymac dodatkowo 2 pkt za spetnienie

kryterium premiujacego nr 2.

Ocenie bedzie podlegat fakt, czy projekt:
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1) realizowany jest na obszarze objetym MSIT okreslonym w odpowiedniej strategii
rozwoju ponadlokalnego lub strategii terytorialnej, pozytywnie zaopiniowanej przez IZ FEM
2021-2027 lub

2) realizowany jest na obszarze objetym GPR wpisanym do Wykazu programow

rewitalizacji wojewddztwa mazowieckiego.

5. Czas realizacji projektu

We wniosku okreslasz date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu. Ograniczony
tymi datami okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki

mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne.

Pamietaj o tym, ze okres realizacji Twojego projektu nie moze wykracza¢ poza okres

kwalifikowalnosci wydatkéw tj. 31 grudnia 2029 r.

Zgodnie z kryterium dostepu nr 5 okres realizacji Twojego projektu nie moze

przekroczy¢ 24 miesiecy.

Mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie kwalifikowalnosci wydatkow okreslonym

w umowie o dofinansowanie projektu pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu
realizacji projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2029 r. oraz zostang uwzglednione
we wniosku o ptatnos¢ koncowa. W takim przypadku wydatki te mogg zostaé¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone

w Wytycznych'.

Planujgc harmonogram wez pod uwage terminy proceduralne zwigzane z oceng formalng,
oceng merytoryczng projektu oraz ewentualne negocjacje dotyczgce budzetu projektu

lub jego zakresu merytorycznego.

Pamietaj, ze koszty zwigzane z realizacjg projektu poniesione przed zawarciem umowy

o dofinansowanie projektu ponosisz na wiasne ryzyko.

' Przyktadem wydatkéw ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sa skladki odprowadzane przez
beneficjenta-pracodawce na ZUS z tytutu wynagrodzen wspoétfinansowanych na koncowym etapie realizacji projektu.
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6. Jak zmierzy¢ osiagniecie zatozen projektu - wskazniki

We wniosku o dofinansowanie projektu w sekcji H okreslilismy, ktére wskazniki produktu i

rezultatu sg obowigzkowe dla tego naboru.

Wskazniki, dla ktérych jestes zobowigzany wskazaé wartos¢ docelowg wyzsza
niz ,,0”:

Wskaznik produktu:

Dla wsparcia skierowanego do organizacji partneréw spotecznych:

« Liczba organizacji partneréw spotecznych objetych wsparciem (dot. beneficjentow
nalezgcych do grupy partneréw spotecznych),

» Liczba przedstawicieli organizacji partneréw spotecznych objetych wsparciem (dot.
beneficjentéw nalezgcych do grupy partnerow spotecznych),

Dla wsparcia skierowanego do organizacji spoteczenstwa obywatelskiego:

« Liczba organizacji spoteczenstwa obywatelskiego wspartych w co najmniej jednym
z nastepujacych obszaréw: standardy i procedury zarzadzania, refleksyjnosé,
wydolnos$¢ finansowa, rzecznictwo, jakos¢ ustug, wspotpraca miedzysektorowa (dot.
beneficjentéw nalezgcych do grupy organizacji spoteczenstwa obywatelskiego),

« Liczba przedstawicieli organizacji spoteczehnstwa obywatelskiego (w tym
wolontariuszy) objetych wsparciem w programie (dot. beneficjentéw nalezgcych do

grupy organizacji spoteczenstwa obywatelskiego)

Wskazniki, dla ktérych musisz wskaza¢ wartos¢ docelowa, nawet jesli bedzie ona

wynosié ,,0”:2

Wskazniki produktu:

« Liczba oséb biernych zawodowo objetych wsparciem w programie (osoby),
+ Liczba oséb niezatrudnionych objetych wsparciem w programie (osoby),

* Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami,

2 Jezeli wskaznik bedzie adekwatny do wsparcia planowanego do realizacji na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie, warto$¢ docelowa dla tego wskaznika w projekcie musi by¢ wieksza niz ,0”. Dla
pozostatych wskaznikéw wskaz wartosé¢ réwng ,,0”.
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Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i S$rednich przedsiebiorstw (w tym
spotdzielni i przedsiebiorstw spotecznych),

Liczba objetych wsparciem podmiotow administracji publicznej lub stuzb
publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym,

Liczba osob nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych
takich jak Romowie, objetych wsparciem w programie,

Liczba os6b obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie,

Liczba osob w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, objetych wsparciem w programie,

Liczba os6b z krajow trzecich objetych wsparciem w programie,

Liczba osbb z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie,

Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje dziatan
majgcych na celu wzmocnienie potencjatu organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego,

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje dziatan

majgcych na celu wzmocnienie potencjatu partneréw spotecznych.

Wskazniki rezultatu:

Dla wsparcia skierowanego do organizacji partnerow spotecznych:

Liczba organizacji partnerow spotecznych, ktére zwiekszyty swoj potencjat,
Liczba przedstawicieli organizacji partnerow spotecznych, ktérzy podniesli

kompetencje.

Dla wsparcia skierowanego do organizacji spoteczenstwa obywatelskiego:

Liczba organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, ktore zwiekszyty swoj potencjat
organizacyjny w co najmniej jednym z nastepujgcych obszarow: standardy i
procedury zarzgdzania, refleksyjnos¢, wydolnos¢ finansowa, rzecznictwo, jakosc
ustug, wspotpraca miedzysektorowa,

Liczba przedstawicieli organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, ktorzy zdobyli

nowe umiejetnosci, wiedze lub uzyskali kwalifikacje.
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« Wskazniki, dla ktéorych musisz wskaza¢ wartos¢ docelowa, nawet jesli bedzie

ona wynosic ,,0”:3

» Liczba os6b poszukujgcych pracy po opuszczeniu programu (osoby),

» Liczba osob pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny rachunek,
po opuszczeniu programu (osoby),

« Liczba osob, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu,

» Liczba oséb, ktérych sytuacja spoteczna ulegta poprawie po opuszczeniu programu.

Dodatkowo, mozesz okresli¢ wiasne wskazniki specyficzne dla danego projektu (produktu
i/lub rezultatu). Nalezy przy tym pamietac, aby byty one adekwatne do dziatan
prowadzonych w projekcie oraz muszg byc¢ rozne niz wskaznik wybrany z listy rozwijane;j
wskaznikdéw (inne brzmienie i zakres monitorowanego zjawiska).

Pamietaj o koniecznosci zapoznania sie z definicjami wskaznikow z dostepnymi na liscie

rozwijanej wskaznikéw, ktére zostaty okreslone w Liscie Wskaznikéw Kluczowych 2021-

2027 — EFS dostepnej na: https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-

wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efs/.

W projektach, w ramach ktorych na etapie realizacji projektu wystgpig racjonalne
usprawnienia Twoim obowigzkiem bedzie monitorowanie wskaznika ,,Liczba projektow,
w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb

z niepetnosprawnosciami” [szt.]. Wskaznik ten bedziesz musiat wybrac, gdy po
podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu uruchomisz mechanizm racjonalnych
usprawnien.

Wskaznik mierzony jest w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi

usprawnieniami.

Pamietaj, ze koszty racjonalnych usprawnien to wydatki pojawiajgce sie podczas realizacji
projektu zwigzane z koniecznoscig wsparcia w projekcie uczestnika lub pracownika

ze specjalnymi potrzebami, nieprzewidziane wczesniej w budzecie projektu.

Wydatki zwigzane z uczestnictwem w projekcie oséb z niepetnosprawnosciami planowane

na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie stanowig wsparcie na zasadzie

3 Jezeli wskaznik bedzie adekwatny do wsparcia planowanego do realizacji na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie, warto$¢ docelowa dla tego wskaznika w projekcie musi by¢ wieksza niz ,0”. Dla
pozostatych wskaznikéw wskaz wartosé¢ réwng ,,0”.
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uniwersalnego projektowania, ktore z kolei nie jest tozsame z wydatkami zwigzanymi

z mechanizmem racjonalnych usprawnien.

Wskazniki produktu monitorowane sg w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.
Odstepstwo od tej zasady mozliwe jest w szczegdlnych przypadkach, co zostato

wskazane w definicji i sposobie pomiaru danego wskaznika w LWK 2021.

Wskazniki rezultatu bezposredniego odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po
zakonczeniu udziatu w projekcie i mierzone sg co do zasady do 4 tygodni od zakonczenia
udziatu przez uczestnika lub podmiotu obejmowanego wsparciem w projekcie.

Dane dotyczgce sytuacji uczestnika lub podmiotu po uptywie 4 tygodni od zakonczenia

udziatu w projekcie nie mogg by¢ uwzglednione we wskaznikach rezultatu bezposredniego.
Wazne!

Okreslenie przez Ciebie we wniosku wartosci wszystkich adekwatnych dla projektu

wskaznikéw pozwoli na petne monitorowanie realizacji celéw programu FEM 2021-2027.

W przypadku braku wskaznika obligatoryjnego dla naboru w generatorze wnioskow,

powiniene$ dany wskaznik wprowadzi¢ jako wtasny.

Uwagal!

Na etapie rozliczenia koncowego wniosku o ptatnos¢, kwalifikowalnosé wydatkow w
projekcie oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozeh merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Zasadnos¢ rozliczenia projektu

W oparciu o regute proporcjonalnosci ocenimy wedtug stanu na zakonczenie realizaciji
projektu na etapie weryfikacji kohcowego wniosku o ptatnosc.

Zatozenia merytoryczne projektu, o ktérych mowa wyzej, mierzone sg poprzez wskazniki
produktu i rezultatu bezposredniego okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu.
Reguta proporcjonalnosci moze mie¢ zastosowanie w projektach EFS+

rozliczanych w oparciu o uproszczone metody, przy czym wytgcznie do takich
wskaznikow produktu lub rezultatu, ktére nie stanowig podstawy rozliczania

uproszczonych metod
Zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku nieosiggniecia zatozeh merytorycznych

projektu, mozemy uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkdw rozliczonych

w ramach projektu za niekwalifikowalne.
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W przypadku rozliczenia projektu na podstawie kwot ryczattowych jezeli nie osiggniesz
w petni w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikow, ktdre zobowigzany jestes do
wykazania w § 4 ust. 7 umowy o dofinansowanie (zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu), wéwczas uznamy ze nie rozliczytes$ przyznanej kwoty ryczattowej. W takim
przypadku nie stosuje sie reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych
wskazanych w § 3 ust 2 pkt 1 umowy o dofinansowanie projektu.

W zakresie wskaznikéw innych niz wymienione w § 4 ust. 7 umowy o dofinansowanie
projektu, okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, stosuje sie regute
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych wskazanych w § 3 ust 2 pkt 1 umowy

o dofinansowanie projektu.

7. Kwota konkursu

Zgodnie z Harmonogramem naborow wnioskéw o dofinansowanie w programie Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, aktualnym na dzien ogtoszenia naboru, na
dofinansowanie realizacji projektéw wytonionych w ramach naboru nr FEMA.08.03-1P.01-
023/23 oraz naboru nr FEMA.08.03-1P.01-024/23 przeznaczona zostata alokacja

w wysokosci 13 006 500 PLN w tym: dla RMR 7 413 705 PLN oraz

dla RWS 5 592 795 PLN.

Wartosc¢ ta wynika z przeliczenia po aktualnym kursie wymiany 4,3355 PLN/EUR alokacji
przeznaczonej na nabér, 3 000 0000 tj. EUR (w tym dla RMR: 1 710 000 EUR oraz dla
RWS: 1 290 000 EUR).

Warto$¢ dofinansowania w ramach konkursu dla 8 285 905,58 PLN
RMR wynosi:

w tym EFS*: 7 413 705,00 PLN
w tym dla organizacji spoteczenstwa 3706 852,50 PLN
obywatelskiego

w tym dla partnerow spotecznych 3 706 852,50 PLN

w tym BP: 872 200,58 PLN
w tym dla organizacji spoteczeristwa 436 100,29 PLN
obywatelskiego
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436 100,29 PLN

w tym dla partnerow spotfecznych

* Kwota dofinansowania EFS w ramach konkursu wynosi 3 000 000 EUR przeliczona
kursem EBC z dnia 28.11.2023 r. wynoszgcym 4,3355 PLN.

Kwota, jaka moze zosta¢ zakontraktowana w ramach zawartej umowy o dofinansowanie
projektu uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci
algorytmu wyrazajgcego w PLN miesieczny limit sSrodkow wspdlnotowych mozliwych

do zakontraktowania.

W ramach konkursu istnieje mozliwos¢ zwiekszenia alokacji. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego. O zwiekszeniu alokacji finansowe;j

na konkurs poinformujemy za posrednictwem portali Fundusze dla Mazowsza i Fundusze

Europejskie.

8. Zasady finansowania

8.1 Wymagania finansowe

Pamietaj, ze przy realizacji projektu musisz stosowac¢ sie do warunkéw kwalifikowalnosci
okreslonych w Wytycznych dotyczacy ch kwalifikowania wydatkow na lata 2021-2027
(dalej: Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci). Zgodnie z nimi wydatki kwalifikowalne
nie mogg by¢ poniesione wczesniej niz 1 stycznia 2021 r., a okres realizacji projektu

nie moze wykraczaé poza okres kwalifikowalnosci wydatkéw tj. 31 grudnia 2029 r.
Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi 95% (85% UE + 10% BP).

Przy czym poziom dofinansowania UE twojego projektu musi wynosi¢ 85%, dlatego

w sekgji 1.3 Zrodta finansowania w polu % dofinansowanie UE wprowadz warto$¢ 85.
Minimalny poziom wktadu wtasnego wynosi 5%.

Szczegotowe zasady wnoszenia wkiadu wtasnego znajdziesz w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnoSci.

8.2 Koszty posrednie i bezposrednie
Koszty zaplanowane we wniosku o dofinansowanie przedstawione sg w formie budzetu
zadaniowego, co oznacza, ze musisz wskazac koszty bezposrednie (tj. koszty

kwalifikowalne dotyczgce poszczegolnych zadan merytorycznych w projekcie) i koszty
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posrednie (tj. koszty administracyjne, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow).

Zgodnie z kryterium merytorycznym nr 8 ,Efektywnos¢ kosztowa projektu i prawidtowosc
sporzadzenia budzetu” bedziemy oceniac¢:

e niezbednosc¢ zaplanowanych wydatkéw w kontekscie zadan i celu projektu;

e kwalifikowalnos¢ wydatkow;

e racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw projektu;

e zgodnosc¢ ze stawkami jednostkowymi (o ile dotyczy);

e poprawnosc¢ uzasadnienia wydatkdow w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy).

Koszty bezposrednie powinny zostac przez Ciebie oszacowane nalezycie z
zastosowaniem warunkéw i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci. Zaréwno na etapie oceny projektu jak i w trakcie realizacji
projektu weryfikujemy, czy w ramach kosztow bezposrednich nie wykazates wydatkow

posrednich.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z techniczng obstugg
realizacji projektu:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie
innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty
wynagrodzenia tych oséb, wyposazenia ich stanowiska pracy, ich przejazdéw,
delegaciji stuzbowych i szkoleh oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych
szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna w tym ta dotyczgca zaméwien) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru

rachunkowemu),
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e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku ptatniczego lub odrebnego rachunku ptatniczego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony
internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.), z wytgczeniem
dziatan, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogolnego,

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa w lit. a — d powyzej,

i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za sprzatanie, optaty za odprowadzanie sciekdbw w zakresie zwigzanym z obstugg
administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

k) koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatéw
biurowych i artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentéw),

[) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinasowanie projektu,

m) koszty ubezpieczen majgtkowych.

Koszty posrednie rozliczasz wytgcznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej okreslone;j

w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci, {j.:

o 25% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektow o warto$ci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wigcznie,

o 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,

e 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN witgcznie,

e 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

Koszty posrednie w projektach nie powinny by¢ nizsze i nie mogg by¢ wyzsze

niz wskazane limity.
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Whioski, w ktorych limit kosztéw posrednich bedzie wyzszy niz wskazany w regulaminie

konkursu bedg przez nas oceniane negatywnie na etapie oceny formalnej.

Pamietaj!

Poziom kosztéw bezposrednich pomniejsza sie o koszt racjonalnych usprawnien,

o ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réownosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Zgodnie z powyzszym w przypadku
wprowadzenia w projekcie kosztdw racjonalnych usprawnien nie przystugujg od nich
koszty posrednie zgodnie ze stawkg (%) kosztow posrednich wynikajgcych z umowy

o dofinansowanie projektu. Koszty posrednie przystugujg od kwoty kosztéw bezposrednich

pomniejszonych o koszty zwigzane z mechanizmem racjonalnych usprawnien.

Uwaga!

Koszt rekrutacji uczestnikow projektu stanowi co do zasady koszt posredni projektu

z zastrzezeniem mozliwosci rozliczenia kosztow rekrutacji w kosztach bezposrednich

projektu w przypadku podejmowania aktywnych dziatan merytorycznych niezbednych

do pozyskania uczestnikow projektu. Ma to zastosowanie jedynie w nastepujacych

przypadkach:

i. projekt dotyczy grupy docelowej, do ktorej dotarcie jest utrudnione i wymaga dziatan
bezposrednich lub

ii. rekrutacja do projektu wymaga merytorycznej weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczestnikow/czek celem zakwalifikowania ich do odpowiedniej formy wsparcia lub
na witasciwy poziom zaawansowania szkolenia lub

iii. rekrutacja wymaga merytorycznej oceny dokumentéw sktadanych przez uczestnika
badz tez przeprowadzenia wstepnej weryfikacji podmiotu, ktory miatby przystgpi¢ do

projektu.

Aktywne dziatania merytoryczne nalezy przy tym rozumiec szeroko, tj. zarébwno poprzez
pozyskiwanie uczestnikow projektu, jak rowniez weryfikowanie ich kwalifikowalnosci lub

predyspozycji do udziatu w projekcie.

Wszelkich innych czynnosci niewymagajgcych aktywnych dziatan rekrutacyjnych
(np. dziatania rekrutacyjne na rzecz wtasnych pracownikéw/cztonkéw, dziatania
informacyjno-promocyjne skierowane do szerokiej grupy odbiorcow takie jak audycje
radiowe lub telewizyjne) nie uznajemy za rekrutacje, ktéra mogtaby zostac ujeta

w kosztach bezposrednich.
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W kazdej sytuacji ujecia w kosztach bezposrednich wydatkow zwigzanych z rekrutacjg
do projektu musisz przedstawi¢ uzasadnienie abysmy mogli uznac je za kwalifikowalne.
Zwigzane jest to z koniecznoscig przeprowadzenia analizy zasadnosci ujecia wydatkow
zwigzanych z rekrutacjg w kosztach bezposrednich, a nastepnie zatwierdzenia

ztozonego wniosku o dofinansowanie w ksztaitcie zaproponowanym przez Ciebie.

8.3 Uproszczone metody rozliczania wydatkéw w projektach finansowanych ze
srodkéw EFS+

Koszty bezposrednie w projekcie mozesz rozliczy¢ na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw. Jednoczesnie zgodnie z podrozdziatem 3.10 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, jezeli projekt
wspoffinansowany ze srodkéw EFS+, ktérego tgczny koszt wyrazony w PLN nie
przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu (do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru), moze by¢
rozliczany za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow w formie kwot
ryczattowych.

Na podstawie zapisow Szczegotowego Opisu Priorytetow Programu FEM 2021-2027
zastosowanie w naborze ma uproszczona metoda rozliczania wydatkow w oparciu o

projekt budzetu.

Wowczas projekt budzetu ustalany jest indywidualnie dla kazdego projektu, uzgadnianego
ex-ante i zatwierdzonego przez ION - gdy catkowity koszt projektu wyrazony w PLN nie
przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu (do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs

wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru).

Pamietaj jednak, ze zgodnie z pkt 4 i 5 podrozdziatu 3.12 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 istnieje obowigzek zastosowania
uproszczonych metod rozliczania kosztéw posrednich, niezaleznie od wartosci projektu.
Obowigzek stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow, o ktérym mowa w art.

53 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, nie dotyczy projektow otrzymujgcych wsparcie
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w ramach pomocy publicznej, ktére nie stanowi pomocy de minimis, w tym projektow

taczgcych pomoc publiczng i pomoc de minimis.

8.4 Budzet projektu

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci Twoich kosztow
i powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczesniej zadan i ich etapdéw.

W szczegdétowym budzecie projektu ujmij jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okreslone w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw. Tworzac
budzet projektu pamietaj o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj.
racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie

projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie
spetnia warunkéw okreslonych w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci oraz

w niniejszym Regulaminie wyboru projektow. Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych
nalezg wydatki wykazane w podrozdziale 2.3 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci,
a takze wydatki wytgczone w SzOP, w umowie o dofinansowanie lub regulaminie wyboru
projektow.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg wynagrodzenie brutto oraz
koszty ponoszone przez pracodawce, w tym takze wyptaty na dodatki i nagrody zwigzane
z realizacjg projektu. Mozliwos¢ sfinansowania tych kosztéw musi by¢ spdjna z Twoimi
wewnetrznymi regulacjami, obowigzujgcymi w danym miejscu pracy (np. regulaminy pracy

lub wynagradzania pracownikow, jesli majg zastosowanie).

We wniosku o dofinansowanie projektu powinienes$ wskazac forme zaangazowania

i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu (etat/liczba godzin) oraz
uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszgce sie do
zwyczajowej praktyki jako beneficjenta w zakresie wynagrodzen na danym stanowisku lub
przepisow prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub statystyki publicznej, co
stanowi podstawe do oceny kwalifikowalno$ci wydatkow dotyczgcych personelu na etapie

wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Uwagal!
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Personel projektu to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie.

Personelem projektu jest réwniez, osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg
bedaca beneficjentem oraz osoby z nig wspétpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Osoby angazowane do realizacji zadan w projekcie na podstawie stosunku
cywilnoprawnego nie sg co do zasady traktowane jako personel projektu, a jako
wykonawcy ustugi zlecanej przez beneficjenta. Jezeli jednak szczegdlne przepisy
dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikdéw (np. ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela — w przypadku nauczycieli szkét) uniemozliwiajg wykonywanie przez
nich zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, instytucja wtasciwa bedgca
strong umowy o dofinansowanie projektu moze wyrazi¢ zgode na ich zaangazowanie
przez beneficjenta na podstawie stosunku cywilnoprawnego w ramach danego projektu
z uwzglednieniem warunkéw okreslonych w podrozdziale 3.8 Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalno$ci.

W stosunku do os6b niewchodzgcych w sktad personelu projektu musisz okreslic
planowany czas realizacji zadah merytorycznych przez wykonawcow/ustugodawcow
(liczba godzin), a takze przewidywany czas rozliczenia wykonawcy na podstawie umowy

o dzieto.

Dla bezpieczenstwa, planujgc szczegdtowy budzet projektu zawierajgcy duzg liczbe
pozycji budzetowych, powiniene$ odpowiednio wczesnie rozpoczgc¢ w systemie prace nad
formularzem wniosku o dofinansowanie projektu.

Radzimy tez, aby w przypadku drobnych pozycji budzetowych grupowac je w pozycje
zbiorcze, np. ,materiaty szkoleniowe”, a w celu uszczegdtowienia, uzasadnienia

i przedstawienia cen jednostkowych najlepiej korzystac z pdl: ,Uzasadnienie pozostatych

wydatkéw przedstawionych w szczegdétowym budzecie projektu” dostepnych w sekc;ji 1.4.

Uzasadnienie wydatkow.

Konstruujgc szczegotowy budzet projektu pamietaj o:
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- przyjetym przez siebie podziale projektu na zadania tak, aby zachowac spdjnos¢
logiczng dziatan zaplanowanych w ramach poszczegolnych zadan oraz planowanych
wydatkéw,

- koniecznosci wyodrebnienia z kategorii zbiorczych tych wydatkow, ktére majg wptyw
na limity srodkéw trwatych oraz wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu,

- wyborze wtasciwego podmiotu (realizatora) ponoszgcego dany wydatek.

Oceny kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonujemy przede wszystkim w trakcie
realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu,
w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub Twojej siedzibie. Polega ona na
analizie zgodnosci poniesionego wydatku z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i
prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania bedziesz zobowigzany w umowie o

dofinansowanie.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie réwniez dokonujemy oceny kwalifikowalnosci

planowanych wydatkéw.

Przyjecie przez nas Twojego projektu do realizacji i podpisanie z Tobg umowy
o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére przedstawite$ we
whniosku o ptatnos¢, w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane

lub rozliczone.

8.5 Zamoéwienia udzielane w ramach projektéw

W umowie o dofinansowanie zobowigzemy Cie réwniez do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia* w ramach projektu w sposéb
zapewniajacy przejrzystosc, racjonalnosc, efektywnos¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania wykonawcéw, a takze zgodnie z warunkami

i procedurami okreslonymi w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci.

Udzielanie zamowienia w ramach projektu nastepuje:
e w drodze zastosowania przepiséw ustawy — Pzp, (dla zamowieh o wartosci

szacunkowej rownej lub wyzszej 130 tys. PLN netto);

4+ Definicja zaméwienia zostata wskazana w Wykazie poje¢ Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci.
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e poprzez zastosowanie zasady konkurencyjnosci (dla zamowieh o wartosci

szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto).

Zasada konkurencyjnosci

Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci udzielasz zamowienia w ramach projektu

w przypadku, gdy:

a) nie jestes zamawiajgcym w rozumieniu ustawy — Pzp gdy warto$¢ zamdéwienia nie
przekracza 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

b) jestes zamawiajgcym w rozumieniu ustawy — Pzp gdy wartos¢ zamdwienia przekracza
kwote 50 tys. PLN netto i jednoczesnie jest nizsza od kwoty 130 tys. PLN netto wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Pzp lub w przypadku zamdwien sektorowych, gdy ich warto$é
przekracza wysokos$¢ progu unijnego okreslonego w Obwieszczeniu Prezesa UZP?.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK 2021.
Przedmiot zamdwienia opisujesz w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac¢ w sposéb, ktéry mdgtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw

lub pochodzenia, zrodta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢

do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow.
Przedmiot zamdwienia mozna opisac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisac
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu
takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”. Jezeli przedmiot zamowienia zostat
opisany w sposob, o ktébrym mowa wyzej, zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu

zamowienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci. Zamawiajgcy moze okresli¢

5 OBWIESZCZENIE PREZESA URZEDU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro
oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych lub konkurséw.
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w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznosc¢ przeniesienia praw wtasnosci intelektualnej
lub udzielenia licencji.

W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien,

nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
wykaze w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Wykonawca, ktéry powotuje sie na
rozwigzania rownowazne, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego dostawy,

ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

Zamowienia publiczne

Wprowadzone w 2009 r. do ustawy - Pzp rozwigzania umozliwiajg stosowanie

w zamowieniach aspektow spotecznych, w tym klauzul spotecznych, przyczyniajgc

sie do zwiekszania efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych poprzez osiggniecie
celow spotecznych. Pozwala to w dalszej perspektywie na wyrownywanie szans

w dostepie do zamdwien publicznych podmiotom i osobom pozostajgcych w gorsze;j
sytuacji na rynku pracy, nie naruszajgc przy tym zasad traktatowych UE, w szczegolnosci

zasad rownego traktowania podmiotow i uczciwej konkurencii.

Uwzglednianie aspektéw spotecznych w zamowieniach publicznych pozwala tgczy¢
zakupy towarow i ustug, ktorych i tak musi dokona¢ zamawiajacy, z zaspakajaniem
konkretnych potrzeb oséb z grup bedgcych w trudnej sytuacji na rynku pracy (np. oséb

bezrobotnych czy oséb z niepetnosprawnosciami).

Stosujgc klauzule spoteczng, zamawiajacy wspierajg cele spoteczne takie jak zatrudnianie
na podstawie umow o prace oraz aktywizacja oséb zagrozonych ubéstwem lub

wykluczeniem spotecznym.

Zgodnie z wzorem umowy o dofinansowanie projektu przy realizowaniu zamdéwienia
publicznego, zgodnie z ustawg — Pzp lub zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, ktorych
przedmiotem jest Swiadczenie ustug cateringowych lub dostawa materiatéw promocyjnych,
zobowigzujemy Cie do stosowania klauzul spotecznych, okreslenia sankcji z tytutu
niedotrzymania warunkow klauzuli przez wykonawce oraz poinformowania o sposobie,

w jaki oferent ma potwierdzi¢ spetnianie warunkéw okreslonych w klauzuli.

Zachecamy Cie do zapoznania sie z:
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 opracowaniem Urzedu Zaméwien Publicznych ,Zréwnowazone zamdwienia publiczne.
Aspekty spoteczne i Srodowiskowe w procedurze udzielania zamowienia w sSwietle

nowelizacji ustawy Pzp” (dostepnym pod adresem: Aspekty Spoteczne),

+,Podrecznikiem stosowania klauzul spotecznych w zamowieniach publicznych” Tomasza
Schimanka i Barbary Kunysz-Syrytczyk z 2014 r. przygotowanego w ramach projektu
Zintegrowany system wsparcia ekonomii spotecznej (www.isp.org.pl),

+ ,Katalogiem branzowym dla zamawiajgcych produkty i ustugi oferowane przez podmioty
ekonomii spotecznej dziatajgce w wojewddztwie mazowieckim”, ktoéry dostepny jest pod

adresem: Katalog Branzowy.

Okreslajgc szczegdtowy budzet projektu wez pod uwage to, ze wynagrodzenie

za prace/stawka za godzine pracy osob bezposrednio swiadczacych ustugi spoteczne
w projekcie nie moze byc¢ nizsze od minimalnego wynagrodzenia za prace/minimalnej
stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu

za prace. Zapis nie dotyczy osob swiadczgcych ustugi nieodpfatnie.

Pozostate regulacje dotyczgce funkcjonowania mechanizmu zasady konkurencyjnosci
oraz ustawy — Pzp, a takze wyjatki od ich stosowania okreslono w Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci.

8.6 Wkiad wiasny

Wktadem wtasnym sg zapewnione przez Ciebie lub twojego Partnera zasoby pieniezne
lub niepieniezne (odrebne od przekazanego dofinansowania), ktére zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych. Wnoszgc do projektu takie zasoby
nie otrzymasz zwrotu w formie dofinansowania z tytutu zaangazowania zasobow wtasnych
w projekcie. Innymi stowy, wktad wtasny to réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych projektu, a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi/partnerom,
zgodnie z poziomem dofinansowania okreslonym jako % dofinansowania wydatkéw

kwalifikowalnych.

Przyktad wktadu pienieznego
e koszt oddelegowania do projektu trenera zatrudnionego u beneficjenta na umowe
o prace.
Przyktad wktadu niepienieznego
e wartos¢ pracy wykonywanej przez wolontariuszy w projekcie lub skfadniki majgtku

beneficjenta (np. sprzet, sala szkoleniowa lub inne pomieszczenia biurowe),
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ktore sg wykorzystane do realizacji projektu - z ktérymi nie wigze sie przeptyw

srodkow.

Wkiad wtasny moze pochodzi¢ z roznych zrédet, w tym np. od uczestnikdw projektu,
samorzgdu lokalnego, strony trzeciej. W przypadku projektow partnerskich, wktad
finansowy moze pochodzi¢ od partneréw.

Wktad niepieniezny wnoszony przez Ciebie do projektu, powinien pochodzi¢

ze sktadnikow Twojego majatku lub z majgtku innych podmiotow, jezeli mozliwo$¢ taka
wynika z przepisow prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy. Tak dzieje
sie np. gdy uczestnikami projektu sg pracownicy przedsiebiorcy i biorg oni udziat

w szkoleniu. Wynagrodzenie takich uczestnikow za czas ich udziatu w szkoleniu moze

w takim przypadku stanowi¢ wktad wtasny w projekcie i jest to wtasnie wktad strony
trzeciej. Podobnie, udzielajgc wsparcia przedsiebiorcy, mozesz zgdac¢ od niego wniesienia
wkfadu prywatnego, jezeli zgodnie z przepisami o pomocy publicznej od przedsiebiorcy
jest wymagany taki wktad.

Jako wktad wtasny mogg by¢ wykazywane takze optaty od uczestnikow, pod warunkiem
zawarcia stosownej informacji we wniosku o dofinansowanie projektu.

Srodki z tego tytutu nalezy uwzgledni¢ jako jedno ze zrodet finansowania projektu.

O zZrédle pochodzenia wktadu wiasnego (prywatny lub publiczny) decyduje status
beneficjenta/partnera, ktory go wnosi. Jezeli beneficjent jest podmiotem prywatnym

(np. osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg), wktad wtasny przez niego
wnoszony jest wkltadem prywatnym.

W wypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych

na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu wykorzystania

w projekcie. Natomiast beneficjent decydujgc sie na wniesienie wktadu niepienieznego
musi wykazac, ze wartos¢ tego wktadu (np. powierzchni biurowej) nie przekracza kosztéw
ogolnie przyjetych na danym rynku. Podobnie, stawka wynagrodzenia wolontariusza ujeta
w budzecie projektu jako wktad niepieniezny, powinna by¢ okreslona z uwzglednieniem
Sredniej wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow.

Warunki kwalifikowalno$ci wktadu niepienieznego zostaty okreslone w podrozdziale 3.3

Wytycznych kwalifikowalnosci.
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Pamietaj!
Mozesz zostac¢ poproszony przez ION o przedstawienie metodyki wyliczenia wkfadu

niepienieznego.

W wypadku wykorzystania nieruchomosci w projekcie jej wartos¢ potwierdzana jest
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce majgtkowego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. z 2023 r. poz. 344, z pdzn. zm.), aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego
go wniosku o pftatnos¢. W wypadku nieruchomosci obowigzuje limit finansowania
okreslony w podrozdziale 3.4 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata nieruchomosc, a jedynie jej czesc (na przyktad
tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku warto$¢ wktadu
wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okresla¢ np. cennik danej
instytuciji).

Ty i Twéj partner macie takze mozliwos¢ wnoszenia wktadu wtasnego w ramach stawki

ryczattowej kosztow posrednich. Taki wktad traktowany jest jako pieniezny.

8.7 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Jesli Twéj projekt ma tgczny koszt do 5 min euro, to podatek VAT bedzie wydatkiem
kwalifikowanym, zgodnie z brzmieniem art. 64 ustep 1 lit. ¢) pkt (i) rozporzgdzenia
ogolnego. Wynika to z uprawnienia okreslonego w przepisach prawa unijnego. Niemniegj
jednak to na Tobie bedzie spoczywato ryzyko zwrotu uzyskanych z tego tytutu Srodkéw w
przypadku stwierdzenia przez wtadciwg instytucje, ze wydatek w zakresie VAT nie moze
by¢ kwalifikowalny w zwigzku z naruszeniem przez Ciebie powszechnie obowigzujgcych

przepiséw prawa, wytycznych itp.
Pamieta;!

Podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac
VAT), jest niekwalifikowalny, chyba Zze wskazesz na brak prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego i pod warunkiem ztozenia
oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT — stanowigcego zatgcznik nr 3 do

minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu.
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UWAGA: podajgc podstawe prawng wskaz dodatkowo wysokos¢ podatku VAT, ktérego

nie mozesz odzyskac.

8.8 Cross-financing

W projekcie masz mozliwos¢ rozliczenia niektérych wydatkéw w ramach cross-financing
zgodnie z zapisami art. 25 ust. 2 rozporzgdzenia ogélnego pod warunkiem, ze Cross-
financing dotyczy wytgcznie takich kategorii wydatkow, ktorych poniesienie wynika

z potrzeby realizacji danego projektu. Cross-financing to finansowanie krzyzowe — dotyczy
wydatkéw typowych dla komplementarnego funduszu: EFRR albo EFS+, stad stosuje sie

do nich zasady komplementarnego funduszu.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie projektu nie moze stanowic¢

wiecej niz 15% wydatkéw kwalifikowalnych.

W ramach niniejszego naboru cross-financing moze dotyczy¢ wytagcznie:

e zakupu gruntu i nieruchomosci do limitu 10 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu,

e zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz wykonywanie
wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych wynik staje sie czescig
nieruchomosci i ktore zostajg trwale przytaczone do nieruchomosci, w szczegolnosci
adaptacja oraz prace remontowe zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub
pomieszczen do nowej funkcji (np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku, renowacja budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku
lub pomieszczeniach),

e zakupu mebli, sprzetu i pojazddéw, z wyjgtkiem sytuacji, gdy:

a) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu,

z zastrzezeniem podrozdziatu 3.7 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci, lub

b) beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, tj. wymaga
mniejszych naktadow finansowych niz inne opcje, np. najem lub leasing,

ale jednoczesnie jest odpowiedni do osiggniecia celu projektu; przy porownywaniu
kosztéw finansowych zwigzanych z réznymi opcjami, ocena powinna opierac sie na
przedmiotach o podobnych cechach; uzasadnienie zakupu jako najbardziej optacalnej

opcji powinno wynikaé¢ z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, lub
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c) zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celow projektu (np. doposazenie pracowni
naukowych); uzasadnienie koniecznosci tych zakupdw powinno wynikac

z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu (za niezasadny nalezy uznac
zakup sprzetu dokonanego w celu wspomagania procesu wdrazania projektu, np. zakup

komputeréw na potrzeby szkolenia oséb bezrobotnych).

Warunki z lit. a-c sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia ktéregokolwiek
z nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza
cross-financingiem. Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw niespetniajgcy zadnego z

warunkow wskazanych w lit.a-c stanowi cross-financing.

9. Wymagania dotyczace partnerstwa w projekcie

Partnerstwo oznacza wspodlng realizacje projektu przez Ciebie, jako Wnioskodawce oraz
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe,
na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie partnerskiej. Wyboru partnerow
dokonujesz przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, zgodnie z art. 39 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej. Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat
wybrany zgodnie z ustawg wdrozeniowg, uznamy za niekwalifikowalne, przy czym
wysoko$¢ wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia przepisow ustawy

wdrozeniowe;.

Partnerzy nie mogg zleca¢ pomiedzy sobg ustug w projekcie. Wszystkie partnerstwa
powinny by¢ zawigzywane z uwzglednieniem petnego potencjatu podmiotow je tworzgcych,
co z kolei powinno przyczynic¢ sie do wyeliminowania sytuacji, w ktérej jeden z partnerow

Zleca ustuge innemu partnerowi tego samego projektu.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, wskaz partneréw indywidualnie we wniosku
o dofinansowanie projektu zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, ktora jest zatgcznikiem nr 2 do
Regulaminu.

Realizacja projektow partnerskich wymaga spetnienia tgcznie nastepujgcych warunkéw:
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e partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot
o potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego,

e uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
réwniez wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspodlne
zarzadzanie projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko
w czesci zadan w projekcie,

e adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizaciji
projektu (wniesienie zasobow, ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub

finansowych odpowiadajgcych realizowanym zadaniom).

Uwaga!

Realizator — to pojecie tozsame z partnerem projektu. Wystepujgce we wniosku pojecie
Realizator nalezy traktowaé réwnoznacznie z pojeciem Partner.

Dodatkowo nalezy rozréznic pojecie Realizator a Jednostka realizujgca projekt.
Wprowadzenie danych dotyczgcych jednostki realizujgcej projekt ma zastosowanie np. w
sytuacji jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej takich jak szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek

pomocy spoteczne;.

Musisz wiedzie¢, ze samo zaangazowanie finansowe w przedsiewziecie w postaci
zapewnienia wktadu wiasnego po stronie jednego z partneréow bez jego dalszego udziatu
w realizacji projektu, nie bedzie warunkiem wystarczajgcym dla uznania wspotpracy

za partnerstwo. Udziat partnera w realizacji projektu nie moze miec charakteru

symbolicznego, nieznacznego czy pozornego.

Jezeli projekt planujesz realizowac¢ w partnerstwie to pamietaj, aby Wasza umowa o
partnerstwie na rzecz realizacji projektu zawierata minimalny zakres zagadnien, jakie
powinny zosta¢ uregulowane pomiedzy Tobg, a Partnerem bgdz Partnerami zgodnie z art.

39 ust. 9 ustawy wdrozeniowej.

Pamietaj, ze podmiot, o ktérym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy - Pzp, inicjujacy
projekt partnerski, dokonuje wyboru partneréw sposrod podmiotow innych, niz
wymienionych w art. 4 tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego

traktowania. Jesli natomiast ww. podmiot nie jest strong inicjujgcg partnerstwo, po
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przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego musi podac do publicznej wiadomosci
w BIP informacje o rozpoczeciu realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem
przyczyn przystgpienia do jego realizacji oraz wskazaniem Partnera Wiodgcego w tym

projekcie.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej i terminowe]
realizacji projektu (np.: rezygnacja z udziatu w projekcie, wypowiedzenia partnerstwa
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu) moze nastgpi¢ zmiana Partnera.

Do zmiany stosuje sie regulacje art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Po przedstawieniu nam propozyciji udziatu w projekcie nowego partnera, porownujemy
rzeczywisty wktad (merytoryczny i finansowy), przypisany pierwotnemu partnerowi, ktéry
wycofat sie z udziatu w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu

partnerowi/nowym partnerom.

Weryfikujemy przede wszystkim, czy nowy partner/nowi partnerzy zapewnig realizacje
projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami (bez zmiany kosztow wdrazania
oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomu osiggniecia rezultatow/wskaznikow

pomiaru celéw).

Po przeprowadzeniu analizy Twojej propozycji (jako partnera wiodgcego) mozemy podjgc

decyzje o:

e odstgpieniu od podpisania z Tobg umowy o dofinansowanie projektu w przypadku
stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktory podlegat ocenie, ulegng znaczgcej zmianie
w zwigzku z proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego partnera innym
podmiotem/innymi podmiotami albo

e wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym

wyborze nowego partnera/nowych partneréw do projektu.

Zmiany dotyczgce obecnosci partnerow w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako
zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania naszej pisemnej zgody

na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zatwierdzenie zmian w Twoim
projekcie w zakresie rezygnacji dotychczasowych partneréw lub wypowiedzenia
partnerstwa wymaga aneksowania umowy o dofinansowanie projektu oraz w przypadku
zmiany partnera dodatkowo podpisania nowej umowy o partnerstwie. Jednoczesnie

informujemy Cie, ze nie wyrazamy zgody na catkowite rozwigzanie i rezygnacje
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partnerstwa projekcie, gdy w przypadku naboru, w ramach ktérego ztozytes wniosek
o dofinansowanie, premiuje sie projekty realizowane w partnerstwie poprzez kryteria

merytoryczne szczegotowe lub partnerstwo wynika z kryterium dostepu.

10. Wymagania dotyczace realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob

Z niepetnosprawnosciami nie ogranicza sie tylko do zapewnienia dostepnosci dla os6b
Z niepetnosprawnosciami. Zasada ta umozliwia udziat w projekcie kazdemu

na jednakowych zasadach, bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosc, rase

lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad czy orientacje seksualna.

Twoj projekt musi by¢ zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, co oznacza, ze musi
uzyskac¢ co najmniej 3 punkty z 5 mozliwych do uzyskania w ramach standardu minimum.
Opis nie moze ograniczac sie tylko do deklaracji. Powinienes wskaza¢ konkretne dziatania,
jakie podejmiesz w projekcie celem ich realizacji. Zobowigzany jestes takze

do przedstawienia we wniosku o dofinansowanie projektu sposobu realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami

w ramach projektu. Przyjete przez Ciebie zatozenia powinny by¢ zgodne z kryteriami
formalnymi ,Projekt jest zgodny ze standardem minimum realizacji zasady rownos$ci kobiet
i mezczyzn” oraz ,Projekt ma pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans

i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami’.

Zarowno w projektach ogdlnodostepnych, jak i dedykowanych, w tym zorientowanych
wytgcznie lub przede wszystkim na osoby z niepetnosprawnosciami (np. osoby

Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi) oraz projektach skierowanych do zamknietej grupy
uczestnikow (np. dzieci okreslonej placéwki opieki nad dzieckiem do 3 r.z.) wydatki na
sfinansowanie udziatu uczestnikéw w projekcie sg wskazane we wniosku

o dofinansowanie projektu w kwocie adekwatnej do zdiagnozowanych przez Ciebie
potrzeb. Koszty racjonalnych usprawnien (15 000 PLN/os.) powinny by¢ natomiast
mechanizmem wtérnym wobec dostepnosci, poniewaz kazde wsparcie, zaréwno

w projektach dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami, jak i ogélnodostepnych,
powinno by¢ dostepne. Mechanizm racjonalnych usprawnien znajduje zastosowanie

w przypadku, gdy nie ma mozliwosci realizacji wsparcia w srodowisku wprost dostepnym
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lub gdy koszt uzyskania dostepnosci bytby wysoki. Dotyczy to np. dziatarn w Srodowiskach
wiejskich, gdzie jest niewielka liczba budynkéw dostepnych dla oséb

z niepetnosprawnosciami. Oznacza to mozliwos$¢ finansowania specyficznych ustug
dostosowawczych lub oddziatywania na szeroko pojetg infrastrukture, nieprzewidzianych
z gory we wniosku o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem
sie w projekcie osoby z niepetnosprawnoscig, w charakterze uczestnika lub personelu.
Oceniajgcy nie bedg zatem zatwierdza¢ budzetow projektéw z gory zaktadajgcych

wystgpienie mechanizmu racjonalnych usprawnien.

W projektach, gdzie w trakcie realizacji wystgpi koniecznos¢ uruchomienia mechanizmu
racjonalnych usprawnien w zwigzku z pojawieniem sie uczestnika bedgcego osobg
Z niepetnosprawnoscig o specjalnych potrzebach funkcjonalnych, dopuszcza sie

nastepujgce mozliwosci jego sfinansowania:

1) poprzez sfinansowanie i kwalifikowanie wydatkéw zwigzanych z mechanizmem dzieki

wykorzystaniu zasady elastycznosci budzetu projektu®;

2) w przypadku braku ww. mozliwosci poprzez zawnioskowanie o zwiekszenie wartosci
dofinansowania przyznanego na realizacje projektu (brak srodkéw w zatwierdzonym

budzecie wniosku);

3) wprowadzenie zmian do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach posiadanych
Srodkow dofinansowania, ale wykraczajgcych poza zmiany mozliwe do wprowadzenia
w ramach zasady elastycznosci budzetu (np. w zwigzku z podwyzszeniem limitu na cross-

financing czy zastosowanie przesunie¢ wydatkéw wymagajgcych zgody IP).

W przypadku skorzystania z zasady elastycznosci budzetu projektu bedziesz miat
mozliwos¢ dokonywania przesunie¢ srodkéw w ramach budzetu na ten cel, w momencie

pojawienia sie w projekcie specjalnych potrzeb osoby lub 0séb z niepetnosprawnosciami.

Pamietaj o limitach cross-financingu ograniczajgcego elastyczno$¢ budzetu. Wydatki
zwigzane z mechanizmem racjonalnych usprawnien uwzgledniaj w tych zadaniach

merytorycznych, z ktérymi sg one zwigzane w sposob bezposredni.

Nie wykazuj wydatkow zwigzanych z usprawnieniami jako odrebnych zadan

merytorycznych.

6 Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
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Przy uruchamianiu mechanizmu racjonalnych usprawnien wkfad wiasny wnoszony jest
przez Ciebie na zasadach standardowych, zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Jezeli na etapie aplikowania o srodki zatozytes$, ze wnosisz wktad w wysokosci minimalnej,
to w sytuacji stosowania tego mechanizmu do projektu powinienes wnies¢ dodatkowy
wkfad wiasny w celu zapewnienia prawidtowego montazu finansowego. Decyzja w kwestii
formy wniesienia wktadu wtasnego do projektu nalezy do Ciebie, ale musi by¢ z nami

skonsultowana na etapie wprowadzania zmian do projektu.
Uwagal!

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze
przekroczy¢ 15 000,00 PLN.

W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych usprawnieh mozliwe jest

sfinansowanie:

a) kosztéw specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

b) dostosowania architektonicznego budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca
realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind,
podnosnikéw; wtasciwe oznakowanie budynkow poprzez wprowadzanie elementéw
kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla osob niewidomych
i stabowidzgcych itp.);

c) dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja
programow powiekszajgcych, mowigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujgca
sie jezykiem migowym, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a);

d) dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systeméw wspomagajgcych
styszenie, np. petli indukcyjnych, systeméw FM);

e) asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy;

f) asystenta osoby z niepetnosprawnoscia;

g) ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

h) przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

i) alternatywnych form przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych,
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym,
wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia
na jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.);

j) zmiany procedur;
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k) wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego
ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego mowienia, odczytywania komunikatow z ust,
stosowania jezyka tatwego itp.);

I) dostosowania positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych

wynikajgcych z niepetnosprawnosci.

Decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien
podejmujemy indywidualnie; biorac pod uwage zasadnos¢ i racjonalnosé

poniesienia tych kosztéw.

Uzasadnienie kosztow powinienes wskazac¢ we wniosku o uruchomienie mechanizmu
racjonalnych usprawnien. Wniosek musisz ztozy¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia rekrutacji i zakwalifikowania do udziatu w projekcie
osoby/osbdb z niepetnosprawnosciami lub ze zdiagnozowanymi specjalnymi potrzebami.
Mamy 10 dni roboczych na rozpatrzenie Twojego wniosku o finasowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien. Caty proces zwigzany ze zmiang umowy o dofinansowanie
projektu na podstawie § 21 ust. 5 umowy powinien sie zakonczy¢ w ciggu 30 dni

kalendarzowych od dnia ztozenia stosownego wniosku przez Ciebie.

Szczegotowe informacije dotyczgce realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacii,
znajdziesz w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027. Aby Twaj projekt byt uznany za zgodny z przedmiotowa
zasadg musisz spetniaC warunki okreslone w przedmiotowych Wytycznych,

w szczegolnosci okreslone w Zatgczniku nr 2 ,Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027".

Uwaga!

W wyjgtkowych sytuacjach, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu projektu.

O neutralnosci produktu mozna mowi¢ w sytuaciji, kiedy wykazesz we wniosku

o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu na przykfad

z uwagi na brak jego bezposrednich uzytkownikéw.

Pamietaj!

Zgodnie z kryterium formalnym nr 10 Twdj projekt musi by¢ zgodny z Kartg praw
podstawowych Unii Europejskiej, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji,

zakresu projektu i wnioskodawcy.
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11. Jak ztozy¢ wniosek o dofinansowanie

11.1 Dodatkowe informacje dotyczgce sposobu wypetniania wniosku o dofinansowanie

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM 2021-2027 to zalgcznik nr 1
do Regulaminu. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM

na lata 2021-2027 to zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whniosek o dofinansowanie sporzgdzisz on-line za pomocg systemu MEWA 2.0.

Znajdziesz go pod adresem MEWA 2.0

Kazdy uzytkownik systemu musi posiadac¢ aktywne konto uzytkownika. Szczegotowe
informacje w zakresie zaktadania konta oraz obstugi systemu MEWA 2.0 znajdujg sie
w Instrukcji dla uzytkownikow systemu MEWA 2.0 — FEM 2021-2027, dostepnej na portalu

FEM 2021-2027_Fundusze dla Mazowsza w zakfadce ,Zapoznaj sie z prawem

i dokumentami”.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu dla przedmiotowego konkursu udostepnimy

w systemie MEWA 2.0 najpdzniej w dniu ogtoszenia naboru wnioskow.

Nabdr wnioskdéw o dofinansowanie realizacji projektow bedziemy prowadzic
od 28-12-2023 r. do 02-02-2024 r. do godz. 23:59.

Pamietaj!
Whniosek o dofinansowanie powinna podpisac¢ jedna z osob wykazanych przez Ciebie

w sekcji Przedstawiciele wnioskodawcy wniosku.

Potwierdzeniem ztozenia przez Ciebie wniosku jest informacja (UPO) dostepna do
pobrania w aplikacji MEWA 2.0. Informacja e-mailowa w sprawie mozliwos$ci pobrania
UPO wysytane jest przez system MEWA 2.0 na adres e-mailowy wskazany w sekcji J

whniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z Instrukcjg dla uzytkownikow systemu MEWA 2.0 w ramach FEM 2021-2027
prawidtowe podpisanie wniosku o dofinansowanie powoduje automatyczne wystanie

whniosku do ION.

Jezeli do skiadania oswiadczen woli wymagane jest wspoétdziatanie co najmniej

dwoch oséb, wniosek o dofinansowanie w formie elektronicznej skladany
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(podpisywany) jest przez petnomocnika.

Mozliwe jest rowniez dziatanie w Twoim imieniu pelnomocnika posiadajacego
uprawnienia do jednoosobowej reprezentacji. Petnomocnik powinien posiadaé
stosowne pelnomocnictwo, ktérego mu udzielites dziatajagc osobiscie badz przez
swoje organy, zgodnie z obowigzujacymi zasadami reprezentac;ji.
Petnomocnictwo w formacie PDF dotacz jako zatagcznik do wniosku

o dofinansowanie.

Uwaga!

W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor MJWPU moze podjg¢ decyzje o przedtuzeniu
terminu naboru wnioskow w ramach konkursu, z zastrzezeniem, ze termin zakonczenia
naboru nie moze by¢ wydtuzony o wiecej niz 1 dzien roboczy od przywrdcenia

funkcjonalnosci systemu.

Wycofanie wniosku

Przystuguje Ci prawo do wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

na kazdym etapie procedury naboru i oceny. W przypadku woli wycofania wniosku, musisz
dokonac takiej czynnosci zgodnie z obowigzujgcymi zasadami reprezentacji. Aby dokonaé
tej czynnosci sktadasz do nas pismo o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu,
wnoszgc o anulowanie wniosku o dofinansowanie w systemie. Po weryfikacji zgodnosci
osoby uprawnionej do wycofania wniosku, w terminie 5 dni roboczych anulujemy wniosek
o dofinansowanie. Jesli po wycofaniu wniosku chciatbys ztozy¢ kolejny, to bedzie

to mozliwe w czasie trwania naboru.

Czy wiesz, ze:

> Projekty do dofinansowania wybieramy w sposéb przejrzysty, rzetelny
i bezstronny, zapewniajgc Wam réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie
wyboru.

» Zastrzegamy sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie wyboru
projektow oraz w jego zatgcznikach w trakcie trwania konkursu.

» Wszelkie zmiany w dokumentacji konkursowej podajemy do publicznej wiadomosci

na portalach Fundusze dla Mazowsza i Fundusze Europejskie.

» Informacja zawiera aktualng tres¢ Regulaminu (zakres zmian wraz

z uzasadnieniem oraz terminem, od ktérego obowigzujg).
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» Dodatkowo powiadomimy kazdego, kto w ramach trwajgcego konkursu ztozyt juz
wniosek o dofinansowanie.

> Beneficjentéw traktujemy réwno! Nie wprowadzamy zmian, ktére mogg wptyngc¢
na nierowne traktowanie.

» Woyjatkiem sg te, dla ktorych koniecznos¢ wprowadzenia wynika z przepisow

powszechnie obowigzujgcego prawa.

Mozemy réwniez uniewazni¢ nabér wnioskoéw, gdy:

a) w terminie sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu nie ztozono zadnego wniosku
lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor projektéw do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniegj

przewidzie¢ lub
c) obarczony jest on niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

Mozemy uniewazni¢ nabor w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej jedna z trzech

powyzszych przestanek.

Mozemy uniewazni¢ nabor wnioskow po jego zakonczeniu w wyniku zaistnienia

przestanek z lit. b) i c) powyze;.

Nie mozemy uniewazni¢ naboru wnioskdéw z powodu przestanki z lit. a) powyzej,
jesli ztozono przynajmniej jeden wniosek lub zawarliSmy przynajmniej jedng umowe

o dofinansowanie lub podjedliSmy decyzje o dofinansowaniu.

W przypadku, gdy w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nikt nie ztozy

whniosku, to nie jest mozliwe, abys$ po zakonczeniu naboru wycofat swoj wniosek.

W przypadku wycofania przez Ciebie wniosku o dofinansowanie tj. rezygnaciji z ubiegania

sie o dofinansowanie, nabér wnioskéw, w ramach ktérego aplikowates mozemy anulowac.

Informacja o uniewaznieniu naboru wnioskéw nie moze by¢ powodem ztozenia przez
Ciebie protestu, o ktérym mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowej, poniewaz uniewaznienie
naboru wnioskow nie jest tozsame z oceng negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5i 6

ustawy wdrozeniowej.
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Informacje o uniewaznieniu naboru wraz z podaniem przyczyny podamy do publicznej

wiadomosci na portalach Fundusze dla Mazowsza i Fundusze Europejskie.

Do czasu rozstrzygniecia konkursu nie udostepniamy (nawet w trybie dostepu
do informac;ji publicznej), dokumentéw i informaciji, ktére wytworzyliSmy lub

przygotowalisSmy w zwigzku z oceng projektow.

12. Forma i sposéb komunikaciji

Nasza komunikacja z Tobg odbywa sie co do zasady poprzez system MEWA 2.0,

a sktadajgc wniosek wyrazasz na to zgode. Niezachowanie wskazanej formy komunikacji
spowoduje, ze wniosek o dofinansowanie i inne Twoje pisma nie bedg mogty by¢ uznane
za skutecznie doreczone. Oznacza to, ze wniosek nie zostanie poddany ocenie,

a pozostata korespondencja pozostanie bez odpowiedzi.

Btedy i problemy techniczne zwigzane z systemem MEWA 2.0 zgtaszaj na numer Infolinii
tel. 801 101 101, pn. - pt. w godz. 08:00 - 16:00 lub przez formularz zgtaszania btedéw
na stronie systemu MEWA 2.0.

W przypadku awarii systemu MEWA 2.0, uniemozliwiajgcej ztozenie Twojego pisma przed
uptywem odpowiednich terminéw, ION moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu terminéw

o czas trwania awarii od momentu jej usuniecia.

W celu doreczenia pisma za posrednictwem systemu MEWA 2.0, przesytamy na adres

Twojej poczty elektronicznej, wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu,

zawiadomienie zawierajgce:

a) wskazanie, ze mozesz odebrac pismo w formie dokumentu elektronicznego,

b) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego moze pobrac pismo i pod ktérym
powinienes dokonac potwierdzenia doreczenia pisma,

c) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w systemie MEWA 2.0.
W przypadku gdy przestane w systemie pismo wymagac¢ bedzie Twojej odpowiedzi
lub wykonania przez Ciebie okreslonej czynnosci, termin wyznaczony w pismie

rozpoczyna swoj bieg w dniu nastepujagcym po dniu wystania pisma w systemie.

W przypadku informacji o zakonczeniu oceny, termin na ztozenie zalgcznikéw do
umowy o dofinansowanie projektu oraz termin na ztozenie srodka odwotawczego

liczony jest od dnia doreczenia informacji, zgodnie z k.p.a.
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Musisz zapewni¢ prawidtowe dziatanie adresu poczty elektronicznej podanego w sekcji J —

Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie.
Sprawdzaj zawartosc¢ folderu wiadomosci - smieci (SPAM) skrzynki pocztowe;.

Potwierdzeniem ztozenia pisma przez Ciebie jest informacja (UPO) dostepna do pobrania
w aplikacji MEWA 2.0. Informacje e-mailowe w sprawie mozliwosci pobrania UPO
wysytamy przez system MEWA 2.0 na adres e-mailowy wskazany w sekcji J wniosku

o dofinansowanie.

13. Ocena formalna

13.1 Zasady ogodlne

Ocenie formalnej podlega kazdy wniosek ztozony w trakcie trwania naboru wnioskow

o dofinansowanie (o ile nie zostat przez Ciebie wycofany). Oceny formalnej dokonujemy
za pomocg Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkurencyjnego
w ramach FEM 2021 — 2027.

Uwagal!

Ocena formalna jest oceng 0-1, gdzie 0 oznacza niespetnienie kryterium, a 1 spetnienie.
Wszystkie informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie, stanowigce odzwierciedlenie
spetnienia kryteridw, powinny by¢ zapisami wyraznymi i jednoznacznymi, niebudzgcymi
watpliwosci dla osoby dokonujgcej oceny formalne;.

Kryteria formalne i kryteria dostepu opisalismy w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

13.2 Kryteria formalne z mozliwoscia poprawienia

Masz mozliwos¢ jednokrotnego poprawienia kryteriow formalnych podlegajgcych
uzupetnieniu.

Whnioski o dofinansowanie niespetniajgce tych kryteriow, przekazujemy

do poprawienia/uzupetnienia.

Na poprawienie lub uzupetnienie wniosku bedziesz miat 7 dni’ (liczone od dnia
nastepujgcego po dniu wystania wezwania).
W przypadku braku poprawy/uzupetnienia bgdz btednej lub niepetnej poprawy

w wyznaczonym terminie, Twoj wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

7 Szczegdtowe zasady dot. doreczen i termindw okreslono w Rozdziale 12 Regulaminu.
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Uwaga!

W przypadku zidentyfikowania oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej, mozesz
zosta¢ wezwany do poprawienia wniosku w terminie 7 dni (liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu wystania wezwania). Powyzsza procedura nie ma zastosowania
w przypadku wnioskéw odrzucanych na etapie oceny formalnej z powodu niespetnienia

kryteribw dostepu i/lub kryteriow, ktére nie mogg by¢ poprawiane.

13.3 Kryteria formalne i kryteria dostepu bez mozliwosci poprawy

Projekty, ktére nie spetniajg kryteriow formalnych i kryteriéw dostepu, bez mozliwosci
poprawienia, odrzucamy na etapie oceny formalnej.

Jezeli uznamy, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z kryteriow formalnych

lub kryteriow dostepu, uzasadnimy nasza decyzje w karcie oceny formalnej.

13.4 Tryb oceny
Ocena formalna trwa do 60 dni. Termin ten liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu

zakonczenia naboru wnioskéw o dofinansowanie.

Harmonogram oceny formalnej zamiescimy na portalu Fundusze dla Mazowsza

niezwtocznie po zakonczeniu naboru. W uzasadnionych przypadkach, ocena moze zostac

przedtuzona, wtedy zmianie ulegnie takze harmonogram.

Whniosek o dofinansowanie, ktéry spetni wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie
kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej, przekazemy do oceny merytorycznej

W sposob zgodny z naszymi procedurami wewnetrznymi.

W przypadku gdy odrzucimy Twoj wniosek z powodu niespetniania ktoregos z ogolnych
kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu, niezwtocznie po zatwierdzeniu wyniku
przekazemy Ci petne uzasadnienie negatywnej oceny projektu. Wraz z oceng otrzymasz

pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu, zgodnie z art. 56 ust. 7 ustawy wdrozeniowe;.

Zgodnie z art. 54 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej, na portalu

Fundusze dla Mazowsza zamiescimy liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny

merytoryczne;.

14. Ocena merytoryczna

14.1 Ogdélne zasady oceny merytorycznej

8 Kryteria formalne i kryteria dostepu opisane zostaty w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.
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Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny

formalne;j.

Na portalu Fundusze dla Mazowsza zamieszczamy harmonogram oceny merytorycznej

i etapu negocjacji w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Protokotu z prac KOP po ocenie

formalne;.

W przypadku gdy dotrzymanie harmonogramu nie jest mozliwe, mozemy dokonac jego
aktualizacji. Zmieniony harmonogram podawany jest do publicznej wiadomosci na naszej

stronie internetowej, wraz z uzasadnieniem dokonania zmian.

Na etapie oceny merytorycznej oceniane beda: kryteria ogdlne tj. merytoryczne
i podsumowujgce oraz kryteria szczegotowe tj. dostepu i premiujgce opisane w zatgczniku

nr 3 do Regulaminu.

Uwagal!

Kryteria premiujgce dotyczg preferowanych przez nas pewnych typow projektow.

W przeciwienstwie do kryteriow dostepu, kryteridéw premiujgcych nie musisz spemic,
aby Twaj projekt uzyskat pozytywng ocene i zostat skierowany do dofinansowania.
Ale pamietaj, ze ich spetnienie zwieksza szanse na otrzymanie przez Ciebie

dofinansowania.

Ocena spetniania kryteriow premiujgcych polega na przyznaniu przez nas okreslonej
z gory liczby punktéw, jesli projekt spetnia kryterium. Albo przyznaniu przez nas 0 punktéw,

jesli projekt nie spetnia danego kryterium lub spetnia je tylko czesciowo.

14.2 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje zawsze 2 Oceniajgcych przy pomocy Karty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkurencyjnego w ramach FEM 2021

— 2027 (zwanej dalej ,kartg oceny merytorycznej”).

W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej niespetnienia kryteriéw
formalnych, w ciggu 7 dni od podpisania karty przez oceniajgcego, projekt zwracany jest
do ponownej oceny formalnej. W przypadku, gdy projekt uzyska pozytywny wynik

ponownej oceny formalnej, kierowany jest do ponownej oceny merytorycznej.

Za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moga przyznacé

maksymalnie 100 punktéw. Projekt zostanie uznany za poprawny, jesli uzyska
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przynajmniej 60% punktéw w kazdym kryterium i jednoczesnie tgcznie co najmniej 60

punktow.

Ocene w kazdym kryterium stanowi zawsze liczba catkowita (bez czesci utamkowych).
Oceniajgcy zobowigzani sg do przedstawienia Ci wyczerpujgcego, pisemnego
uzasadnienia wystawionej oceny w odpowiednich miejscach Karty oceny merytoryczne;.
Twoj projekt moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow, jesli spetnisz wszystkie kryteria
merytoryczne. Do dofinansowania mogg zosta¢ skierowane wytgcznie wnioski, spetniajgce
wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej, ktore uzyskaty

co najmniej 60 punktéw ogdtem oraz 60% punktéw w kazdym kryterium merytorycznym

od kazdego z oceniajgcych.

Ocena konczy sie wynikiem negatywnym, gdy dwoch oceniajgcych uzna dane kryterium
dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej za niespetnione lub przyzna mniej niz 60
punktow ogétem i/lub mniej niz 60% punktéw w kazdym kryterium merytorycznym
(niezaleznie od wystgpienia znacznej roznicy punktowej w ocenie dwoch oceniajgcych).
W takim przypadku niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Zarzgd Wojewddztwa
Mazowieckiego listy wnioskéw ocenionych w konkursie otrzymasz informacje o

negatywnym wyniku oceny wraz z pouczeniem o mozliwosci ztozenia protestu.
Termin na przeprowadzenie oceny merytorycznej projektéw wynosi:

1) 30 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny formalnej—

w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych do 10 wnioskéw;

2) 60 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny formalnej

— w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych od 11 do 40 wnioskow;

3) 90 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny formalne;j

— w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych od 41 do 150 wnioskéw;

4) 120 dni od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w zakresie oceny formalnej

— w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych powyzej 150 wnioskow.

Zakonhczenie etapu oceny merytorycznej nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Dyrektora
MJWPU Listy wnioskdw, ktére pozytywnie przeszty etap oceny merytorycznej, w tym
whnioskow skierowanych do negocjacji w ramach posiedzenia KOP, po dokonaniu oceny

wszystkich wnioskow, ktore zostaty przekazane do oceny merytorycznej, a takze oceny

46



wszystkich wnioskow, ktére zostaty przywrécone do ponownej oceny merytorycznej

na podstawie rozstrzygniecia srodka odwotawczego.

Na liscie zamieszczamy wnioski, ktére spetniajg wszystkie kryteria dostepu oceniane
na etapie oceny merytorycznej i uzyskaty co najmniej 60 punktéw ogétem oraz 60%

punktow w kazdym kryterium merytorycznym od kazdego z oceniajgcych.

Lista niezwtocznie zatwierdzana jest przez Dyrektora MJWPU, a nastepnie publikowana

jest na stronach Fundusze dla Mazowsza, na portalu Fundusze Europejskie.

15. Negocjacje

Etap negocjacji moze dotyczy¢ zarbwno zakresu merytorycznego wniosku jak i wysokosci

dofinansowania.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w KOM oraz
ewentualnie dodatkowe kwestie wskazane przez Przewodniczgcego Oceny Merytorycznej
KOP.

Negocjacje prowadzimy co do zasady do wyczerpania kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektdéw w naborze, poczynajgc od projektu, ktéry uzyskat najlepszag
ocene i zostat skierowany do negocjacji. Aby zapewnic¢ sprawng kontraktacje alokacji
mozemy tez podjg¢ decyzje o objeciu negocjacjami wiekszej liczby projektow, niz wynika
to z kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w ramach naboru. Bierzemy wtedy
pod uwage liczbe wnioskow ztozonych na nabdér oraz przekazanych do etapu oceny

merytorycznej.
Negocjacje prowadzimy w formie pisemne;.

Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny i/lub budzet projektu, w terminie
7 dni od wystania w systemie MEWA 2.0 pisma zatwierdzajgcego ustalenia z negocjacji

pisemnych, skladasz wniosek o dofinansowanie projektu.

Whniosek powinien by¢ skorygowany wytgcznie o ustalenia zawarte w korespondencji

w sprawie uzgodnienia stanowiska.

Whniosek sktadasz w formie dokumentu elektronicznego w systemie MEWAZ2.0.

W przypadku zmiany wartosci projektu, zmianie moze ulec rowniez proporcjonalnie:

- Twoj wktad wiasny,
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- poziom kosztow posrednich rozliczanych ryczattem,
- wartosc¢ cross-financingu (jezeli dotyczy).

Skorygowany i ztozony wniosek po zakonczonych negocjacjach ponownie weryfikujemy
na podstawie kryterium zero-jedynkowego w zakresie spetnienia warunkow postawionych

przez oceniajgcych i/lub Przewodniczgcego KOP.
Negocjacje konczymy wynikiem negatywnym, jezeli:

a) nie spetnites warunkow okreslonych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP
podczas negocjacji, lub

b) nie udzielite$ informac;ji i wyjasnien wymaganych podczas negocjaciji i/lub ION
nie zaakceptowata Twojego stanowiska, lub

c) do projektu wprowadzites inne nieuzgodnione w ramach negocjacji zmiany.
Kryterium oceniamy tylko jesli wniosek podlegat procesowi negocjacji. Niespetnienie
kryterium skutkuje odrzuceniem Twojego wniosku i przyznaniem 0 punktéw.

Termin na przeprowadzenie etapu negocjacji wynosi 30 dni i jest liczony od terminéw

oceny merytorycznej okreslonych w rozdziale 14.2 Regulaminu.

16. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Zakonczenie Posiedzenia KOP w zakresie etapu oceny merytorycznej i etapu negocjacji

nastepuje w dniu zatwierdzenia przez Dyrektora MJWPU protokotu z posiedzenia KOP.

Ocena dokonana przez KOP i wyrazona w protokole z posiedzenia KOP w zakresie oceny
merytorycznej i negocjacji, stanowi podstawe do utozenia listy wnioskéw wybranych

do dofinansowania uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktow.

Wszystkie kryteria merytoryczne ogolne majg charakter rozstrzygajacy i decydujg

o miejscu wniosku na liscie rankingowej i mozliwosci uzyskania dofinansowania.

W przypadku dwoch lub wiecej projektow o rownej ogdinej liczbie punktow, wyzsze
miejsce na liscie ocenionych wnioskow otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe
punktow w kryteriach merytorycznych ogolnych o numerach:

4) Spoéjnos¢ dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru
i opisu zadan:

3) Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej objetej wsparciem w projekcie,

8) Efektywnos¢ kosztowa projektu i prawidtowos¢ sporzgdzenia budzetu,
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2) Adekwatnos$c¢ i opis wskaznikéw,

1) Zgodnos¢ projektu z celem szczegotowym okreslony w FEM 2021-2027,

5) Potencjat finansowy, kadrowy i techniczny Wnioskodawcy oraz partneréw projektu
(o ile dotyczy),

6) Doswiadczenie Wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy),

7) Sposbb zarzgdzania projektem.

Komisyjne losowanie kolejnosci wnioskow na liscie rankingowej odbywa sie gdy wnioski
uzyskaty identyczng liczbe punktéw w kazdej czesci KOM oraz w niewymienionych

powyzej przypadkach dwdch lub wiecej projektéw o rownej liczbie punktow.

Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktéw
tj. od kazdego z oceniajgcych, ktérego ocena brana jest pod uwage uzyskat co najmniej 60
punktow ogétem, a takze przynajmniej 60% punktow w poszczegodlnych punktach oceny
merytorycznej, a liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego dofinansowanie w ramach

alokacji dostepnej na konkurs.

1. W oparciu o wyniki przeprowadzonej oceny, ZWM zatwierdza, w formie uchwaty,
liste ocenionych wnioskow, ktdre uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw,
z wyrdznieniem tych, ktore zostaty wybrane do dofinansowania w ramach dostepnej

alokaciji.

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego listy ocenionych wnioskow,
niezwtocznie wysytamy w systemie MEWA 2.0, pismo informujgce o:

a) pozytywnej ocenie wniosku wraz z uzasadnieniem oceny i wybraniu go do
dofinansowania oraz o koniecznosci ztozenia zatgcznikéw niezbednych do zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu;

b) negatywnej ocenie wniosku wraz z uzasadnieniem oceny (z pouczeniem o mozliwosci
whniesienia protestu na zasadach okreslonych w art. 64 ust. 2 i art. 72 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej);

c) negatywnej ocenie wniosku z powodu braku srodkéw finansowych wraz

z uzasadnieniem oceny (z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach

okreslonych w art. 64 ust. 2 i art. 72 ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

Zatwierdzong liste projektow wybranych do dofinasowania umieszczamy na portalach

Fundusze dla Mazowsza i Fundusze Europejskie w terminie do 7 dni od dnia podjecia

uchwaty przez ZWM.
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Terminy, o ktérych powinienes wiedziec:

a) termin rozstrzygniecia® konkursu przypadnie na Ill kwartat 2024 r. (termin orientacyjny),
b) czas trwania poszczegdlnych etapow konkursu wyniesie odpowiednio:

e ocena formalna w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni od dnia zakohczenia naboru
wnioskow,

e ocena merytoryczna w terminie nie pézniejszym niz 120 dni od dnia zatwierdzenia
Protokotu z prac KOP po ocenie formalnej,

e etap negocjacji - wynosi 30 dni i jest liczony od termindw oceny merytoryczne;.

Szczegotowe terminy wynikajgce z liczby ztozonych wnioskéw bedg podawane
w harmonogramie oceny merytorycznej i etapu negocjacji, dostepnym na portalu

Fundusze dla Mazowsza.

Wszystkie wnioski wraz ze ztozonymi zatgcznikami po rozstrzygnieciu konkursu:-
» wybrane do dofinansowania (po zakonczeniu realizacji umowy o dofinansowanie
projektu),

» ktore nie otrzymaty dofinansowania,
sg archiwizowane w systemie MEWA 2.0.

Z uwagi na elektroniczng forme skfadania wnioskéw, nie przewidujemy ich zwrotu.

17. Zalaczniki wymagane na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie
projektu

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie bedziemy wymagac od Ciebie ztozenia
za pomocg systemu MEWA 2.0'° (poza zatgcznikami wymienionymi we wzorze umowy

o dofinansowanie projektu) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych (termin
liczony jest od daty doreczenia pisma w systemie MEWA 2.0 informujgcego o mozliwosci
podpisania umowy o dofinansowanie projektu), nastepujgcych dokumentow niezbednych
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (w przypadku kopii dokumentéw kopie

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem):

° Nalezy zauwazy¢, iz termin rozstrzygniecia konkursu zalezy od np.: liczby wnioskéw podlegajgcych ocenie,
liczby wnioskéw kierowanych do negocjaciji.
0 lub w inny wskazany przez ION sposdb.
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. Zadwiadczenia o niezaleganiu z optaceniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne

i zdrowotne lub innych optat (nie dotyczy j.s.t.) wystawionego nie pdzniej niz 3 miesigce
przed dniem ztozenia zatgcznikéw;

. Zaswiadczenia o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (nie dotyczy j.s.t.)
wystawionego nie pozniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia zatgcznikow;

. Oswiadczenia Beneficjenta lub zaswiadczenia z banku o zatozeniu wyodrebnionego
rachunku bankowego zawierajgcego: nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku
oraz numer rachunku bankowego wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu
(nalezy podac¢ numer projektu/nazwe projektu). W przypadku projektow, w ktérych
Beneficjentem jest jednostka samorzgdu terytorialnego, a projekt jest realizowany przez
samorzgdowg jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, wymagane
jest wskazanie dwdch rachunkow bankowych. Pierwszy z nich ma charakter
transferowy (moze to by¢ rachunek pomocniczy lub podstawowy Gminy/Powiatu).

Drugi petni role rachunku bankowego, z ktérego ponoszone bedg wydatki w ramach
realizacji projektu;

. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie — zatgcz umowe partnerskg
okreslajgcg m.in. strony partnerstwa (sposéb reprezentaciji), jego cel, charakter i relacje
finansowe miedzy partnerami (z podziatem na lata)'";

. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie — dostarcz oswiadczenie,

z ktérego wynikato bedzie czy planujesz rozlicza¢ projekt w SL2021 poprzez sktadanie
zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ (Lider) czy tez planujesz rozlicza¢ projekt w formule
partnerskiej (o ktérej mowa w Podreczniku Beneficjenta SL 2021) tj. poprzez sktadanie
wnioskow o ptatnos$¢ czgstkowych (Lider + Realizatorzy/Partnerzy);

. Uchwaty wtasciwego organu samorzadu terytorialnego lub innego wiasciwego
dokumentu organu, ktéry dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych), zatwierdzajgcego projekt
lub udzielajgcego petnomocnictwa do zatwierdzania projektow wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku, gdy o dofinansowanie bedzie
ubiegata sie JST bgdz jednostka organizacyjna JST;

. Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z ostatnich 3 lat

obrotowych/o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (w przypadku projektéw,

"W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wzor umowy o partnerstwie na rzecz realizacji
projektu musi by¢ zgodny z art. 39 ust. 9 ustawy wdrozeniowe;j.
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w ktérych wystepuje pomoc de minimis a MJWPU jest podmiotem udzielajgcym pomocy
de minimis);

8. Formularza informacji zgodnego z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis (w przypadku projektow, w ktérych wystepuje pomoc de minimis,

a MJWPU jest podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis);
9. Formularza informacji zgodnego z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (w przypadku projektow, w ktérych wystepuje pomoc publiczna a MJWPU
jest podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis);
10. Sprawozdania finansowego przedsiebiorcy z ostatnich 3-ch lat obrotowych
(jesli dotyczy, w przypadku projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna a MJWPU
jest podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis);
11. Oswiadczenia o aktualnosci oswiadczen zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu;
12. Wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie
Beneficjenta. Wniosek ten stanowi zatgcznik nr 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.
13. Petnomocnictwa do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (zatgcznik
wymagany, gdy wniosek jest podpisany przez osobe/osoby nieposiadajgce statutowych
uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika,
ze uprawniony do podpisywania wniosku sg co najmniej dwie osoby);
14. Oswiadczenia wspotmatzonka wyrazajgcego zgode na zaciggniecie zobowigzania lub
dokumentu potwierdzajgcego rozdzielnos¢ majgtkowg — jezeli wnioskodawca pozostaje
w zwigzku matzenskim lub oSwiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
(w przypadku Beneficjentow bedgcych osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalnosc
gospodarczg):
¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania skfadane jest przez
wspotmatzonka osobiscie w siedzibie MUWPU w dniu ztozenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji projektu.

W przypadku ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu w trybie
korespondencyjnym podpis wspotmatzonka na oswiadczeniu o wyrazeniu zgody

na zaciggniecie zobowigzania musi by¢ potwierdzony notarialnie.
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e Dokument potwierdzajgcy rozdzielno$¢ majgtkowg Beneficjent zobowigzany jest
przedstawi¢ do wglagdu w dniu ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.
¢ Oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim sktadane jest za pomocag
systemu MEWA 2.0 wraz z pozostatymi zatgcznikami.
15. Harmonogramu ptatnosci (stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie
projektu);
16. Oswiadczenia Beneficjenta, w ktorym wskazane bedg wydatki inwestycyjne ksiegowe
odpowiednio na par. 6207/6257 oraz par. 6209/6259 (jesli dotyczy).

Pamietaj!

Umowa o dofinansowanie moze zostac z Tobg podpisana, jezeli ztozysz wszystkie

wymagane na tym etapie zatgczniki.

Uwaga!

Po uzyskaniu informacji o przyznaniu dofinansowania powiniene$ niezwtocznie podjgc
dziatania zmierzajgce do uzyskania zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie

zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich.

Wzory oswiadczen niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu

udostepnilismy na portalu https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-list/wzory-

zalacznikow-niezbednych-do-podpisania-umow-w-ramach-fem-2/.

Zatgczony do Regulaminu wzér umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami
przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego jest aktualny na dzieh ogtoszenia

konkursu.

Zmieniony wzor umowy o dofinansowanie projektu w trakcie trwania naboru przedstawimy

réwniez w formie komunikatu na portalu internetowym.

Dodatkowo, zmieniony wzér umowy o dofinansowanie projektu przedstawimy na etapie

jej podpisywania tym z Was, ktérych projekty zostang zatwierdzone do dofinansowania.

Zgodnie z art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowej w uzasadnionych przypadkach mozemy
odmoéwié zawarcia z Tobg umowy o dofinansowanie projektu albo odméwic podjecia
decyzji o dofinansowaniu projektu, jezeli zachodzi obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu
publicznym w nastepstwie zawarcia umowy o dofinansowanie projektu albo podjecia

decyzji o dofinansowaniu projektu.
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Dotyczy to sytuacji, w szczegdlnosci gdy w stosunku do wnioskodawcy bedgcego osobg
fizyczng lub cztonka organdw zarzgdzajgcych wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng
toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za przestepstwo skfadania fatszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pieniedzmi
i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne
zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, w zwigzku z dofinansowaniem, ktore zostato udzielone ze srodkow
publicznych na realizacje projektu temu wnioskodawcy, podmiotowi powigzanemu z nim
osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organdéw zarzgdzajgcych tego wnioskodawcy lub

podmiotu.

Ponadto w mysl art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej jezeli po wybraniu projektu do
dofinansowania, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu albo podjeciem
decyzji o dofinansowaniu projektu powezmiemy wiedze o okolicznosciach mogacych miec
negatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie skierujemy projekt do oceny

w stosownym zakresie, o czym Ciebie poinformujemy.

18. Wymagania wynikajgce z przepiséw dotyczacych pomocy publicznej lub
pomocy de minimis

18.1 Informacje ogodlne

Podstawowe akty prawne regulujgce kwestie pomocy publicznej/pomocy de minimis:

* Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu;

* Rozporzagdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis'?;

» Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

* Rozporzagdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw

2 Rozporzagdzenie wygasa z dniem 31 grudnia 2023 r. W jego miejsce wejdzie w zycie rozporzgdzenie
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831).
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finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027

lub przepisami zastepujgcymi ww. rozporzadzenie.

Zgodnie z art. 107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) pomoc
publiczna to wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Czionkowskie lub przy uzyciu
zasoboéw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktdca lub grozi zaktdceniem
konkurenciji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych
towaréw w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami

Cztonkowskimi.

Zgodnie z tym przepisem wystgpienie pomocy publicznej wigze sie z jednoczesnym

wystgpieniem czterech nastepujgcych przestanek pomocy:

e wsparcie jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw publicznych;

e wsparcie jest udzielane na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

e wsparcie ma charakter selektywny, czyli uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo
lub przedsiebiorstwa;

e wsparcie zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg

miedzy panstwami cztonkowskimi.

Przepisy o pomocy publicznej/pomocy de minimis majg zastosowanie jedynie

do przedsiebiorstw w rozumieniu prawa wspoélnotowego.

Wedtug orzecznictwa wspolnotowego za przedsiebiorstwo uznac nalezy wszelkie
kategorie podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na forme
prawng jej prowadzenia i zrodta finansowania oraz bez wzgledu na to, czy przepisy

krajowe przyznajg danemu podmiotowi status przedsiebiorstwa, czy nie.

Za dziatalnos¢ gospodarczg nalezy rozumie¢ oferowanie towaréw i/lub ustug na rynku.

Pojecie to dotyczy dziatalnosci produkcyjnej, dystrybucyjnej oraz ustugowej.

Nalezy podkresli¢, ze na podmiocie udzielajgcym wsparcia w ramach projektu
kazdorazowo spoczywa obowigzek badania wystepowania pomocy publicznej/pomocy
de minimis, na podstawie przestanek wskazanych w art. 107 Traktatu. Niezbedne jest
zatem indywidualne zbadanie kazdego projektu pod kagtem zgodnosci z przepisami

0 pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Okreslenie wielkosci przedsiebiorstwa jest niezbedne do wyliczenia maksymalnej

intensywnosci pomocy, jakg mozna przyznac przedsiebiorcy np. w ramach pomocy
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publicznej na szkolenia. Kwalifikacja przedsiebiorstwa do konkretnej grupy zalezy
od nastepujgcych zmiennych:

1. liczby o0sob zatrudnionych,

2. wielkosci rocznego obrotu lub catkowitego rocznego bilansu,

3. powigzan kapitatowych/niezaleznosci.

Definicja mikro, matego i Sredniego przedsiebiorstwa, a takze przedsiebiorstwa
samodzielnego, partnerskiego i powigzanego znajduje sie w Zatgczniku 1 do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu.

18.2 Pomoc de minimis

Przyjmuje sie, ze ze wzgledu na kwote, pomoc de minimis nie narusza wymiany handlowe;j
miedzy panstwami cztonkowskimi oraz nie zaktoca ani tez nie grozi zaktéceniem
konkurenciji, a zatem nie stanowi pomocy publicznej. Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, ogélna kwota pomocy

de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze
przekroczy¢ 200.000 EUR w okresie ostatnich trzech lat podatkowych. Natomiast
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu

towardw nie moze przekroczy¢ 100.000 EUR w okresie ostatnich trzech lat podatkowych.

Okres 3 lat nalezy oceniaé w sposob ciggty, zatem dla kazdego przypadku nowej pomocy
de minimis nalezy uwzgledni¢ catkowitg kwote pomocy de minimis przyznang w ciggu
danego roku podatkowego, w ktérym beneficjent pomocy ubiega sie o pomoc de minimis

oraz dwoch poprzedzajgcych lat podatkowych.

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis zawiera definicje ,jednego przedsiebiorstwa” okreslong dla pomocy de

minimis*3.

3 Rozporzadzenie wygasa z dniem 31 grudnia 2023 r. W jego miejsce wejdzie w zycie rozporzgdzenie
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejski ej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831).
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Zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej podmioty udzielajgce pomocy de minimis wydajg beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie stwierdzajgce, ze udzielona beneficjentowi pomoc jest pomocg de minimis.
Zaswiadczenie wydaje z urzedu podmiot udzielajgcy pomocy w dniu udzielenie pomocy
de minimis. Przedmiotowg kwestie reguluje rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 20
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis

w rolnictwie i rybotowstwie.

18.3 Obowigzek sprawozdawczy

Zgodnie z art. 32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej podmioty udzielajgce pomocy sg zobowigzane

do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej/pomocy de minimis albo informacji

0 nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym. Przedmiotowg kwestie
reguluje rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan

0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan
o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora
finanséw publicznych, zmienione rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2022

roku.

Informujemy, Ze brak jest mozliwosci automatycznego stwierdzenia
wystepowania/niewystepowania pomocy publicznej/pomocy de minimis w tym naborze.
Dlatego podmiot udzielajgcy wsparcia kazdorazowo powinien dokona¢ obiektywnej

i racjonalnej oceny projektu, na podstawie przestanek wskazanych w art. 107 Traktatu,
pamietajgc jednoczesnie o zakresie podmiotowym pomocy publicznej/pomocy de minimis,
tj. ze przepisy o pomocy publicznej/pomocy de minimis majg zastosowanie jedynie

do przedsiebiorcy w rozumieniu prawa wspolnotowego.

Na podmiocie udzielajgcym wsparcia w ramach projektu kazdorazowo spoczywa
obowigzek badania wystepowania pomocy publicznej/pomocy de minimis, na podstawie
przestanek wskazanych w art. 107 Traktatu. Niezbedne jest zatem indywidualne zbadanie
kazdego projektu pod katem wystgpienia przestanek pomocy publicznej/de minimis

i zgodnosci z przepisami o pomocy publicznej/pomocy de minimis.
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19. Procedura odwotawcza

19.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

Jezeli Twoj projekt wybierany w trybie konkurencyjnym otrzymat negatywng ocene,
przystuguje Ci prawo wniesienia protestu. Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie
spetniania przez Twdj projekt kryteridw wyboru projektdw, na skutek ktérej projekt nie
moze byc¢ zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny lub wybrany do dofinansowania.
Negatywna ocena obejmuje takze przypadek, w ktérym Twaoj projekt nie moze by¢
wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na

dofinansowanie projektéw w danym naborze.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zarowno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen

proceduralnych).

19.2 Sposob zlozenia protestu

Protest mozesz ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnym
wyniku oceny projektu. Nalezy go ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego za pomocag
systemu MEWA 2.0. (Sposéb jego ztozenia opisany zostat w Instrukcji dla Uzytkownikow
Systemu MEWA 2.0.)

19.3 Zakres protestu.

Twaoj protest musi zawierac:

e o0znaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczgca
(IP) — Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych);

e 0Oznaczenie wnioskodawcy;

e numer wniosku o dofinansowanie projektu;

e wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktdrych oceng sie nie zgadzasz, wraz
Z uzasadnieniem;

e wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej

oceny, jezeli Twoim zdaniem naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
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e Twdj podpis lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby

do reprezentowania wnioskodawcy.

Na etapie wnoszenia/rozstrzygania protestu nie mozesz wnosi¢ dodatkowych dokumentow,
ktérych nie przedstawites w trakcie oceny projektu, a ktére mogtyby wptyng¢ na jej wynik.

Twoj protest nie moze stuzy¢ uzupetnieniu tresci wniosku o dofinansowanie.

Jezeli wniesiesz protest, ktéry nie spetni wymogdéw formalnych, wezwiemy Cie do jego
uzupetnienia, w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie Twojego protestu moze nastgpi¢
wytgcznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 1 —

3 oraz 6 ustawy wdrozeniowe;.

Wezwanie do uzupetnienia protestu wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu.

Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia Twojego protestu.

Na Twoje prawo do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak

pouczenia.

19.4 Rozpatrzenie protestu

Bedziemy rozpatrywac¢ Twoj protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny projektu w terminie

nie dluzszym niz 21 dni, liczgc od dnia jego otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne okaze sie skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu
mozemy przedtuzy¢. Zostaniesz o tym poinformowana/poinformowany. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ 45 dni od dnia jego otrzymania.

Poinformujemy Cie o wyniku rozpatrzenia Twojego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegadlnosci:

e tres$¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;

e W przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o0 mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego, na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy

wdrozeniowe;.
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19.5 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Twoj protest pozostanie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat

wniesiony:

e po terminie;

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
przepiséw odrebnych;

e bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng sie nie zgadzasz,
wraz uzasadnieniem;

e przez podmiot, ktory nie otrzymat negatywnej oceny.

19.6 Wycofanie protestu

Mozesz wycofac protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania.
Wycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie do nas oswiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania przez Ciebie protestu pozostawimy protest bez rozpatrzenia,

informujgc Cie o tym.
Pamietaj!
W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu nie mozesz wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

19.7 Skarga do sadu administracyjnego i skarga kasacyjna do Naczelnego Sadu
Administracyjnego

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia
mozesz wniesc skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego, a nastepnie skarge

kasacyjng do Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

Szczegotowy tryb i sposdb wniesienia skargi oraz skargi kasacyjnej okresla ustawa
wdrozeniowa, a takze ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed

sgdami administracyjnymi.
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19.8 Pozostate informacje w zakresie procedury odwotawczej

Jesli na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej zostanie

wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach dziatania:

* pozostawimy protest bez rozpatrzenia, informujgc Cie o tym i pouczymy o mozliwosci

whniesienia skargi do sgdu administracyjnego;

* sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdzi tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona

w sposob, ktory narusza prawo, jednak nie przekaze sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie

z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem art. 24 oraz przepiséw dotyczgcych

doreczen i sposobu obliczania termindw.

Szczegotowe zapisy dotyczace procedury odwotawczej znajdziesz w rozdziale 16 ustawy

wdrozeniowej.
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20.System teleinformatyczny CST 2021

CST2021 (Centralny System Teleinformatyczny) jest systemem wspierajgcym realizacje
programdw operacyjnych realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027.
Jestes zobowigzany do pracy w tym systemie po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu. Aktualne instrukcje uzytkowania systemu bedg zamieszczone na stronie:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/.

Aplikacja gtébwna Centralnego Systemu teleinformatycznego — CST2021 zapewnia
spetnienie obowigzkdéw natozonych na panstwa cztonkowskie UE odpowiednimi zapisami
prawa, w zakresie umozliwienia beneficjentom realizujgcym projekty wspotfinansowane
ze $rodkéw unijnych wymiany wszelkich informacji w zakresie projektéw drogg

elektroniczng w rozumieniu art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego.

Zakres wykorzystania Centralnego Systemu Teleinformatycznego okreslajg (w tym
SL2021) wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej, opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022
r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027.

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu, stanowigcy zatgcznik do Regulaminu,
zobowigzuje Cie, aby$s w ramach procesu rozliczania projektu

wykorzystywata/wykorzystywat system CST2021.

Przy uzyciu CST2021, bedziesz zobowigzana/zobowigzany m.in. sktada¢ wnioski
o ptatnosc¢, prowadzi¢ korespondencje z nami, czy tez przekazywac dane dotyczgce

planowanego harmonogramu ptatnosci w projekcie.

Zapewnij staty dostep do systemow CST2021 i MEWA 2.0 dla os6b upowaznionych
do podejmowania decyzji i wigzgcych zobowigzan, w okresie realizacji i trwatosci Twojego

projektu.

Przekazanie dokumentéw drogg elektroniczng nie zdejmuje z Ciebie obowigzku
przechowywania oryginatéw dokumentéw. Oryginaty musisz przechowywaé w celem

udostepniania nam podczas kontroli na miejscu w Twojej siedzibie.
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21. Podstawa prawna

1. Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenhstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.);

2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)
nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE)
nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce
rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018, str. 1,

z podzn. zm.);

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pozn.
zm.);

4. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1, z p6zn. zm.)";

5. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.);

6. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie
zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U.
z 2022 r. poz. 2055);

4 Rozporzadzenie wygasa z dniem 31 grudnia 2023 r. W jego miejsce wejdzie w zycie rozporzgdzenie
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejski ej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831)
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r.
poz. 311, z pézn. zm.);

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen

0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 350);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)

na lata 2021 — 2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2782) lub przepisami zastepujgcymi ww.
rozporzgdzenie;

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzielaniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach Swiadczen naleznych na
rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1871, z pézn. zm.);
Program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 z 2.12.2022 r. (wersja1.2);
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702);

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 1634, z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 .
poz. 1079), zwana w regulaminie ,ustawg wdrozeniowg”;

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowienh publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605, z pézn. zm.), zwana w regulaminie ,ustawg — Pzp”;

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 902);

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z
2022 r. poz. 2647, z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
z podzn. zm.);

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych

za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2023 r. poz. 659);
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

20.

30.

31.

32.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 571);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn.
zm.);

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901, z
pozn. zm.);

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745);

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych

(Dz.U. z 2022 r. poz. 2587, z p6zn. zm.);

Szczegotowy Opis Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021 - 2027 z dnia 12.12.2023 r. (wersja SZOP.FEMA.008);

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z 18 listopada
2022 roku;

Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027 z 12 pazdziernika 2022 roku;
Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych
na lata 2021-2027 z 12 pazdziernika 2022 r.;

Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027 z 2 stycznia 2023 r.;

Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 z 6 grudnia 2023 r.;

Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 z 24 pazdziernika
2022,

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 z
19 kwietnia 2023 r.

22. Spis zatagcznikow

1. Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM 2021-2027.

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS+

w ramach FEM 2021-2027.

3. Kryteria wyboru projektow.
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3a. Systematyka kryteridow obowigzujgcych w ramach Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny +) dla projektéw
wybieranych w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny.

4. Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach

projektéw wspoffinansowanych z EFS+.

5. Wzér umow o dofinansowanie projektu w ramach FEM 2021-2027 z zatgcznikami.

6. Zakres realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci

dla oséb z niepetnosprawnoscia.

Zatgczniki 1-6 do wykorzystania/ do Twojej wiadomosci nie sg wymagane na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
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23. Wykaz skréotow

CT Cel Tematyczny
Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy

DRRIFE Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Mazowieckiego w Warszawie

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

ION Instytucja Organizujgca Nabor
Instytucja Posredniczgca Programu Fundusze dla

IP Mazowsza 2021-2027 / Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych
Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Fundusze

V4 dla Mazowsza 2021-2027 Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego

JST Jednostki/-ka Samorzadu Terytorialnego

KM Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Fundusze dla
Mazowsza 2021-2027

KOP Komisja Oceny Projektow

MEWA 2.0 Mazowiecki Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny Programu

' Fundusze dla Mazowsza 2021-2027

MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

MJWPU Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych

Pzp Prawo zamowien publicznych

FEM 2021-2027 Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

SzOP Szczegotowy Opis Priorytetow FEM 2021-2027

UE Unia Europejska

RWS region Warszawski stoteczny

RMR region Mazowiecki regionalny

24. Stownik pojeé

Cross-financing — mechanizm zdefiniowany w Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Dialog spoteczny — pojecie obejmujgce catoksztatt wzajemnych relacji pomiedzy

zwigzkami zawodowymi i organizacjami pracodawcow.




Dyskryminacja — roznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na jakiekolwiek
przestanki w szczegolnosci ptec, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne,
cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne
poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Celem lub skutkiem dyskryminacji

jest naruszenie lub brak uznania mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka

i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Dzien/Dni- ilekro¢ w regulaminie wyboru projektéw mowa jest o dniu/dniach nalezy

przez to rozumiec¢ dni kalendarzowe.

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — oznacza mozliwo$¢ sfinansowania
specyficznych dziatah dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem

sie w projekcie realizowanym w ramach polityki spojnosci osoby z niepetnosprawnoscig
(w charakterze uczestnika/uczestniczki lub personelu projektu). Racjonalne usprawnienie
oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w konkretnym
przypadku.

Organ prowadzacy — minister wiasciwy, jednostka samorzadu terytorialnego, osoba
prawna nie bedgca jednostkg samorzadu terytorialnego oraz osoba fizyczna,
odpowiedzialna za dziatalno$¢ o$rodka wychowania przedszkolnego, szkoty lub placéwki

systemu oswiaty.

Obywatel Ukrainy — osoba spetniajgca przestanki zawarte w ustawie z dnia 12 marca
2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa oraz w Decyzji wykonawczej Rady (UE) 2022/382 z dnia 4 marca 2022 r.
stwierdzajgcej istnienie masowego naptywu wysiedlencow z Ukrainy w rozumieniu art. 5

dyrektywy 2001/55/WE i skutkujgcej wprowadzeniem tymczasowej ochrony.

Polityka rownosci szans kobiet i mezczyzn — uwzglednianie perspektywy ptci

w gtdwnym nurcie wszystkich procesow politycznych, priorytetow i dziatan w ramach
programow operacyjnych, na wszystkich jego etapach wdrazania, to jest na etapie
planowania, realizacji i ewaluacji. Polityka rownosci szans kobiet i mezczyzn to celowe,
systematyczne i Swiadome ocenianie danej polityki i dziatan z perspektywy wptywu

na warunki zycia kobiet i mezczyzn, ktére ma na celu przeciwdziatanie dyskryminacji

i osiggniecie réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
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Portal Funduszy Europejskich — strona internetowa prowadzona przez MFiPR

pod adresem Fundusze Europejskie.

Portal FEM — strona internetowa FEM 2021-2027 prowadzona pod adresem Fundusze dla

Mazowsza.
Projekt partnerski projekt, o ktérym mowa w art. 39 ustawy wdrozeniowej.

Standard minimum —narzedzie uzywane do oceny realizacji zasady réwnosci kobiet

i mezczyzn w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+. Stanowi zatgcznik nr 1 do
wytycznych. Narzedzie to obejmuje pie€ zagadnien i pomaga ocenic¢, czy wnioskodawca
uwzglednit kwestie rownosciowe w ramach analizy potrzeb w projekcie, zaplanowanych

dziatan, wskaznikow lub w ramach dziatan prowadzonych na rzecz zespotu projektowego.

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Uniwersalne projektowanie — projektowanie produktow, srodowiska, programow i ustug
w taki sposéb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu,

bez potrzeby adaptaciji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie
nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. W przypadku projektéw realizowanych
w polityce spojnosci, koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez

zastosowanie co najmniej standardow dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji — wdrozenie dziatan umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia,
bez wzgledu na ich ptec¢, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
przynaleznos$¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek

lub orientacje seksualna.

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn — wdrozenie dziatan majgcych na celu
osiggniecie stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartosc
spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To rowniez stan, w ktorym kobiety i mezczyzni
maijg réwny dostep do korzystania z zasobéw (np. Srodki finansowe, szanse rozwoju).
Zasada ta ma gwarantowac¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen
wynikajgcych ze stereotypow pici. Jest to réwniez uwzglednianie perspektywy pici

w gtdwnym nurcie wszystkich procesow i dziatan w ramach programow (tj. podczas
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przygotowywania, wdrazania, monitorowania, sprawozdawczo$ci, ewaluacji, promocji

i kontroli programéw).

25. Kontakt wnioskodawcy z organizatorem

Organizatorem konkursu i instytucjg ogtaszajgcg nabor jest Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych (MJWPU). Udziela ona wyjasnieh oraz dodatkowych

informacji dla ubiegajgcych sie o dofinansowanie.

Szczegotowe informacje mozesz uzyska¢ w MUWPU w Gtéwnym Punkcie Informacyjnym
Funduszy Europejskich, Lokalnych Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich

oraz Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich dla Mazowsza.

Pamietaj!

Jestesmy dla Ciebie. Jednak nie zawsze bedziemy mogli udzieli¢ Ci wyczerpujgce;j
odpowiedzi. Czasem pytania o konkretne zapisy, czy zastosowane w danym projekcie

rozwigzania, mogg wigzac sie z nierbwnym traktowaniem innych.

Regulamin wyboru projektéw wraz z informacjami i wyjasnieniami udostepniony jest

na portalach Fundusze dla Mazowsza i Fundusze Europejskie.

Zapytaj!
Dla zainteresowanych ztozeniem wniosku organizujemy spotkania informacyjne.

W ich trakcie przedstawiamy zatozenia Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027 oraz zasady sktadania wnioskdw w konkursie. Informacja o terminach spotkan

dostepna jest na portalu Fundusze dla Mazowsza.

Aby wzig¢ w nich udziat, musisz wystac¢ zgtoszenie. Mozesz to zrobiC poprzez rejestracje

na portalu Fundusze dla Mazowsza.

Uwagal!

Spiesz sie, poniewaz decyduje kolejno$é zgtoszen.

Kontakt do Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich
Sie¢ Punktéw Informacyjnych

Funduszy Europejskich w wojewodztwie mazowieckim
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pn. 8.00-18.00, wt.-pt. 08.00-16.00
tel. 801 101 101*, 22 542 27 99
*Opfata za potgczenie zgodna z taryfg danego operatora.

Giéwny Punkt Informacyjny w Warszawie

ul. Inflancka 4, tel. 22 542 27 99, 22 542 27 11 e-mail.: punkt_kontaktowy@mazowia.eu
Lokalny Punkt Informacyjny w Ostrotece

ul. Pitsudskiego 38, tel. 22 542 27 99, 22 542 27 15 e-mail.: punkt_ostroleka@mazowia.eu
Lokalny Punkt Informacyjny w Siedicach

ul. Wiszniewskiego 4, tel. 22 542 27 99, 22 542 27 12 e-mail.: punkt_siedlce@mazowia.eu
Lokalny Punkt Informacyjny w Radomiu

ul. Kosciuszki 5a, tel. 22 542 27 99, 22 542 27 13 e-mail.: punkt_radom@mazowia.eu
Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich dla Mazowsza w Ciechanowie

ul. Plac Kosciuszki 5, tel. 22 542 23 60, 22 542 21 17

e-mail.: pifem_ciechanow@mazowia.eu
Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich dla Mazowsza w Ptocku

ul. Kolegialna 19, tel. 22 542 22 11, 22 542 23 41 e-mail.: pifem_plock@mazowia.eu

www.funduszeUEdlaMazowsza.eu

90 X0M

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Mazowsza - Polska Unig Europejska

‘ Mazowsze.

serce Polski
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