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1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1. WPROWADZENIE | INFORMACJE OGOLNE

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu bedzie mozliwe tylko w czasie trwania naboru, ktéry bedzie
prowadzony od 13 grudnia 2023 r. do 22 stycznia 2024 r.

Nabér przeprowadzony bedzie w trybie konkurencyjnym.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja: ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. poz. 1079), dalej zwana ,,ustawg”, wytyczne, o ktorych mowa w art. 5 ustawy, odpowiednie zasady
wynikajgce z programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Szczegétowego Opisu Priorytetow

Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027.

W przypadku kolizji pomiedzy przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, a niniejszym regulaminem,

stosuje sie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

Przystgpienie do naboru jest rownoznaczne z akceptacjg przez wnioskodawce postanowien niniejszego

regulaminu.

MJWPU ogtasza nabdr zgodnie z obowigzujgcym Harmonogramem naboréw wnioskow o dofinansowanie
w programie Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, zatwierdzonym uchwata Zarzagdu Wojewddztwa

Mazowieckiego, aktualnym na dziers ogtoszenia naboru.

Projekty, bedace przedmiotem naboru, realizowane bedg w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027, Priorytetu Il — Fundusze Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza, Dziatania 2.6

Gospodarka o obiegu zamknietym, typu projektu: Transformacja przedsiebiorstw w kierunku GOZ.

Wspierane bedg projekty realizowane na terenie wojewddztwa mazowieckiego, w tym w Regionie

Mazowieckim regionalnym (RMR) i Regionie Warszawskim stotecznym (RWS).

Zgodnie z zatwierdzonym przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego Harmonogramem naboréw wnioskow
o dofinansowanie w programie Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, na dofinansowanie realizacji
projektéw wytonionych w ramach naboru FEMA.02.06-1P.01-009/23 przeznaczona zostata alokacja na nabér
w wysokosci wynosi 8 913 000 PLN (w tym dla RMR 6 684 750 PLN oraz dla RWS 2 228 250 PLN). Wartosc ta
wynika z przeliczenia po aktualnym kursie przeliczeniowym/obrachunkowym Komisji Europejskiej, tj. kursem
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc,
w ktdrym wyliczona zostata warto$¢ 4,4565 EUR/PLN alokacji przeznaczonej na nabdr, tj. 2 000 000 EUR (w tym
dla RMR: 1 500 000 EUR oraz dla RWS: 500 000 EUR).

Po rozstrzygnieciu naboru Zarzagd Wojewddztwa Mazowieckiego, na podstawie art. 57 ust. 5 ustawy, moze
zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw, ktére zostaty negatywnie ocenione z uwagi na
wyczerpanie kwoty przeznaczonej na nabor.

Jezeli w ocenie wnioskodawcy wniosek o dofinansowanie lub zatgczone do niego dokumenty zawierajg

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
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1.12.

1.13.

1.14.

1.15.
1.16.

1.17.
1.18.

1.19.

1.20.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) warunkiem ich nieudostepniania w trybie
przewidzianym przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2022 r.
poz. 902) oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1029, z pdzn. zm.) jest zaznaczenie przez niego we wniosku o dofinansowanie, ze wnosi o ochrone ww.

informacji ze wskazaniem, ktére doktadnie informacje stanowié majg tajemnice przedsiebiorstwa i dlaczego.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcow nie podlegajg udostepnieniu przez wtasciwg
instytucje w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wifasciwe instytucje w zwigzku z oceng
dokumentdéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do czasu zakonczenia
postepowania w zakresie wyboru projektéow do dofinansowania, udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy
z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz

o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Do wniosku o dofinansowanie wnioskodawca jest zobowigzany dotaczy¢ zatgczniki wyszczegdlnione w rozdziale

16 niniejszego regulaminu ,,Zataczniki do wniosku o dofinansowanie oraz do umowy o dofinansowanie”.

Planowany okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 31 grudnia 2024 r.

Planowany termin rozstrzygniecia naboru projektéw w ramach naboru FEMA.02.06-IP.01-009/23 do 29 maja
2024 .

Jezeli w regulaminie termin okreslony zostat w dniach, to nalezy przez to rozumiec¢ dni kalendarzowe.

Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy nastepny dzier powszedni.

Wsparcie nie moze by¢ udzielone na dofinansowanie projektu, ktory zostat fizycznie ukonczony lub w petni
zrealizowany do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie w rozumieniu art. 63 ust. 6 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 z pdzn. zm.) ; zwanego dalej:
,rozporzgdzeniem ogdlnym”,

Beneficjenci zobowigzani sg do stosowania w trakcie realizacji projektu jak i w okresie trwatosci projektu,
o ktéorym mowa w art. 65 rozporzgdzenia ogdlnego, odpowiednich dziatan zapobiegajgcych konfliktowi
intereséw w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z

dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
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2.1

2.2.

2.3.

2.4,

zmieniajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013, (UE) 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE a takze
uchylajgcego rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018, str. 1, z pdzn. zm.).
Zgodnie z art. 61 ww. rozporzadzenia, przez konflikt intereséw nalezy rozumieé sytuacje, gdy bezstronne
i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych lub innej osoby, jest
zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem,

interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzany jest do:
e dziatania w sposéb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedurg okreslong w podrozdziale 3.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (zasada konkurencyjnosci);
e dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw w rozumieniu ustawy Pzp
(w przypadku zamoéwien udzielanych zgodnie z tg ustawg) albo Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027).

2. TYPY PROJEKTOW

W ramach naboru dofinasowane mogg by¢ jedynie przedsiewziecia, ktére majg charakter ustugowy i dotyczg
etapu przygotowawczego (przedinwestycyjnego) zwigzanego z:

2.1.1. pracami koncepcyjnymi,

2.1.2. eko-projektowaniem produktéw,

2.1.3. niezbednymizmianami w procesach produkcyjnych/ustugowych,

2.1.4. profesjonalnym wsparciem doradczo-szkoleniowym,

2.1.5. audytami Srodowiskowymi,

2.1.6. analizami techniczno-ekonomicznymi;

Ponadto dofinansowanie moze dotyczy¢ jedynie projektow:

2.2.1. proekologicznych, przyjaznych srodowisku,

2.2.2. niemajacych charakteru badawczo-rozwojowego,

2.2.3.  absorbujacych nowe technologie,

2.2.4.  wykonujacych ustugi doradcze ukierunkowanych na wdrozenie projektéw trudnych i ztozonych
Wynikiem realizacji projektu powinno by¢ potwierdzenie zasadnosci wdrozenia technologii gospodarki obiegu
zamknietego, ukierunkowanych na recykling, minimalizacje odpaddéw, zamykanie obiegdw, oszczednosci
energetyczne, wodne, potwierdzajace efektywnosé planowanych dziatan, zwigzane z wtérnym wykorzystaniem
odpadéw i produktéow ubocznych, eliminowaniem tworzyw sztucznych, przechodzeniem z modelu liniowego
na cyrkularny.

Whnioskodawca musi zadeklarowaé we wniosku o dofinansowanie, ze przystgpi do etapu inwestycyjnego w

przypadku potwierdzenia efektywnosci planowane]j inwestycji. Zrédtem finansowania etapu inwestycyjnego
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2.5.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

moga by¢: srodki witasne, FEM 2021-2027, FEnIKS lub inne. Zobowigzanie do wdrozenia bedzie miec
odzwierciedlenie w zapisach umowy o dofinansowanie w § 4 Szczegdlne warunki zawarcia Umowy.

Grupami docelowymi sg przedsiebiorstwa z wojewddztwa mazowieckiego.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE
O DOFINANSOWANIE

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektu w ramach naboru sa:
3.1.1.  Przedsiebiorstwa.

W ramach tej kategorii uprawnionymi wnioskodawcami sa:

3.1.1.1. mikro przedsiebiorstwa;
3.1.1.2. mate przedsiebiorstwa;
3.1.1.3. Srednie przedsiebiorstwa

w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i

108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r z pézn.zm.)

W ramach naboru wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie projektu.

W okresie trwania naboru wnioskéw, wnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania wniosku o dofinansowanie
i ztozenia kolejnego wniosku. W celu wycofania wniosku nalezy w formie pisemnej skierowa¢ do MJWPU prosbe

o wycofanie projektu (moze zostac przestany pocztg elektroniczng na adres mjwpu@mazowia.eu) oraz podac

dane identyfikujgce wnioskodawce i projekt (numer naboru, numer projektu, nazwe wnioskodawcy, tytut
projektu). Potwierdzeniem wycofania wniosku o dofinansowanie z naboru jest otrzymanie potwierdzenia

od MJWPU.

Z ubiegania sie o dofinansowanie wykluczone sg podmioty:

3.4.1. spetniajgce przestanki wykluczenia okreslone w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.);

3.4.2. wobec ktorych orzeczono zakaz lub obowigzek okreslony w art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745);

3.4.3. wobec ktérych orzeczono zakaz okreslony w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.U. z 2023 r. poz.
659);

3.4.4. na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc za niezgodng
z prawem oraz ze wspolnym rynkiem w rozumieniu art. 107 TFUE.

3.4.5. figurujace na liscie oséb i podmiotow, wzgledem ktérych stosowane s srodki sankcyjne, prowadzone;j

przez ministra wtasciwego ds. wewnetrznych na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
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3.5

3.6

3.7

4.1

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), jak rowniez figurujace w wykazach,
o ktérych mowa w:
3.4.5.1. Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.);
3.4.5.2. Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc¢ i niezaleznosé Ukrainy i im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.3.2014, str. 6,
z poin. zm.);
3.4.5.3. Rozporzadzeniu (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacym $rodkdw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229
z31.07.2014, str. 1, z pézn. zm.).
Wsparcie w ramach projektu objete pomocg publiczng nie moze zostac¢ udzielone przedsiebiorstwom spetniajgcym
przestanki przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuacji, zgodnie z definicja zawartg w art. 2 pkt 18
Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014 uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
Przy korzystaniu z pomocy de minimis z dofinansowania wykluczone sg projekty, ktorych przedmiotem sg
dziatalnosci wykluczone z mozliwosci uzyskania pomocy na podstawie rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
na lata 2021-2027 (Dz.U. poz. 598).
Warunkiem uzyskania wsparcia przez wnioskodawce jest wywigzywanie sie z zasady ,,zanieczyszczajgcy ptaci”. Fakt
wywigzywania sie przez wnioskodawcy z powyzszego obowigzku zostanie zweryfikowany przez MJWPU przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

4. KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Za wydatki kwalifikowalne w projektach realizowanych w ramach Dziatania 2.6 Gospodarka o obiegu zamknietym,

typ projektow: Transformacja przedsiebiorstw w kierunku GOZ, uzna¢ mozna wydatki zgodne z:

4.1.1. wytycznymi Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027;

4.1.2. rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 lipca 2023 r. w sprawie udzielania
mikroprzedsiebiorcom, matym lub srednim przedsiebiorcom pomocy na ustugi doradcze oraz na udziat w
targach w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1399);

4.1.3. rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 598);

4.1.4. regulaminem wyboru projektéw FEMA.02.06-1P.01-009/23.
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4.2 Dla projektéw objetych pomoca de minimis okres kwalifikowania wydatkéw rozpoczyna sie od 1 stycznia 2021 r.

Dla projektow objetych pomoca publiczng okres kwalifikowania wydatkow rozpoczyna sie po dniu ztozenia wniosku

o dofinansowanie, z wyfaczeniem prac przygotowawczych. Za rozpoczecie prac nad projektem uwaza sie

rozpoczecie robdt budowlanych zwigzanych z inwestycja lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do

zamowienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego,

co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie

studiéw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

4.3 Do wydatkow kwalifikowalnych, mogg zostac zaliczone wytgcznie koszty niezbedne do realizacji celéw projektu.

4.4 Wydatki kwalifikowalne:

441
4.4.2

443
444
4.4.5
4.4.6
4.4.7
4.4.8
4.49

koszty ustug zwigzanych z pracami koncepcyjnymi;
koszty przygotowania Wstepnego audytu gotowosci przedsigbiorstwa do transformacji w kierunku
gospodarki o obiegu zamknietym;
koszty ustug do projektowania eko-produktow;
koszty ustug doradczo-szkoleniowych;
koszty ustug doradczych;
koszty ustug dotyczacych audytow srodowiskowych;
koszty ustug dotyczgcych analiz techniczno-finansowych;
koszty ustug opracowania planu wdrozeniowego dla etapu inwestycyjnego transformacji;
koszty informacji i promocji projektu, integralnie zwigzane z jego realizacjg nie mogg przekroczy¢ 10 000
zt. W ramach limitu na dziatania informacyjno-promocyjne kwalifikowalne sg w szczegdlnosci wydatki
dot.:
4.49.1 oznaczen,
4.49.2 bilbordéw,
4.4.9.3 tablicinformacyjnych,
4.4.9.4 elektronicznego wyswietlacza,
4.4.9.5 dziatan promocyjnych w mediach (np. artykuty sponsorowane),
4.4.9.6 utworzenia/rozbudowy istniejacej strony internetowej, przygotowania materiatow filmowych
i zdjeciowych, organizacji spotkan informacyjnych w sieci internetowej, publikacji w mediach
spotecznosciowych informacji promujgcych projekt,
4.4.9.7 organizacji wydarzenia promujgcego projekt (np. rozpoczecie inwestycji, zakorniczenie etapu
lub zakoriczenia catej inwestycji).
Obowigzujgce znaki i zestawienia znakow zapisane w plikach programéw graficznych, a takze wzory
plakatow, tablic i naklejek (do pobrania) znajduja sie w serwisie FEM:

https://funduszeuedlamazowsza.eu/zasady-oznaczania-projektow-fundusze-europejskie-dla-mazowsza-

2021-2027/ oraz na Portalu FE https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-

2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/.

Dostepne sg tam réwniez: Karta wizualizacji znaku dla Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027,

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
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4.5

4.4.10

promociji, a takze Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027, w ktérej znajdujg
szczegotowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektéw. Zasady stosowania znaku marki Mazowsze

znajdziesz na stronie: https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
(art. 47 50).

W ramach pomocy publicznej (pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP) kwalifikowane sg wytgcznie koszty
ustug doradczych swiadczonych przez doradcow zewnetrznych. Ustugi te nie mogg miec charakteru
okresowego badz ciggtego oraz by¢ zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi

jak rutynowe ustugi doradztwa (np. podatkowego, prawnego itp.)

Katalog kosztéw niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym i obejmuje w szczegdlnosci:

45.1
4.5.2
453

454
4.5.5
4.5.6
4.5.7
4.5.8

podatek VAT;

ustugi doradcze majace charakter prac badawczo - rozwojowych;
ustugi doradcze zwigzane z czynnosciami rutynowymi dotyczacymi dziaftalnosci operacyjnej
przedsiebiorstwa, takimi jak np.

4.5.3.1 ustugi doradztwa podatkowego,

4.5.3.2 ustugi rachunkowe,

4.5.3.3 ustugi prawnicze lub

4.5.3.4 reklama;

koszty posrednie;

zakup Srodkéw trwatych;

wktad niepieniezny;

amortyzacja;

cross-financing.

4.6 Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona umowy

o dofinansowanie projektu.

4.7 Whnioskodawca zobligowany jest do ujecia w budzecie projektu wydatkéw (kwalifikowalne/niekwalifikowalne),

5.1.

zwigzanych z informacjg i promocjg projektu.

5. INTENSYWNOSC WSPARCIA | FINANSOWANIE PROJEKTOW

Projekty beda realizowane:

5.1.1. w ramach pomocy na ustugi doradcze na podstawie Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 12 lipca 2023 r. w sprawie udzielania mikroprzedsiebiorcom, matym lub srednim
przedsiebiorcom pomocy na ustugi doradcze oraz na udziat w targach w ramach regionalnych

programdw na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1399);
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5.2.

5.3.
5.4.
5.5.

6.1

6.2

6.3

6.4

5.1.2. w ramach pomocy de minimis na podstawie Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 598).

Maksymalny poziom dofinansowania wynosi:

5.2.1. RWS -50% kosztéw kwalifikowalnych projektu w ramach pomocy publicznej i pomocy de minimis;

5.2.2. RMR - 50% kosztow kwalifikowalnych projektu w ramach pomocy publicznej i 85% kosztow
kwalifikowanych projektu w ramach pomocy de minimis.

Minimalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych projektu w ramach naboru — 50 000,00 PLN.

Maksymalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych projektu w ramach naboru — 200 000,00 PLN.

Cross-financing - nie dotyczy.

6. WSKAZNIKI REALIZACJI CELOW PROJEKTU

W ramach naboru wnioskodawca bedzie zobligowany do realizacji nastepujacych wskaznikdéw (podania wartosci
wiekszej niz ,,0” dla kazdego realizowanego wskaznika. W przypadku mozliwosci wyboru wskaznika [opcja ,,lub”]
nalezy podaé wartos¢ wieksza od ,,0” dla wszystkich realizowanych wskaznikéw [co najmniej jednego] i wartosé
réwng ,,0” dla wskaznikdw nierealizowanych).
Whioskodawca bedzie zobligowany do realizacji nastepujacych wskaznikéw (podania wartosci wiekszej niz ,,0”):
6.2.1  Produktu:
6.2.1.1 PLROO0O01 Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw [szt.]
lub
6.2.1.2 PLROO002 Liczba wspartych matych przedsiebiorstw [szt.]
lub
6.2.1.3 PLROO0O03 Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw [szt.]
6.2.1.4 RCOO002 Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji [szt.]
6.2.1.5 PLROO0O06 Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie w zakresie transformacji w kierunku
zrbwnowazonego rozwoju [szt.]
6.2.2  Rezultatu:
Nie dotyczy
W celu prawidtowego wyboru wskaznika wnioskodawca zobligowany jest do zapoznania sie z definicjami
wskaznikdéw zamieszczonych w SZOP, w zatgczniku pt.: ,Definicje oraz wartosci docelowe wskaznikéw
uwzglednionych w Szczegdétowym Opisie Priorytetow FEM 2021-2027” dostepnymi pod adresem:

https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-list/szczegolowy-opis-priorytetow-programu-fundusze-

europejskie-dla-mazowsza-2021-2027/

Nalezy pamietac, ze wskazniki produktu nalezy podawac narastajgco wedtug stanu istniejgcego w kazdym roku
rzeczowej realizacji projektu, co oznacza, ze wartosci w poszczegdlnych latach osiggajg wartos¢ docelowg

najpozniej w ostatnim roku realizacji projektu.
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We wniosku o dofinansowanie w polu ,Sposéb pomiaru” nalezy podaé wiarygodne i rzetelne dokumenty
potwierdzajace osiggniecie zaktadanego wskaznika (np. faktury, protokoét odbioru, wydruki z systeméw
informatycznych, itp.). Zrédtem informacji o wskazniku nie moga by¢ dokumenty powstajagce w fazie

przygotowywania projektu.

7.1.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

7. PARTNERSTWO W PROJEKCIE

Projekt moze byc¢ realizowany wytgcznie przez wnioskodawce (nie ma mozliwosci realizacji projektu

w partnerstwie).

8. ZASADY WYPEENIANIA | SKEADANIA WNIOSKU

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEM oraz instrukcja wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu w ramach FEM stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach FEM jest przygotowywany i sktadany wytgcznie w formie
dokumentu elektronicznego za pomocg systemu obstugi wnioskow aplikacyjnych MEWA 2.0. System stuzy do
obstugi wnioskow o dofinansowanie w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

System ten jest dostepny z poziomu https://mewa21.mazowia.eu/. Kazdy uzytkownik systemu musi posiadac

aktywne konto.
System MEWA 2.0 umozliwia ztozenie wniosku tylko w czasie trwania naboru.

W przypadku, gdy w ostatnim dniu trwania naboru wystgpi awaria platformy ePUAP, Dyrektor MJWPU moze
podja¢ decyzje o przedtuzeniu terminu naboru wnioskdbw w ramach naboru, z zastrzezeniem,
ze termin zakonczenia naboru nie moze by¢ wydtuzony o wiecej niz 1 dzien powszedni od przywrdcenia

funkcjonalnosci platformy.

W przypadkach, gdy wniosek zostat ztozony poza terminem naboru lub do niewtfasciwej instytucji, uznaje sie,

ze nie zostat ztozony w odpowiedzi na nabdr wnioskéw i nie podlega ocenie.

Whiosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, z wyjgtkiem uzycia
obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych specjalistycznych/fachowych wyrazen w jezyku obcym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski nie bedg podlegaty weryfikacji.

W celu prawidtowego korzystania z systemu MEWA 2.0 oraz do prawidtowego ztozenia wniosku
o dofinansowanie wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z instrukcjg uzytkownika systemu MEWA

2.0 w ramach FEM 2021-2027.
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8.8.

8.9.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

W przypadku wystgpienia btedéw w systemie MEWA 2.0 uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku

o dofinansowanie, MJWPU zamiesci na stronie www.funduszeuedlamazowsza.eu zasady dotyczace dalszego

postepowania.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru w formularzu wniosku o dofinansowanie, nastepujacego zakresu
interwencji:
075 - Wsparcie ekologicznych proceséw produkcyjnych oraz efektywnego wykorzystywania zasobéw

w MSP

9. OCENA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

INFORMACJE OGOLNE

Ztozone wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej, zgodnie z zapisami SZOP.

Zasady przeprowadzania oceny wnioskow okresla regulamin pracy KOP.

Ocena wnioskdw prowadzona jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw, bedace zatacznikiem do niniejszego

regulaminu.
Systematyka stosowanych kryteriow:

9.2.1. kryteria formalne — 0/1, ocena KOP — pracownik MJWPU, etap oceny formalnej;

9.2.2. kryteria dostepu — 0/1, ocena KOP — ekspert, etap oceny merytorycznej;

9.2.3.  kryteria merytoryczne ogdlne — 0/1, ocena KOP - ekspert, etap oceny merytorycznej;

9.2.4. kryteria merytoryczne szczegdétowe — punktowe (wsrdd nich kryteria rozstrzygajace), ocena KOP —

ekspert, etap oceny merytorycznej.
Ocena 0/1 oznacza, ze niespetnienie ktéregokolwiek z wymaganych kryteriéw wyklucza projekt z dalszej oceny.

W sytuacji, gdy wartosc¢ alokacji przeznaczona na nabor nie bedzie pozwalata na objecie wsparciem wszystkich
projektow, ktére po ocenie merytorycznej szczegétowe]j uzyskaty jednakowaq liczbe punktéw, o kolejnosci
projektéw wybieranych do dofinansowania decydowaé bedzie kryterium rozstrzygajace. Wyzsze miejsce na
liscie ocenionych wnioskow otrzyma projekt, ktéry uzyskat kolejno wyiszg liczbe punktow w
kryterium/kryteriach merytorycznych rozstrzygajacych. Kryteria rozstrzygajgce bedg stosowane w nastepujacej
kolejnosci: Plan wdrozeniowy; Zakres projektu (Sciezka transformacji w oparciu o model cyrkularnej
transformacji przedsiebiorstwa lub jego czesci).

Ocena wszystkich lub wybranych kryteriow ocenianych na etapie oceny merytorycznej moze przyjgé forme
panelowa opisang w regulaminie pracy KOP. W ramach oceny panelowej projekt moze by¢ poréwnywany
zinnymi projektami. Panel cztonkéw KOP dokonuje oceny wniosku wspdlnie, w porozumieniu, w oparciu
o dokumentacje aplikacyjng (wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami). Ocena panelowa moze

sie odbywac z udziatem wnioskodawcy.
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

ETAP OCENY FORMALNEJ

Ocena formalna przeprowadzana jest przez pracownikow MJWPU.
Ocena formalna wniosku co do zasady trwa do 45 dni liczac od dnia nastepnego po zakonczeniu naboru.

W trakcie oceny formalnej wnioskodawca ma mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia lub poprawienia wniosku,

zgodnie z uwagami MJWPU, w terminie 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku przekazywane jest wnioskodawcy drogg elektroniczng na

jego konto w systemie MEWA 2.0.
Whnioskodawca moze uzupetnic lub poprawi¢ wniosek tylko na wezwanie MJWPU.

Jesli wnioskodawca nie uzupetni lub nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie, MJWPU ocenia projekt na

podstawie wersji wniosku, ktdra zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.

Jesli wnioskodawca uzupetni lub poprawi wniosek niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, MJWPU
ocenia projekt na podstawie wersji wniosku uwzgledniajgcej dokonane uzupetnienia lub poprawe, pomimo ze

sg niezgodne z zakresem wezwania.

Uzupetnienie lub poprawienie wniosku nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji polegajacej na
nieuzasadnionej zmianie: celéw projektu, zakresu rzeczowego projektu (w tym kategorii wydatkdow),
zwiekszeniu kwoty dofinansowania, zwiekszeniu wydatkéw kwalifikowalnych, zwiekszeniu procentu

dofinansowania, zmniejszeniu wartosci wskaznikow.
Uwaga

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podpisane elektronicznie przez osobe
upowazniong lub posiadajacg odpowiednie upowaznienie. Upowaznienie nalezy dotgczy¢ w systemie MEWA
do dokumentacji projektowej. Dokument ten, powinien spetnia¢ wymagania wskazane w rozdziale 16

niniejszego regulaminu.

Ocena formalna wnioskéw, ktore podlegaty uzupetnieniu lub poprawie, jest dokonywana w terminie 14 dni od
dnia ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego lub poprawionego wniosku o dofinansowanie. W takim
przypadku 45-dniowy termin oceny formalnej zostaje przedtuzony o 14 dni, przy czym do terminu na ocene

formalng nie wlicza sie czasu uzupetniania wniosku przez wnioskodawce.

W przypadku, gdy przed zakonczeniem oceny oceniajgcy zauwazg oczywistg omytke lub brak spetnienia
kryteriow wyboru projektdw, ktérego nie zauwazono przed zakonczeniem oceny wniosku, przeprowadzana jest
ponowna ocena wniosku i do wnioskodawcy kierowane jest kolejne wezwanie. Wnioskodawca w takim
przypadku ma mozliwos¢ kolejnego uzupetnienia lub poprawy wniosku w terminie 7 dni, liczac od dnia

nastepnego po dniu wystania wezwania. Ocena formalna wnioskow, ktére podlegaty ponownemu uzupetnieniu
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9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

9.22.

9.23.

9.24.

lub poprawie, jest dokonywana w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce
poprawionego wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku termin oceny formalnej zostaje przedtuzony
o kolejne 14 dni, przy czym do terminu na ocene formalng nie wlicza sie czasu uzupetniania wniosku przez
wnioskodawce. Zasada jednokrotnej poprawy jest zachowana, gdyz wnioskodawca dostat jednokrotng

mozliwos¢ poprawy kazdego z btedow.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek MJWPU, 1Z moze podjgé decyzje o wydtuzeniu oceny formalnej.
Whniosek o wydtuzenie terminu na ocene formalng MJWPU skfada nie pdzniej niz 7 dni przed uptywem terminu

oceny.

Whioski ztozone nie za posrednictwem systemu informatycznego MEWA 2.0 oraz poza terminem wskazanym

w regulaminie wyboru projektéw, nie podlegaja ocenie.

Ocena formalna wniosku konczy sie z chwilg:

9.18.1. zakwalifikowania projektu do kolejnego etapu oceny;

9.18.2. negatywnej ocenie projektu w rozumieniu art. 56 ust. 5 ustawy.

W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 9.19.2, MJWPU przekazuje wnioskodawcy informacje w formie elektronicznej

o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku, zgodnie art. 56 ust. 4 ustawy.

Informacja o ocenie negatywnej zawiera uzasadnienie wyniku oceny oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia

protestu.

Po zakonczeniu etapu oceny formalnej MJWPU zamieszcza w serwisie FEM oraz na portalu FE liste projektow

zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

ETAP OCENY MERYTORYCZNEJ

Ocena merytoryczna trwa do 60 dni. Termin na ocene merytoryczng liczony jest od dnia zakonczenia oceny
formalnej wnioskéw. Na etapie oceny merytorycznej wnioskodawca ma mozliwos¢ uzupetnienia wniosku
zgodnie z uwagami MJWPU. W takim przypadku termin oceny merytorycznej zostaje przedtuzony o nie wiecej
niz 14 dni, przy czym do terminu na ocene merytoryczng nie wlicza sie czasu uzupetniania wniosku przez

whioskodawce.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek MJWPU, 1Z moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu oceny
merytorycznej. Wniosek o przedtuzenie terminu oceny merytorycznej MJWPU sktada nie pdzniej niz 7 dni przed

uptywem terminu oceny.

W trakcie oceny merytorycznej, jezeli zostato to przewidziane w danym kryterium, wnioskodawca ma
mozliwosc¢ jednokrotnej poprawy lub uzupetnienia wniosku, w zakresie wskazanym przez MJWPU, w terminie

14 dni od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania.
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9.25.

9.26.

9.27.

9.28.

9.29.

9.30.

9.31.

9.32.

Przez uzupetnienie wniosku nalezy rozumie¢ ztozenie dodatkowych informacji lub wyjasnienie watpliwosci
KOP. Ewentualne zmiany tresci wniosku o dofinansowanie, bedgce konsekwencjg ztozonych wyjasnien, moga
mie¢ wytacznie charakter porzagdkowy i doprecyzowujacy. Wyjasnienia nie moga réwniez odnosic sie do kwestii

catkowicie pominietych przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie.

Jesli wnioskodaweca nie uzupetni lub nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie, MJWPU ocenia projekt na

podstawie wersji wniosku, ktdra zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.

Jesli wnioskodawca uzupetni lub poprawi wniosek niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, MJWPU
ocenia projekt na podstawie wersji wniosku uwzgledniajgcej dokonane uzupetnienia lub poprawe, pomimo ze

sg niezgodne z zakresem wezwania.
Uwaga

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podpisane elektronicznie przez osobe
upowazniong lub posiadajacg odpowiednie upowaznienie. Upowaznienie nalezy dotaczy¢ w systemie MEWA
do dokumentacji projektowej. Dokument ten, powinien spetnia¢ wymagania wskazane w rozdziale 16

niniejszego regulaminu.

MJWPU przekazuje wnioskodawcy w formie elektronicznej informacje o wybraniu projektu do dofinansowania

albo negatywnej ocenie projektu w rozumieniu art. 56 ust. 5 i 6 ustawy.

Wyniki oceny projektow podawane sg do publicznej wiadomosci w serwisie FEM oraz na portalu FE.

FORMA | SPOSOB KOMUNIKACJI W TRAKCIE OCENY WNIOSKOW

Whioskodawca sktadajac wniosek o dofinansowanie wyraza zgode na komunikacje z MJWPU wytgcznie poprzez
system MEWA 2.0. Niezachowanie wskazanej formy komunikacji powoduje, ze wniosek o dofinansowanie
nie podlega ocenie. Oswiadczenie dotyczgce Swiadomosci skutkow niezachowania formy komunikacji

oraz odpowiedzialnosci karnej znajduje sie w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu.

Aby odebra¢ zadanie, nalezy profilem zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym podpisaé¢ urzedowe

poswiadczenie odbioru (UPO).

Zawiadomienie, o mozliwosci odebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego, wysytane jest na podany
w sekcji J wniosku o dofinansowanie adres e-mail. Wnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia sprawnie
dziatajgcej skrzynki poczty elektronicznej, na ktérg MJWPU bedzie kierowaé korespondencje, jak réwniez do
aktualizacji adresu e-mail w przypadku jego zmiany. Odpowiedzialnos$¢ za brak skutecznego kanatu szybkiej
komunikacji lezy po stronie wnioskodawcy. Zaleca sie sprawdzanie zawartosci folderu wiadomosci - $mieci

(SPAM) skrzynki pocztowe;j.

Whnioskodawca zobowigzany jest takze na biezgco monitorowac¢ konto wnioskodawcy w MEWA 2.0 m.in.

w zakresie korespondencji przesytanej przez MJWPU.
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9.33.

9.34.

9.35.

9.36.

9.37.

9.38.

9.39.

Whnioskodawca w przypadku poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowanie wprowadza poprawki
we wniosku o dofinansowanie oraz wysyta go za posrednictwem formularza udostepnionego w systemie

MEWA 2.0.

Termin 7 dni na poprawe/uzupetnienie wniosku o dofinansowanie podczas oceny formalnej oraz 14 dni
podczas oceny merytorycznej jest liczony od dnia nastepnego po dniu wystania wezwania przez MJWPU.

O dotrzymaniu terminu decyduje data przestania wniosku w systemie MEWA 2.0.
Termin na poprawe wnioskéw NIE jest liczony od odebrania wezwania przez wnioskodawce.

Informacje MJWPU do wnioskodawcy dotyczgce negatywnej formalnej oceny oraz zakoriczenia merytorycznej
oceny wniosku o dofinansowanie sg doreczane za posrednictwem systemu MEWA 2.0, zgodnie z przepisami

KPA o doreczeniach.

W celu doreczenia pisma dotyczacego wyniku oceny (negatywnej formalnej oceny oraz zakoriczenia oceny
merytorycznej) wniosku o dofinansowanie za posrednictwem systemu MEWA 2.0 MJWPU przesyta na adres
poczty elektronicznej wnioskodawcy wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, zawiadomienie

zawierajace:
9.37.1. wskazanie, ze wnioskodawca moze odebrac pismo w formie dokumentu elektronicznego;

9.37.2. wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego moze pobrac pismo i pod ktérym powinien dokonaé

potwierdzenia doreczenia pisma;
9.37.3. pouczenie dotyczace sposobu odbioru pisma w systemie MEWA 2.0;

9.37.4. doreczenie informacji skierowanej do wnioskodawcy dotyczace negatywnej oceny formalnej lub
zakoriczenia merytorycznej oceny wniosku o dofinansowanie, uznaje sie za skuteczne, jezeli

whioskodawca potwierdzi odbidr pisma w systemie MEWA 2.0;

9.37.5. wskazanie, ze doreczenie uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni od przestania pierwszego

zawiadomienia, rowniez w sytuacji, gdy faktyczny odbidr pisma nastgpit po tej dacie;

9.37.6. informacje, ze w przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego, MJWPU
po uptywie 7 dni, liczac od dnia wystania zawiadomienia, wysyta powtdrne zawiadomienie
o mozliwosci odebrania pisma. W przypadku nieodebrania pisma po powtérnym zawiadomieniu,

doreczenie uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni od przestania pierwszego zawiadomienia.
Wszystkie wnioski wraz ze ztozonymi zatgcznikami po rozstrzygnieciu naboru:
9.38.1. wybrane do dofinansowania (po zakonczeniu realizacji umowy o dofinansowanie);
9.38.2. ktore otrzymaty ocene negatywng;

sg archiwizowane w systemie MEWA 2.0.

Z uwagi na elektroniczng forme sktadania wnioskéw, MJWPU nie przewiduje ich zwrotu.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10. PROCEDURA ODWOtAWCZA

Kazdemu wnioskodawcy, ktdrego projekt wybierany w trybie konkurencyjnym otrzymat negatywng ocene,
przystuguje prawo wniesienia protestu. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zaréwno
oceny formalnej, jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen

proceduralnych).

Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriéw wyboru projektéw, na skutek
ktorej projekt nie moze by¢ zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny lub wybrany do dofinansowania.
Negatywna ocena, o ktorej mowa powyzej, obejmuje takze przypadek, w ktdrym projekt nie moze by¢ wybrany
do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w danym
naborze.

Whioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnym wyniku
oceny projektu.

Protest sktadany jest do MJWPU i rozpatrywany przez MJWPU.

Protest nalezy ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego za pomoca systemu obstugi wnioskow
aplikacyjnych Mazowieckiego Elektronicznego Wniosku Aplikacyjnego MEWA 2.0. Sposdb jego ztozenia opisany
zostat w Instrukcji dla Uzytkownikéw Systemu MEWA 2.0.

Protest musi zawierac:

10.5.1.  oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczaca (IP) — Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych);

10.5.2.  oznaczenie wnioskodawcy;

10.5.3.  numer wniosku o dofinansowanie projektu;

10.5.4.  wskazanie kryteridw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

10.5.5.  wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

10.5.6.  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

whnioskodawcy.

Na etapie wnoszenia/rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze wnosi¢ dodatkowych dokumentdéw,
ktorych nie przedstawit w trakcie oceny projektu, a ktére mogtyby rzutowaé na jej wynik. Protest nie moze

stuzy¢ uzupetnieniu tresci wniosku o dofinansowanie.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych MJWPU wzywa wnioskodawce do
jego uzupetnienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu
bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogow formalnych,

o ktérych mowa w art. 64. ust. 2 pkt. 1 - 3 oraz 6 ustawy.
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10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

Wezwanie do uzupetnienia protestu wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu. Bieg terminu ulega

zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.

MJWPU rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteriow wyboru projektow,
z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza oraz w zakresie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli wnioskodawca zgtosi takie zarzuty, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni liczac
od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne okaze sie skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byc
przedtuzony, o czym MJWPU poinformuje wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢
45 dni od dnia jego otrzymania. W przypadku wezwania do uzupetnienia lub poprawienia protestu, z uwagi na

braki formalne bieg ww. termindéw zostaje zawieszony.

MJWPU informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

10.11.1. tre$¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;

10.11.2. w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego, na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy.
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

10.12.1. po terminie;

10.12.2. przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw
odrebnych;

10.12.3. bez wskazania kryteriéw wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

10.12.4. przez podmiot, ktory nie otrzymat negatywnej oceny.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia wnioskodawca moze
whies¢ skarge do Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu

Administracyjnego.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej zostanie
wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania albo kategorii regionu,
jezeli w ramach dziatania kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow jest podzielona na kategorie

regionow:

10.14.1. MIJWPU pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac otym wnioskodawce, pouczajgc
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

10.14.2. Sad, uwzgledniajac skarge, wytgcznie stwierdza, Ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposdb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, nie przekazujac

sprawy do ponownego rozpatrzenia.
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10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakoriczenia jego rozpatrywania.
10.15.1. Woycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie do MJWPU oswiadczenia o wycofaniu protestu.

10.15.2. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce, MIJWPU, pozostawia protest

bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce.
10.15.3. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
10.15.4. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sadu administracyjnego.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie z wnioskodawcami, ktérych

projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572), z wyjatkiem art. 24 oraz przepiséw dotyczacych doreczen i

sposobu obliczania termindw.

Procedura odwotawcza przystugujgca wnioskodawcom uregulowana jest szczegétowo w rozdziale 16 ustawy.

11. KONTROLA ZAMOWIEN

MJWPU jest uprawniona do kontroli prawidtowosci udzielenia zamdwienia zwigzanego z realizacjg projektu,
dokonanego przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach FEM 2021-2021. Kontrola obejmuje zgodno$¢ dziatania z przepisami

ustawy Pzp lub z zasadg konkurencyjnosci okreslong w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci w wyniku kontroli postepowan o udzielenie
zamoOwienia, o ktérych mowa w pkt. 11.1.,, MJWPU wydaje odpowiednio rekomendacje warunkowa lub
negatywna.

W przypadku, gdy wydana zostanie rekomendacja warunkowa wnioskodawca zostanie wezwany

do przedstawienia do wspoétfinansowania innych wydatkow nie obarczonych btedem.

Jezeli wnioskodawca nie przedstawi do wspotfinansowania wydatkéw, o ktérych mowa w pkt. 11.3., wéwczas
zostanie przygotowany projekt umowy z urealniong kwotg dofinansowania (pomniejszong o ewentualne
oszczednosci poprzetargowe i o wydatki niekwalifikowalne, w zwigzku ze stwierdzonymi naruszeniami) albo
projekt aneksu do umowy o dofinansowanie, stosownie pomniejszajgcy (urealniajacy) kwote dofinansowania,

ktory jest zawierany za zgodg wnioskodawcy jednocze$nie z umowg o dofinansowanie.

W przypadku, gdy wydana zostanie rekomendacja negatywna, umowa z wnioskodawca nie zostanie zawarta.
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

13.1.

13.2.

Przed przystgpieniem do przeprowadzenia procedury zamdwienia, w celu prawidtowe;j realizacji postepowania
Pzp, wnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z aktualnymi dokumentami i komunikatami

opublikowanymi w serwisie internetowym Urzedu Zamdwien Publicznych: https://www.uzp.gov.pl/.

12. BAZA KONKURENCYJNOSCI FUNDUSZY EUROPEJSKICH

Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, wnioskodawcy/beneficjenci sg zobowigzani do
stosowania zasady konkurencyjnosci, ktéra gwarantuje zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
wykonawcow przy realizacji projektow dofinansowanych z funduszy europejskich.

Beneficjenci $rodkdéw unijnych oraz wnioskodawcy sg zobowigzani do publikacji zapytan ofertowych
niezbednych do realizacji projektéw w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich. Baza jest dostepna pod

adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Wszystkie oferty powinny by¢ sktadane

za posrednictwem aplikacji BK2021. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a oferentem (pytania/odpowiedzi)
réwniez musi odbywac sie za posrednictwem aplikacji BK2021.

W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentow, ktdrzy nie sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp,
warto$¢ zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Wnioskodawcy/beneficjenci powinni
realizowac¢ wydatki zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, jesli wartos¢ realizowanych przez nich zaméwien
przekroczy 50 000 PLN netto.

Podmioty, ktore sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia jest
nizsza od kwoty 130 000 ztotych netto, okreslajg warto$¢ zamdwienia w odniesieniu do danego projektu w celu
stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci.

Przypadki, w ktérych nie ma obowigzku stosowania zasady konkurencyjnosci, zostaty opisane w sekcji 3.2.1

»Wytaczenia” wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

13. PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Umowa o dofinansowanie moze zostaé¢ podpisana z wnioskodawca, ktérego-projekt zostat wybrany do
dofinansowania, gdy dotgczone zostaty wszystkie zatgczniki wymagane na etapie podpisania umowy i nie ma
innych przeszkod formalnych ani prawnych do podpisania umowy, a alokacja dostepna w ramach naboru
pozwala na dofinansowanie realizacji projektu.

Whioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania jest zobowigzany do przestania przez
system MEWA 2.0 wszystkich dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie,
wyszczegolnionych w liscie zatgcznikéw w rozdziale 16 ,Zataczniki do wniosku o dofinansowanie oraz
do umowy o dofinansowanie”, w terminie 14 dni od dnia wystania informacji o przyznaniu dofinansowania na
realizacje projektu. Nieztozenie dokumentacji w wyznaczonym terminie moze oznaczaé brak rezerwacji
Srodkéw na dany projekt i mozliwos¢ dofinansowania kolejnych projektéw. Wskazany termin w szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ wydtuzony. Do wydtuzenia terminu konieczna jest pisemna zgoda IP.
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13.3.

13.4.
13.5.

13.6.

13.7.

13.8.
13.9.

14.1.

14.2.

14.3.

Poprawa zatgcznikéw lub ich uzupetnienie mozliwe jest w terminie 7 dni od wystania przez MJWPU w systemie
MEWAZ2.0 informacji o koniecznosci poprawy.

Termin na ztozenie/ poprawe/uzupetnienie zatacznikdw do umowy jest liczony od dnia nastepnego po dniu
wystania wezwania przez MJWPU. O dotrzymaniu terminu decyduje data przestania dokumentéw w systemie
MEWA 2.0.

Termin na ztozenie lub poprawe dokumentéw NIE jest liczony od odebrania wezwania przez wnioskodawce.
W przypadku dokumentéw, ktére utracity waznos¢ przed terminem podpisania umowy o dofinansowanie
(np. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS) lub wymagajg aktualizacji wnioskodawca jest zobowigzany
do dokonania ich aktualizacji i przestania do MJWPU we wskazanym terminie.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu zostanie okreslone w umowie o dofinansowanie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Roéznice kursowe mogg spowodowal, ze umowy zostang podpisane na kwoty dofinansowania nizsze
niz wynikajgce z przyjetych przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego list projektéw skierowanych
do dofinansowania lub umowy nie zostang podpisane dla wszystkich projektow, ktére zostaty przyjete przez
Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego.

Na etapie przed podpisaniem umowy nie istnieje mozliwos¢ wprowadzania zmian do projektu.

Zataczony do regulaminu wyboru wzér umowy o dofinansowanie projektu przyjety przez Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego jest aktualny na dzien ogtoszenia naboru. W przypadku zmiany wzoru umowy wnioskodawcy,

ktorzy ztozyli projekty w trwajgcych naborach lub oczekujg na podpisanie umowy majg mozliwos¢ zapoznania

sie z aktualnie obowigzujacym wzorem dostepnym na stronie internetowej www.funduszeuedlamazowsza.eu

14. SYSTEM TELEINFORMATYCZNY CST2021

CST2021 (Centralny system teleinformatyczny) jest systemem wspierajgcym realizacje programoéw
operacyjnych realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027. Beneficjent jest zobowigzany do
pracy w tym systemie po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Aktualne instrukcje uzytkowania systemu beda

zamieszczone na stronie: https://instrukcje.cst2021.gov.pl/.

Aplikacja gtéwna CST2021 zapewnia spetnienie obowigzkéw natozonych na panstwa cztonkowskie UE
odpowiednimi zapisami prawa, w zakresie umozliwienia beneficjentom realizujgcym projekty
wspoétfinansowane ze srodkdw unijnych wymiany wszelkich informacji w zakresie projektéw droga
elektroniczng w rozumieniu art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego. Zakres wykorzystania CST2021 okre$lajg
Wytyczne dotyczgce warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-
2027 wydane przez MFiPR, opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 9 ustawy.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu naboru, zobowigzuje

beneficjenta, aby w ramach procesu rozliczania realizowanego projektu wykorzystywat system CST2021.
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15.2

Przy uzyciu CST2021, beneficjent bedzie zobowigzany m.in. sktada¢ wnioski o ptatno$¢, prowadzié
korespondencje z MJWPU, czy tez przekazywaé dane dotyczace planowanego harmonogramu pfatnosci
w projekcie.

Uprawnienia do CST2021 bedg nadawane na podstawie Wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajacej
projektem po stronie Beneficjenta, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do niniejszego regulaminu oraz
zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt. 14.2.

Uwierzytelnianie uzytkownika bedzie nastepowac poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP lub podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomoca kwalifikowanego certyfikatu.

Jezeli z powoddw technicznych ePUAP przestanie dziata¢, uwierzytelnianie uzytkownika bedzie nastepowac
poprzez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez CST2021. W takim przypadku funkcje loginu
bedzie petnit PESEL danej osoby uprawnionej (w przypadku wnioskodawcy krajowego) albo adres e-mail
(w przypadku wnioskodawcy zagranicznego).

Wszystkie osoby uprawnione przez beneficjenta bedg zobowigzane do przestrzegania regulaminu
bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego.
Beneficjent i MIWPU uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie o dofinansowanie rozwigzania stosowane
w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.
Beneficjent zapewni staty dostep do systeméw CST2021 i MEWA 2.0 dla oséb upowaznionych do
podejmowania decyzji i wigzgcych zobowigzan, w okresie realizacji i trwatosci Projektu.

Beneficjent zapewni, ze wszystkie osoby, upowaznione w systemie CST2021 zapoznaty sie z zatozeniami
projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie, zapisami umowy o dofinansowanie.

Przekazanie dokumentéw drogg elektroniczng nie zdejmuje z beneficjenta obowigzku przechowywania

oryginatéw dokumentdéw, ktdre sg wymagane podczas kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta.

15. ZASADY HORYZONTALNE

Zgodnie z zapisami art. 9 Rozporzadzenia ogdlnego nalezy przestrzegaé, na kazdym z etapdw wdrazania
programdw (tj. podczas przygotowywania, wdrazania, monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, promocji
i kontroli), zasad horyzontalnych, w tym réwnosci szans kobiet i meiczyzn oraz réwnosci szans
i niedyskryminacji.

Wybrany projekt do dofinansowania musi by¢ zgodny z wymogami Konwencji ONZ o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych (w szczegdlnosci art.19), w tym Komentarzami Ogélnymi 4 i 5 oraz uwagami koncowymi
dla Polski Komitetu ONZ ds. Praw Oséb Niepetnosprawnych, z nalezytym poszanowaniem zasad réwnosci,
wolnosci wyboru, prawa do niezaleznego zycia, dostepnosci i zakazu wszelkich form segregacji. Inwestycje
muszg wykazac zgodno$¢ dziatan odnosnie przestrzegania zobowigzan w zakresie praw cztowieka, a mianowicie
Kartg Praw Podstawowych (KPP), Europejskim Filarem Praw Spotecznych, Strategia na rzecz praw oséb

niepetnosprawnych 2021-2030.
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15.3 Cele Funduszy nalezy realizowa¢ zgodnie z celem wspierania zréwnowazonego rozwoju i zasady ,nie czyh
powaznych szkdd”. Projekty realizowane w ramach FEM 2021-2027 muszg przyczynia¢ sie do realizacji
opisanych zasad horyzontalnych.

15.4 Szczegétowe informacje zawarte sg w zataczniku do regulaminu naboru pt.,, Zasady horyzontalne”.

16. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
ORAZ DO UMOWY O DOFINANSOWANIE?!

16.1 Wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu wnioskodawca jest zobowigzany dotaczyc¢ zataczniki ogélne:
16.1.1 wstepny audyt gotowosci przedsiebiorstwa do transformacji w kierunku gospodarki o obiegu
zamknietym — opracowany zgodnie z kryterium dostepu nr 3;
16.1.2 formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie O0S z uwzglednieniem zasady ,nie czyr
powaznych szkéd” do no significant harm (dnsh) - zatgcznik obowigzkowy dla wszystkich projektow;
16.1.3 dokument upowazniajgcy osobe/osoby do reprezentowania wnioskodawcy. Petnomocnictwo nalezy
zatgczyc jedynie w przypadku, gdy wniosek lub jego uzupetnienie podpisywany jest przez inng osobe
niz wskazang do reprezentacji w dokumencie rejestrowym. Petnomocnictwo powinno zawieraé
nastepujgce dane: data i miejsce sporzadzenia, numer naboru, tytut projektu, oznaczenie mocodawcy
oraz jego/ich dane osobowe (zgodnie z dokumentem rejestrowym) - imie, nazwisko, oznaczenie osoby
petnomocnika oraz jego dane osobowe - imie, nazwisko, numer PESEL, okreslenie zakresu
umocowania oraz podpis/podpisy identyfikujgce mocodawce;
16.1.4 dokumenty niezbedne do oceny finansowej kondycji wnioskodawcy - zatacznik obowigzkowy dla
wszystkich projektow:
16.1.4.1 w przypadku podmiotdw, na ktérych cigzy obowigzek sporzgdzania bilansu oraz rachunku
zysku i strat zgodnie z ustawg o rachunkowosci — bilans i rachunek zyskow i strat za trzy
ostatnie lata obrachunkowe (lub w przypadku krétszego okresu dziatalnosci — ostatnie
zamkniete okresy obrachunkowe). W przypadku podmiotéw, ktore nie zamknety zadnego
roku obrachunkowego, nalezy przedstawié bilans otwarcia;
16.1.4.2 w pozostatych przypadkach nalezy przedstawic inne dokumenty potwierdzajgce kondycje
finansowg wnioskodawcy za 3 ostatnie lata obrachunkowe.
W przypadku, gdy zatgczone do wniosku o dofinansowanie dokumenty finansowe sg niewystarczajgce
do oceny kryterium merytorycznego ogdlnego pn. ,Wykonalnos$¢ finansowa”, wnioskodawca moze
zosta¢ poproszony dodatkowo o przedstawienie dokumentdow potwierdzajgcych zabezpieczenie
finansowych srodkéw na realizacje przedsiewziecia;
16.1.5 dokumenty potwierdzajagce zabezpieczenie wktadu witasnego: stan rachunku bankowego/lokata

bankowa/promesa;

1Sposéb dodawania ztgcznikdw do wniosku o dofinansowanie jest opisane w Instrukcji dla Uzytkownikéw Systemu MEWA 2.0
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16.1.6 oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig w celu realizacji projektu oraz
jego trwatosci - zatgcznik obowigzkowy dla wszystkich projektéw;

16.1.7 oswiadczenie dotyczace zgodnosci projektu z zasadg ,,nie czyn powaznych szkéd” ,Do No Significant
Harm” (DNSH) - zatacznik obowigzkowy dla wszystkich projektow;

16.1.8 formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (jesli dotyczy);

16.1.9 formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis; (jesli dotyczy)?;

16.1.10 oswiadczenie podmiotu wnioskujgcego o pomoc de minimis (jesli dotyczy);

16.1.11 inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu;

16.1.12 inne dokumenty istotne z punktu widzenia wnioskodawcy.

16.2 Whnioskodawca, oprécz zatacznikéw sktadanych wraz z wnioskiem, zobowigzany jest takze dotaczy¢ przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu nastepujace zatgczniki oraz inne dokumenty niezbedne do
zawarcia umowy:

16.2.1 harmonogram pfatnosci;

16.2.2 harmonogram zamodwien w ramach projektu;

16.2.3 zaswiadczenie z banku o posiadanym rachunku bankowym na potrzeby realizacji projektu;

16.2.4 zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w opfacaniu podatkdw;

16.2.5 zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu w optacaniu skfadek;
UWAGA: Przyjmuje sie , ze zaswiadczenia uzyskane z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych zachowujg waznosé przez 3miesigce od daty wydania zaswiadczenia. W przypadku, gdy
ich waznos¢ wygasnie przed terminem podpisania umowy o dofinansowanie, wnioskodawca powinien
przedtozy¢ nowe, aktualne zaswiadczenia;

16.2.6 formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (jesli dotyczy)3;

16.2.7 oswiadczenie podmiotu wnioskujacego o pomoc de minimis (jesli dotyczy);

16.2.8 formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie(jesli dotyczy);

16.2.9 oswiadczenie o statusie MSP;

16.2.10 wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie beneficjenta;

16.2.11 wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej do systemu CST 2021;

16.2.12 inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu, w tym m.in. wynikajace
z kryteriéw merytorycznych.

16.3 Inne dokumenty niezbedne do zawarcia umowy przygotowywane przez MJWPU:

16.3.1 Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informacji i promoc;ji;

2 zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw (wzér formularza moze ulec
zZmianie).
3 zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (wzér formularza moze ulec
zmianie).
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17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

16.3.2 Wykaz pomniejszenia dofinansowania w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw
Funduszy Europejskich;
16.3.3 Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajacej;

16.3.4 Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE

W trakcie trwania naboru MJWPU zastrzega mozliwos¢ zmiany zapiséw w tresci regulaminu oraz jego
zatgcznikdw w porozumieniu z Instytucjg Zarzadzajacg na zasadach okreslonych w art. 51 ust. 3-7 ustawy.
W przypadku zmiany regulaminu MJWPU zamieszcza w kazdym miejscu, w ktérym podata do publicznej
wiadomosci  regulamin tj. na portalu Funduszy Europejskich oraz stronie internetowe;j

www.funduszeuedlamazowsza.eu informacje o jego zmianie wraz z aktualng trescig regulaminu,

uzasadnieniem oraz terminem, od ktérego zmiana obowigzuje. Informowanie o zmianach regulaminu odbywa

sie z uwzglednieniem reguty okreslonej w art. 45 ust. 2 ustawy.
MJWPU, po uzyskaniu zgody 1Z, uniewaznia nabdr w przypadku, o ktéorym mowa w art. 58 ust. 1 pkt 1-3 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje MJWPU w porozumieniu z Instytucjg

Zarzadzajacy, z zastrzezeniem punktu 1.3 rozdziatu nr 1.

Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania pisemnie MJWPU o wszystkich zmianach majacych

istotne znaczenie z punktu widzenia informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie.
Do regulaminu zatgcza sie:

17.5.1 kryteria wyboru projektow;

17.5.2 wzor wniosku o dofinansowanie projektu;

17.5.3 instrukcje wypetniania wniosku;

17.5.4 wzdér umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

17.5.5 wzor formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie oo$ z uwzglednieniem zasady ,nie czyn

powaznych szkéd” do no significant harm (dnsh);
17.5.6 wzor harmonogramu zamowien w ramach projektu;
17.5.7 wzor wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajgcej projektem po stronie beneficjenta;

17.5.8 wz0r o$wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig w celu realizacji projektu

oraz jego trwatosci;

17.5.9 wzor oswiadczenia dotyczgcego zgodnosci projektu z zasadg ,,nie czyn powaznych szkéd” ,,Do No

Significant Harm” (DNSH);
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18.1

17.5.10

17.5.11

17.5.12

17.5.13

17.5.14

wzor formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;
wzor oswiadczenia podmiotu wnioskujgcego o pomoc de minimis;

wzor formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomocinng niz pomoc w rolnictwie

lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;
wzér oéwiadczenia o statusie MSP;

zasady horyzontalne.

18. KONTAKT | DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowe informacje dla ubiegajgcych sie o dofinansowanie sg udzielane w MJWPU w Gtéwnym Punkcie

Informacyjnym Funduszy Europejskich, Lokalnych Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich oraz

Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich dla Mazowsza.

18.1.1

18.1.2

18.1.3

18.1.4

18.1.5

18.1.6

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich:

00-189 Warszawa, ul. Inflancka 4

godz. pracy: pn —8.00-18.00, wt-pt — 8.00-16.00;

tel.: 22 542 27 11, 22 542 20 38;

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Ostrotece:

07 - 410 Ostrofeka, ul. J. Pitsudskiego 38,

godz. pracy: pn — pt — 8.00-16.00;

tel. 22 542 27 15;

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Radomiu:

26 - 610 Radom, ul. Kosciuszki 5a,

godz. pracy: pn — pt — 8.00-16.00;

tel. 22 542 27 13;
Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Siedlcach:
08 — 110 Siedlce, ul. Wiszniewskiego 4,
godz. pracy: pn -pt — 8.00-16.00;
tel. 22 542 27 12;
Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich dla Mazowsza w Ciechanowie
06 -400 Ciechandw, Pl. Kosciuszki 5,

godz. pracy: pn — pt — 8.00-16.00;
tel. 22 542 23 60; 22 542 21 17

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich dla Mazowsza w Ptocku
09 - 400 Ptock, ul. Kolegialna 19,

godz. pracy: pn — pt — 8.00-16.00;
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18.2

18.3

19.1

tel. 22 542 22 11; 22 542 23 41

Infolinia: 801 101 101/22 542 27 99 pn — 8.00-18.00, wt-pt - godz. 8.00-16.00;

e-mail: pife.warszawa@mazowia.eu;

optata za potaczenie zgodna z taryfg danego operatora.

MJWPU bedzie organizowata spotkania dla wnioskodawcéw w formie szkolern warsztatowych. W ramach

spotkan zostang przedstawione zatozenia programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 oraz

zasady aplikowania o srodki w ramach naboru.

18.2.1

18.2.2

Informacje na temat planowanych spotkan s3  publikowane w serwisie FEM

www.funduszeuedlamazowsza.eu

Zgtoszenia wnioskodawcow beda przyjmowane drogg elektroniczng poprzez rejestracje w serwisie

FEM www.funduszeuedlamazowsza.eu

Liczba miejsc dla kazdego szkolenia jest ograniczona. W przypadku wiekszej liczby osdéb chetnych

do uczestnictwa w szkoleniu niz przewidziana liczba miejsc, o zakwalifikowaniu na szkolenie decyduje kolejnosé

zgtoszen.

Spotkania bedg prowadzone nieodptatnie przez pracownikéw MJWPU.

19 WYKAZ DEFINICJI | SKROTOW

Uzyte w regulaminie okreédlenia oznaczaja:

19.1.1

19.1.2

19.1.3

19.1.4

19.1.5

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia ogdlnego;

baza konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 3.2 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

Dziatanie — Dziatanie 2.6 Gospodarka o obiegu zamknietym programu Fundusze Europejskie dla

Mazowsza 2021-2027;

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, w imieniu ktérego czes¢ zadan
wynikajacych z petnienia roli IZ wykonuje Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego z siedzibg w Warszawie, ul. B. Brechta 7, 03-

472 Warszawa;

nabér — nabér nr FEMA.02.06-IP.01-009/23;

27230


mailto:pife.warszawa@mazowia.eu
http://www.funduszeuedlamazowsza.eu/
http://www.funduszeuedlamazowsza.eu/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

19.1.6

19.1.7

19.1.8

19.1.9

19.1.10

pomoc de minimis - wielkos¢ pomocy ze strony panstwa, ktéra nie wymaga jej wczesniejszego
notyfikowania do Komisji Europejskiej. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez jedno
panstwo cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczyé 300 000 EUR w okresie 3 lat.
Wskazana kwota obejmuje pomoc de minimis uzyskang w ramach limitu okreslonego zgodnie z art. 3
i 5 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz.
2831), w oparciu o definicje ,jednego przedsiebiorstwa” okreslong w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia.
Okres 3 lat brany pod uwage do celéw niniejszego rozporzadzenia ocenia sie w sposéb ciggty. Pomoc

de minimis nie stanowi pomocy publicznej.

Weryfikacja warunkdw uzyskania wsparcia w ramach pomocy de minimis odbywa sie dwuetapowo -
podczas oceny formalnej, biorgc pod uwage stan na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, oraz

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie;

pomoc publiczna — wsparcie dla podmiotu gospodarczego prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg, o
ile jednoczesnie spetnione sg nastepujgce warunki okreslone w art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE): a) wystepuje transfer srodkow publicznych; b) podmiot
uzyskuje korzys¢ ekonomiczng; c) wsparcie ma charakter selektywny, tzn. uprzywilejowuje okreslony/-
e podmiot/-y albo produkcje okreslonych towardw; d) grozi zaktdceniem lub zaktdca konkurencje na

rynku unijnym oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy krajami cztonkowskimi UE;

portal FE — portal internetowy administrowany przez MFIPR. Na dzien ogtoszenia naboru portal

znajduje sie pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;
projekt — przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie;

przedsiebiorstwo/przedsigbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niebedaca osobg prawng, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wykonujaca dziatalnosé
gospodarczg oraz wspdlnicy spotki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci
gospodarczej, wpisana na dzien ztozenia wniosku odpowiednio do Centralnej Ewidencji i Informacji o
DziatalnoSci Gospodarczej, rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym, lub innego

rownowaznego rejestru w przypadku podmiotdéw zagranicznych.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa ustala sie zgodnie z przepisami Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE)

nr 651/2014. Rozporzadzenie okresla nizej wskazane podstawowe kategorie przedsiebiorstw:

19.1.11 Mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw

EUR.

19.1.12 Mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktdrego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw

EUR.
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19.1.15

19.1.16

19.1.17

19.1.13 Srednie przedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250
pracownikéw i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR, lub roczna suma

bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

19.1.14 Duze przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo niezakwalifikowane do zadnej z wyzej wskazanych

kategorii.

Wyrazone w euro wielkosci odnoszace sie do rocznego obrotu netto ze sprzedazy towardow, wyrobdéw
i ustug oraz z operacji finansowych, przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy.

Srednioroczne zatrudnienie, okreéla sie w przeliczeniu na petne etaty, nie uwzgledniajgc pracownikéw
przebywajgcych na urlopach macierzynskich, urlopach na warunkach urlopu macierzynskiego,
urlopach ojcowskich, urlopach rodzicielskich i urlopach wychowawczych, a takze zatrudnionych w celu
przygotowania zawodowego.

Jezeli w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe okreslone powyzej lub spadto ponizej tych
putapow, uzyskanie lub utrata statusu Sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko
wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Nowo utworzone przedsiebiorstwa, ktdre nie majg jeszcze zatwierdzonych ksigg rachunkowych,
obliczajg swoje dane na podstawie szacunkéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku
obrotowego (art. 4 ust. 3 zatgcznika | do rozporzgdzenia 651/2014). Przy okresleniu kwalifikowalnosci
do danej grupy przedsiebiorcow uwzglednia sie rowniez pozostate kryteria okreslone w art. od 2 do 6
Zatacznika | Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
Szczegétowy status wnioskodawcy bedzie weryfikowany na etapie podpisania umowy

o dofinansowanie projektu;

rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania

Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdin. zm.);

serwis FEM — serwis internetowy FEM 2021-2027. Wszelkie informacje dotyczgce FEM 2021-2027 sg

dostepne w serwisie www.funduszeuedlamazowsza.eu;

ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);
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19.2

19.1.18

19.1.19

19.1.20

19.1.21

whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu, sporzadzony na ustalonym formularzu (w ktérym
zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktorych dokonuje sie
oceny spetniania przez ten projekt kryteridw wyboru projektéw) wraz z zatgcznikami ztozony

w naborze.;
wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw

na lata 2021-2027 wydane przez MFiPR;

zamowienie — umowa odptatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajgcymi z Pzp, albo z warunkami
umowy o dofinansowanie projektu, zawarta pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcy, ktorej

przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie FEM.

Uzyte w regulaminie skréty oznaczaja:

CST 2021 aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
art. 2 pkt 29 ustawy

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

FEM 2021-2027 Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021- 2027

IP Instytucja Posredniczgca - MJWPU

Iz Instytucja Zarzgdzajgca FEM 2021-2027

KOP Komisja Oceny Projektow

KPA ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U.z 2024 r. poz. 572).

MEWA 2.0 Mazowiecki Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny Programu Fundusze Europejskie
dla Mazowsza System stuzy do obstugi wnioskéw o dofinansowanie w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

MJWPU Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych

MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

Pzp ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019 .
poz. 1843, z pdin. zm.); ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych.(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zni. zm.)

RMR Region Mazowiecki regionalny (powiaty: biatobrzeski, ciechanowski, garwolinski,
gostyninski, gréjecki, kozienicki, lipski, tosicki, makowski, mtawski, ostrotecki,
ostrowski, ptocki, ptonski, przasnyski, przysuski, puttuski, radomski, siedlecki,
sierpecki, sochaczewski, sokotowski, szydtowiecki, wegrowski, wyszkowski,
zurominski, zwolenski, zyrardowski)

RWS Region Warszawski stoteczny (m.st. Warszawa wraz z powiatami: grodziskim,
legionowskim, mirskim, nowodworskim, otwockim, piaseczyriskim,
pruszkowskim, warszawskim zachodnim i wotominskim)

SZOP Szczegotowy Opis Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027

UE Unia Europejska

UPO urzedowe poswiadczenie odbioru w rozumieniu art. 3 pkt 20 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2024 r. poz. 307)
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