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Zatacznik nr 4 do Regulaminu prac Komitetu Monitorujgcego program
Fundusze Europejskie Dla Mazowsza 2021-2027

Fundusze . 0 Unia Europejska
i EUI'ODEJ-Skie RZECZDOSDOlIta a zowsz e. Europejskie Fundusze

Zasady refundacji kosztéw przejazdéw i zakwaterowania cztonkéw/zastepcéw cztonkéw Komitetu,
zwigzanych z udziatem w posiedzeniu Komitetu Monitorujagcego program Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027 lub grupy roboczej

Zgodnie z § 10 Regulaminu cztonek/zastepca cztonka Komitetu moze wystgpi¢ do Sekretariatu Komitetu na
pi$mie o refundacje kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania, w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniu
Komitetu oraz grupy roboczej, tylko w przypadku, gdy Sekretariat Komitetu nie zapewni transportu i/lub
zakwaterowania w zwigzku z organizowanym posiedzeniem.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu zaréwno cztonka KM jak i zastepcy Cztonka KM petng refundacje kosztow
otrzymuje Cztonek KM. Nie wyklucza to sytuacji, w ktérych IZ uzna za uzasadniong petng lub czesciowa refundacje
kosztéw udziatu zastepcy cztonka Komitetu w posiedzeniu komitetu, mimo uczestnictwa w nim takze cztonka
Komitetu.

Uprawnionym do refundacji kosztow przejazdu jest cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ktory za zadeklarowane
wydatki pokryte z wiasnych srodkdw nie otrzymat refundacji od innej instytucji, w szczegdlnosci tej w ktorej jest
zatrudniony lub przez ktérg zostat delegowany.

Refundacja kosztow przejazdu i zakwaterowania nie dotyczy obserwatoréw w Komitecie ani doradcéw.
Sekretariat Komitetu w przypadku posiedzen dwudniowych lub grupy roboczej, organizuje i finansuje nocleg
pomiedzy dniami spotkania, w ktérych odbywac sie bedzie posiedzenie.

Cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ubiegajgcy sie o refundacje kosztéow przejazdu i/lub zakwaterowania, jest
zobowigzany prawidtowo wypetni¢ Formularz zwrotu kosztdw uczestnictwa cztonka/zastepcy cztonka w
posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 /grupy roboczej, ktorego
wzor stanowi zatgcznik nr 4.1, dotgczy¢ oryginaty wymaganych dokumentdw, a nastepnie przekazaé je do
Sekretariatu Komitetu w terminie 10 dni roboczych od daty zakoriczenia posiedzenia Komitetu/grupy roboczej
(decyduje data stempla pocztowego).

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw w ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu Komitetu
informuje drogg mailowg o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu, sktadajgcego rachunek i oswiadczenie,
wyznaczajgc termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego dokumentu wraz z zatgczonymi dokumentami oraz po
akceptacji Dyrektora RF niezwtocznie przekazuje dokumenty do Departamentu BF UMWM, ktéry dokonuje
refundacji poniesionych kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania.

Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie do 30 dni roboczych od dnia dostarczenia do
Sekretariatu Komitetu kompletnych dokumentéw.

Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu lub grupy
roboczej srodkami publicznego transportu zbiorowego, w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami
obejmujacymi cene biletu srodka transportu wraz ze zwigzanymi z nimi optatami dodatkowymi, w tym
miejscowkami, z uwzglednieniem posiadanej przez wnioskodawcy ulgi na dany srodek transportu, bez wzgledu
na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje, jak réwniez rachunkami, paragonami fiskalnymi, potwierdzajgcymi
poszczegdlne wydatki. Koszty mogg obejmowacé tylko wydatki zwigzane z podréza bezposrednig (tj. z miejsca
zamieszkania lub miejsca siedziby instytucji cztonka/zastepcy cztonka Komitetu do miejsca posiedzenia i z
powrotem).

Dopuszczalne $rodki transportu publicznego to:

autobus,

pociag: 2 klasa,

komunikacja miejska (tylko osoby mieszkajgce poza miejscem obrad komitetu).

Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu/grupy
roboczej niepublicznymi $rodkami komunikacji, niebedgcymi wtasnosciag pracodawcy, tj. samochodem
prywatnym, ale tylko do wysokosci kosztéw przejazdu publicznymi sSrodkami transportu na danym odcinku.
Ogodlne zasady rozliczania kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania:

w przypadku komunikacji srodkami publicznego transportu zbiorowego (Srodki transportu autobusowego i
kolejowego, podrdéz nalezy odbyé najkrétszg mozliwg droga, zgodnie z ofertg przewoznika, zwrot kosztow
nastepuje po przedstawieniu oryginatow dokumentéw poswiadczajacych przejazd do miejsca posiedzenia
Komitetu i z powrotem.
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w przypadku wykorzystania wtasnego srodka transportu, wnioskowana kwota nie moze przekroczy¢ kosztéow
przejazdu publicznymi srodkami na danym odcinku,

refundacja kosztéw przejazdu i /lub zakwaterowania odbywac sie bedzie na podstawie podpisane;j listy obecnosci
udziatu w Komitecie/grupie roboczej oraz wypetnionego Formularza zwrotu kosztéw uczestnictwa
cztonka/zastepcy cztonka w posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego FEM 2021-2027 / grupy roboczej, zgodnie z
zatacznikiem wraz z biletami i innymi rachunkami dokumentujgcymi odbytg podrdz. W przypadku korzystania ze
$rodkéw komunikacji miejskiej nalezy do Formularza zwrotu kosztéw uczestnictwa cztonka/zastepcy cztonka w
posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego FEM 2021-2027 / grupy roboczej dotgczyé skasowany bilet (data zgodna z
dniem posiedzenia komitetu).

sekretariat Komitetu nie organizuje noclegow w przypadku spotkan jednodniowych. W takich przypadkach
cztonek/zastepca cztonka Komitetu dokonuje rezerwacji noclegu samodzielnie. Refundacja kosztéw takiego
noclegu mozliwa jest jedynie w sytuacji, gdy nie istnieje dogodne potgczenie komunikacyjne, a spotkanie zaczyna
sie 0 godz. 9.30 lub wczesniej i/lub koriczy sie o godz. 16.00 lub pdzniej,

refundacja kosztow przejazdu i zakwaterowania dotyczy tylko osdéb zamieszkatych poza miejscem obrad
Komitetu,

dopuszczalna wysokos$¢ refundacji kosztdw zakwaterowania wynosi jednorazowo do 350,00 zt brutto za osobe
za dobe.

Koszty niekwalifikowalne:

koszty przewozu osdb takséwkami lub pojazdami niebedgcymi taksdwkami (tzw. przewdz oséb).
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