M MAZOWIECKA JEDNOSTKA WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIJNYCH

krokéw do prawidtowego
informowania o projektach dofinansowanych
z Funduszy Europejskich na Mazowszu

Jeste$ Beneficjentem Funduszy Europejskich z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020? Gratulujemy i zyczymy
powodzenia w realizacji projektu! Pamietaj, ze decydujac sie na korzystanie

ze wsparcia zobowiazate$ sie do informowania o dofinansowaniu

z Unii Europejskiej i jest to jeden z warunkéw rozliczenia projektu. Jak prawidtowo
wypetnia¢ obowiazki informacyjno-promocyjne? Zapraszamy do lektury!

Pamietaj o odpowiednim oznakowaniu projektu
Dbaj o widocznos¢ dofinansowania z UE
Zamies¢ informacje na stronie internetowej
Prawidtowo zaprezentuj projekt
Oznacz miejsce realizacji projektu

Dbaj o informowanie odbiorcéw projektu

Fundusze . Unia Europejska
5 Europejskie Rzeczpospolita (!’alowsze. Eumpejskiefunjdusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne




Pamietaj o odpowiednim
oznakowaniu projektu

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu oraz materiaty informacyjno-
-promocyjne muszg zawiera¢ logotyp programu regionalnego.

Jesli realizujesz projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR):

Fund ; i j
ﬂ e g e (DaZoOwsze, inoe:
serce Polski

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Jedli realizujesz projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS):

Fundusze " . .
Europapiie pepoeis QDGZOWSZE, | s [
Program Regionalny [ | serce Polski P potectny

Zestawy logotypéw do pobrania oraz zasady ich wykorzystania dostepne sg na stronie

www.funduszedlamazowsza.eu w zaktadce ,Wez udziat w promogji programu”.



https://www.funduszedlamazowsza.eu/promocja/

Dbaj o widocznos¢
dofinansowania

Gdzie zamiesci¢ logotyp programu regionalnego?

na dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu

(np. dokumentacji przetargowej, ogtoszeniach, analizach, raportach,
umowach, wnioskach),

na dokumentach i innych materiatach skierowanych

do uczestnikéw projektu (np. zadwiadczeniach, certyfikatach,
umowach, zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach
wydarzen, listach obecnosci, prezentacjach multimedialnych,
korespondencji, ulotkach, broszurach, materiatach promocyjnych,
tablicach, plakatach),

na materiatach informacyjno-promocyjnych (np. stronach
internetowych, artykutach prasowych, newsletterach, mailingach,
filmach, materiatach konferencyjnych).




Zamiesc¢ informacje
na stronie internetowe]

Jesli masz strone internetowa zamie$¢ na niej logotyp programu
regionalnego oraz informacje o projekcie.

Flaga z napisem Unia Europejska powinna by¢ widoczna od razu po

wejsciu uzytkownika na strone internetowg, bez koniecznosci

przewijania w dét. W tym celu:

« zamies$¢ na stronie gtéwnej u géry lub innym widocznym miejscu
petny logotyp programu regionalnego,

lub:

« umie$¢ sama flage Unii Europejskiej w widocznym miejscu, a petny
logotyp dodatkowo na dole strony lub innym jej miejscu.

Informacje o projekcie zawierajaca minimum krétki opis mozesz

opublikowa¢ na stronie gtéwnej lub w oddzielnej zaktadce

poswieconej temu projektowi lub wszystkim projektom europejskim,

ktoére realizujesz. Jezeli masz zaktadke poswiecona réznym projektom

dofinansowanym z UE, pamietaj o zamieszczeniu przy opisie logotypu

RPO WM,

Pamietaj, ze:

Jesli projekt ma swoja strone internetowa lub dotyczy réwniez innych
instytucji (np. w roli partnerdéw lub jest w nich realizowany) tam réwniez
powinny zosta¢ zamieszczone informacje o dofinansowaniu.



Prawidtowo
zaprezentuj projekt

Informacja zamieszczona na stronie internetowej musi zawierac
przynajmniej krotki opis projektu. Dzieki temu osoby odwiedzajace
Twoja strone beda mogty tatwo dowiedziec sie, jakie dziatania wspieraja

Fundusze Europejskie.

Jakie elementy musi zawiera¢ opis projektu?
+ cele projektu

« planowane efekty

« wartos¢ projektu

« wartos¢ dofinansowania z Funduszy Europejskich

Jedliinformacja o projekcie znajduje sie w oddzielnej zaktadce, pamietaj
0 zamieszczeniu réwniez tutaj logotypu programu regionalnego.

Nie ograniczaj sie:
Dodatkowo mozesz zamiesci¢ zdjecia, grafiki, materiaty filmowe, ktére pokaza
odbiorcom postepy w realizacji projektu i jego efekty.




Oznacz miejsce realizacji projektu

W miejscu realizacji projektu zamie$¢ obowigzkowo plakat lub tablice

informacyjna:

« Tablica informacyjna — w przypadku projektéw dofinansowanych ze srodkéw
EFRR, ktérych dofinansowanie przekracza 500 tys. euro i dotycza dziatan
z zakresu infrastruktury i prac budowlanych;
Plakat —w przypadku wszystkich pozostatych projektéw.

Minimalny rozmiar tablicy
informacyjnej: 80 x 120 cm

[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

[Nazwa beneficjenta do

Mazowsze.

Pamietaj, ze:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany
z Funduszy Europejskich

Itytut projektu do uzupetnienial Minimalny rozmiar plakatu: A3

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN

. [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
do uzupetnienia] "

realizuje projekt z Funduszy
[tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

: [kwota w PLN do

Vi gy e QaZowsze,

wwmapadotaciigoval

Masz obowigzek zamieszczenia tablicy pamigtkowej po zakoriczeniu realizacji projektu jesli dotyczyt on
infrastruktury, prac budowlanych lub zakupéw $rodkéw trwatych,

a dofinansowanie przekroczyto 500 tys. euro. Role tablicy pamigtkowej moze réwniez petni¢ zamieszczona
przez Ciebie tablica informacyjna. Wielkos¢ tablic, lokalizacja i wyglad musza by¢ zgodne z lokalnymi
regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.




Dbaj o informowanie
odbiorcow projektu

Pamietaj, zeby zawsze informowac¢ odbiorcow o dofinansowaniu z UE
prowadzonych przez Ciebie dziatan, na przyktad podczas wydarzen
poswieconych prezentacji projektu, spotkan z jego uczestnikami, partnerami,
odbiorcami, mieszkaricami, czy mediami.

Jesli korzystasz z mediow spotecznosciowych, tam rowniez dbaj

o przekazywanie rzetelnych informacji. W zaleznosci od serwisu
spotecznosciowego informacje o dofinansowaniu mozesz uwzgledni¢ w opisie
swojego profilu, jego wizualizacji, wpisach, grafikach i udostepnianych
materiatach filmowych.

Utatwiaj odbiorcom znalezienie informacji o dofinansowaniu:

Nie musisz zamieszczac petnej nazwy programu w mediach spotecznosciowych,
wystarczy ze napiszesz, ze projekt jest dofinansowany z funduszy europejskich.
Wskaz hasta kluczowe utatwiajace odnalezienie wpiséw, np. hasztagi: #FunduszeUE,
#FunduszeEuropejskie, #FunduszedlaMazowsza, a na publikowanych grafikach
zamieS¢ flage Unii Europejskiej. Zachecamy réwniez do oznaczania we wpisach profilu
FunduszedlaMazowsza (@MJWPU) oraz Komisji Europejskiej (@EURegioPoland),
abysmy mogli wspierac¢ Cie w promogji projektu.




Gdzie szukac¢ informacji?

Szczegdtowe informacje na temat obowigzkdédw informacyjnych znajdziesz w:

« zataczniku do podpisanej przez Ciebie umowy o dofinansowanie,

+ ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji”,

« zaktadce ,We7Z udziat w promocji programu” na stronie www.funduszedlama-
zZowsza.eu - tam znajdziesz réwniez zestaw wymaganych logotypdéw w wersji

do pobrania (oddzielnie dla uméw podpisanych przed 2018 rokiem i od 2018
roku).

Pochwal sie efektami Funduszy Europejskich!

Zachecamy do dzielenia sie efektami projektéw dofinansowanych ze srodkéw
programu regionalnego! W tym celu zapraszamy do kontaktu z Wydziatem
Informacji i Promocji Funduszy Europejskich Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programéw Unijnych. Wystarczy wysta¢ wiadomos¢ na adresy
media@mazowia.eu oraz publikacje@mazowia.eu w tresci wskazujac nazwe
projektu.

Zyczymy powodzenia w realizacji projektu!

www.funduszedlamazowsza.eu

Fundusze : Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita (!"QZOWSle. Europejskiefunjdusze

Program Regionalny - Ll serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne



http://media@mazowia.eu
http://publikacje@mazowia.eu
https://www.funduszedlamazowsza.eu/wp-content/uploads/2018/01/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-info-promo-lipiec-2017.pdf
https://www.funduszedlamazowsza.eu/wp-content/uploads/2018/01/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-info-promo-lipiec-2017.pdf
https://www.funduszedlamazowsza.eu/promocja/
www.funduszedlamazowsza.eu
www.funduszedlamazowsza.eu
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-podpisanych-do-31-grudnia-2017-r/#jak-oznaczyc-dokumenty-i-dzialania-informacyjno-promocyjne-w-ramach-projektu
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/?preview=true
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/?preview=true



